Anares Kizség Onkorminyzatinak Képviseli-testilete 2022, februdr 16, napjin
megtartolt rendbaviili, nyilt iilésének

a) thrgysorozata,

h) jegyzokdnyve,

¢) hatarozatai; 54-62 12022.0101.16.)
d) rendeletei; 2022,

TARGYSOROZAT

|/ Eldterjesziés képviselo-testiilet szervezeti és mitkodési szabalvzataral szila 1172019
(X11L.9.) dnkormidnyzati rendeletenek modositasarsl

Elbadé: Kertész Zoltan polgirmester

2./ Eloterjesziés u Gyulahdzai Kivziis Onkorminyzati Hivatal szervezetei & mikadési
szabalyzatinak elfogadasdra

Elbadd: Kertése Zoltan polgirmester
3. Eloerjesziés a 0122/12 hrsz-0 ingatlan megvésirlisaval kapesalatos nyilatkozatra
Eléadd: Kertész Zoltan polgarmester

Anarcs, 2022, februdr 16,
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JEGYZOKONYV
Késziill; Anures Kézséy Onkorminyzata Képviselo-testiletének 2022, februar 16, napjan
100 6rira meghindetett, 4546 Anares. Kossuth utes 30, szam alatti hizassagkotd teremben
megtartott, rendkivali, nyilt testiileti Wésérl,

Jelen vannak: kertész Zoltan polgirmester

Kertdsz Zolannd képvisels

Pintér Laszlo képviselp

dr. Somogyi Gabor képviselt

Takics Tamas képviseld

Takacs Nandor képviselo

Tarsoly Barna kepviselo. Osszesen 7 [0
T'anacskozas: jogeal jelen van: Varing Lunczer Eniko aljegyzd
Hidnyzik: Pappneé Vass Erzsébet jegyvzi

Kantir Elemémé a Roma Nemzetiségi Onkorményzar elndke
A lakossag részérdl jelen van kb, 0 (o,

Kertész  Zoltin  polgarmester  koszomu a  keépviselo-testiiler tagjait. a  megjelenteket,
Megallapitia, hogy a 7 fos tesitileibdl 7 fo kepviseld jelen van. az Glés hatarozatképes, 11.00
orakor megnyitja azt.

Kentész Zoltan polgarmesier jegyzokonyv-hitelesitomek Kertész Zoltinné, Takdcs Tamds
kepviseloker javasolja.

Mivel a javasoll képviseloknek kifogasuk nincs, a polgdrmester a jegyzokémyv-hitelesitik
személyére tett javaslotil szavazdsra bocsitja. Megallapitja, hogy u képviseld-testiilet 7 jgen,
0 nem, 0 tartdzkodds szavazattal, Kertése Zoltanné, Takics Tamas képviseliket jegyzokinyv-
hitelesitének vilasztja nieg és az alabbi hatirozator hozza:

Anares Kizség Onkormdnyzata Képviselo-testiiletének
5420212, (11.16.)
hatdrozata

- jegvzdkiinyy-hitelesitok seemélyére tert javaslatrol
Képviseli-testiiler:

a polgdrmester jepyzOkany v-hitelesitok személyére tett javaslatar elfogadin. Kertész Zoltanné,
Takdcs Tamas képvisel(iket jegyzikdnyv-hitelesitonek vilasztja meg

Kertész Zoltan polgarmester elmondja, hogy uz iilés meghivojaban 3 napirendi pont szerepel.
Mivel mas javaslat nem hangzik el, a polgdrmester a napirendet szavazasrea bocsitja:

1o ElSteryeszidés képviseld-resniler szervezeni és miikodesi szabdlvzutaral szald 112019
(X119} onkormanyzat rendeletenek modositasarol

Eldado: Keriész Zolan polgarmestcr

27 Eldreryesziés a Guulahdzai Kozas Onkormionzari Hivaral szervezetel é8 mkivddsi
szabalyzatanak elfogadasara



Eldadd: Kertesz Zoltan polgarmester
3./ Eleryuszics a (11 22012 hrsz-i ingatlan megvasarlasaval kapesolatas nvilatkozotro
Eldadg: Kertész Zoftan polgarmesrer

A polgarmester megillapitja, hogy a javaslotit a képviseld-testiilet 7 igen szavazattal, 0 nem
szavazatal, 0 wnozkodassal elfogadja és az alabbi hatarozatot hazza:

Anares Kizség Onkorminyzata Képviscli-testiiletének
55/2022, (11.16.)
hatarozata
az iilés napirendjének elfogadisiral
Képviseli-testiilet
az Qlés napirendiél az aldbbiakban fogadja ol
|/ Eldterjesztés képviseld-testiiletl szervezeti és mikkbdési szabalyzatarol szolo 11/2019
(X11.9.) dnkorminyzati rendeletének modositasaril
Eldadé: Kertész Zoltan polgarmester
2./ Eldterjesziés a Gyulnhdzai Kozés Onkarmanyzati Hivatal szervezetei és milkodeési
szabalyzatanak elfogadisira
Eldadi: Kentész Zoltin polgdrmester
3./ Eldterjesetés a 012212 hrse-t ingatlan megvasariasaval kapesolutos nyilatkozatra
Eloadd: Kentész Zoltin polgdrmester

A zigy kialakult napirendet az alibbiakban targyalja meg:

(L.1sp.) Elbterjesziés képviseli-testiilet szervezeti & mikadiési szahalvzatarol
szolt 112019 (XI1L9.) dnkormanyzati rendeletének modositisaral

Eldadé: Kenesz Zoltan polgarmester

Takdes Nandor képviseld kénlése, hogy a terveret 6.8-ban mi a viltozds, mert ezt mir
szabdlyvozza az Moty, 48.§ 3 pontja.

Virfné Lunczer Enikd alfegyzd edlmondja, hogy érdemi valtozas nincs benne a név szerinti
szavazas egyscgesen kel szoban van irva, ez kerlilt javitisra,

Takaes Tamids képviseld kérdésként az alibbiokar adjs eld: dtruhdzott hataskisrben a
polgarmester kételezettségvillalisat | milhd forintras felemelm akkor, amikor a testiler
feloszlana magar, felelttlenség. A hataskarétr szikiteni kell ilven viszonvok Kiizott, A 16 o6ra
utdni idépont nehezebben érielmezhetd, mint 4 16 6, ez megint o hatdskdrbovités, Az
ellendrizheti kifejezéssel szintén nem ém egyet, ment nem csindljuk azt, amit eddig sem
esinaltunk. Javasolni fogja a 3.8 2. pontidnak az Ugyrendi Bizottsag polgarmester feletti
munkihatol jogainak hatdlvon kivil helyezését, men etikitlan, vepye vissza o képviselo-
testiilet.

Pintér Laszlo képviseld kerdéském elmondja. hogy az ellendrizheti kifejezés nem jo. men
ennel az asztalndl mindenki ellendrizheti a bizenylatokat, mert ki lett jelilve ez a feladat o
bizotsig részére,

Kertész Zoltan polgirmester elmondja. hogy egy kérdesi hallottunk. ha nines tobb kérdés,
hozzaszilas, velemény, akkor virja a javaslatokat.

Takies Tamis képviseli javaslatai:



= amodosito rendelet 3.5-ban szereplo Szmsz 6.8 (1) a) pontjaban javasolja a 600,000 1
mieghatarozasal

= mddositd rendelet 3.8-ban szerepld Szmsz 6.8 (1) f) pontjaban Javasolja a 600,000 f
meghatarozasat

- Srmsz 6.§ (2) bekezdését javasolja hatdlyon kiviil helverni

= a4 modositd rendelet 4.3-ban szerepld Szmsz 12,8 (7) bekexdéseben javasolia a .16
orara” meghatarozdsal

= U modositd rendelet 9.§-ban szerepld Szmsz 27.§ (4) ¢) pontjaban javasoljs az
Lllendrzi™ kitejezés meghatirozasat

Mivel tovdbbi kérdés, hozzaszolis nem volt. a polgarmester a javasolt modositasokat
szavazisra bocsatja

- Takdes Tamiis képviseld mddositd javaslatat: o mrddosité rendelet 9. §-ban szereplc
Szmsz 278 () ) ponipaban javasolia az Lellendrzi® kifejezés meghatdrozdsdr - a
polgidrmester szavazasra bocsatja

Megallapitja, hogy azi a képviselo-testiilet 3 igen, 3 nem, | tanozkodis szavazattal elutasitja
€ az alabbi hatirozatot hozza:

Anares Kizség Onkorminyvzata Képviselo-testiiletének
56/2022. (11.16.)
hatdrozata
- Takics Tamis képviselé modositd javaslatirol

Képviselo-testiilet:

Takics Tamas képviseld modositd javasldt: a madosito rendelet 9.§-ban szerepld Szmsz
278 (4 ¢} pontiahan fovasolja ax ellendrsi™ kifejezés meghardrozasar - elutasitja, a
rendelet-tervezethen nem kerill modositdsra.

= Takdes Tamis képviseld modosito juvaslatdt: a médosiie rendelet 4.5-ban szereplo
Szmsz 12.§ (7) bekezdésében javasolia a .. 16 érdra™ meghatdrazdsdr- a polgarmester
szavazisra bocsitja.
Megallapitia, hogy azt 8 képviselo-testiilet 3 igen, 4 nem, 0 tartdzkodas szavazattal elutasitia
&3 az aldbbi hatdrozatol hozza:

Anares Kizség Onkorminyzata Képvisel-testiiletének
ST2022. (11.16.)
hatarozata
- Takies Tamas képviseld modosito javaslatarsl
Képvisela-testiilet:
Takacs Tamas képviseld madosito javaslmat: a madosito rendeler 4.8-ban szerepld Szmsz
1 2.8 17) bekezdéséhen javasolia a , 16 drdra” meghatarozdsdi- clutasitjn. a rendeler-
terveretben nem keril modositasra.

= Takacs Tamis képviseld midosith javaslatde: Szmsz 6.8 (2) bekezdésér javasolfa
hatalvon giviil helyezni- a polggrmester szavazasm bocsatja,
Megallapitia. hogy am & képviselo-restiler 3 igen. 4 nem. 0 tartdzkodds szavazattal elutasitia
¢s az alabbi hatarozator hozza:-

Anares Kizség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
S58/2022. (11.16.)
hatiarozata
= Takaes Tamas kepviseld modosith javaslatardl
Képviseli-testiiler:



Takacs Tamas kepviselo modosin javastatat: Szmsz 6.8 (21 bekezdeését javasolja hatalvon
kiviid frefyezni- elutasing: a rendelet-tervezetben nem keriil modositasra,

-~ Takdes Tamis képviseld modositd javaslatit a midosito rendeler 3. 8-ban szereplés
Szmsz 6.4 (1) ) pontjghan javasolfa a 600.000 11 megharirozasar- i polgarmester
sravarasma bocsatya,

Pintér Laszlo képviseld inditvanyorzza 4 név szerinti szavazast
Takdes Tamis képviseld inditvinyozza a név szerinti szavazist
Takaes Nandor képviseld inditvanyozza a név szerinti szavazast.

A polgarmester Ujbol szavazasin bocsitjn a javaslatol, 4 javasiatrd] s2016. déntéshozatal néy
szerinti szavazissal 1W6rénik:

NEVSZERINTI SZAVAZAS:

Kertesz Zoltan polgarmester- NEM
kertesz Zoltanné képviselo- NEM
Pintér Laszlo képviselo- IGEN

dr. Somogyi Gabor képviselt- NEM
Takacs Nandor képviseld- IGEN
Takics Tamas képviseld- IGEN
Tarsoly Barma képviselo- NEM

Megallapitja, hogy a képviselo-testiilet 3 ipen név szermti szavazattal, 4 nem név szerinti
szavazattal az alibbi hatdrozatot hozza:

Anarces Kizség Onkorminyzata Képviselé-testiiletének
392022, (11.16.)
hatarozaia
= Takics Tamas képviseld modositd javasiatarél

Képviseli-testiiler:

Takacs Tamas kepviseld modositd javaslatat: a madosito rendelvt 3. §-han szerepli Szmsz 6§
(11 ) panijaban javasolia a 600.000 1t meghatirozdsit - elutasitja, a rendelet-tervezethen nem
keril modositasra.

= Takics Tamis képviseld madosito javashudl: o médosito rendelet 3.4-ban szerepld
Szmsz 0.8 (1) a) pontjahan javaselie a 600.000 fi meghararozasar- a polgirmester
seavazasra bocsatja
Megdllapitia, hogy a2t a képviselo-testiilet 3 igen, 4 nem, 0 tartdzkodas szavazatial elutasitjn
¢s az alabbi hatdrozato!l hozza:

Anares Kizség Onkorminyzata Képviselo-testiiletének
60/2022. (11.16.)
hatdrozata
- Takics Tamis képviselh modositd javaslatiaral
Képviseld-restiiler!



Fakaes Tamis kepviselo modosito javaslatat: a modositd rendelet 3. §-ban szorépli Szmsz 6,8
(1) a) pontjaban javasolia o 600000 fi meghatarozasas- elutasitja, s rendelet-tervezetben nem
kertl modositasra.

Mivel tovibbi kérdés, hozzdszolis nem volt, a polgimester az eredets rendelet-tervezerer
szavaziisra boesitia. Megillupitja, hogy azt a képviselo-testiilet 4 1gen, 3 nem, 0 tandzkodas
saavazatiol eltogadja, és az alaibbiakban rendelkezik:

Anares Kizség Onkorminyzata Képviselo-testiileténck
2/2022. (11.17.)
inkormanyzati rendelete

A képviselo-testiilet seervezeti és mitkidési szabilyzatiral szlo 1172019 (X11.9,)
dnkormanyzati rendeletének modositdsarol

Anarcs Kozség Onkormanyzatinak Képviseli-testillete az Alaptérvény 32, cikk (2)
bekezdéseében meghatirozott eredeti jogalkotdi hatiskorében, az Alaptorvény 32 cikk (1)
bekezdés d) pontjiban meghatirozon feladatkirében eljarva a kivetkeziket rendeli el

A képviselo-testilet szervezeti ¢s mukodési szabdlvzaarol se6ld 112019 (X11.9)
dnkormanyzaii rendelet 1. § (3) bekezdes e) pontja helyébe a kdvetkezo rendelkerds lép:

(A Képviseld-testiiler szerver;)
20 ar 2. melléklet szerinti tarsulasok ™

2.§

A képviselo-testilet szervezeti ¢ mikodési szabalyzatiral szolo 112019 (X119
dnkormanyzati rendelet 3, § (2) bekezdése helyébe a kivetkezd rendelkezés 1ép:

wl2) Az Onkormanyzat alaptevékenysépének kinestiri funkeiok szerinti besoroldsit u rendelet
1. melléklet tartalmazza. ™

3.§

A képviselo-testillet szervezeti ¢s mikodési szabilvzatarol szole 112019 (X119,
onkorminyzati rendelet 6. § (1) bekezdese helyébe a kivetkezo rendelkezés lep:

1) A Képviseli-testiilet a polgarmesterre ruhdzza it

) kitelezenség vallalas az dnkorminyzat nevében | 000 000 Fr egyedi érickhatdrig.

b)  az dnkormdnyzani kizfoglatkestatis megszervezése éx koordindldsa,

¢} kozfoglalkoztatdsi kérelmek, palyazatok benyujtasa,

d)  Jundsdgl sserzdddsek, tamogarasi szerzddések aldirdsa,

el .akozfoglalkoztatdshan részi vevd dolgozok feleri munkditai jagkar,

) a kazfoglalkoztatashos szitkséges anvagok és eszhozok beszerzésének. ~kivéve a neétié |
(06 O Fy egvedt dridkhatart elérd és azi meghalads exzkiozoket, amagokat, gépeket

g az Onkorminyzat szocuihis rendeletében  szabdlvozon  relopiilési  wmopatdsok
¢lbirdlasanak,

hy alszamiak nyirasanak joeinak,

i) kazieriiler-hasznafar és -bontax engedélvezese, tulajdonosi, kezeldl hozzdjaruldasiok
meeadasanak,



M az onkormanyzal telepitteskep vedelmerd! szolo rendeletében meghatarozont
feludat- s haraskareir:™

4.8

A képviseld-testiiler  szervezeti ¢s mikodési  szabdlyzatarol sz0lo 1172009 (X119
ankormimyzati rendelet 12. §-u helyébe a kovetkezd rendelkezeés lép:

L8
(11 A Keépyseli-testilet évente legalibb hat ilést tar.

(23 A Képviselo-estitler akkor hatarozatképes, ha az Giésen o képviselok 10bb mint a fele jelen
van, Hatarozatkeptelenség esetén a képviselb-testiiletet nyole napon bellil Gjra Gssze kell
hivai.

(3) A Kepviselo-testiilet tlesenek helye a székhelye. a polgarmester indokolt esetben o
szekhelyerdl eltero helyre is dsszchivhatia az dlést.

(4) A lukossdgot a Képviseld-testiler tlésérol a polgarmester az iilés iddpontjdt megeldzoen
legalibb 5 nappal tajékoztatis & meghive Onkormanyzati Hivanal hirdetotablajan 16rénd
kifliggesztéssel.

(5) Az filésre meg kell hivni és azon tunacskozasi joggal vesz részt a jegyzo.

(6) Az iilésre meg kell hivai s azon tandcskozisi jopgal vehet részt:

a) A Roma Nemzetiségi Onkormanyzal Elniike,

B anapirendi pont elbaddia,

¢) sz, akinek jelenléte a napirend alapos és  koriiltekintd  meptargyalisthoz
elengedhetetieniil szitkséges.

(7) A képviseld-restitlet soran kdvetkeza rendes Glését munkanapon 16 dra tini idépontra kel
guszelivii. Rendbiviili tlést dsszehivei az alés iddponijar megeldzoen mininmm 12 Grival
lehet.

(8) A képviselid-testiilet minden év decemher 31-ig elfogadin a kivetkezd & mankatervés A
munkatervben megjeldlt téma napivendiél tavtabmazo iilés, rendes Gilés.

(N A kihirdetes ¢s a Kézzétdtel helvben szokasos médja az dnkermdnvzar  hivial
hirdetarablara™

5. §

A keépviselGetestlilet szervezeti es mikodési  szabalyzatardl szolo 112009 (X11.9.)
dnkormdnyzatl rendelet 19, § (4) bekezdése helyébe a kovetkezo rendelkezés lep:

«(4) Amennyiben egy javastar nem kapja meg az elfogadasihor szilkséges seavazati arinyt,
akkor elutasité dontés sziilerik, Cgyrendi javaslatra & polgarmester Gibd] szavazasra
bocsathatia a javaslator”

6. §

A képwiselb-testiller szervezeti és mikddési szabdlyvzatarol sz0l6. 1172009 (XIL.9)
tnkormanyzaii rendelet 20. § (2) bekezdése helyébe a kivetkezd rendelkezés lep:

7



<423 A kepwiselo-testiler dll killondsen jelemosnek iélt tigvekben név szerintl szavazis
tarthato, melynek alkalmazasirdl a Kepvisclo-testiilet epyszeri szdtohbséggel hatiroz, A név
SZENND SZAVaZas tardsal a polgarmester vagy birmely képviseld inditvinyozhatja.”

7.§
A kepviselo-lestilet  szervezeti & mikodesi szabdlvautardl szold 1120019 (XIL9)
Gnkormuanyzati rendelet 25, § (4) bekezdése helyébe g kovetkezo rendelkezés Iép:

w4 A jegyaikiingy egy példanyban készitl, melyet a jegyzonél kell elhelvezni. A megyei
kormanyhivatalnak elektronikus tton kell megkildeni a jegyzokinyvel ezzel egvidejileg a
telepdilés honlapjan kdzz¢ kell tenni.”

8.8

A kepviseli-testlilel  szervereti és milkdési szabilyzaudrdl szolé 112019 (X11.9)
onkorméanyzati rendelet 26, § (5) bekezdés 1) pontia helyébe a kivetkezi rendelkezés lép:

(Tanacskozasi jog illeti meg a képviselo-resealet lésein o tevikenységl kariike! Srintd
temahan az alabbi a telepilésen mitkids civil szervezetek képviseldit. )
W Hagyomanyéreo Kézimunka Szakktir™

' g..ﬁ
A Képviselo-testillet szervezeti és  mikddési szabalyzatarol szolo 1172019 (XIL9)

dnkormanyzati rendelet 27. § (4) bekezdés ¢) pontja helyébe a kivetkezo rendelkezés lép:

(A Penziigyi Bizottsdg feladar és hatdskare:)
=¢) A pénziigyi bizoltsig negyedévente a pénzilgyi bizonylatok alapjan cllendrizheti a
wazdilkodas hatékonysagdt, szirdprobaszeni mintavételezéssel,

10. §

(1} A képviseli-testiilet szervezeti és mikodési srabdlvzatirdl sz6l6 1122019 (X11.9)
oukorminyzati rendelet 30, § (1) bekezdése helyébe a kivetkezd rendelkezés lép:

A1) A jegyzo Dgvidlfogadast tart székhelyén, a Gyulahizar Koizds Onkorminyzati Mivatalban
4545 Gyulahaza, Petofi utea 45 szam alatt o lentebb megallapitont Ogyfélfopadisi idoben. A
jegvzol feladatai ellatasiban egy dljepyed segiti és helyettesiti,”

(2) A kepviselo-testiilet szervereti és muikodési szabdlyzataral szalé 1172019 (X11.9.)
onkormanyzati rendelet 30, §-a a kbvetkez6 (3) bekezdéssel egéseil kit

A3) A Jegyzo ellatja azokat o feladatokat, melyekel szamara 16rveny, illetve mas jogszabaly
megallapit.™

1.3

(1) A képviselG-testller szervezeti &8 miikddeési szabdlvzatird]l 2616 1172009 (X11.9,)
enkorminyzati rendelet 32, § (1) é5(2) bekezddse helyébe o kovetkesd rendelkerések lépnek:

W10 A Onkormanyzati Hivatal munka rendje a Gyulahazai Kozos Onkormanyszati Hivatal
letrehozasardl sz016 megillapodds szerint keriil megallapitasr,



(2) A Onkormanyzati Hivatal Geyfélfogadisi rendje o Gyuluhizai Kizos Onkormanyzati
Hivaial letrehozasarol sz610 megillapodas szerint kerfil megdllapitisra, A napi munkaidon
beliil 30 perc munkakézi sziinet illeti mep a Kdztisztviseln, melvet 12.00-13.00 kdziitt vehet
igenybe. mely idd alatt az Ugviélfogndss sziinetel.”

(2} A keépviseloaestiilel szervezell és milkidési szabdlvzatarol szole 112019 (X11.9)
onkormdnyzati rendelet 32. §-a a kbvetkezo (3) és (4) bekezdéssel egészill ki:

«(3) A Onkormanyzan Hivatal alaptevekenysegeként latja el a hatilyos jogszabilyokban
foglalt feladat- &5 hatiskon jegyzék szennti tevékenységekel, az azzal kapesolatos jogi,
szervezest, puedalkoddsi, vegrehajuasi, ellenGrzési és nyilvantartasi tennivalékar Segiti a
testliletek es tisztsegviseldk munkajan feladata a doniések srakmai elokészitése, valaminl o
dontések vegrehajtasinak srervezese.

(4) A jegyzd a Onkormianvzan Hivatal szervezeti és mikideés: szabdlyzataban hatirozza meg
ar imtkezelés szervezeti rendjél. az ratkezelésre, valamimt az azzal OsszeRligeo
tevekenysegekre vonatkozo feladat- és  hataskoriket. tovabba kijeldli az iratkezelés
feligveletér ellitd vezeton™

12. §

A képviseli-testilet szervezeti & mikodési szabdlvzatirol szélo 1122019 (X11.9))
dnkormdnyzati rendelet a kivetkezo alcimmel egészil ki

»Nemzetiségi dnkormanyzattal kitin megillapodas
A3/A. §

Az Onkorminyzal az Anarcs Roma Nemzetiségi Onkormanyzattal katbt megallapodas
alapian a nemzetiségi Onkormanyzat mikddéséher a személvi és tarpyi feltételeket az
alibbiakban biztositja: A helyi dnkorminyzat a nemzetiségi Gnkormanyzat réseére eldzetes
cgyeziewes alapjan havonta igény szerint, de legaldbb harminchat Graban ingyenesen biztositja
az onkormanyzatl feladat ellitasihoz szilkséges helyiséghasznilatol, A helyisée hasznalatahoz
kapcsolodo targyi infrastruktira és rezsikiltséget o helyi Gnkorminyzat viseli, A helyi
onkormanyzat Gyulahizi Kozds Onkorminyeati Mivatal Anarcsi Kirendeltsége Gtjdn
biztosilja a nemzetiségl Gnkormanyzat részére ar Gpkorminyzati milkodésher szilkséges
targyl és személyl feltételeket, melynek keretében ar Gnkormanyzati hivatal ellitja:
al o nemzetiségl Snkorminyzal testileti Uléseinek elokészitésével kapesolatos feladatokat
(meghivok, eloterjeszidsek, hivatulos levelezds eldkészitése, postazisa, o testileti Ulések
jegyzokonyveinek elkészitése, postizisa),
B a twstlleti s tisztségviseloh dontéseinek eldkészitdsével kapesolatos feladatokat, a
dilntéshozatalhoz sziikséges nyilvantartisi, sokszorositisi és postazasi feladatokat,
¢) & nemzetiségi dnkormianyzal mikddésével, gardalkodisdval kapesolatos nyilvintartasi,
iratkezelési feladatokat,
A fentiekben meghatarozon feladatellitashoz kapesolddd kdltségeket — a testiileti tagok és
tisztségviselbk mobilteleton hasznilota Kivételével- a helyi Snkarmdnyzat visell. A jegvzo
vagy annak - i jegyzovel azonos keépesitési elbirasoknak megfeleld - megbizotiia a heln
onkormanyzal megbizdsibol és képviscletében rdszt vesz & nemzetisém Onkormanyzat
testileti Ulésein és jelzi, amenmyiben (Grvényséridst dszlel
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Hatdlyar veszn A képviselo-testiilet szervezeti ¢s mikodés: szabalvzatarol szdlo 1172019
(XI1.9.) dnkormanyzati rendelet 14. § (3) bekezdése,

14, §

Ez u rendelet u Kihirdetését kivelds papon 1ép hatilyba, és u hatdlyba [épését kéivetd napan
hatdlyit veszti,

(2.15p.) Eliterjesztés a Gyulahizai Kozis Onkorményvzati Hivatal szervezetei és
mukddiési szabalyzatinak elfogadisara

Elbadd: Kertész Zoltan polgarmester
Takacs Nandor képviseld kérdése, hogy ez nem egy modositis-¢

Viriné Lunczer Enikd alfegy=d elmondja, hogy nem, ez egy 0 szabdlyzat, a végen olvashato,
hogy az eldzor hatdlyon kiviil helyezi.

Pintér Laszlo képviseld kérdése. hogy nem kellett volng eldbb u répit hatalvon kiviil
helyezni.

Viiriné Lunczer Eniki alfegyzd elmondja, hogy az 0j elfogadasaval egyideinleg keriil a régi
hatalyon kiviil helyezésre.

Takdes Tamas képviseld clmondja, hogy végre a felelbsségi szabilvok rendezésre keritliek,
& mar régen mondja, hogy ezek nem voltak szabdlyozva A polgarmesterek megallapodtak
abban, hogy minden dnkormanyzat miukodik maganak. ez igy nem clfogadhatd, erre 15 30 volt
a kinestin vizsgilat.

Takics Nandor képviseli kérdése, hogy az aljegys0 részére meghatarozon feladatok eddig is
igy voltak-¢ szabalyozva. Hivatkozik a tegnapi napon tartott tlésen elhangzot jelzésre.
Vélemenye szerint akkor kellett volna jeleznie az aljegyzinek, hogy tirvénytelenséget kivvet
¢l a testiilet.

Pintér Laszlo képviseld elmondja, hogy véleménye szerint elotte kelled voina jelezni.

Varine Lunczer Enika affegyzid eimondja. hogy 1ekintetiel a fenndllé helvzetre- miszennt a
Képviseld urak nem hisznek el semmit, amit mond—nem sajit szerkesziési) elGterjesztést
készitettek, hanem a Kormanyhivatali tdjékostatd kemilt kikaldésre. Ezzel 15 felhivva a
figyelmet a napirendben foglaltakra. Amennyiben panasszal skarnak élni a képviseld urak
tudjdk, hogy a munkaltatdhoz, illetve az egyéb munkiltatdi jogokat syakorlohoz fordulhatnak.

Mivel tovibbi kérdés, hozzasz0las nem volt, a polgdrmesier a hatdrozat- tervezetet szavazism
boesdtja. Megillapitja, hopy azt a képviseld-testilet 6 igen, 0 nem, | tardzkodis szavazattal
elfogadja & az alibby hatdrozatot hozza:

Anures Kizség Onkorminyzata Képviseli-testiiletének
61/2022. (11.16.)
hatarozata
a Gyulahizai Kizis Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mitkidési szabilyzata
clfogadisaral

Képviseli-testiilet:

a Gyulahizai Kézds Onkorminyzati Hivatal Szervezeti és Milkodesi szabalyzatdt a hatarozai
melleklete szerinti tartalommal jovihagyia,

Meltdbfet oo 612022 11 180 hervdrosathos
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A Gyulahizai Kozés Onkorminyzati Hivatal
Szervezeti és Milkiodési Szabalyzata

A Magyarorszag  belyl  dnkormdnyzatairdl szold 2011, evi CLXXXIX térvény (4
tovibbuskban; Métv.) 84-85.%. alapjan Gyulahiza, Szaboleshika és Anares kizsépek ar
dmkormanyzal milkodésere. valamint a polgarmester és 8 jegvzd feladat-és hatdskirébe
rtozo tgyek dintesre vald elokészitésével és végrehajtasdval kapesolatos  feladatok
ellatasira kizos dnkormanyzati hivatalt alakitanak és tartanak fenn, A hivatal kizremikodik
az  Onkormanyzatok egvmas  kizowl, valamint sz Allami  szervekkel  (orénd
egviltmukodésének dsszehangolisaban,

A hivatal Szervezeti és Miktdési Szabalyzatanak tartalmi elemeit az Allamhaztantisrol 2616
Wrveny végrehajtisara Kiadott 368201 1,(XI1L31.) Korminyrendelet (8 tovabbiakban: Vhr.)
13.§-a szabalyozza.

: . Fejezet
Altatinos rendelkezések

I. A Hivatal
1.1. Megnevezése:
Gyulahazai Kozos Onkorméanyzati Hivatal (tovibbiakban: Hivatal)

1.2. Székhelye, levelezési cime:
4545 Gyulahfiza, Petéfi Sdndor utca 43
Allandd kirendeltségei, levelezési cime:
4547 Szabolcshiaka, Kossuth utea 23.
4546 Anarcs, Kossuth utca 30,

1.3, Elektronikus levelezési cime e-mail: kozoshivatal@gyulahaza.hu
szabolesbakahivitszaboleshaka. hu
legvzolwanares. hu
havatali kapu: GYHAIHIVES 212769778

2, Jogallasa:

2.1. A Hivatal onallo jom szemely.

22. A Hivauall Gyulahiza Kozség Onkormanyzatinak Polgirmestere iminyitjia a
kirendehisegek szennt telepiilések polgirmesteréivel egyeztetve.

1.3, A Thvatal vezetje a Jegyzd

L4. A Hivatalt a Jegyzo, skadalyortutisa esctén az aljegyzd képyviseli.

1.8, Gazdalkodasi jogkiire: Snalloan milkids és gazdilkodd, guzdasigi szervezettel nem
rendelkezt kiliségvetés srerv,

1.6. A Hivatal mas gazdilkodd szervezetek vonatkozasaban alapitdi, tulajdonosi (tagsigi,
részvényest) jopokat nem gyakorol,

3. A Hivatal jelzoszdmai:
Tiirzsszam: 813134
Adoszam: 158]13138-1-15

!i;ir_nls:zﬁm: | 'Ii?44ﬂ34-|53| 3138 (OTP Bank Nyrt.)
TEAOR: 84) | Ahalinos igaegatds
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KSH statisztikal szamjel: 15813138-8411-325-15
4. Alakulfsa, alapité okirata:

4.1 A Gyulahazai Kozis Onkormanyzati Hivatalt 2013, mércius 1461 hozta létre Gyulahizs
Kizség Onkormanyzatinak Képviselo-testilete & 13/2013. (IL.14.) hatdrozatival és
Szabileshdka  Kézség  Onkorminyzatanak  Képviseld-testillete & 142013 (11.14.)
hatdrozatdval. hadrozatlan idére. A Hivatalba 2015, janudr 1-t8] beolvadt az Anarcsi
Polgarmesteni Hivatal,

Szabolesbika Onkormdanyzaunak Képviselo-testitlete a 2019-es dnkorminyzat valasztast
kiivetden a Hivaialbdl wirténd kivaldsrol dontsn. A kivalas nem valosult meg

A Sznboles-Szatmar-Bereg Megyei Kormanyhivatal 4400 Nyiregyhdza, Hosok tere 5. nz
SZ153/00001-12020, szima, 2020, januar 1. napjan kelt hatdrozamiban 2020, panuar 1.
nopjaval kijeldlte a Gyulahdzai Kozos Onkormianyzat Hivatalhoz 1artozo telepilésekkent a
Kisvirdai Jardson beliili Anarcs, Gyulahiza ¢s Szabolesbaka kozség telepiiléscket. A
kijeldléssel egyidejiileg potolta a Hivatal létrehozdsira vonatkozo megéllapodast.

4.2. Az SZMSZ jovahagydsanak idopontiaban nyilvamanon alapité okira kelle; 2014
december 1 1.

Az okiratot clfogado képviseld-testiileti hatarozatok szdma:

- Gyulahaza Omkormanyzat Képviselo-testiilete: 66/2014. (X1L11,)

- Szaboleshaka Onkormanyzat Képviselo-testillete: 1372014, (X11.11.)

- Anares Onkormanyzar Keépviselo-testiilete: 361/2014 (XI11.11.)

Az alapitd okiratol a 2. sz. melléklet tartalmazza.

5. A Hivatal makddési teritlete, Mletékességi teriilete:

Gyulahaza, Szabolcsbika és Anares kizségek kdzipargatisi teriilete.
6. A Hivatal fenntartoi:

Gyvulahdzi Kizség @n&unnﬂn;m:ta 4545 Gyulahaza, Petoh Sandor utca 45.
Senboleshika Kizség Onkorminyzata 4547 Szabolesbika, Kossuth utes 23,
Anarcs Kdzség Onkormanyzata 4546 Anarcs, Kossuth utea 30,

7. A Hivatal iranyitd, feligyeleti szerve:

Gyulahiza Kizség Onkorményzata Képviselo-testilete 45435 Gyulahiae, Petofi Sandor utca
45,

Torvenyességi teliigyelet: Szaboles-Seamir-Bereg Megyel Kormanyhivatal 4400
Nyiregyhdea, Hosik tere 5.

8. A Hivatal kizfeladata:

Az Motv. 843 (1) bekezdeése szerini LAz onkormanvzar mukddesevel, valamint a
polgarmester €s a jegyzo leladai- ¢s hataskorébe rozd iigyek dontésre valo eldkészitésével
es vegrehajtasaval kapesolatos feladarok elldtasa, kbzremukodes az dnkormanyzatok egymis
Kézott, valamint az allami szervekkel onénd egylinmukidésének tsszehangolisdban ™

12



9. A Hivatal alaprevékenvsege:

A kozos hivatal ellotja az Motv-ben és o vonatkozd epyéb jogszubalvokban o szamira
meghatarozon feladatokat Gyulahaza, Szabolesbaka és Anarcs telepiilésck vonatkozasiban. A
kozos hivatal feladatait reszletesen o telepiilések Gnkorminyzatai dial jévihagvott, a kizos
havatal mukodietésere es lenntartasara Mrejtt megillapodds tartalmazza, Szabolesbaka és
Anares teleplléseken allandd kirendeltség mikodik,

1. A Hivatal slaptevékenységének szakigazati besorolisa:
841105 Helyi dnkorminyzatok és tirsulisok igazgatasi tevékenysége
1. A Hivatal kizfeladata és alaptevékenysége kormiinyzati funkeiok szerinti bontéshan:

011130 Onkorményzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkotd és dltalanos igazpatdsi
tevékenvsépge

016010 Orszageyilési, Gnkormdnyzati és  curdpai  parlamenti  képviselivalasziasokhoz
kapesolodi tevékenységek

016020 Orszigos és helyi népszavazissal kapesolatos teviékenysegek.

018030 Tamogatasi ¢l Ananszirozasi milveletek.

12. A Hivatal vallalkozési revékenysége:

A kiltsépvetési szerv vallalkozasi tevékenyseget nem végez.

13. Kiadmanyozas rendje:

13.1. A kiadmanyozas jogkor gyakorlisanak az atruhfizisa a szerven beliili munkamegosztast
jelili. Jogosultsigor ad a donidsre, az imezkedésre. az irasba foglalt dontések sajit keriileg

illetoleg elekronikusan tdrénd alairasara.

13.2. A Hwvamlban a kiadminyozdsi jogol a jegyzd gyakorolja a jopszabalvokban
meghatarozot jogkoreiben.

133. A Hivatal Kirendeltségein a Kiadmanvozisi jogot a jegvzl nevében és meghizisibl
Anarcs kozség illetékességi teriiletének tekintetében az aljegyzd, Szabolesbaka kozség
illetékessepi terifletének tekintelében a kirendeltség vezetd gyvakorolhatja,

13.4. A jepyed, aljegyzd és Kirendeltsép veretd akadilvoziatasuk esetén az alabbiak szering
helyettesitik cgymast;

- @ jegyzil az aljegyzd,

- az aljegyain a jegyzd,

- & kirendeltség vezetdn u jegyvzo vagy az aljegvad,

I1. Fejezet
A Hivatal irinyitasa, vezetése

1. Polgiarmester

13



LI A kozis Onkormanyzai hivatallal Ssszefligeo iranvitgsi jogosultsagokmt a kiuds
onkormanyzat hivatal szekhelve szerinn polgarmester pvakorolja,

L2, Az wanyigsi jogeal rendelkezd polgirmesier a kirendeltsép szerinti telepiilés
polgarmesterével spvestetve:

LLZa) A képvisclb-testilet dintései szerint és sajit hatiskirehen manvitia a kiuis
dinkormanyzati hivatali,

A kbzis Gnkormanyzati hivatal irinyitisy jogkdrében a polgarmester gondoskodik & hivatal
rendeltetesszeri  mukOdésérdl, megeydzodik  a  testiledi  hatdrozatok  végrehajiisa
szinvonalardl, tajckozodik az lgyintézés altalinos helyzerérdl az eredménvesség és a
tarsadalmi hatas nézlipontjabol értékeli a hivatal tevékenységét,

Iranyité munkajal a hivatali apparitus tekintetében, a jegyzo, mint a hivatal vezetbjének
kbzremiikodésével végzi. A polgirmester, o koziis Onkormdnyzati hivatallal szembeni
elvarisokat a jegyzd kizvetitésével juntatja el s hivatal dolgozoihoz.

1.LLb) A jegyed javaslatainak figyelembevételével meghatdrozza a k6z6s omkormanyzat
hivatul feladatait az dnkormianyzit munkajanak a szervezésében, o doniések elokeszitésében
&y végrehajtisaban,

A polgdrmester a jegyzo javaslatai alapjan hatérozza meg. hogy az dnkormanyzat
mumkajinak szervezeésében, a dintések elokészitésében ¢s végrehajiasiban o kdzos
onkorminyzati hivatal hogyan vesz részi, milyen feladatokat lit ¢l. Ez a jogkér nzonban nem
jelenti a jegyzd hutaskorebe ranozo allamigazgatisi feladatokba, hatosagi jogkdrdkbe valo
beavatkozust. Az allamigazgatasi feladarokar, hatosag jogkoroket annak jogszahdlvi cimzettje
(jegyz0, polgarmesier, kézbs dnkormanyzati hivatal Ogyintézoje, anvakdnyvvezetd) dnalldan
gyakorolja.

A polgarmester a kozos Gnkormanyzati hivatal cgészénck a feladatait hatarozea meg, nz egyes
kbztiisziviselok munkakori Teladatait nem jogosull meghatarozni.

1.1.2. ) A Jegyzd javasimtara eldlerjesztést nyajt be a képviseld-testilletnek o hivatal belsh
szervezeti tagozodisinak, étszimanak, munkarendjének, valamint tigyfélfogadasi rendjének
meghatirorisara,

1.2. Az manyitasi jogosultsigok kizill a kozds onkorminyzati hivatal kirendeltségével
dsszefligpésben o Kirendeltség székhelye szerinti polgarmester gyakorolja az alabbiakat

- a kirendeliség rendeltetésszerit mikddésérol valo gondoskodas,

- a kirendeltségi Ugyintézés dlulinos helyzetéril vald 1aickosadis,

- a kirendeltség tevékenységének énékelése,

- it kirendeltség feladatainak a jegyz0 kdzremiikodésével 1oriénd meghatirozasa.

L3, A Mitv, 815 (4) bekezdése értelmében u polgdrmester egyeténtése szilkséges - az 4ltala
meghatdrozott korben - a kizos Gnkorminyzati hivatal koztisziviselbje, alkalmazottja
kinevezeschez, bérezéséhez, vezetdi mepbizisahoz, felmentéséhez. vezetdi megbizasinak
visszavonasdhoz &s jutalinazisihoz

A kiiz0s Onkormanyzati hivawl koziisziviseldje, alkalmmzottio tekimetében sz cgveténies:
Jogol i székhely dnkormanyzat polgdrmestere gyakorolja.

1.3.1. A székhely dnkormanyzat polgdrmestere egyetériés jogat o kirendeltség Onkormanyzat
polgarmesterének elozetes egyertetésen alapuld egyeteriésével gyakorolia.
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1.3.2. Az Onkormanyzatok polgarmesterei a kizos dnkormanyzatl hivatal mikddésével, az
wanyitas: jogositvanyok pyakorlasival, az cgyetertés: jop pvakorlisaval, o munkaliatol és
cgyeb munkaltatds jog  gvakorlisaval kapesolatos kérdések tisztizisa, tapasztalatok,
megosztasa. a kozos allaspont kulakitisa, egvmas kblesdnds tijékoztntisa érdekében évente
legalibb egyszer. illetve sziikség szerint munkaértekezletet tartanak.

A polgirmesten munkacértekezlet Ssszehivisarol a kozis dnkormanyzati hivatal székhelye
szernti  polgarmester frdsban  gondoskodik. meghivival, a  tireyalandé  napirendek
megiellésével és frdsban ad tdjékoztatist az elozd munkaériekezlet 6w eliell iddszak
fontosabh eseményeirdl, a meghozott dintések végrehajtisindl,

A munkaérickezleten elhangzottak lényegi tanalmard] emlékestetd, szikség szerint a
polgarmesterek megitélése alapian pedig jegyzoktinyy késziil. Amennyiben a munkaédrickezlet
végrehajtando feladator Allapit meg, meg kell jeldini annak felelosét és hataridejét is.

A munkaértekezletre meg kel hivni a kbzis dnkormanyzati hivatal jegyzojét, aljegyzojét,
Kirendeltség veretdjér illetve a jegy2o javaslatira a tirgy szenint érintett koztisviselot,

A munkaérickezlet soron  kiviili Ssszchivisat a kirendeltség szermti  dnkormanyzat
polgdrmestere is  kezdeményezheti, a targyalandd napirend megelolésével, a kozds
onkorminyzati hivatal székhelye szerinti polgarmesternél. A székhely szerinti polgarmester a
kezdeményezés szerinti idopontra és napirenddel kiteles a polgarmesteri munkaénekezleter
osszehivni,

14. A Hivatal jegyzojét. aljegyzojét az Onkormanyzarok polghrmesterei nevezik ki,
hatarozatlan idore - palydzat slapjdn — lakossagszam-ardnyos, (6bbsém dontéssel,

A jegyz6i, aljegyzdi Kinevezés vezetdi megbizisnak mindsil, alkalmazni kell rd a
kozszolgalat tisztviselokrol szold torveny vezetdi megbizasra vonatkozd rendelkezéseit,

A Jegyzo. aljegyzd eseiében a munkilatoi jogokat az Gnkorminyvzalok polgarmesierei
lakossagszam-arinyos. tobbség dontéssel gyakoroljik.

A kinevezes, felmentes. ar Gsszeférhetetlenség megillapitisa, o fepyelmi eljdris meginditasa,
valamint 2 fegyelmi biintetés kiszabiss soran a2  Onkormanyzatok polgirmestered
lakossagszam-aranyos, 106bbsém doniest hoznak

Tobbségt o dontés akkor, ha — o kézis dnkorminyzati hivatall létrehozd telepiilések
Osszlakossagal 100%-nak tekintve — o polgirmesterek alul leadott nzonos nemil szavazatok
alapjdn az adont telepiilésekre vonatkoztaton szazalékariny Gsszesitve meghaladia az S0%-ot
(Motv. 83.§ b, pont)

L4.L A jegyzd tekintetében az egvéb munkaltatoi jogokat a kozos onkormanyzati hivatal
székhelve szerinti teleplilés polgarmestere gyakorolja.

1.4.2. A székhely dnkonmiinyzat polgarmestere az egyéb munkdltatdi jogokat a kirendeltsép
onkorminyzat polgarmestere elozetes cpyeztetésen alapuld, epyveténésével gyvakarolja

1.5. A polgarmester gyakorolja a munkaltuloi jogokat a jogszabalyok és ezen SZMSZ alapjan.
1.6. Felelis az Snkorminyzat gazddlkodisinak szabalyszeriiséoéén,

1.7. Honvédelm, katasztrdfa elhiritasi, dllamigozgatasi feladatokat, iranyit, haj veégre helyi
szinten.

2. Jegvzi



21, A Jegyzo az MOv.B1.8 (1): (3) bekezdései ertelmében:

a) vezen a kozos onkormanyzati hivatalt a polgarmester irinvitdsival,

b) ddnt a jogszabaly altal hataskorébe utalt #lamigazgatisi gyekben,

c) gvakoroha a munkdhmdi jogokiat a kizds Snkormanvzati hivatnl ktiztisziviseldi ¢s
munkavallaléi tekimtetében,

d) gvakorolja az egvéb munkihatdi jogokat az aljegyzo tekintetéhen,

¢) gondoskodik az dnkormanyzal mikidésével kapesolatos feladatok ellidsantl,

[) tandcskozisi joggal vesr részt a képvisel-testletck, a képviselb-testiiletek bizottsagai
lésén, jegveokdnyvet vezel,

g) jelzi a képviseld-testitletnek, u képviselo-testillet szervének és & polgirmesternek, ha a
disntésik, miktdésik jopszahalvsénd,

h) évente beszdmol a képviseld-testilleteknek a kiizds Snkormianyzati hivatal tevékenységérol;
i) déintésre elokésziti a polgarmester hataskirébe tartozd Allamigazgatdsi dayeket,

1) dint wzokban a hatosagi Ggyekben, amelyeket a polgrmester ad 41,

k) dimt 4 hataskorébe utall dnkormanyzati és dnkorményzati hatosagi tigyvekben,

1) it hataskrébe tariozd iigyekben szabilyozza a kiadmanyozas rendjét.

r 3y 4

a) Ellatja az ratkezelés feliigyeletér,

b) Az dnkonmanyzati rendeletek megalkotasaval, kihirdetésével kapesolatos feladatokar lar el
a jogatkotasrdl sz016 torvény €s a végrehajtdas: rendelete alapjan. NJT és Loclex rendszerck
hasznalata,

¢) Képviselo-testitlen dontések meghozatalihoz eldterjeszieseket keszit.

dj Kiadja a jogszabdlyok altal kételezd szabalyzatokat.

2.3, Felitgyel ¢s ellenirzi a Hivanal tevékenysegenek rvényesseget;

a) oktualizilja a szahdlyzatokat ¢s az abban foglaliak végrehajiisit fpvelemmel kiséri,
b) belsa kontroll-rendszent alakit ki és milkodiet, ellenfrzési nvomvonalat készit,

¢} ellendrzi a hivatal hatosags tevékenységeének jogszeriiségél,

d) kialakitia a kockdzal kezelés rendszerét,

e) szlikség esetén eseti vagy célvizsgalatot rendel ¢l,

24. A kozos dokorminyzan hivatal jegyzije o székhely teleplésen latia ¢l a jegyzd
feladatair.

3. Aljegvei

a) a jegyzd tavollétéhen illetve nkadalyosatisa esetén eljir annak feladat és hatdskdrébe
tartozo valamennyi ligyben,

b} sz Anarcsi Kirendeliségen végzi a jepvzdi Gnkorminyzati s dllamigazpatisi
feladmokat,

¢) & jegyed dltal rabizon feladatokat ellitja.

4. Kirendeltség vezeli _
#) @ Szaboleshikal kirendeltségen végai a jegyzdi dnkormanyzati és dllamigazgatas:
feladatokat,
b) 4 jegyad dltal mbizoy feladatokat ellitja.
L. Fejezet
A Hivatal szervezeti felépitése, letszama, feladarai
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1. A Hivatal belst szervereti egvségei:

a) Székhely Hivatal: 4343 Gyulahiza. Petdfi Sandor utea 45, a jepved kbzvellen vezetésével,
b) Allando kirendeltsegl hivatalok: 4547 Szabaleshika, Kossuth utea 23, 3 kirendeltséy veroti
kézvetlen vezetésével, 4546 Anarcs, Kossuth utca 30, nz aljegysd kizvetlen vezetésével

¢) A Hivatal gpardasigi szervezel.

2. A Hivatal engedélyezett szakmai Ietszdma: 15,69 1
jegyzd | @

aljegyed | 1

kirendeltség vezett | [0

tigyintézok 10 fo

figvkezelok 2 1o

A Hivatal szervezeli dbrijat a szabdlyzat 1. melléklete tartalmazza

3. A Hivatal mint gazdasigi szervezet az alibbi kiltségvetési szervek, kbzintézmények
gazddlkodasi feladatait is ellatja:

a) Gyulahdza Kozség Onkormanyzata 4545 Gyulahdza, Petoft Sandor utca 45,

b) Anarcs Kozség Onkormanyzata 4546 Anarcs. Kossuth uica 30,

¢) Szabolesbika Kozség Onkormdnyzata 4547 Szabolesbika, Kassuth utea 23,

d) Gyulahiiza Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 4545 Gyulahdza. Pe1ofi Sandor uica 45
¢) Anarcs Roma Nemzetisézi Onkormanyzat 4546 Anarcs. Kossuth utca 30.

1) Gyulahazai Eletfa Gvoda 4543 Gyulahdza, Perofi Sandor utes 43

g) ldosek Apold-Gondozo Otthona 4543 Gyulahdza, Petofi Sandor utea 53

h} Anaresi Czdbel Minka Ovoda-Bolesode és Konvha 4546 Anarcs, Iskola uted 2.

i) Szaboleshaka Harsfa Ovoda & Konyha 4547 Szaboleshaka, Kossuth utca 83,

4. A Hivatal feladatai

4.1, A képviseli-testiiletek, a bizottsigok, a nemzetiségi Gnkorminyzatok Képviselo-
testiilete vonatkozdsdban:

= dontés-¢lokészités,

- ontésck véprehajtisa,

- szervezési, dgyviteli, nyilvantartdsi, informaciés  és  propaganda, illetve  egyéb
adminisztraciés teenddk ellitdasa,

--ellatjs mindazokat a (eladatokal, amelveket jogszabaly, a jegyz0, a képvisel-testiiletek, a
polgarmesterck meghataroznak,

- & képviselok interpellacidi, kérdései kivizsgildsa és azokrs a vonatkozd hatilyos
jogszabalyok szerinti vilaszadas,

Gyulahdza, Szaboleshika és Anarcs kizség Képviselo-testilletei, a bizottsdgok, & nemzetiség
dnkormimyzatok képviselo-testilete liléseinek eldkdszitése, a jegyzdkinyvek elkészitése, a
dontések nyilvantartass o jegyzo, aljegyzo, kirendeltség veretd feladata,

4.2, Kizigazrgatdsi feladatok:
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Veégzi mindazon dontés-elokeszinesi és vegrehajtast leladatokat, amelyeket az Miitv,, az 199]
evi XX, orveny (hataskon torvény), illetve felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabalyok o
helyr tnkormanyzatok ¢s szerver részére feladat - és hatdskirként megdllapitanak.

Az ugyintezes soran torekednt kell:

- 4z anyagi ¢s cljarasi jogszabalyok maradéktalan érvényre juttatasara,

- & hatékony, humdnus. gvors Ggyintezésre. az Ugyvintézési hataridak betanasars,

- oz Ggyintézes szinvonalanak emelésére, az Ggyiniézés jogszabilyi kereteken belild tonénd
egvsrerisidseére,

= a kulturdlt Geyfél Wjekoztatis megadisira szoban és frasban is,

- oz dllampolgirok jogai érvényvesiilésinek eldsegitésére, o kiitelezenségeik teljesitésének
tudatositasirn.

4.3, Gazdalkodissal kapesolatos feladatok

4.3.1. A Hivatal koliségvetését és zarszamadasar o Hivatal késziti el az Aht. és a vonatkozo
jogszubdlyokban foglaltak szerint.

4.3.2. Gyuluhiza Kozség Onkormdnyzatinak kiltségvelését, zarszamadasat, évkon
beszamoldit és az azzal kapesolutos konyvelési, adminisztricids feladatokat a kozds hvatal
szekhelye késziti el az At & mis vonatkozd jogszabilyokban foglaltak szennt,

4.3.3. Sanbolcshdka Kozség Onkormanyzatinak koltsegveiését, zirszamadasat, evkiz
beszdmoloit ¢s az azzal kapesolatos kinyvelés:, adminisztracios feladatokm s Szabolesbakai
Kirendeltség késziti el az Alt és mis vonatkozd jogszabalyokban foglaitak szerint.

4.3.4. Anarcs Kazség Onkormanyzatanak kdliségverésér, zarszamadisir, évkdzi beszamoloit
&5 az azzal kapesolatos konyvelési, adminisziracios feladatokat a Anaresi Kirendeltség késziti
el az Aht. és mas vonatkozd Jogszabdlyokban foglaliak szerint

4.3.5. Gyulahaza Roma Nemzetisegi Onkorminyzat gazdalkodasi feladatait caviittmikidési
megallapodas alapidn az abban részletezettek szerint 8 kiizis hivatal sz¢khely végzi az Aht. és
mas vonatkozo jogszabalvokban foglaltak figvelembevételovel

4.3.6. Anares Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat pazddlkoddsi feladatait egviittmikadési
megallapodis alapjin oz shban részletezettek szerint a kzis hivatal kirendeltsége litja f az
Ahl. & mis vonatkozd jogszabilyokban foglultak fgvelembevételével,

4.3.7. A Gyulahizai Eletfa Ovoda és a2 Idosek Apold- Gondozd Otthons, mint dnalléan
mikods kiliségyvetési intdzamények gazdilkodasi felndatait munkamegosatisi megdllapodis
alapjan az wbban részlelezetiek szerint 4 Kozds hivatal seékhely litja el nz Aht & mis
vonatkoesd jogszabilyokban foglahak figyelembevételével

4.3.8. A Szaboleshikai Harsfa Ovoda és Konyha, mint Gnalléan mikods kélségvetési
imézmény  gazdilkodisi feladatait munkamegosztasi megdllapodas alapjan  az  abban
részletezettek szenint a4 kozds hivatal kirendeltség laa el az AW, & mas vonatkozo
jogszabalyokban foglahak figyelembevételével.

439, Az Anuresi Czobel Minka Ovoda-Bilesode és Konvha mint ondlloan  miikado
killtségvetési intézmeny gardilkodist feladatait munkamegosztdsi megditupodas alapjan az
abban részletezetiek szerint a kizds hivatal kirendeltség litia ¢ uz Aht. és mas vonatkozo
ogszabdlyokbon foglalak figyvelembevételével.

12



S. A Hivatal részletes agazati feladatal
Pénziigyi gazdasdgi feladatok:

5.1. Onkormanyzatok killtségvetéséhee, beszdmoldjihor kapesolodd feladatok:

e kolségvetest rendelet tervezet dsszedllitasa onkormanyzati &s inlézmeényi szinten,

o kishségverést rendelethes kapesolodd egyéb hely dnkormanyzati rendeletek elbkészitése.

¢ a  koliségvetési rendelet- tervezet egyemetésének clikészitése az tinkormanyzar
intézmeényck vezetdivel,

sz elfopadon kolisegveidsrol informacid-szolgaliaths o kdzponti kiliségvetés részére
(KGR),

* uz onkormanyzal kdllsegvetesi rendelete szerinti gazdilkodds biztositdsa,

* 2 Kizponti timoguatisok. cél & cimzett timogatisok, pilydzatok soran elnvent forrdsok
eloirnyzatainak nyilvantaridsa, teljesitésének kiivetése,

o figvelemmel kiséri a koltségvetes végrehajtasat, 4 pénzforgalom alakulasit,

o javaslatot tesz o koltségvetés modositasdra,

* az cves zarszamadas, ennek keretéhen a feladar alapu kdliségverési hozzajarulis clszamolds
elkeészitése,

+ a megvalosull berubazasok. felijitasok forrasanak elszamolisa

5.2. Kiltsegvetési gardilkodasi feladatok:

o penziigyi-statisztikai adatszolgiltatds,

szamlik kibocsatasa, az chhez kapesolddd nyilvantandsok vezetése.
kitelezettségvillalis nyilvantanasanak vezetése,

kitelezettségvallalas. ualvanyozis és érvényesites szabalyainak megfeleld kifizetendo
szamlak utaldsa,

afa-bevallasok clkeszitése,

gazdalkodassal kapesolatos munkafolvamatba épitett ellenbrzési leladatok ellatdsa,
kiztoplalkoztatashoz kapesolodd timogatds havi igénylése, elszamolasa,
megelblegezet! timogatasok kdzponti kiliségveldshil 1orénd visszaigénylése,
vialasztdssal, népszavazdssal kapesolatos pénziigyi feladatok vegzése.

5.3. Szamviteli feladatok:

« szidmlarend ¢s szdmyviteli politika kialakitasiban, modositasaban vald kizremikodeés.

» banki kivonatok felszerelése. ellentrzése. kontirozdsa és az ASP rendszerben 10riénd
konyvelése,
leltarozas,
vagyonkataszter és o targyl eszkdz nyilvantartds adatainak epyeretése,
meérlegbeszimol6khoz analitikus nyilvintantds készitése,
az Wllamhaztarids gényeinek megfelelden havi, negvedéves ¢és dves informieio-
szolgaltatds,
kettos kimyvvitel rendszerében a penzforgalmi szemiéleti nyilvamartasok vezetése.
addbevallasok keszitese,
éves kibliségvetes: beszimold elkészitése,
analitikus nyilvantartisok vezetése, mtézkedés o hitralékok befizetésére,
segélyek, helyi timogatdsok kifizetése, nz ezekhez kapesolddd pénzipyl nyvilvantanasok
vezelese, adatainak egyeztetése n konyveléssel,
o Készpénzforgalom bonyolitdsa a hizipénztarmkon keresztiil.

- & @&

5.4, Vagyongardalkodissal kapesolatos feladatok:
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bérlet Gtjan hasznositon dnkormanyzati ingatlanok nyilvintartisa,
berleti  szerzddések  hatalydnak figvelemmel kisérés, bérleti szerzddés
clikészitése,
* oyilvantartds  felfektetése & vezelése a2z OGnkormidnyzat  valamennyi
vagyoRtargyarol,
nyilvimtartds vezetése a teljes ingatfan-allomanyral,
nyilvantartds veretése az Onkormanyzar szerzodéseirol.
adatszolgaltaasok,
onkormdnyzati  vagyon hasznositashoz  kapesolodd  testilleti  dontések
elokészitése,

5.5. letmények seamfejtésével kapesolatos feladatok:

= a Hivatal és oz Onkormanyzat kirében felmertld megbizdsi dijak. tiszteletdijak és hokozi
kifizetdsek szamfejiese a KIRA rendszerben,

¢ a Hivatali & intézmenyi dolgozik. valamint a7 dnkorminyzatoknal kézfoglalkoziatortak
kinevezési, atsorolisi, jogviszony modositasi és megszindsi irtanak elkészitése a KIRA
programban,

« szabadsag-nyilvantartas vezetése az onkormanyzalti ¢s 3 luvatali dolpozok vonatkozasihan,

« szabadsag, betegillomany cgyeb tavollél jelentése havonta,

¢ kirtisziviseltk  és  intézményvezetdk  személyi  anyvaginak  kezelése, kizszolgalati
nyilvintartis vezelése,

Addigazgatisi feladatok
5.6. Helyi addoval és egyéb onkormanyzati gazdalkodissal kapesolatos feladatok:

*a helyi addkkal, az addk modjars behajlunda Kdztartozasokkal kapesolatos 1 foku
adohatbsagl feladatok ellitisa (adokivetés, addbevallasok ellendrzése, nyilvantartdsa,
hatdrozat elkészitése, éntesités, felhivis kiadasa),

¢ adok szamitogepes nyilvantartasa, adobevételek kdnyvelése,

» méltanyossagi kérelmek elikesziése elbivilasra,

e adoellenorzések végrése,

e adotartozisok és 0z addk modjirg behajundd koziartozisok végrehajtisival kapesolatos
Geyek intézése,

® udd- & értekhizonyitvany, adoigazolas kinddsa,

® i helyi adobevételek alakulisinak nyomon kivetése,

o ktimyezetterhelesi dijjal kapesolatos feladatok,

® mezdor jarulék beszedésével kapesolatos feladatok.

o statisztikai adatszolpaitatasok teljesitése.

Szociilis és Gyamiigyi feladatok
5.9. Szocialpolitikai feladatok:

e Ar Onkormimyzat szocidlis rendeletében  meghatirozont pénzbeli és természetben
tamopmasokra irdnyuld kérelmek dontésre valod eldkéseiése, hatdrozatok elkészitése.

¢ adatszolgallatds o thmogardsok kiizponti kéliségvetéshil trnénd ipényiésches,

o szacialis ellatasok nyilvantartasinak vezciese,

o adutrogzitesek a kozponu elekiromkus rendszerekben.
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5.8, Gyamiigyi ¢s gvermekvédelmi feladatok:

¢ o pyvermekvédelmi Wrvényben &8 a helyi rendeletben meghatdrozott pénzheli és
természetbeni timogatdsokm iranyulé kérelmek dintésre vald elbkészitése, a hatdrozatok
clkészitése,

o kimyezettanulminy készitése,

lgargatasi feladarok
5.9. Altalinos igazgatisi feladatok:

o fizletek mikddési engedélyének kiadasaval. modositasaval is visszavonasdval kapesolatos
feladatok elldtasa,
bzletek bejelemésével kapesolatos feladatok,
maganszallashelyekkel kapesolatos Feladatok ellitisn,
birtokvédelmi eljards lefolytatisa,
hatdsigi bizonyitvany kidllitisa,
hagyatéki igyek intézése,
taldlt targvakkal kapesolatos eljaras,
stermfbldre. vonatkozo eldvasarlisi- és eld haszonbérleti jog gyakorlisinak szablvairs)
sz0l0 rendelet alkaimazisa, ajinlatok kifiggesziése, irajegyzék készitése, uz ajanlatok
kozzétetele a kormanyzati portalon,
allasfoglalisok, 1ickoztatfsok, jopériclmesések kérése,
felettes szervekkel vald kapesolattartas, adatszolgilunas,
mezoar teladatok.
TAKARNET program kezelése, nyilvantarias vezetése.
hirdetmények kifiggesztése, visszakiildese.
torzskonyvi nyilvintartassal kapesolatos dgyimtézés,
Bursa Hungarica Felsdoktatdsi Gszttindij pilyazat bonyolitdsa.
telepengeddlivel kapesolatos feladatok,
népszimlalasi teladatok,
telepiiléskepi kdvetelményekkel kapesolatos eljardsok.

" & = & & & & & & @

S.00. A polgirok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartisival kapesolatos
feladatok:

= nyilvaniaris vezeiése az oukormanyzal illetékessépi terilletén 16v6 cimekridl,
¢ lakeim bejelentkezeés) kérelmek dtvétele, feldolgozdsa és ovabbitasa az illetékes Jardsi
hivatal felé.

5.11. Allategészségiigyi, novényvédelmi feladatok:

allatvedelemmel, dllattartdssal kapesolatos eljaras,
nivényvedelmi kételezések kinddisn,

méhészek, o vimdorméhészek nyilvintariasa,
ehtartassal-nyilvantaniassal kapesolatos.

5.12. Kiiznevelési intézményck fenntartii és jegvzii feladatok:
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intezmenyi Atszervezésekhez kapesolodd fenntanéi dontések eldkésziiése,
ellenirzd a feludat alapa tAmogatas igényléseket és elszamolasokat,
intézmeényvezerdi allishely palvaztatis: eljarasinak lebonyolitisa,
intézmény olupitd okiratainak kezelése.

L

A3, Fejlesztési, karbantartisi és muszaki feladatok:

onkorminyzat kbzbeszerzési eljarasainak elokéssitese,

helvi  ktzat  nem  ktizlekedési céli  igénybevételdnck  engedélvezése, dtkezeldi
hozzdjdrulasok kiadisa,

dnkorminyzal wlajdonosi hozzdjarulisan igénvlo tgyek eldkészitése,

5.14, Anyakiinyvvezetii feladutok:

» anyakényvi igazgatisi feladatok cllitdsa,

o sziiletesi, hizassdgkotés) és halalozas: anyakionyv vezetése. wdlagos bejepyresek teljesitése,

* csaladi eseményeker (hazassdgkotés) megelozd eljiras lefolvimasa és annak Unnepélyes
lehonyolitasa,

¢ kizremilkodés felmentés megndisiban a hdzassdgkotést megelozd kotelezd virakozasi idd
alal,

o anyakdnyvi kivonar és mésolal kiadisa,

o adatszolgaltatas az alap- és uiolagos bejegyzésnil,

o kuliildi allampolgar anyakonyvi eseményeirdl az érintett allampolgarsaga szerint illerékes
degen allam magyarorszdm kiilképyiseleti hatosaganak értesitése,

o magyar dllampolgarok  kilféldi  anyakényvi  eseménvei  hazai  anvak&nyvezésénck
elokeszitese (jegyzokinyv felvétele, annak dokumentumokkal egviitt wirténd felterjesztése),

e nevvilloziatassal  kapesolatos  feladatok  (Jepyzokdnyy, anvakonvvi kivonat kiadas,
adatszolgaltatas) ellatasa,

e sziiletesi csaladi es/vagy utdnéy megviltoztatisival kapesolmos elokészith  (kérelem
nyomtatviny kidltése és tovibbitasa 1 Beliigyminisztériumhoz) eljaras,

* kiskorimk csalidi jogallasanak rendezése teljes hatalyi apai elismerd jopnyvilatkozatial

¢ az allampolgirsag eskil elikészitése, lebonyolitisa és az elbin adatszolgaltatis teljesitése,

o anyakdnyvi adatviltozdsok rogeitése, nyilvantartasa,

» feldolgozoit anyakonyvi jegyzoktnyvek visszakilldése,

* letelepedett személyek nyilvantartisha vételével kapesalatos feladatok.

5.15. Dgyirat kezelési, Ggvkezeldi feladatok:

¢4 postai dton, elektonikus felilleteken beérkezd posta  dtvétele, szipndlisra  valo
eltakészilése,

e szignalt Ggyiratok iratkezelési szabalyzat és helyi irattdri terv alapjan twréno iktatgsa, az
iktatott ratok Ugyintézdk részére Wrénd dtadasa,

e Gpyiratok kezelésének, irattarazasinak s selejtezésenck elvegzese,

o cpyiittmukddes a Levéluirral.

 napl postarol postakonyv vezetese az ASP rendszerben,

o az Upyiral kezelési feladatok folyamitos vezetése az ASP rendszerben,

« imtkezelésher kupesolédo adatszolghlutds kitelezettség eljesitése

Az iigviral kezelésre vonatkozd szabilyokat o Hivatal Iratkezelési Szabalyzata tartalmazza
részletesen,
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5.16. A munkakorikhiz tartoza feladat és hatdskirik (Vhr. 13.§ (1) bekezdés g) puntja)

lgazeatasiigy Ggyimiéso:

Anyakdnyvvezetd feladatok

Allategeszségiioyi, ndvényvédelmi feladntok

A polgirok szemelyi adatainak é lakcimének nyilvintartisdval kapesolatos feladatok
Altalinos igazgatasi feladaok

Szocidlpolitikar feladatok

Gyam-é: gyermekvédelmi feladatok

Peénziigyi-kdliségvetési tigyintézo:

IHetmenyek szamfejtésével kapesolatos feladatok

Vagyongazdilkodassal kapesolatos feladatok

Szamviteli feladatok

Kaltségverési gazdilkodasi feladatok

Onkormanyzatok kiltségvetéséhez, beszamoldjihoz kapesolodo feladatok

Adoligyi tgyintézd;
Helyi adidval és egyéb dnkorminyzati gazddlkodassal kapesolatos feladatok
Fejlesztési, karbantartdsi ¢s moszaki feladatok

Ugykexrelo:
Ugyirat kezelést. figykezeldi feladatok

A munkakon leirasok elkészitése a munkiltardi jogokat gyakorld jegved feladata, aki o
kirendelisegek 1ekintetében o feladatot az Anarcsi Kirendeltséget veretd aljegyvzd és a
Szabolesbakal  Kirendeliséget vezetd kirendeltsép-vezeth hatirkorébe utalja, az on
foglalkoztatottak tekintetéhen. A felndat és hatdskdrdk o kietisztviselok foglulkoztatasanak
helye szernt, @ helyl munkaszervezéshol adddoan eliériek Iehetnek, A felelosségi
szabalyokat a munkakdni leirdsokban szabdlyorza o munkakdri leinis készitGie,

l‘l'-
A Hivatal mikidési rendje

1. A helvettesités rendje:.

1.1 A jegyzit tavollée, lands akaddlvoztatisa esetén az aljepyz0 helvetiesiti.

Az aliegyzot lavolléte, tartds akaddlyoztmass esetén a jegyed helyettesiti,

A Rirendeliség vezetdt tavolléte, tartds akaddlyosatdsa esetén a jegyzd vagy az aljegyzd
helyettesiti.

1.2, Az iigviniézoh a munkakor leirasukban foglalink szerint helyvettesitik cgymast.

2. A kindmanyozis rendje:

A kiadmanyozas rendiét az SZMSZ 1. fejezet 13, pontji, polgarmesten ¢s jegyzoi utasitas
tartalmazza,

3. A bélyegzok husznalatinak a rendje:
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A Hivaal bélvegroinek lelsorolasal és leirisat a bélveped nyilvimanis tartalmazza. A
Hivamlban hasznialhato bélyepzok beszerzését o Jegyzd engedélyezi. A nvilvintariist az
lgykezeldi feladatwkat ellité dolgozd vezetl, A nyilvantarids a bélyegzolenyomat mellen
larialmazza az dtvétel idejét. az dtvevd nevét, beosziasal és aldirisdl is,

A nyilvintarit a bélyegzok meglétét évente lepalibb egvszer ellenéirizni kiteles,

A bélyeged kezeldije, haszndlija anyagi, legyvelmi és hlinteldjogi felelosségpel wartozik azok
Jogszeri hasznalatiért.

A bélyegrih elvesziésél a jegyzinek drdsban jelemeni kell, aki kifteles sz elvesziés
kéirllimenyeit €5 a dolgozo feleldsségét megvizsgilni és a seitksépes intézkedésekel megtenni,
tovibha 4 megsemmisitési eljarast lefolytatni,

A barmely okbdl hasendlhatatlonng, vagy feleslepessé vilt bélyepzaket a nyilvantariast
vezetonek vissza kell adni, aki gondoskodik annask megsemmisitésérd], illetve drzésérol, amal
jegyzikinyvet vesz fel és azt a nyilvantartis melléklecként oz,

4. A Hivatal munkarendje és figyfélfogadasi rendje:
4.1. Munkarend:

A kztisztviselok teljes munkaiddben foglalkoztatottak.
A Hivatal munkarendje:

Heétfo — Csitartok: 07.30 dratd] 16.00 drdig,

Péntek: 07.30 oritol 13.00 driig.

4.2. Ugyfélfogadasi rend:
A Hivatal tigyfélfogadasi ideje a székhelven és kirendelisegein:

HEo es Szerda: 8:00 — 12:00  13:00 - 16200
Kedd: 8:00 - 12:00

Csiitortokon mncs tigyfélfopadas,

Péntek: 8:00 — 12:00

Az anyakbnyvvezetdk o haldleset bejeleniést teljes munkaidiben kitelesek fogadni.

4.3, A munkaidd heti 40 dra. melybal a dolgozd hétfon, kedden, szerdan &5 cstitdndkon 7,30 -
16.00 Hrdig, pénteken 730 < 13.30 driig kdteles a munkahelyén tartdzkodni. A jegy2i a
polgarmester egveteneésével endl eltérd munkarendet is megallapithat, Az eltérd munkarendet
az érintettek munkakdri |eirdsa tartalimazza,

A munkakozi szilnet iddtanama. 23 perc, mely beleszimit s munkaidabe.

A munkakozi sziinet dltaliban 12-13 Oma kozoti idében vehetd igénybe, ettdl eltém
igenybevételt a jegyzo engedélyeshet.

A Hivatal dolgordi o polgdrmester. a jegved utashtdsara kdtelezhetdh munkardén il
feladatellatasra is.

4.4. Az orszdggyilési, megyel dnkormanyzan képviseloket, a helyi képvisclo-testiler ragait,
& nemzetiségl Onkormdnyzat tagimt, a felettes, illetve kdzponti allami igazpatasi szervek
képviselbit - elbzetes egyezietés alapjan — Ggy{élfogadasi idon 10l is fogadni kell és résziikre
a sziksepes felvilagositast — az dllom és szolgalab titkokra, wvibbd az adawédelmi
szabilyokban foglaltakra figvelemmel - megadm.
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5. A munkakorok atadas-atvételének rendje:

A munkokor stodds esetén a jepvad felel az tadis-atvétel lebonyolitdsadr

A munkakor atadas-dtvétele sordn jegyaikinyvben kell ropziteni az alibbiakat:

- folyamatban lévd Ggyek felsoroldsa Ggyiratszama, az wtolsd eljdrdsi ceelekmények
megjeldlésével (ASP rendszerbil elGallithatd lista),

- iz ASP-bil eldallithatd dokumentum alapjin az Ggyintézoi munkanaplo dtadisa az utolse
tktatészim megjeloléscvel,

= it kell adni az figyintéz0 dltal hasznalatos nyilvintarisokat, szakkényveket, szobaleltart,
illetve a szamir atadon eszkdzikel, felszereléseket - kiemelt figyelmet kell fordituni o
bélyegzilk ) atadis-irvételére.

Femti szabdlyok a munkakir modositds esetén is éntelemszeriien alkalmazandok,

6. Vagyonnyilatkozat-tételre kitelezettek Kire:

Ar egyes vagyonnyilatkozat-iéieli kotelezettségekrdl szolo 2007, ¢vi CLIL térveny (a
tovibbiakban: Vnytv.} 3.8 (1)-(2) bekezdésében foglaltak alapian a vagyon-nyilatkozattételi
kitelezettségpel jird munkakordk:

Viytv. 3.§ (1) hekezdés c), d), e) pontja alapjan kétevenkeént:

-jﬂg}':!.é,

- aljegyad,

- kirendeltség vezeo,

- kiiltségvetési dpyintézok.

Vaytv. 3.8 (1) bekezdés a) pontia alupian G1évenként:
- oz \gazgatisi,

- szocialis-gyamiigy,

- adoiigy feladatokat elldd Gpymtézok.

7. A Hivatal szabilyzatai:

A Hivatal vezetdje o Hivatal mikodési és gazdilkodasi feladatainak ellitisa érdekében. az
Aht-ban meghatdrozotiak & mas vonatkozd jogszabdlyok alapjan szabdlyzatokar és
utasitasokat ad ki.

A jegyzd gondoskodik a szabdlyzmok ¢és wasitisok naprakész veretésérdl, tovibbd, hogy a
szabiilyzatokal, utasitisokat u dolgozdk megismerjék. az abban foglaltnkat betansdk, illetve
betartnssak.

8. A Hivatal munkajanak iranyitisa, koordindlisa:
A Hivatal sziikség szennt, de évente legalibb egy munkaéntekezletet tart,

A munkakezdés & befejerzes idopontjit a dolgozok kitelesek az tigykezeld helvisegben
elhelyezent jelenléti ivbe bejegyezni. A munkaidd alatti ehavozist a jegyzo engedélyezi.

A jelenléti iveket az tigykezeldi feludatokat is ellatd gyintézo minden honap végen lezaria és
w2t a tavollén jelentésért feleldsnek a tdrgyhot koverd ho 5. nupjaig kételes leadm. A jelenlét
ivekhez esatolni Kell a szabadsigengedélyek masolatat,

A betegség miatti tavollétet a dolgozo kilteles annak clsd napjan a felettesének bejelentent,
illetve a tavalléti jelentdss tajékozuami.

A dolgozd koteles jelenteni a felettesenek azt 1s. ha egyéb varatlan akadalvoztatas mian
mumkahelvén megjelenni nem tud.

25



A dolgozok kotelesek munkajuk soran redomdsukea juton hivatali titkot megorizni, s ezen 1l
sem kozilheinek illerckielen személvekkel olvan ténveket, sdatokat, cpyveb informaciot,
amelyekbol kézvetlenil a Kepviselo-testiiletre, annak bizottsipiry, o Hivatalrn vagy az
ugyfélre nezve hirrany szarmarhat

9. A belso ellenorzesi feladatok ellitisa, a belst kontrollrendszer mikédictése:

9.1. A jepyzir az finkormdnyzatra, hivatalea, az Snkormanyzat Ahal alapiton kbliséovetési
szervekre kiterjedd hatillval kiteles belso ellendrzési rendszen mikddietni abbol a célbal,
hogy bizonyossigol nyijison kidpilett és makodietett pénziigyi irdnyitdsi és
kontrollrendszerek megfelelisségdl illetden. A belso ellendrzés hatilva kiterjed 1ovabba az
dnkorminyzati vagyont Kezeld, hasznosito, valamint dnkormanyzati timogatdshan részesiill
szervezetekre is a kezell, hasznositott vagyon illetve kapott timogatds vonatkozdsiban,

9.2. A jegvzd ennek teljesitése érdekében mepdllapodis révién gondoskodik a jogszabalyi
clivirasoknak megfeleld belst ellendrzés kicpitéséral és milkadietéséndl,

9.3. A belsd ellendirzési veze1d leladatait a belso cllentrzési feladatokat ellatd szerveszet
(tirsulds) litja el

9.4. A Hivatal belsd kontrollrendszeréén a jegyzd felelos, aky kbteles a hivatalban
ervenyeslilo ¢s megfeleld

a) kontrollkémyezetet,

b) kockazatkezelés: rendszen,

¢) kontrolltevékenysépeket,

d} informacios s kommumkacios rendszern.,

¢) monitonng rendszen kialakitani és mikoduerni,

9.5. A koltségvetési szervek belso kontrollrendszerérol és belst ellendrzésérdl szolo
37022011, (X11.31.) Korm. rendelet alapjin a jegyz6 kiteles olvan kontrol lkSmyvezetet
kialakitam, amelyben

- vilagos a szervezen strukiira,

- epvértelmiiek o hatiskon viszonyok és feladatok,

- meghatarozottak az etikai elvarisok,

- atlathatd a human erdforris keselés,

9.6. Az elozdek érdekében o jegyzi kiteles olyan szabalvzatokat kiadni, folvamatokat
kialakitani és makidtetni a szervezeten bellll, amelyek biztositiak a rendelkezésre allo
lorrésok szabélyszeril, szabdlyozott. gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznilisdr,

9.7, A jegyal kieles elkésziteni és rendszeresen aktualizalni az ellendrzési nvomvenalat,
amely & Hivatal mikisdési folvamatainak szdveges és tablazmba foglall leirdsa. Tartalmazza
killtindsen u feleldsségi és informicios szinteket és kapesolatokat. iranyitasi és ellendrzési
folyvamatokat, lehetdve éve azok nyomon kverését és udlagos ellendredsét,

9.8, A jegyzd Kileles szabdlyorni a szubdlytalinsagok kezelésének rendiét, valamint kdteles
kockazatkezelési rendszent mitkddietni.

"I-
ZLaro rendelkezések
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A Hivatal Szervezetl és Milkodési Szabdlyzata az tinkormanyvzatok képviselo-testilleteinek
Jovihagyasdval lep hatilvba.

A Hivatal SZMSZ-ének elfogadasaval hatdlyit veszti 4 Gyulahdzai Kozés Onkormanyzati
Hivatal Gyulahaza Képviseli-testillete dltal 8 41/201 5, (V1.29.) hatdrozatival, Szaholeshika

Kepviselo-testillete dltal a ... /2015, (,....) hatdrozatval, Anarcs Képm'fsqtl:‘i-lx:stﬁ}dc: fltal
39172015, (VII24.) hatdrozatival elfogadon SZMSZ-¢

Pappné Vass Erzsébet
Jegyzi
Ciyulahiiza, 2022, ... ........
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o _ 2 melléklel
GYULAHAZAI KOZOS ONKOBMANYZATI HIVATAL

ALAPITO OKIRATA

Gyulahiza Kézség Onkormanyzata (székhelve: 4543 Gyulahaza Petofi Sindor utca 45..
adoszima: 15403801-2-15, 10rzsszdma; 403807; KSH statisztikar szamjele: 15403801-8411-
321-13) képviscletéhen eljar: Bardi Béla Laszl6 polgarmester

Szabolcshika Kozség Onkormanyzata (székhelye: 4547 Szabolesbaka Kossuth utea 23,
adoszama: 15734972-1-15, 16rzsszdma: 734972, KSH statisztikai szamyjele: 15734972-84] | -
321-15) képviseletében eljar: Somogyi Laszld polgirmester

mintALAPITOK,
a Magyarorszag helyi inkormanyzatairdl sz616 201 1. évi CLXXXIX tirvény (3 tovibbiakban
MOotv.) B5. . (1H2) bekezdésében és Az allamhiztartisnd] 52616 2011 évi CXCV. v. 8.8 (1)
bekezdés b.) pontjiban és (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan

az alibbi alapité okiratot adjak ki:

1. A KOLTSEGVETESI SZERV:

1. Neve: Gyulahiizai Kozos Onkormanyzati Hivatal

2. Székhelye: 4545 Gyulabaza, Petdfi S. uds.

3. Telephelyei, dllandd Kirendeltségei: 4537 Szaboleshika, Kossuth w23,
4546 Anarcs, Kossuth utea 30,

4. Alapitis datumaz 2013.03.01.

5. Az alapitis modja: Egyesiés osszeolvadassal.

Il. A KOLTSEGVETESI SZERV KOZFELADATA, ALAPTEVEKENYSEGE,
TOVABBA EZEK ALLAMHAZTARTAS SZAKFELADATRENDJE SZERINTI
MEGIELOLESE, ALLAMHAZTARTASI SZAKAGAZATI BESOROLASA:

I. A kbltségvetési szerv kizfeladata a Motv. 84.§ (1) bekerdés szerint: Az Gnkormidnyzat
mikddésevel, valamint 4 polgdrmester €5 a jegyed feladat- és hataskérébe turtozd lgyek
diintésre valo elbkészitésével s véprehajtasaval kapesolutos leladatok elldtisa, ktzremikadés
az Onkorminyzatok  egymds  kozotti,  valamimt  az  dllami seervekkel  1nénd
epyiltmikiddésének dsszehangolisiban,

2. A kiliségvetési szerv szakdgazata s alaptevékenysége:

2.a. Szakagazaia: 841105 Helvi onkormanyzatok ¢s tarsulisok igazgatas tevékenysépe

2.b. Alapteviékenysége:

A kozbs hivatal ellatia & Motv-ben & o vonatkozd epyéh jopszabdlyokban @ szamara
meghatarozott feladatokat Gyulohiza, Szaboleshika és Anares telepiilesek vonatkozasdban, A
kivzis hivatal feladatait részletesen o tarsull felepiilések dnkorményzatai altal Jovahagyott, o
kizs hivatal mikodietésére és fenmantisdrs lreiatt megallapodis taralmazza,
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Szaboleshaka es Anares feleptileseken a kGzds hivatalnak dllando kirendelisége mitkadik.
3. A kiltségvetdsi szery alaptevékenységének korminyzati funkeiok szerinti besorolisa

011130 Onkormanyzalok és dnkormanyzati hivatalok jogalkotd &s dltaldnos
ipazgatasi tovékenysége

011140 Crsedgos € helyl  nemzetiségi  dnkorminyzatok igazgatis:
teviékenysége

011320 Add-, vim- & joveddki igazeatis

(3210 Atfogo tervezdsi ¢s statisztikai szolgaltatasok

016010 Orszappyilési, dnkormanyzati ¢s curopai parlamenti
képviselovilaszuashoz kapesolodo tevékenysdpek

016020 Orszagos és hely népszavazassal kapesolatos tevékenységek

4. A Kiltségvetési szerv villalkozdsi tevékenysége: A Koltsépvetési szerv villulkozdsi
tevékenységel nem véger,

1. A KOLTSEGVETESI SZERV ILLETEKESSEGE, MUKODESI KORE:
Gyulahiza kdeség kizigazgatasi teriilete.
Szaboleshika kozsép kozigazeatdsi terillete.

Anarcs kizsép kdrignzgatisi lerilete,

IV. A KOLTSEGVETESI SZERV IRANYITO SZERVEI:
l. Iranyito szerve: Ciyvulahiza Kizség Onkorminyzata Képviselt-testiilete
4545 Gyulahaza. Petofi S. utea 45

2. Alapitd jogokat gyakorlé és fenntarid szervek neve, cime:
4) Gyulahiza Kézsép Onkormanyzata

4545 Gyulahdza, Petofi Sandor utca 45,
b) Szaboleshika Kozség Onkorminyzata

4547 Szabolesbaka Kossuth utca 23,
¢) Anarcs Koeség ﬂnﬁ:nmﬂn}fmla

4546 Anarcs, Kossuth utea 30,

V. A KOLTSEGVETESI SZERV:

l. Vezetdjénck megbizisi, rendje: A kozos Onkormimyzali  hivatal jegvzijének
kmevezeschez az énnieil ielepiilések polgarmestereinek lokossigszim-aranyos, tibbség
dintese szilkséges. A jegyzin a polgirmesterek nevezik ki palvazat alapjdn, hatirozatlan
wore. Az aljegyzdt a jepyzd javaslatira pilyazar Gijan wevezik ki a polgdrmesterek
hattrozatlan idore.

L. Foglalkoztatottjaira vonatkozé foglalkoztatdsi jogviszonyok: Kostisztviseloi jogviszony
eselében a Kizszolgilat tisziviselokrdl szdld 20011, évi CXCIX, Srvény alapjan, nem
koztisziviseloi jogviszonyhor kit munkakir esetében a Munkatorvénykonyvéral szolé
2012 évi L. torvény alapjan,

VL. FELADAT-ELLATAST SZOLGALO VAGYON:
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A Kbltsegvetési szerv szdkhelye es kirendeliségel mukddeséhez rendelkesesre bocsaton
ingatlanok: Gyulahdza 323 hrsz, Szabolcsbiks 329/1 hrsz, Anarcs 203 hrsz-il ingatlanon
talathatd  Polgérmesteni Hivatal™ épiilere.

. A feladatellatast szolgilé vagyon feletti rendelkezési jog: A rendelkezési jog, annak
teljes terjedelmében a tlajdonos dSnkorminyzatokat illeti meg.

VIL. A KOLTSEGVETESI SZERV  JOGELODIEINEK ES BEOLVADT
JOGELODJENEK NEVE, CIME:

1. JOGELODOK NEVE, CIME:

n) neve: Gyulshiza és Gemzse Kozségek Kdrjegyzasége
székhelye : 4545 Gyuluhaza, Petéfi Sandor utea 45,
tirzsszama: 766557

b) neve: Szaboleshika Polgarmesten Hivatal
székhelye: 4547 Szabolesbika, Kossuth utea 23,
tirzsszama: 442198

2. 2015. JANUAR 1. NAPJATOL BEOLVADT JOGELOD NEVE, CIME:

neve: Anarcsi Polgiarmesteri Hivatal
székhelye: 4546 Anarcs, Kossuth utea 30,
torzsszama: 403742

Laradék:

Jelen alapitd okirat 2015, janudr |. napjén lép hatilyba.

Az alapitd  okirslot  Gyulahize Kozség Onkormanyzatdnak  Képviseld-testilete o
662014, (X1L11.), Seubolesbaka Kozség Onkormanyzatinak  Képviselo-testilete
IST2014(XILIL) & Amures  Kozség  Onkormanyzatanak  Képviselo-testiilete  a
361/2014.(X11.11.) hatdrozataival hagytik jovi.

Gyulahdza, 2014, december 11,

Bardi Béla Laszlo Somogyi Liszlé Kalindk Jozsel
polgdrmester polgarmesier polganmester
(3.a5p.) Eldterjesztés a D122/12 hrsz-ii ingatlan megvasarlisival kapesolatos
nyilatkozatra
Eléadé. Kertész Zoltan polgarmester

Mivel sem kerdes. sem hozziszolis nem volt a polgarmester 8 megkilddnt hatarozati
Javaslatol szavazasra bocsaya. Megallapitja. hogy azl a képviselo-testiilet 7 igen, 0 nem, 0
tartdzkodas szavazanal elfogadia es az alibbi hatirozatol hozza:

Anares Kizseg Onkormanyeata Képviseld-testiilerének
62/2022.(11.16.)
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hatirozata
=8 0122/12 hrsz-i ingatlan megvisarlisival kapesolatos nyvilatkozatrdl

Keépviseli-testiiter:

Anarcs Kézség Onkormanyzaanak Keépviselo-testlete 352022.(1.31.) akként hatdrozot,
hogy a2 Anarcs 0122/12 hrsz-q ingatlant megvasarolia a kialkudon 200.000.,-Ft vételirért. A
Karsko Zoltianné ¢s 1irsay eladokkal az Anarcs Kiilteriilgr 0122/12 hrsz-Ul "szntd" megjelolést
ingutlanca ktendd addsvételi szerzbdeshez kapesolodoan & képviselo-testiilet kinyilatkozza,
hogy az onkormanyzat az ingatlant w2013, évi CXXI . 11 ¥ (2) bek. ¢) pontia szerinti-
kozfoglalkoztatds, szocidlis fOldprogram ¢s telepiilestellesztés- telepiiléstejlesziés celiara
vasirolja meg.

A Kepviselo-testillet fulhatalmazza a polgdrmestert o lermOfld értékesitéssel kapesolatos
elidras lefolytatasdra. Mivel o tilesen [ﬂh&iﬁﬂ%ﬁ;}d o voll az dlést 11.23 drakor bezirja

T )
7 Ko
(0 =% 3
.. 3
| ] EL Py
v I 4 1'-L_d- 3 {"‘
I . s L
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megjelentekral

1./ Kertesz Zoltan
2./ Kentész Zoltanné
3./ Pintér Lasz16

4./ Takacs Nindor
5./ Takics Tamas
6./ Tarsoly Barna

7./ dr. Somogyi Gabor

MEGHIVOTTAK:

1./ Pappné Vass Erzsébel jegyzo

2./ Variné Lunczer Enikd aljegyzi

3./ Orban Attilané jegvedkinyvvezetd

4./ Kantar Elemémé RNO elnike
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Enlgarmesta@anams.hu

Felado: polgarmesten@anarcs. nu
Kiildve: 2022 februsdr 15 18:28
Cimzett; sitarkisvarda@freemall hu; hostmaster@echnokerkf t-online hu,

takacs nandor@citramai| h, doktorsomogyig@gmail com, kerteszne tpaima@gmail.com:
evabealryx27 @gmail com; jegyzo@gyulahaza. hu, jegyza@anarcs hu: ‘pinter-laci2

@freamall hy'
Targy: Meghive rendkivull ulésre 20220216
Mellékletek: Meghiv20220216 pdf
Tisztelettal:
Kertész Zoltdn
polgarmester
Anarcs Kozség Onkormanyzata

4546 Anarcs, Kassuth utca 30,
Tel: 06-45/404-011, 06-30/215-2340
E-mall: gﬂdgglm!ﬂer@gng[cs,hy
15731890-2-15



ANARCS KOZSEG ONKORMANYZAT POLGARMESTERE

546 Hnarcs, Kossath utca 30 Tel D64 5904-011

Wb fnep /A aecs, b E-mail polgarmesterd®anarcs fiu
Ugyirat szmaz A/ 311--#1 12022,

MEGHIVO
Magyarorszag helyi dnkomidny zataivol s2016 201 1. évi CLXXXIX. tv, 45.§-aban biztositott
Jogkdrdmben eljarva a Képviselo-testiiletet rendkivili filésre,

2022, februar 16. (szerda) L1000 Grdra,
daszehivom

Az iilés helve: Hizassaghatd terem

NAPIRENDI JAVASLAT
NYILT ULES KERETEBEN

1./ Eloterjeszies kepviseld-testilel szervezeni és mitkidési szabalyzataral szolo 1172019
(XIL%.) dnkormanyzatl rendeletének modositasird)

Elbadd:; Kertesz Zoltan polgarmester

2./ Eloterjesaies n Gyulahizai Kozds Onkormanyzat Hivatal szervezetel ¢s mikodési
szbdlvantanak el fogadisin

Eldadd: Kertész Zoltdn polgdrmester
3. Eliterjesates o 012242 hrse-G ingatlan megvisarlasival kapesolatos nyilatkozatra

Elbadd: Kertész Zoltan polginmester

Kérjik az egdszségiink megirzése drdekében lehetisée szervint a maszk haszudlati,
valuming a 1,5 méter szemiélvek kzti tivolsig megtartist!
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ANARCS KOZSEG ONKORMANYZAT POLGARMESTERE
4546 Hnarcs, Kossuth weea 30 Tel 064540001
Wale ferp Sew anares i E-mail polgarmester®anares. fiv

Szamaz A/ M- & non,
Eloterjesztés
- n Képviselo-testiilethez-

= Aképviseli-testillet szervezeli és mikidési szabdlyzatirol szol6 1172019 (X119,
inkormanyzati rendeleténck modositasarol

Tisztelt Kepviselo-testiilet!

A hatdlyos szervezeti es mikodes) szabdlyzatunkat feliilvizsgiliam és a kormanyhivatali é a
Hag_vnr Allamkincstar dltal tett jovaslatnak megfeleld valsmint az idékozben felmertlt
ertclimezesi eliérésekbdl adédd  problémik megoldisira, valamint a szabdilyzatunk

életszeriibbé tétele érdekében az alibbi, 0z eloteriesatés részét képezd modositd javaslator
dolgoztam ki

A modositd javastaton tnralmazd rendelet-tervezer megvitatasat 2s elfogadasan kérem a tiszieht
Kepviselo-testillenal!

Amares, 2022, februdr 10. A



Anares Kizseg Onkormanvzata Keépviselo-testiiletének o../.... (...) #nkormianyzati rendelete

A képviseli-testiilet szervezeti és mikidési szabilyzatiardl sz016 1172019 (X11.9.)
dnkorminyzati rendeletének médositisarol

Anares Kozség Oukormanyzatanak Kepviselo-testiilete az Alapiorveny 32. cikk (2) bekezdestben
meghmarozott eredeti jogalkotdi hataskoreben. az Alaptorveny 32, cikk (1) bekezdés d) pontjaban
meghatarozott felodatkirében eljarva a kovetkezoket rendeli el

1§

A kepviselo-testitler szervezeti €5 mitkddés) szabalyzatandl szold 112019 (XIL9.) Snkormuanyzati
rendelet 1. § (3) bekezdés e) pantia helyébe a kdvetkezo rendelkezes lep:

(o Kepviseld-testilet szervei’)
) oaz 2, metléklet szerinti varsulasok.”

2.3

A képviselo-testiilel szervezeti és mitkddési szabilyzatirdl szola 1172019 (X119, dnkormanyzali
rendelet 3. § 12) bekezdése helyebe a kovertkead rendelkezés lép:

A2} Az dokormanyzat alaplevékenvségenek Kinestari funkeidk szerinti besorolasat a rendeler 1.
meHéklet tartalmaczzn.”

35

A kepviselo-testiiter szervezetl ¢s mukbdési szabalyzatarol szdlo 1172019 (XI19.) onkormanyzali
rendelet 6 § (1) bekezdése helyébe a kiivetkezo rendelkezeés lep:

S 1) A Képviseld-testilet a polgarmesterre ruhazza 81
a)  kotelezettség vallalds uz onkormanyzar revében | 000 000 Fr egvedi drtekhatarig,
i az onkormdnyzai kozfoglalkoztatas megszervezése és kaordindgldsa,
o) kozfoglalkoztaasi kérelmek, palydzarok benyiyrasa,
il hatdsdgr szerzodések, tamogardsi szerzodések aldirdsa,
¢l akozfoplatkoztatiashan részi vevd doleazdk feled munkairardi joghon
N a kozfoglalkoztatashoz szikséges cmvagok ¢y esckozok beszerzésének. -kiveve o metrd | 000
000 Ft egyedi éridkhatdrt elérd és azt meghuladd esskozaker. anvagokan, gépeker,
g} aronkormidnyzat szocidlis rendeletében szabalyozon refepilési ramogardsok elbirdlasanak.
i alszdmidk nyitdsanak joganak,
0 kozterdlet-hasendlar  &x  <boniis  engedélvezése,  mbajdomaoxi.  kezeldi  hozzajarulasok
megadiasinak,
1 az Gnkorminyzay telepllléskép védelmeéril szal6 rendeletében meghatarozon
Selade- és hataskdreir™

4.5

A képviselO-testiller szervezetl ¢s muikddes: szabalyzatarol szold 1172019 (X11.9.) &nkormanyzat
rendelet 12. §-a helvebe a kovetkezo rendelkezés lep:



2.8
(1A Kepviselo-testillet évente legaldbb har tilést .

(2) A Keépvisel-testillet akkor hatdrozntképes, ha uz dlésen a képyviselok 16bb mint a fele jelen van,
Hatarozatképtelenség esetén a képviselo-testitletet nyole napon beliil Gjra Gssze kell hivni

(3) A Keépviseli-testillet filésének helve aszéklelyve, o polgirmester indokolt esethen & székhelvétd|
eltérd helyre is Gsszehivhatia az Glést,

(4) A lakossigol 4 Képviselo-testilet iilésérdl o polgdrmester az iilés iddpontiar megeldzoen
legalibb 35 nappal thjékoztmjs. & meghivd Onkormanyzmi Hivatal hirdetdtabldian  torténd
kifliggesriéssel

(3) Az Olésre meg kell hivai és azon tanficskozds] joggnl vesz részt o jegyzd,

(6) Az Glesre meg kell hivni &s azon tandeskozasl jogunl vehet részt:
ar A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Elntke,
bt anapirendi pont eldadibjn

cf - az, akmek jelenléte o napirend alapos és korilltekintd megtirgyalisihos elengedhetetlenill
szilkséges.

(Ty A képviseld-testiler soran kivetkezs vendés Wliését munkanapon 16 4ra utini iddpontra. kell
osszehivel. Rendkivali alése dsszehivai az ilés Wapomjar megeldzoen minimum 12 drdval lehet

(B A képviseld-textuler minden v december 31ag elfogadia a kivetkezd év. munkatervét, A
munkatervhen megieloll iéma mapivendics tartalmazo alés. rendes ilis.

(9) A kihirdetds é5 a kozzétdtel helvben szokdsos modia az omkorminvzart hivaral rdetorabldic™
58

A képviseld-testitler szervezeti és milkodesi szabalyzatird] 52616 1172019 (XI1Y.) dnkorminyzati
remdelet 19, § (4) bekezdése helyébe o kiivetkesd rendelkezés lép:

~(4) Amennyiben egy javashat nem kapjn mey a2 clfogaddsihor szikséges szavazali aranyt, skkor
elulasitd dbntés szliletik. Ulgyrendi javaslatra a polgarmester Gibol szavazdsra bocsithatia o
javasintot,”

6§

A kepviselo-testiiler szervezeti és mukddési szabalyzatdro]l sz6lo 1172019 (XI11.9.) Gnkorminyzati
rendelet 20, § (2) bekezdése helyébe a kivvetkezd rendelkezés Iép:

wl2) A képviselo-testiilet dltal kalondsen jelemdsnek itélt lgyekben néy szerinti szavazas tarthatd,
melynek alkalmazasarol a kepviselo-testiler egyszerii szowibbségeel hataroz A név szefinti
Szavazas tartasat a polgarmester vagy barmely képviseld inditvanyozhaja ™

7.4

A keépviseld-testilet szervezeti és mikodési szabalyzatirol szolo 11/2019 (X11.9.) onkormanyzati
rendelet 25, § (4) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés lép:



W) A jegyzoktnyv egy példanyban készill, melyet a jegyvzonél kell elhelyesni. A megyei
kormanyhivaialnak elektronikus dron kell megkildeni o jegvzoktnyvet ezzel egvidejileg a
teleplilés honlapyan kizzé kell tenni.”

8.8

A kepviselG-lestiilel szervezeti es mikodési szabalyzatirdl seolo 1172019 (XI1.9,) dnkorminyzati
rendelet 26. § (5) bekexdés 1) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezes Iép:

(Tundcskozdsi jog illeti meg a képviselo-testilet wWésein a tevékemségt koritkel drined témaban a=
aldbhi a telepildsen mikodd civil szervezeteh képviseliit, |
W Hagyomanyorzd Kézimunka Szakkar”

2.8

A kepviseld-testilfel szervezeti és mikodési szabalyzatdrdl sz0l0 112019 (XIL9.) dnkorminyzati
tendelet 27 § (4) bekezdés ¢) pontja helyebe a kiivetkez rendelkezés [ép:

(A Pénziigyi Bizonsde feladar éx hatdskore:)

wl A penzigyl bizottsap negyedévente o pénzilgyvi  bizonyviatok alapian ellenbrizheti
gazdilkodas hatdkonysagit, spiroprobaszerl mintavéelezéssel.”

10, §

(1) A képviseid-testlilet szervezeli és mukodesi szabdlvzatardl szole 1172019 (X119,
dnkorminyzati rendelet 30, § (1) bekezdese helyebe a kiivetkezo rendelkezés lep:

A1) A Jegyad lgyElfogadist tart székhelyvén, a Gyvulahdzai Kézos Onkormanyzati Hivatalban 4343
Gyulahazs, Peofi utea 45 szam alatt a lenebb megdllapitont tgyvfélfogadasi idoben: A jegyzot
feladatai ellitdsiban egy aljegyzo segiti ¢s helyettesin.”

(2} A Képviselo-testillet  szervezeti s milkodési  szabdlyvzatardl szolo 1172019 (X193
dnkorminyzati rendelet 30, §-u a Rovetkezd (1) bekezdéssel epesziil ki:

W3} A jegyzb ellitja azokat o feladatokat, melyeker szamim t6rvény, illetve mas jogszabdly
megallapit,”

1. §

(1) A képviseld-testillet  szervezeli és mikidési szabdlyzatirol <2616 112019 (X10L9,)
Onkormanyzati rendelet 32 8 (1) és (2) bekezdése helvébe a kivetkezd rendelkezések lépnek:

W1 A Onkormanyzati Hivatal munka rendie o Gyulabiazai Kézds Onkorményzati Hivatal
létrehozdsardl szold megallapodds szerint kerill megallapitasra,

(2) A Onkorminyzati Hivatal tigyfélfogadasi rendie a Gyulahizal Koz6s Onkormanyzati Hivatal
étrehozasird! szolo. megallapodds szerine keriil megallapitasra. A napi pwmkaidén beltl 30 perc
munkakdzi szinet illeti meg a kéztisaviselon melyet 12.00-13.00 kaziitt vehet igénybe, mely ido
-alatt az dgyviélfogadas sziinetel.”

(2) A Képviselo-testilet szervezei ¢s mokodes: szabdlvzawrdl szolo 1172019 (XIL9,)
Onkormanyzati rendelel 32. §-a a kivetkero (3) €s (4) bekezdéssel egésziil ki:



3 A Onkormanyzati Hivatal alaprevekenységekent latia el a hatalyos jogszabalyokban foglalt
feladat- és Lataskdri jegyzek szerinti tevékenysépeket, az azzal kapesolatos jogi, szervezesi,
pazdilkodasi, végrehnjtasi, cllendrzési és nyilvamartis! tennivalokar. Segiti a testiiletek es
tiszisdgviselok munkajal, feladsia o dontések szakmai clokészigse, valamint a domeések
végrehajtsinak szervezése,

(41 A jegyzd a Onkormanyzati Hivatal szervezeni ¢s milkodés) szabalyzatiban hatarozza meg az
iratkezelés szervezeli rendjet. az iratkezelésre, valamine az azzal Osszefliged tevékenységekne
vonatkozd feladar- és hatiskoroket. tovibba kijeloll az iratkezelés feliigyeletet ellatd vezetotr.”

12. §

A képviselo-testilel szervezeti ¢s mitkadési szabalyzatardl sz010 1172019 (X119, Onkorminyzatl
rendelet a kvetkezo alcimme] egesadil ke:

wNemzetiségi finkormanyeattal Kititt megdllapodas
JVAL 8

Az bnkorminyzat az Anares Roma Nemzetiséel Onkormanyzattal koton megéllapodas alapian a

nemzetiségl Snkormanyvzal milkddéséher o személyi és targvi feltételeket az alibhakban biztositia

A helyi Onkormdnyzal a nemzetiségi Onkorminyzat részére clozetes egveztetes alapjan havonta

jgény szerint, de legalibb harminchat drdban ingyenesen biziositia az Onkorminyzali feladm

ellitashhoz  szilkséges helyiséghasendlatot A helyiség  haszndlatihoz  kapesolédd  targys
infrastrukiiira s rezsikhséget # helyi Snkormanyzat viseli. A helyi nkormdnyzat Gyulahazi Kozos

Onkonmanyzath Hivatal Anaresi Kirendelisége (tjan biztositjia o nemzetiségi dnkorminyzal részére

az Gnkorminyzati mikodéshez szikséges tirgyi és személyi (elideleket, melynek keretében az

Gnkormanyzati hivatal ellatja:

) a memzetiségi Onkormanyzat testileti (leseinek elbkészitésével Kaposolatos feladatokut
(meghivok, elbterjesztések. hivamlos levelezds clikeszitdse, postizdsa, a testlileti Ulések
jegvzokdnyveinek elkeészitdse, pustazasa);

b a testilleti és tisztségviselok dontéseinek  clokészitésével kapesolatos feladatokal, o
dimtéshozatalhoz sziikséges nyilvantartasi, sokszorositasi és postdzisi feladatokat;

¢/ B nemzetiségl Onkormanyzat mikodésével, gazddlkodasival kapesolatos nyilvintartisi,
iratkezelesi feladaiokat,

A fentiekben meghadrozott feladmellatashoz kapesolodo koltségeket - a testiileti tagok &

nsztségviselok mobilielefon haszndlma kivérelevel- a helyr dnkorminyzal viseli, A jegyzo vagy

annak - o jegyzovel azonos keépesitesi eloirasoknak megfeleld - megbizottja a helyi tmkomanyzay
megbizisabs] ¢s képviseletében rész vesz o nemzeliségi Gnkormanyzat testilleti dldsein & jelzi,
amennyiben Wrvénysertest észlel.”

13.§

Hatdlydr veszti A Képviselo-testllet szervezeti ¢s mikidési szabalyzatind! 52616 11/2019 (XIL9.)
Bnkormanyzati rendelet 14, § (5) bekezdeése

14.8

Ez a rendelet a kihirdetését kdvetd harmadik napon |&p hatalyba, és a hatalyba lépését Kvelo napon
hatalyat veszti,



[ mellékler

I. Anarcs Kizség ﬁnkurminyzula allamhazturiasi seakagazat rend szerinti besorolisa:
841105 Helyi dnkormdnyzatok ¢s tarsuldsok ignzgatasi tevikenysége

2, Anares Kizség Onkorminyzats alaptevikenvségénck korminyzati funkeidk sezevinti
besorokisa:

2.4 001130 Onkormdnyzatok és Gnkormanyzati hivatalok jogalkotd es dlalinos igazgalisi
evekenysege

2.2, 011210 Az dllumhdztartas igaventasa. ellendradse

2.3, 011220 Add- vam- €5 jivedéki ignzgntas

2.4. 013210 Atfogo tervezési ¢s statisztikai szolgaltatisok

2.5, (3320 Kbztemeto-fenntartds és -mikadietds

2.6, 013330 Phlyaent- és timogataskereles, ellenirees

2.7, 013340 Az dllami vagyonnal valo gazdalkodassal kapesolatos feladatok

2.8, 013350 Az tinkormadnyzati vagyonnal vald gazdilkodassal kapesolatos feladatok

2.9, 013360 Mis szerv részére végzelt pénziigyi-, gazddlkodas), lzemeltetési, egvéb szolgiliatasok
2,10, 013390 Egyeb kiegészitd szolgaltatasok

200 016010 Orspagpyilési, Onkorminyzali ¢és eurdpal pardamenti  képviselivilasztisokhoz
kapesolddd tevekenységek

2,12, 016020 Orszigos é2 helyi népszavazassal kapesolitos tevékenységek
2.13, 016080 Kiemelt allami és dnkormanyzati rendezvenyek

214, 021020 Védelmi képesséy tenntirtdsa, fejlesziése, honvédelmi felkészités
2,15, 022010 Polgari honvédelem dgazati feladatni, o lokossag [elkészitése
2.16, 031010 Kbzbizonsag. kbzrend 1gazpatisa

217, 031030 Kozteriller rendjének fenntartisy

2,18, 032020 Tiz- &5 katasztrotavédelmi tevékenvaépek

2.19 041210 Munkaigy 1gazgatasa

220, 041231 Riwid idomrtami kiztoglalkozinlis

221, 041232 Start-munka program - TEl kéztoglalkortatas

2.22. 041233 Hosszabb idétartamu kizfoglalkoztatis

223, 041236 Orszagos kivzfoglalkoztatsl program

5



224, 041237 Kazfoglalkoztatisi mintaprogram

2.25. 042110 Mezdgazdasag igazgitdsa

226, 042130 Nivényrermesziés, dllattenydszids és kapesolddo szolgaltatasok
227, 042180 Allpt-egészségiipy

3.8, 045120 UL, autopalya épitése

220 045150 Egyéb szarazfoldi szemdlyszillitis

2.30. 045160 Kézutak, hidak, alagutak Ozemeltetése, fenmlartisa

2.31. 047410 Ar- es belvizvedelemmel Bsszefligeo tevékenysegek

2.32. 051010 Hulladékgazdilkodis igazgatisa

2,33 031040 Nem veszélyes hulladék kezeliése, artulmallaniiasa

234, 032020 Szennyviz ylijtése, sztithsa, elhelyezese

233, 054020 Véden wrmészeti teriiletek s természeti éridkek bemutatisa, megdreése €5 fenntanidsa
236, 063020 Viztermelés, -kezelés, -ellatis

2.37, 063080 Vizellatassal kapesolatos kézmu epitése, fenntartasa, (zemeltetése
338, 064010 Kzvilagitas

2,39, 066010 Zoldteriilet-kezelés

2.40, 066020 Viros-, kéeséggazdilkodis cgyéb szolgaliatasok

241, 072111 Haziorvosi alapellatds

242 072112 Hiziorvosi Ggyelen elliuas

243, 072311 Fogorvos) alupelhitas

244, (72312 Fogorvosi tigyeleti ellitis

2.45 074011 Foglnlkozas-epdszsépligv alupellands

2.46, 074031 Csaldd és novedelmi egészségiiayi pondozs

2.47. 074032 Ifjisag-egészségiipyi gondozds

2.48. 081030 Sportletesitmények. edzotaborok milkddletése ¢s fejlesztése

2.49. 082070 Tarténelmi hely, épitmeny, egyéb litvimyossag milkodietése és megovasa
2.50. 082091 Koemiivelddés- koztsségi és thrsadalmi részvdiel lejlesziése

251, 082092 Kizmuovelddes- hagvomanyvos kiedsségl, kultrdlis enékek gondozasn



2.52. 083020 Konyvkiadas

2.53, (B3030 Egyéb Kindoi tevékenysée

2,54, DB6030 Nemizetkdzl kulturilis egyliemikidés

233, 080090 Egyvéb szabadidos szolgahatas

2.56. 091140 Ovodai nevelés, ellitis mikadieési feladatai

.37, 096015 Gyermekétkezieids kdmevelds] intézményben
2.58. 096025 Munkshelyi étkeztetes koznevelesi Intezmeényben
2,39, 106010 Lukdingatlan szocidlis céhl berbeadfisa, Gremueltetése
2.60. 082042 Konyvtan allomany gyarapitdsa, nyilvintartisa
2.61. 082043 Konyvtari allomany feltdarasa; megorzese. vedelme
2.62 082044 Kinyvtari szolgaltatisok

2.63. 042220 Erdbgazdilkodas



2 mellékdut

Tarsulasok neve, székhelye, jogillisa, feladatai

I,/ Szocidlis s Gvermekjoléti Intézményienmartd Tarsulas Kisvirda 4600 Kisvirda, Szent Liszl
utes 7-11, Ondlld jogi seemély. Feladatai- helyettes szald, alternativ napkizbeni ellivis, csalad és
eyermekjolén kizpont

2. 1 Szaboles-Szatmar-Bereg Megyei Szildrdhulladék-gazdilkodasi Tarsulis 4400 Nylregvhaza,
Histlk tere 5. Feludatai: telepillési szilardhulladék kezelési kizszolpaltags és a Tirsulds céljit
képezi projekick megvalositisa,

3. { Belso Ellenorzesi Onkormanyza Tarsutds 4524 Ajak. Ady Endre w. 25. Onallo jogi szemely.
Feladatai: belso ellendrzes feladatok ellatasra.



Vigsii eldterjesz1oi indokolds
A Keépviseli-testliler szervezeti és mikddési szabdlyzatinak modositisa indokolt Korminyhivatali,

MAK jelugsre, valamint u szabalyzar élerszeriibbe htele ordekében, tovibba egyéb jogszabalyi
valtozds miatL

A modositas tanalmazza intézmenyl, szervezenl nevek, fogalmak pomtositasdt, valaming az atadott
hmpskorok modositasat. A Jegvzd. aljegyzo, Onkormwnyzati hivaml feladatai, valamint a

nemzetiségr inkormanyzattal kitdu mepdllapodassal kapesolatos rendelkezeseket 1anaimaz. kitérve
az Ogyiratkezelés rendjére.



Eldzetes hatasvizsgalat

Rendelet-tervezet a kepviselo-testillet szervezetl és mikddési
szabalyzataral sz0l6 rendeleténel modositasahos

Anarcs kizseg rendelkezik jelenleg hatalvos dnkormanyvzan rendelettel a képviselo-
testiler szervezeti £s milkodési szabalvzatardl. Ennek modositasa valt szilkségessé,

ElGzeles hatdasvizsgalat

Tarsadalmi hatds: A szervezetl 8¢ milkddési szabalyzat a2 egyik legfontosabb dnkormanyzati
rendelet, \datdlldnak és megfelelden kimunkdltnak kell lennie, A hatalyos rendelet ezeknek a
kovetelmenyeknek, megfeleld alapot képez. A hatalyos rendelethez képest eszkbzolt valtozasok

slapvetben javita, pontositd jellegdek, llletve a mikbdes szabalyszeriiségét szolgaljak a bevalt elemek
megtartasa mellett.

Gazdasagi, kiltségvetésl hatis: A rendelet végrehajtasanak nincs llyen kbzvetlen hatdsa.

Kaérnyezeti es egeszsegi kovetkezmeényel: A rendelel végrahajtisinak nints 8 kiirnyezetre vagy az
egésrsegre pyakoroll hatdsa.

Az adminisztrativ terheket befolydsold hatds: Az adminisstracidban valtozds nem kivetkezik be.

A jogstabily megalkotasanak sziiksegessege, a jogalkotas elmaradasanak kovetkerménye:
torvenyesseg aljaras

A jogszabaly végrehajtasahoz szukseges szemelyi, szervezeti, targy) és pénziigyl feltételek: A

rendelet vegrehajtasahoz szilkséges személyl, szervezet|, targyl és pénzigyl feltételek rendelkezésre
allnak
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ELOTERJESZTES
- Képviseld-testillethes-

a Gyulahizai Kozis Onkormanyzati Hivaral seervezeti ¢y mﬁkﬁdhi_smbﬂ}utﬁm
elfogadisdra

Tiszteht Képvisela-testiiler!

A Magyar Allamkincstara 2021 nyarin megkezdent ellendrzése sorin kezdeményezte
Hivatal szervezeti és milkodési seabalyzatanak feliilvizsgalaar

Gyulahiza és Szabolcshika Onkormanyzatok Képviselo-testilbetei 2013, mircius ho |
napjatol kozis Onkormanyzati hivatsll hoztak fewe g Magyarorszag hely ankormdnyzatgirdl
s2000 20011 évi CLXXXIX torveny alapjin.

A kozds Onkorminyzati hivaalhoz 2015, Jantdr 1101 csadakozort  Anares Kiézséy
Chkormdny zata, igy ezen iddponttd! két allando kirendeliseggel mikadik 4 Hivatal.

Az allamhiziartasrol szolb 2011, ¢ CXCV. torveny 9, §-u alapjan a koltségvetdsi szery
minyitasa a kdltségvetés szery szervezeli és mikddest szabalyzaginak Jovahagyasdt is jelent,
9§ Hathrvény eltérden nem rendelkezik. a kbltségvetési szer, irdnyitdsa o kiivetkezd hataskorsk
gyakorlasit jeleni

bin kbiltségvetes szerv szervezetl és mikddési szabilyzminak Jovishagyasa,

A Hivatal SZMSZ-¢ 201 5-ben kerillt elfogadasra o Képviseli-testiilewek dital azt klivetden.
hogy 8z Anarcsi Polgarmesteri Hivatal beolvadt & Gyuluhazai KOH-be

A Magvarorszig helyi Onkormanyzatair6l szolé 2011, evi CLXXXIX. wrvény (a
tovabbinkban: Matv.) 84-85.8, alapian Gyulshiza, Szabolesbdks és Anarcs kizsegek az
onkorminyzat mikodésére, valamint & polgirmester és o jegyzd feladarés hataskorebe
mrozd lgyek dontésre valt eldkészitésdvel ¢s végrehajtdsival kapesolatos feladatok
ellitisdra kizds Snkormanyzati hivatalt alakitanak ¢s tartanak fenn. A hivatal kdzremikodik
4z Onkormanyzatok egvimds  Kdzong, valamint  nz  allami  szervekkel  1drtand
cgylitimikodesének dsszehangolisiban,

A Hivatal Szervezeti és Milkadés| Szabdlyzatinak tartalini clemeit az Allamhdéztartésrol 5266
Wrveny végrehajidsara Kiadon 368001 LAXIL3 L) Komaéanyrendelet (a tovabhiakban: Vhr.)
I5.§-a szabilyozza:

13 % (1) A kilséaverési  szery MCTverttl  es  mokodési  suabilyzate  (artalmazza
4) A kilsegverdsi  srerv Alapitdsard]  szold jogszabaly  teljes megielilését, ha
kiltsegvetést szery alapitasdrdl Jogszabdly randelkeser,



bl a kiltségverési szerv alapho okiratanak keltér, szamias. uz alipltds idbpontjiar,

€ Az ellitandd, és 4 kormanvaati  funkcid  szering besorolt  alaptevékenységek,
rendszeresen ellato villalkozdsi tev éhenysepek megjeldlésé,

d)  azon  pazddlkodd  szervezetek  résaluies felsoralasit,  amelyek  rekinietében g
kiiliségvetesi szery alapitoi, wlnjdonosi (tagsipi. részvényesi) jogokat gyikorol,

el & szerverelt felépitést & n mitkodes rendjet. a szervezetl egysdack - eren bell o
Bazdasdgl  srerverst - megnevezeset,  feladaram, o kolségverdsi  szery  szervezct)
dbrayar,

) szon  ligykoroker, amelyek sofin n  sserveseli edysegeh  vezerdl a0 kblségvetési
seery képuiseltjekent jarhatnak el

gl & spervezeti s midkodest szabilyzatban  nevesitett  munkakordkhile  tartozo
feladat- &5 hataskoroket, &  hataskorok gynkorlisanak  médist.  a  helvettesiiés rendjét
(idedrtve - 0. kdliségvetdsi szery vezetyjenek  és  guedasdgi verethiének
skadalyoztatasa  esetén  vagy ha a4 lisziség  ideiglenesen mines  betdltve - gz dltalinos
helyetiesites rendjét), az ezekbez kapesolidd felelosségi szabalyvokar,

by jogsaabdlyban  meghatarozont  Kivétellel A mupkdlatdl  jogok  gvakorldsanak -
bledrtve gz dtrubazott mumkalmod Jogokat is - rendjét, és

1) nzoknak 8 kbliségveresi szerveknek.  m felsorolasat, amelyek  tekintetében g

kiiltsegvetesi szerv 1z Al 10, § (42) &5 (db) bekezdése alappan & 9. § ()} bekendése
szerinti feladatokat ellitja.

Kerem o Tisztell Képviselo-testiletet 3 Hivatal szabalyzal tervezelét Virgvalja meg &s
dibntsiin annak jovahagyisdrol.

Gyulahdza, 2022, februar 2.
Bardi Béla Laszlo
polgarmester

GYULAHAZA KOZSEG ONKORMANYZATA

KEPVISELO-TESTULETENEK
ﬁt&:&l

hatarozarta

a Gyulahdzai Kizis ﬁnkurminyz:u Hivatal Szevvezeti &s Mikadési szabalyzata
elfogadasarol

A Képviselo-testiiler

a Gyulahizai Kozos Onkormuinyvzatl Hivatl Szervezeti és Mikodesi szubalyzatn o hatarozat
melleklete szerint tartalommal jovahagyja,



A Gyulahizai Kizis ﬁnkurm:in_yzati Hivatal
Szervezeti és Miikidési Seabdlyzata

A Magyarorszdg  helyi onkorminyzatairdl sz616 2001 évi CLXXXIX tfrvény (a
toviibbiakban: Métv.) 84-85.3, dlapjan Gyulshdza, Szaboleshika és Anares kiizsdgek az
fnkormédmyzai mikodésére, valaming o polgarmester és u jegyzd felndar-¢s hataskirebe
tartozo Ggyek dontésre vald elbkészilésevel és vegrehajiasaval kapesolatos feladatok
ellatasira kizos onkormanyzati hivitaly alskitanak ¢s tartanak fenn. A hivatal kézremiikadik
8z  Onkormanyzatok  egymis Koesti, valamim  az  dllami szérvekkel  Onténd
cgylitimikodesének dsszehangoldsiban.

A hivaial Szervezeti és Mitkaidési Szabilyzatinak arialmi elemeit az Allamhiztartisro! sz6ld
trveny végrehajtasara kiadon 3687201 VAXIL3L) Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Vhr.)
13.5-a szabalvazza,

L. Fejezet
Altalinos rendelkesések

1. A Hivatal
L1, Megnevezése:
Gyulahizai Kézos Onkormanyzatl Hivaal (tovabbiakban: Hivaal)

1.2. Seékhelye, levelezési cime:
4545 Gyulahaza, Petoil Sandor ulea 45,
Allandd kirendeltségei, levolezési cime:
4547 Szabolcshaka. Kossuth utea 23
4346 Anarcs, Kossuth utcg 30,

1.3, Elektronikus levelezési cime e-mail: kozoshivatal@gyulahaza, hu
szabolesbakahivi@szaboleshaka hu
je faa 5.hu
hivatali kapu: GYHAIHIV4S 212769778
2, Jogillisa:

L1 A Hivinal tnalls jogi szemely,

22. A Hivatalt Gyulahiza Kozség  Onkormdnyzatinak Polgdrmestere  iranyitia «
kirendeliségek szerinti telepillések polgarmestereivel cavertetve,

2.3, A Hivatal vezetbije u Jepyrd,

2.4. A Hivatall a Jepyzn, akaddlvoziatasa esetén ar aliegyvzi képviseli,

2.5, Gazdalkodasi jogkdre: 6nalléun mikads és wnzdilkodd. gazdasdpi szerverettel nem
rendelkezt kilisépvetési szery,

2,6, A Hivatal mas gazdilkodo szervezelek vonatkozisiban alapitol. tulajdonosi {lagsig,
részvényesi) jogokat nem gyakorol.



3. A Hivatal jelzoszamai:

Tirzsszam: 813134

Adbszam: 15813138-1-13

Szamlaseim: | 1744034-15813 138 (OTP Bank Nyrt,)
TEAOR: 8411 Alalinos Igngatis

KSH statisatikai szamjel: 15813]138-8411-325-1%

4. Alakuldsa, alapité okirata:

4.1. A Gyulahazal Koziss Onkormdnyzati Hivatalt 2013, marcius 1161 hozia létre Gyulahdza
Kbzség  Onkorminyzatinak Képviselo-testilete o 13/2013. (71.14.) hatirozatival és
Szabolesbika  Koeség Onkarminyzatdnak Keépviselb-testiflete a 14/2013, (1L14.)
hatdrozataval. hatdrozatian idre. A Hivatalba 2015 janudr [-40] beolvadt s Anarcsi
Polgirmesteri Hivaral,

Szabolcsbaka Gnkﬁm}ﬁny;p:limmh Repviselo-testiilete a 2019-¢5 dnkormanyzali vilasztast
kévetden a Hivatalbdl thriénd kividlisrol dontdie. A kivalds pem valosuls meg.

A Seaboles-Szatmir-Bereg Megyet Kormanyhivatal 4400 Nyiregyhiza, Hosdk tere 5. az
SZIIS3/00001-12020. szami, 2020, Januar ‘1. nopjan ket hatirozatiban 2020, januar 1.
napjaval kijeldle a Gyulahazai Kozos Onkormanyzati Hivatalhoz tariozo telepiilésekkent u
Kisvirdai Jirdson belilli Anarcs, Gyulahdza ¢s Szaboleshika kiiscg telepiiléseker. A
kijelléssel egyidejilleg potolta s Hivawl letrehozisira vonatkozd megdllapodist.

4.2, Az SZMSZ Jovihagvasanak iddporitjgban nyilvantarton alapitd okirmt kelte: 2014,
december | |,

Az okirmor elfogado kepviselo-testiileni hatdrozatok simn:
- Gyulahaza Onkormanyzat Képviseld-testilete: 66/2014. (XI1.11.)
- Szabolcsbaka Onkormanyzat Kepvisel-testlilete: 1372014, (XIL11.)
= Anares Onkormanyzat Képviseld-testillete: 361 /2014, (XIL11)

Az alupitd okiratot a 2. sz melléklel tartalmazzn

3. A Hivatal mukdési teriilete, illetékességi teriilete;

Gyulahaza, Szaboleshika és Anarcs kiizségek kézigazgatasi rerilere.
6. A Hivatal fenntartoi:

Gyulshaza Kbzség Onkormanyzata 4545 Gyulshaza. Petofl Sandor utea, 45,
Szabolesbika Kozség Onkormanyzata 4547 Szabolesbaka, Kossuth uten 23,
Anarcs Ktizsée Onkormanyzata 4546 Anarcs, Kossuth utea 30,

7. A Hivatal irdnyito, feliigveleti szerve:

Uyulahdzn Kdzsée Onkormianyzata Keépviselo-estillete 4543 Gyulahidzs, Petdfi Sandor utea
45,

Tarvényességi felligyeler: Szaboles-Szatmar-Bereg Megvel Korminyhivatal 4400
Nyiregyhaza, Hosok tere 5.



8. A Hivatal kizfeladata:

Az Mbtv. B4.§ (1) bekezdése szering Az dnkormdnyzar mikodésevel, valamint «
polgdrmester és a jegvzd feladat- és hatiskorébe tartozd ngyek domesre vald elikészitdadvel
¢s végrehajtasival kapesolatos feladatok ellitdsa, kbzremikodés az dukorminyzatok egymis
kozoui. valamint az dllami szervekkel tirténo egyilimuikadesenck tsszehangolasdban,™

9. A Hivatal alaptevékenysége:

A kozos hivatal ellitja az Mbty.-ben ¢s g vonatkozo egvéb jogszabilyokban o sedmara
meghatirozon feladatokat Gyulahdza, Szaboleshaka ¢s Anarcs telepiilések vonatkozasaban, A
koztis hivatal feladatait részletesen g telepiilések Gnkormanyvzatai dhal jovihagvott, a kivzos
hivaul milkOdtetésére és fenntartasarg letrejon megdllipodas tartalmazzy. Szabolesbika eés
Anares telepitléseken gilandd kirendeltség makodik

10. A Hivatal alaptevikenységének szakigaeati hesorolisa:
841105 Helyi dnkormiinyzatok és tarsuldsak Ignzeatdsi levékenysége
11, A Hivatal kizfeladata és alaptevékenysége kormanyzati funkciok szerinti hontdshan:

011130 Onkormdnyzatok és Gnkormdnyzati hivatalok jogalkoto és altaldnos Igazgatisi
tevekenysége

016010 Orszuggvités:, tnkorminyeati & ecurdpdi  parlamenti kepviselovilasztisokhoy
kapesolodo tevékenységek

(16020 Orszagos és helyi hepszavazissal kapesolatos tevékenysegek.

DI8030 Tamogatdsi céli finunszirozdsi miveletek.

12. A Hivatal villalkozdsi tevikenysége:
A koltsépverési szerv vallalkozasi tevékenységel nem végez.
13, Kiadmanyozsds rendje:

13.L A kindmanyozdsi joskdr gyokorlasinak az atruhdzasa o szerven belili munkamegosztist
Jeloli. Jogosultsapot ad a dimésre. az miczkedesre, az irdsba foplalt dintések sajit. kezdileg
illetdleg elektronikusan 16rténs alafrisdra,

13.2. A Hivamlban o Kkiadmanyozisi Jogor 4 jegyzd gyakorolja o jogszabalyokban
meghatarozolt jogkoreiben.

13.3. A Hivatal kirendeltségein a kiadminyozas] jogot u jepyzd nevében és megbizdsdbal
Anarcs kozsép illetékességi teriletének ekinletében az aljegyzo. Szboleshika kbzség
illetékességi teriiletének rekintetében u kirendeltsép vezeld gyakarolhatja,

134, A jegyzod, aljegyzd s kirendeltség vezerd skadalyortarisuk esetén az alabbiak szerint
helyettesitik egymast:

-4 Jegyz0l az aljegyzd,

-z aljegyzol a jegyzd,

- a kirendeliség vezettt a Jegyzd vapy az aljegyan,



1. Fejezet
A Hivatal irdnyitisa, vezetése

I. Polgarmester

L1 A kozds onkormanyzati hivatallal dsszefilged iranvivisi Joposultsigokal o kdezos
onkormanyzati hivatal székhelye szerinti poledrmester pyakorolja.

LL2. Az irdnvitasi joggal rendelkezd polgarmester o kirendelisés  szerinti telepiilés
polgdrmesteréve] epyeztetve:

l.1.2.a) A képviseld-testillel dantésel szerinl -és sajat hatiskdrében irnyitia a kdzis
Onkorményzati hivatalt,

A kozbs Snkorminyzati-hivatal ranyitasa Jogkorében a polgdrmester gondoskodik a hivatal
rendeltetésszeri  mikddésérdi, megeyozodik a  testiileti  havirozatok végrehajtasa
szinvonalarol, 1didkozddik az Agyintezés alalinos helyzetértl az eredményesség és o
tarsadalmi hatds nézdpontjabol értékeli a hivatal tevékenyséudt

Irdnyitd munkdjar a hivatall appartus ickintetéhen, 4 jegyzo, mint & hivatal vezeldiének
kbzremikiidésével végzi. A polgarmester, a kézds dnkarmanyzati hivatallal szembeni
elvirdsokat a jepyzd kdzvetitesével juttatia el o hivatal dolgozoihos

LL2.b) A jegyzd javaslatainak figyelembevételével meghatdrozzs a kozbs onkormibnyzati
hivatal feladatait az Onkormanyzat munkijinuk a szerveréséhen. a diimtesek elokészitésében
s véprehajtasaban.

A polggrmester a jegvzi Jovaslatai alapjan  hatdrozza meg, hogy az Gukorminyzal
munkdjanak  szervezésében, a ddntések elikeszitésében és végrehajtasiban o ks
dnkormanyzati hivatal hogvan vesz rész, milven feladatokar lit el. Bz a jopkdr szonban nem
Jelenti a jegyzo hatasktrébe panazo allamigazgatasi feladatokba. hatosdgi jogkdrikbe vald
beavatkozdst. Az dllamigazgatisi feladatoka, hatdsagi jogkériker annak jogszabilyi cimzenje
(egyzo, polgdrmester, kizis onkormanyzati hivatal lgyintézoje. nvakdnyvveretd) Gmilldan
gyakorolja.

A polgarmester a kizos dnkormanyzati hivatal egeszenek a leladatait hatdrozza mey, 4z ERYCS
koztisztviselok munkakér feladatait nem jogosult meghataromi.

LLL e} A jegyzd javaslatira eldterjesziést nydjr be a képviseld-testiletnek a hivatal belso
szetvezetl tagozidasinak, |észimanak, munkarendjenek, valamint bgytéifogaddsi rendjének
meghatirozasira,

L2, Az irdnyidsi jogosultsigok kozal o kozas Onkormadnyvzali  hivatal kirendeltségével
Osszelliguésben u Kirendeltség szekhelye szerinti polgarmester gyakorolja az alabbiakat;

- & kirendeltséy rendeltetésszeri mikodéserdl vald gondoskodds,

- & kirendeltségi igyintézes alialinos helyzetértl vald tajekozidis,

- # kirendehtség tevékenységenck erickelése,

- a kirendeltsép teladatainak a jepyzd kbzremikodésével thrnéns meghatdrozasa,

1.3, A Mitv, 81.§ (4) bekezdése ertelmében a polgarmester egvetériése szZiksépes — az Altaly
meghatarozott kirhen - a kizis dnkorminyzatl hivatal kbztisziviselfje. alkalmazottin
kinevezéséhez, beérezéséhez, vezedi meghizasihoz, felmentéséhez. vezetdi megbizisinak
visszavondsahoz és jutalmazdsihos

A koizbs Onkormanyzati hivaral kdztisztviselje. alkalmazottia rekinterében az egyetértdsi
Jogot a székhely nkormdn veal polgarmestere gyakorolja.



3.1, A szekhely onkormanyzat polgdrmestere egyetértési Jogit a kirendeltség Onkormdnyzat
polgarmesterenck eldzetes égyertolésen alapuld egveténesevel pvakorolja.

1.3.2. Az Onkormanyzatok polgdrmesterei a kozos dnkormunyzati hiva) mikddésével, az
iranyitasi jogositvinyok gvakorkisival, az egveteriest jog gyakorldsival, 3 munkaliaoi és
egyeb. munkdltatd] jog gyakorlisival kapesolatos kérdések Usztdzisa, tapaszialatok,
megosztisa, 4 kbzos dllaspont kialukitésa, cgymas kdlesdnds tijéhoztatdsa érdekeben évente
legalibb egyvszer, illetve szllkség szerint munkaértekezlete! tmranak.

A polgammesteri munkaérickezlet Osszehivasaral o kitzds dnkorminyvzat hivatal sz¢khelye
szetinti - polgarmester frdshan gondoskodik. meghivoval, & targyalandd  napirendek
megjeldlésével és frasban ad 1idkozatast az clézs munkadriekezler Gt eltelt idoszak
lontosabh eseményeirtl, & meghozot dntések vegrehajudsardl,

A munkaériekezleten elhangzotak lénvepi tartalmirdl emlékeztets, szilkség szerint o
polgirmesterek megitélese alapjan pedig jegyvzdkinyy készi)l. Amennyiben a munkaérekezlel
végrehajtandd feladatol allapit meg. meg kell jeldlni annak felelbsét és hatdridejét is.

A munkaértekezletre meg kell hivai o kiszts tnkorminyzati hivatal jegyzdieér, aljegyaojé,
kirendeltség vezetsier illerve u Jegyzd javaslitira a targy szerint érintett koztisziviselot.

A munkacrickezler soron  kivilli  dsszchivisét 4 Kirendeltseg szerintl  dnkorminyzal
polgarmestere s kezdeményezheti, g targyalandd  napirend  megjellésevel, o kbzos
dnkormanyzani hivaal székhelye szerinti polpdrmesternél, A szekhely szerinli polpdrmester a

kezdemenyezés szering iddpontra és nupirenddel Koteles g polgarmesteri munkagériekezletel
Osszehivni, '

L4 A Hivatal jegyzojér, aljegyzoiét az Oukormanyzatok polgirmesterei nevesik Ki.
hatarozatlan iddre — pdlyazat alapijin - lakossagszam-aranyos, Whbségi dintéssel,

A Jegyebi, aljegyedi kinevezés vezetdi megbizasnak minbstl, alkalmazni kell rd
kézszolglati lisztviseldkidl sz6l6 tirvemy vezetdr megbizisra vonaikozd rendelkezdsei,

A jepyzd, aljegyzl esetében a munkiltatdi jogokat az dnkorményzatok polgdrmestere
akossdgszdm-aranyos, 10bbségi dontéssel gvakoroljik.

A Kinevezés, fetmemes, e dsszeférhetellenség megdllapitisa, o fegyelmi eljarts meginditdsa,
valamint a fegyelmi  biintetés kiszabdsa sordn a2 Onkormanyzatok  polgdrmesterei
lakossagszam-arinyos, t0hbségi dontést hoznak.

Tlbbségi a dontés akkor, ha - a kizos Gnkorményzati hivatalt lérehozd telepiilések
dsszlakossagat 100%:-nak tekintve - a polgarmesterek ilial leadott azonos nemi szavazatok
alapjan wz udott telepillésekre vonatkoztaton seizalékariny dssresitve meghaladja az 50%-or
(Miitv. 83.§ b. pont)

141 A jegyzd tekinerében az egyeb munkaliatoi jogokat a kozos dnkormanyzati hivatal
székhelye szerinti telepillés poludrmestere avakorolja.

1.4.2. A székhely onkorminyzal polgdrmestere 4z egyeh munkaltatoi jogokat a kKirendeliség
dnkormanyzat polgirmestere elfizetes egyertetésen alapuld, epvereriésével gyvakorolju.

L5, A polgarmester gyakorolja o munkaltatéi Jogokat a jogszabalyok és ezen SZMSZ ilapjan,

L6, Felelos ax dnkormanyzat gazdalkoddsanak szabal ysZerusépléert



1.7. Honvédelmi, kataszirdfa elhiritdsi, allamigazgatasi fetadatokar. irdnyit, hajt végre helyi
szinten.

2. Jegvzi

L1 A jepyed ar M6tv.81.8 (1); (3) bekezdései ertelmében:

a) vezeti a kizbs dnkormidnyzati hivatalt a polgirmester irany (tasaval,

b) diint a jogszabdly Altal hatiskarébe utalt allamigazgatisi Ggyekben,

€) gyukorolin 4 munkdltaéi jogokm a kdzos dnkormdnyzati hivatal kéztisztviseldi és
munkavillaloi tekintetében,

d} gyakorolja az egyéb mumkaltatoi jogokat az aljegyzé tekintetében,

e) gondoskodik az Snkorminyzat mikodeésevel kapesolatos feladatok ellitdsare!.

f) tandeskozasi joggal vesz részi a képviselb-testilletek, « képviseld-testilletek bizonsagai
iilésen, jepyzdkonyvet vezet,

g) jelzi a képviselo-testileinek, a kepviscli-testiilet srervének és a polgarmesternek. ha a
dintésik, mikddéstik jogszabdlvsénd,

h) évente beszamol a képviselo-testileteknek a kéztis dnkormanyzat hivatal tevekenysegéril;
i} dintésre elokésziti a polgarmester hatdskdrébe tartozd allamigazgatdsi fgveket,

i} diint azokban a hatosag: ngvekben, amelyeket g polgarmester ad at,

k) dont a hatdskérébe utall Gnkormanyzatl €s dnkormdnyzati hatdsagi Ggyekben,

1) a hataskérébe tarozo tigvekben szabilyozza o kiadminyozas rendjér,

2.2

a) Ellatja az iratkezelés feligyelendt,

b] Az énkormanyzati rendeletek megalkotasaval, kihirdetésével kapesolatos Teladatokat 161 el
a jogalkotisrol sz8ld wWrvény és a végrehajiasi rendelete alapian. NIT és Loclex rendszerek
hasznilata.

c) Képviselo-testiileti dtniések meghozataldhoz eldlerjeszieseker készit

d) Kindja a jogszabalyok altal kitelezd szabilyzatokar,

2.3, Feliigyeli és ellentirzi a Hivatal tevéken ysegenek trvinvességér:

a) aktualiziljs & szabilyzatokat ¢s az abban foglahak végrehnjtasdt figyelemmel kiséri,
b} belsd kontroll-rendszert alakit ki es mikddier. ellendrzést nyomvonalat készit,

¢} ellendrzi a hivatal hatdsagi tevekenysegenek jogsreriségér,

d) kinlakitja a4 kockdzat kezelis rendszerer,

e) szikség eserén eseti vagy célvizsgalatol rendel ¢l

24. A kozds onkormanyzati hivatal Jegyzdje u saékhely teleplilésen latia el a jegyzo
feladatait,

3 Aljegyzi

a) @ jegyzo tvollétében illetve skadalvoztatisa esetén eljdr annak feladar és hataskdrébe
tartozo valamennyi Ugyben,

) az Anarcsi kirendeltségen végzi o jegyzGi  Gnkormanyzan  és allamigazgaasi
feladatokat,

¢} ajegyvzd dllal rbizon feladaokal ellitja.

4. Kirendeliség veret

a) a Szaboleshdkai kirendeltségen végzi o Jegyzoi Onkormanyzati és Allamigazeatisi
feladatokat,
b) & jegyzd dltal rabizon feladatokat ellatja



111, Fejeret
A Hivatal szervezeti lelépitése, letsziama, feladatai

L. A Hivatal belso szervezeti cgvsigei

a) Szekhely Hivatal: 4545 Gyulaliazs, Petofi Sandor ltca 45. o jepyzo kizvetlen vezerdsével,
b) Allanda kirendeltsegi hivatalok: 4547 Szaboleshika, Kossuth utea 23. a kirendeltség vezetd
Kizvetlen vezetésevel, 4546 Anarcs, Kossuth uten 30, az aljegyzd kbzvetlen vezetésével,

) A Hivatal gazdasagl szervezet,

2. A Hivatal engedélyezett szakmai letszdma: 15,69 i
Jegyzo | 16

aljegyzo | o

kirendeltség vezets | 3

igymuézok 10 6

ligvkezelok 2 {0

A Hivatal szervezeti abrijat a szabdlyzat |, melléklete ta ralmazza

3. A Hivatal mint gazdasigi szervezet az alibbi Kiiltségvetési szervek, Kizintézmények
puzddlkodisi feladatait is ellitja:

a) Gyulahdza Kieség Onkormanyzata 4545 Gyulahiza, Petdfi Sandor utea 435,

b) Anarcs Kozség Onkormianyzata 4546 Anares, Kossuth utea 10,

¢) Szabolesbika Kozseg Onkormanyzats 4547 Szaholesbika, Kossuth utes 23,

d) Gyulahiza Roma Nemzetiségi Onkorminyzal 4545 G yulahiza, Petéfi Sandor utca 43,
¢) Anares Roma Nemzetiseg Onkormanyzat 4546 Anarcs, Kossuth utca 3,

f) Gyulahdzai Eletfa Ovoda 4545 Gyulahiza, Petsfi Sandor utcs 43,

2} lddsek Apold-Gondozd Ouhona 4545 Gyulahdza, Petsfi Sandor utea 53.

h) Anaresi Czobel Minka Ovoda-Bileside és Konyha 4546 Anarcs, Iskola utca 2.

i) Szabolesbakai Harsfa Ovoda és Konyha 4547 Szubolesbdka, Kossuth utca 83.

4. A Hivatal feladatai

4.1 A képviseli-testilletek, bizottsdgok, a nemzetiséei inkormanyzatok képviseli-
testiilete vonatkozdsiban:

- dames-elokészités,

~ dimesck vigrehajtisa,

- szervezési, dgyvitell, nyilvintendsi,  informacios s propaganda,  illetve  egvéb
adminisztracios teenddk ellitdsa,

- ellitia mindazokat a feladatokat, amelyeker jogszabdly, o jegyzd, a képviselB-testilletck, a
polgirmesterek meghatiroznak,

- 8 kepviseldk interpellicidi, keérdeése| kivizsgildsa és- azokes  vonatkozd hatdlyos
Jogszabalyok szerinti valaszadas,

Gyulahaza, Szaboleshika és Anarcs kozseg Képviseld-testiiletei, o hizotisdgok, o nemzetisén
onkorminyzatok képviseld-testiilete Oléseinek elokészitése, n jegvebikdnyvek elkészitése. o
dontések nyilvintandsa a jegyzo, aliegyzd, kirendeltséy vezets feladata,



4.2, Kiirigazgatisi feladatok:

Végzi mindazon dontée-elbkisziiési ¢s végrehajtasi feladatokan, amelyeket az Moy, az 991,
evi XX, torvény (hatdskerl tarvény), illetve felhatalmazdsa alapjan Kiadatt jogszabilvok a
helyi onkormanyzatok és szervei részére feladat — és hardskorként megidllapitanak,

Az ligyimézés soran torekedni kell:

- az anyagi es eljdrisi jogszabdlyok maradéktalan ervinyre juttatisarn,

- @ haékony, humdnus, gyors Ggvintézésre, oz bgyintezési halaridok betartdsdra,

-az fgyiniézés szinvonalinak emelésére, az ligyintézés jogszabilyi kereteken beliil térténg
egyvszeriisitdsére,

- i kultirdl gy fél [jekoztatis megaddsara sz0ban és (rdshan is,

- #z allampolgarok jogai ervényesiilésének eldsegitésére, o kiitelezettsépeik teljesitésenek
tudatositisiry,

4.3. Gazdidlkoddssal kapesolatos feladatok

431 A Hivatal kiliségvetéséi es zarszamadisit a Hivatal késziti ¢l a2 Aht és a vonakozd
Jjogszabilyokban foplaltak szering,

4.3.2.  Gyulahiza Kizseg  Onkormanyzatinak hiltsépverdsédt, zirszamadasar, evkiizl
beszimoloit és az azzal kapesolutas kinyvelési, adminisziricios feladatokar a kozos hival
székhelye késziti el az Ahr és mas vonatkozo jogszabilyokban foglaltak szerint.

4.3.3. Szaboleshika Kézség  Onkorminyzatinak Kilisegverdsét, zarszamadisdt, évkiiz
beszimoléit és az azzal kapesolatos kdnyvelési, adminisztnicios feladatokat a Szaboleshikai
Kirendeltség késziti el az Alt, és rigs vonatkozo jogszabalyokban foglaltak szerint

4.3.4. Anares Kizség Onkorminyzatdnak kbliségvetdsét, zarszimadisdt, évkdzi beszamalon
€5 az wzzal kapesolatos kéinyvelds, adminisztricios feladatokat a Anarcsi Kirendeltség késziti
el'az Aht. és mas vonatkozo Jogszabilyokban foglaltak szerimn.

4.3.5. Gyulahizs Roma Nemzetiséyi Onkormanyzar gazdilkodisi feladatait egyitmiikidési
megallapodis alapjan az abban részletezettek seetint a kbzos bivatal székhely végri az Aht, és
mis vonutkoza jogszabilyokbay foglalak fgvelembevetelével

4.3.6. Anarcs Roma Nemzetiségi Gnkurman_yzat gazdilkoddsi feladatiit epyiittmiikodés
megillapodis alapjan az abbun részletezetiek szerint & kizis hivatal kirendeltsége latja ¢l az
Aht és mis vonatkozd jogszabalyokban foglalak figvelembevételével,

43.7. A Gyulabdzai Eletfa Ovoda és uz [dosek Apolé- Gondozd Onhona, mint Gnilloan
makddd kiliségvedsi indzmények pazdilkodasi feladuiaii munkamegosztasi megillapodas
dlapjdn ar abban részletezetiek szerint o kozos hivatal székhely ldta el az Aht és mas
vonatkozod jogszabdlvokban foglaliak figvelembeviielével.

4.3.8. A Szabolcsbakai Harsfa Ovoda ée Konyha, mint nilléan makods kolségverési
intézmény  pazdalkodasi  feladatait munkamegosztdsi  megdllapodis alapiin  az. abbun
réseletezettek szerint a kozos hivatal kirendeltséz ldtja ¢ az Aht. ¢s mis vonatkozs
jogszabilyokban foglatak figvelembeviételével,

4.3.9. Az Anarcsi Czobel Minks Ovoda-Bolcsode és Konyha mint Snilléan mikadi
kbltségvetes: intézmény pazdilkoddsi feladatait munkamegoszids: megéllapodis alapjin az



abban reszletezetick szerint u kdzés hivatal Kirendeltség latia el az Abt. és mds vonatkozd
Jogszabilyokban foglaltal figyelembevételével,

5. A Hivatal részletes dgazati feladatai
Pénziigyi gazdasigi feladatok:

50 ﬂnkumdn}-zamh--hﬁluégutésﬂwz. beszdmoldjihoz kapesoloda feladatok:

* kdltségveldsi rendelet tervezet dsszedllitisa Onkornndnyziti és intézmeényi szinten,

* koltségvetési rendelethez kapesolodd egyéb helyi Gnkormanyzati rendeletek elokészitése,

¢a  kolségvewtsi rendelet-  1arvezet egvertetdsének  clokészitdse nz dnkormanyzati
intézmények vezetGivel,

*az ellogadon koltsepvetdsil informyicid-szolgaitatds o kbzponti kiiltsépvetés részére
(KGR),

* az Onkormanyzal kdltségvetési rendelete szerinti gazdilkodas biztositasa,

*a kézponti timogatdsok, cél és cimezeti tamogatdsok, palydzatok sorin elnyert forrisok
eloirinyzatainak nyilvantartisa, telesitésének kivetdse.

* figyvelemmel kiséri a kiiltsegverés végrehajtasal, o penzlorgalom alakuldsat,

* javaslator tesz a kéliségvetés midositasira,

* 8z eves zarszamadis, ennek keretéhen o felada alap koltségverési hozzajdrulis elszimolas
elkészitése,

* a megvalosult beruhdzasok, feltjitisok forrasainak elszamolasa.

3.2, Kiiltségvetési gazdalkodisi feladatok:

* penzilgyi-statisztikai ndatszolgdltatas,

= szamlik kiboesatasa, az ehhez kapesolodd nyilvantartasok vezetése,

& kitelezentségvillalas nyilvantartasanak vezolése,

* kitelezentségvillalas, walvanyozis és crvényesites szabdlyaimak megfeleld kifizetendd

szamlak utalasa,

‘» idfa-bevallasok elkészitése,

o pazdalkoddssal kapesolatos munkafolyamatba epiten ellendrzési feladatok ellatisa,
* kizfoglalkoztatashoz kapesolodd tamogards havi igenvlése, elszdmolisa,

* megeldlegezent timogatdsok kozpont koltségvetéshal 16méns visszaigénylése,

* villusztdssal, népszavazassal kapesolatos penzilpyi feladatok vépzése,

5.3, Szdamviteli feladatok:

» szamlarend és szamviteli politika kialakitdsaban, modositasiban vald kzremiikddés,

*  banki kivonatok felszerelése, ellendrzése, kontirozasa és az ASP rendszerben (onénd
kiinyvelése,
leldrozds,
vagyonkataszter és a targyj eszkozn yilvantartas adatainak eovezetése,
merlegheszamolokhoz analitikus nvilvintartds készitése,
az dllamhiziands igényeinek megfelelden havi, negvedéves ¢s éves informicio-
szolgaliatis.
kettds kiinyvvite] rendszerében a pénzforgalmi szemlélenl nyilvintartisok vezetdse.
adobevallisok készitdse,
éves kiltsépverési beszamolo elkészitése.
analitikus nyilvantartasok vezetése, intézkedés 4 hitralékok befizetésére,

segelyek, helyi timogatisok Kifizetése, az ezekhez kapesolodo pénziigyi nyilvantartisok
vezetése, adatainak egyeztetése u kinyveléssel,



*  készpénziorgalom bonvolitisa o hizipénzurakon keresziul.

5.4. Vagyomgazdilkodassal kapesalatos feladarok:
o bérlet iitjan hasznositon dnkormanyzati ingatlanok nyilvantartdss,
o bérleti szerzddesek hatdlyanak Fgyelemmel kisérés, bérleti szersbdds
elokészitése,
¢ nyilvantartis felfektetése é¢ vezeldse ae dnkorminyzat  valamennyi
vagyontargvarol.
nyilvantartds vezelése a 1eljes ingatlan-dllomdnyral,
hyilvintarts vezeidse 3z Onkorminyzat szerzodéseirs,
adatszolgaltatasok,
dnkormdnyzati vagyon hasznositashoz kapesolodd tesilleti  dontések
elikészitése,

5.5. Nletmények szamfejtésével kapesolatos Teladatok:

® i Hivatal és az Onkormanyzar kirében felmeriilo meghizasi dijuk, tiszieletdijak ¢s hokozi
kifizetések szamfejiése a KIRA rendszerben,

*a Hivatali €s imézmeényi dolgozok, valamint az tnkormanyzatoknil kbzfoplalkoztatonak
Kinevezeési, atsorolasi, jogviszony modositdsi és megsziinési iratdnak elkészitése o KIRA
programban,

= szabadsag-nvilvantartis vezetése uz dnkormanyzati és a hivatali dotgozok vonatkozisiban,

s szubadsig, betegdllomany egyéb tavolldt jelentese havonta.

¢ koatisztviselOk  és  imézmeényvezetdk személyi  anvapinok  kezelise, kéizszolgaluti
nyilvintanas vezelése,

Addigazgatasi leludatok
5.6. Helyi addval és egyéh Gokormdnyzati gazdilkoddssal knpesolatos feladatok:

*a helyi adokkal. az addk modjara behajtando kiztartozdsokkal kapesolatos [ foka
adohatosigi feladatok ellitisa (adokivetés, addbevallisok ellendrzese. nyilvanartis,
hatarozar elkeszitése, értesités, felhivis kiadésa),

» adok szimitogépes nyilvintartisa, adobevetelek kéinyvelése,

*» méltinyossagi kérelmek elGkészitése elbiraldsra,

+ addellendrzések végzdse,

* adotartozisok és az adok moditm behajtandt kiiztartozisok végrehajtdsaval kapesolatos
gyek imézése,

* add- és énekbizonyitviny, addigazolis kindisa,

* 1 helyi adobevételek alakuldsinak nyomon kitvetdse,

* kornyezetterhelési dijjal kapesolatos feladutok.

* mezoori jarulék beszedésével kapesolatos feladaiolk,

* statisztikai adatszolgaltatasok reljesirése.

Szocidlis és Gyvamiigyi feladatok

5.7. Seocialpolitikai feladarok:

* Az Onkormanyzat szocidlis rendeletéhen meghatirozott pémzbeli és 1ermészetbeni
tamogatasokra iranyuld kérelmek déntésre valé eldkészitese, hatarozatok elkeszitése.



* adatszolgillatds a timogatasok kézponti kéltségvetésbal omeénod 1génvléséhier,
¢ szocialis elliisok nyilvintartisinak vezetése,
* adatrdgzitések a kbzponti elektronikus rendszerekben

38, Gydmiigyi és gyermekvédelmi feladatok:

termeszetbeni I&mngat:’usnkr:l anyuld kérelmek dinidsre vald eldkészitése, a hatdrozatok
elkészritése,

¢ komyezettanulmany készitése,

* a gvermekvédelmi torvénvben és g helvi rendeletben meghatirozont pénzbeli os

[gazgatisi feladatok
5.9, Altalinos igazgatisi feladatok:

® lzletek milkddési engedélyvénck kiaddsaval, modositasival is visszavonasaval kapesolatos
feladatok, ellitdsa,

* lizletek bejelentesével Kapesolatos feladaok.

* maganszallashelyekkel kapesolatos feladatok ellitasa,

¢ hinokvédelms eljirds lefolytatdsa,

* hatdsagi bizonvitvany kiallitisa,

o hagvatéki dgvek intézése,

* talalt tirgyakkal kapesolatos eljdras,

stermofildre vonntkozd eldvésarlasi- és elé haszonbérleti jog gyakorlasdnak szabilyairgl
s20l6- rendelel alkalmuzdsa, ajantatok kifliggesztése, imtjegyzék készitdse, az ajinlutok
kiszzéiétele a kormanyzati portalon,

» dllasfoglaldsok, tajekoztatasok, jogénelmezések kérése,

* felettes szervekkel valé kapesolattartis, adatszol galtalas,

= mezoon feladatok,

* TAKARNET program kezelése, nyilvintartds vezetése,

* hirdetmények kifliggesziése, visszakiildése,

* thrzskOnyvi nyilviinturtdssal kapesolatos fgyintézés,

* Bursa Hungarica Felsookmmasi Osztondij pilvazat bopvolitdsa,

* telepengedéllyel kapesolatos feladatak,

= nepszamlilasi feladatok,

* telepiilesképi kbvetelményekkel kapesolatos eljarasok.

5.0 A polgrok személyi adatainak és Iakeiménck nyilvantartisdval kapesolatos
feladatok:

* nyilvinlartds vezeiése az dnkormanyzat illetékessépl teriiletén léva cimekrdl,

® lakcim bejelentkezési kerelmek dtvétele, feldolgozasa ds tovibbitasa az illetékes jiarasi
hivatal felé.

5.11. Allategészségiigyi. nbvényvedelmi feladatok:

» dllarvédelemmel, allattartdssal kapesolatos eljdris,
* nivenyvédelmi kdtelezések kindasa,

* mechészek, a vindorméhészek nvilvantartasa,

* ebtartissal-nyilvantartassal kapesolatos.



5.12, Koznevelési intézmények fenntartéi és jegyzoi feladatok:

® intdzmenyi dtszerverésekhez kipesolddd fenntartoi dontések elokészitese.
* ¢llendrzi a feladat alapy imogatis igényléseket ¢s elszamolasokat,

= intézményvezetdi Allashely palyaztatisi eliarasanak lebonyolitisa,

¢ inwdzmény alupitd okirtainak kezelése,

5.13. Fejlesztési, karbantartisi és miszaki feladatok:

e dnkorminyzal kzbeszerzési eljarisainak elGkészitése,

® helyi kozit nem koziekedési céli igénybevételének engedélvestse, Utkezeldi hozejdrilisok
kiaddsa,

* nkormanyzal tulajdonosi hozzdjaruldsat igénylo ligvek elokészitése.

5.14. Anyakinyvvezetii feladatok:

* anyakdnyvi igazgatisi leladatok ellitasa,

* szilletési, hazassipkotési és halalozisi anyakéinvv vezeldse, utdlagos bejegyzések teljesitése,

» csaladi esemenyeket (hazassagksies) megelzd eljdras lefolytatisa s anmak innepélves
lebonyolitasa,

* kzremikodeés felmentés megadisiban o hizassdgkdiést megelozo kitelezé varakozasi idd
alol,

e anyakonyvi kivonat és méasolat Kindasa,

* adatszolgaitatis az alap- és utdlagos hejegyzésrol.

* killfisidi dllampolgar anyakonyvi eseményeirdl az érintett dllumpolgdrsga szerint illetékes
idegen dllam magyarorszagi killképviseleti hatdsdginak értesitése,

* magyar dllampolgarok kOl anyakényvi esemenyer  hazai  anyaktnyvezesenck
elokészitése (jegyzokdnyv felvétele, snnak dokumentumokkal egytitt tonend felteriesziése).

¢ nevvaltoztatassal  kapesolatos  feladatok (jegvedkonyy, amyskonyvi kivonm kiadas
adatszolgahatas) ellatdsy,

o szliletesi csaladi ds/vagy utbnéy megviltoziatisaval kapesolatos eldkészitd  (kérelom
nyomtatvany kidliése és tovibbitdsa a Beltgyminiszieriumhoz) elidras,

* kiskonink esaladi jogillisinak rendezése teljes hatdlyn apai clismerd Jognyilatkozatial

* az dllampolgirsigi eskil elokészigse. lebonyolitasa és az eldirt adatszolgdltatas teljesitése,

* anyakdnyvi adatvaliozasok rogzitése, nyilvimartisa,

* feldolgozott anvakdnyvi Jegyzokimyvek visszakiildése,

* letelepedett személyek nyilvintartisha vételével kapesolatos feladatok.

5.15. Dgyirat kezelési, figykezeldi feladatok:

*d postai Gton, clektronikus felilleteken  beérkesd posta  ftvétele, szignalisma wvald
elokészitése,

* szignilt Ngyiratok iratkezelési szabilyzat és helyi brattar} tery alapjin Wirténd iktatdsa, az
iktatort iratok ligyintézik reszére Wriénd dtadisa,

s lgyiratok kezelésének, irattirazasinak és selejtezésének ¢lvdprése,

» egylittmukides a Levéltdrral,

* napi postirdl postakdnyv vezetése az ASP rendszerben.

* az Ugyiral kezelési feladatok folvamatos vezetese az ASP rendszerber,

* iratkezeléshez kapesalada adatszolgaltatasi kdtelezettség teljesinése



Az ligyirat kezelésre vonatkozo szabalyokat a Hivatul Iratkezeldsi Szabalyzata tantalmazza
réseletesen.

5.06. A munkaktrokhiz tartozd feladut és hatdskiirik (Vhr, 13.§ (1) bekezdés g) pontja)

lgazgatdsiigy tgyimeézo:

Anyakdnyvvezetdi feladatok

Allategészségligyi, ndvényvédelm) feladatok

A polgarok személyi adatninak és lakeimenek nyilvintartisival kapesolatos feladatok
Altalanos igazgatdsi feladatok

Szocidlpolitikai feladaiok

Gyam-és pvermekvédelmi feladatok

Pénzigyi-kdltségvetési tigvintézd:

lNletmények szamfejtésével kapesolatos feladatok

Vagyongardilkodassal kapesolatos feladatok

Szamviteli feludatok

Koltségvetdsi gazdalkodasi feladatok

Onkormdnyzatok kiiliségvetéséhes, beszamolojahor kapesolddo feladaiok

Adddgyi Ugvintézd;
Helyi adoval és egyéb snkorminyzati gazdalkodassal kapesalatos feladatok
Fejlesziési, karbantartisi és miszaki feladatok

Ugykezeld:
Ugyirat kezelési, ligykezelai feladatok

A munkakori leirasok elkeészitése a munkaltugi jogokat gyakorld jegyzo feladata, aki g
kirendeltségek tekinetében o feludatol az Anarcsi Kirendeltséget veretd wjegyzd es g
Szabolesbikar  Kirendeliseget  vezetd kirendeltség-vezetd  hatarktrébe utalja. az ou
foglalkoztatottak 1ekintetében. A lelodat é3 hardskordk o kéztisztviselok foglalkozatasanak
helye szerint. & helvi munkaszervezéshél adédéan clieroek  lehetnek. A felelossegi
szabidlyokar a munkakdri leirdsokban szabal yozza o munkakr leiras keszitdie.

Iv.
A Hivatal mikidési rendje

L. A helyettesités rendje:

L1 A jegyzbt tivolléte, tartds akadalyoztatisa esetén az aljegyzd helyettesit.
Az aljegyzdt thvolléte, tantds akaddlyozatasa esetén g Jegyad helyettesiti.
A kirendeltség vezetdt tavalléte. taras akadalyoztatisa esetén a jegyzd vagy az aljegyzn
helyettesiti.

1.2, Az tigvintézok a munkakori leirasukban foglltak szerint helyvettesitik egymast.



2. A kindmanyozas rendje:

A Kindmanyozas rendiét az SZMSZ | fejezet 13, pontja. polgdrmester ¢ legyzdi utasitas
tartalmazza,

3. A bélyegzok hasendlatinak a rendje:

A Hivatal bélyegzoinek felsorolisit ¢4 leirdsdt o bélyegzd nyilvamanids tartalmazza. A
Hivatalban hasznilhato bélyegzok beszerzésér a Jepyzd engedélyvezi. A nyilviniartis) nz
Ugykezeloi feladatokat ellitd dolgozd vezeti A nyilvintands a bélyepzdlenvomar mellen
tartalmazza az atvétel 1deidt, az dtvevd nevét, beosztdsdt és aldirgsal is.

A nyilvantartd a bélyegzok meglétét dvente legaldbb cgyszer ellendrizni kifteles. .
A bélyegrd kezelbie, hasaniloja anyagi, fegyelmi es biintetdjogi felelbsségpel tartozik azok
logszeri hasznalatiért,

A bélyepzd elvesziését a jegvzonek frisban jelenteni Rell, aki kiteles az elvesziés
kériiményeit és a dolgoud feleldsségét megvizsgalni és a szilkséges intézkediésekel megtenni,
toviabbd a megsemmisitési eljhrist lefolytatm.

A barmely okbdl hasendlhatatlanna, vagy feleslegessé valt bélyegziker a nyilvintartdst
veretinek vissza kell adni, aki gondoskodik annak megsemmisitésérol, illetve Grzdséril, amal
Jjegyzikdnyvel vesz f¢l és azt a nyilvintaras mellékloteként drzi.

4. A Hivatal munkarendje és ligyfélfogadisi rendje:
4.1. Munkarend:

A koziiszvisel0k teljes munkaidoben foglalkoztarottak.
A Hivatal munkarendje:

Heétts - Cstitoriok: 07.30 6ratd] 16,00 Ariig,

Péntek: 07.30 dratol 13.00 draig.

4.2, Ugyfélfogadisi rend:
A Hivatal tigyfélfogadisl ideje u székhelyen és kirendeltségem:

Heétfo ¢s Szerda: 8:00 - 12:00  13:00 — 16:00
Kedd: 8:00 - 12:00

Cstitortokon nines tigyfélfogadas,

Pémek: 8:00 - 12:00

Az anyvakdnyvvezettk a haldleset bejelemest telies munkaidaben kistelesek fogadni.

4-3. A munkaidé heti 40 6ra, melybal g dolgozd hétfon, kedden, szerddn &s csiibrokan 7.30 -
16.00 oriig, pénieken 7,30 - 13,30 oraig koteles a munkahelvén tartézkodni, A jegyzd a
polgimmester egyeténésevel endl eliers munkarendet is megéllapithat. Az eltért munkarendet
az érintettek munkakor leirdsa tamalinazza.

A munkakdzi szilnet idotartama 25 pere, mel ¥ beleszamit a munkaidébe.

A munkakdzi szinet allaldban 12-13 org kézoni idoben vehed igénybe, eudl eltérd
igénybevételt a jegyzo engedélvezhet.

A Hivatal dolgozdi a polgarmester, a jegyzd wasithséra kitelezhetdk munkaidon tili
feladatellitdsea is.



4.4. Az orszaggviilédsi, megyel onkormanyzatt képviselket, a helyi képviseld-testiiler mngjair,
i nemzetiségi Gnkormanvzat taglair, a feleties, Hletve kdzponti dllami igazgatasi szervek
képviseloit — elbzetes epyezteids alapjan — Qgyfélfoeadisi idon 10l is fogadni kell és résziikre
4 szlkséges felviligositast — mz allami de szolgalati titkokra, tovabbd az adatvédelmi
szabalyokban foglaltakra figyelemmel - megadni.

5. A munkakiirbk dtadas-itvételénck rendje:

A munkakor ftadas esetén a jegyzd fele] az dtadas-divétel lebonyolitasdén.

A munkakor atadds-gevétele soran jegyzdkanyvben kell rogziteni az aldbbiakar:

- folyamatban févd Ugvek felsorolasa Ugyiratszama, az utolso eljarasi cselekmények
megjelilésével (ASP rendszerbd] eladltithats listu),

- 82 ASP-bdl eldallithatd dokumentum alapjdn sz Ugyintézoi munkanapld atadiasa az utolsé
iktatbszam megjeltlésével,

= at kell adni az Ogyintézo dltal haszndlatos nyilvantartisokat, szakkényveket, szobaleltdn,
illetve a szamara dtadont eszkizitkel, felszereléseket — kiemels figvelmet kell forditani a
bélyegzi(k) atadas-givirelére

Fenti szabdlvok o munkakar modositis esetén is ertelemszertien alkalmazandok,

6. Vagyonnyilatkozai-tételre kitelezettek Kire:

Az egves vagvonnyilitkozat-1éiel; kiitelezettsegekral szalo 2007, évi CLIL, trveny (i
tovabhiakban: Vaytv.) 3.8 (1142} bekezdésében foglaltak alapjdn o vagyon-nyilatkozartétel;
kiitelezetiségpel jard munkakarek:

Voytv, 3.§ (1) bekezdés ¢), d), &) penta alapyin kedvenként:

- Jegyad,

- aljegyzd,

« kirendeltség vezerd,

- kitlisépvetdsi lgyintézok.

Viytv. 3.8 (1) bekezdés a) pontja alapjan dtévenként:
- 42 jgargratasi,

- szocidlis-gyamiigyi,

- adoligyi feladatokar ellis ugyintézok,

7. A Hivatal szabslyzatai:
A Hivatal vezetbje o Hivatal mikadés; s pazdalkodisi feladaainak ellatisa érdekében. az

Aht-ban meghatirozottak €5 mbs vonatkozd Jegszabalyok alapjin szahalyzatokat és
utasitasokan ad ki.

A jegyzd gondoskodik a szabilyeatok és utasitdsok naprakész vezetésérdl, lovibhd, hogy o
szabélyzatokat, wasitdsokat o dolgozok megismerjek. az abban foglaltakat betartsak. illetve
betartassik,

8. A Hivatal munkajanak irdnyitasa, koordinglisa:
A Hivatal szilkség szerint, de évente legaldbb epy munkaértekezletet tan.

A mumkakezdés és befejezds idépontiar a dolgozk kitelesek aw Ugykezeld helviségben
ellielyezen jelenléti jvbe bejegyezni: A munkaidd alatti elidvozist i jegyzd engedélyezi.



A Jelenléli iveket az tigvkezeldi feladatokat is ellats tigyintézd minden honap végen lezdrya és
azt & Wvollél jelentésért feleldsnek o targyhot kdvetd ha 5. napjdig koteles leadni. A jelenléri
ivekhez esatolni kell a szabadsagengedélyek masolat,

A betegség mianti 1avolléet o doigozo kbteles annak elsh napjin a felettesének bejelenteni,
iletve n tavollé jelentdst tajckoziamni.

A dolgozd kiteles jelenteni a felenesenck a7l s hu egydb varatlan akadalyozatas miati
munkahelvén megielenni nem wd.

A dolgozok kitelesek munkdjuk sordn tudomasukra futont hivanali titkot megorizni, s ezen tal
semt kozolhetnek illetektelen személyvekkel olyan tényeker, adatokat, egveéb informacidn,
amelyekbdl kézvetlenil a Keépviselo-testiiletre, annak bizottsdgira, a Hivatalea vagy az
Ugyfélre nézve hitrdiny szdrmazhat.

9. A belsi ellenoreési feladatok ellitdsa, a belsi kontrollrendszer mikidtctése:

9.1. A jegyzo az Onkormdnyzatra, hivatalm, oz Snkormidnyzat dhal alapitott kbliségvetési
szervekre kiterjedo hatallval kételes belsa ellendrzési rendszert mitkédtelni abbél g célhol,
hogy bizonyossigol nyiijtson kiépitett & mitkiidtetett peénzligyi irinyitas| és
kontrollrendszerek meglelelbssépét illetden. A belsh ellenorzos hatalya kiterjed tovibbd az
Onkormanyzati vagvont kezels, hasenosito, valamin Bnkormanyzati tamogatashan részesili
szervezetekre is a kezell, hasznosifon vagyon illétve kapot timogntds vonatkozisaban,

9.2, A jegyzd ennek teljesitése éedekében megallapodis revén pondoskodik a jogszabélyi
cloirasoknak megfeleld belsa ellenirzés Kidpitdséral és mikidietésérg],

9.3, A belsd ellenbirzesi vezeto feladatait a belso ellendrzés feladatokat el szerveret
(tarsulis) Latja el,

9.4. A Hivatal belss kontrollrendszerden & jegyzo felelds, aki koteles a hivatalban
ervényesiilt és megfeleld

a} kontrollkdmyezetet,

b} kockazatkezelési rendszert,

¢) kontroltevékenysépeket,

d) informicids és kommunikicios rendszert,

e} monitoring rendszert kialakitani és mikiidtetni,

9.5. A kiltségvettsi szervek belsd kontrollrendszerérdl és belst ellendrzesérdl szold

37072001, (XI1.31.) Korm. rendelit alapjdn & jegyzd kiteles olvan kontrollkmvezetet
kialakituni, amelyben

- vildgos a szervezen struktira,

- egyertelmiiek a hmaskéri vigzonyok és feladatok,
- meghatdrozonak az etikal elvirisok,

- atlathato a human erdforras kezelés,

9.6. Az eldzbek érdelében a jegyzo koteles olyan szabalyzatokat kiadni, folyamatokat
kialakitani ¢z mikidietni a srerveseten beliil, amelyek biztositjak a rendelkezésre allo
forrdsok szabalyszer, sznb&iyumlr..gnzdnsﬁgus. hatckony és eredményes felhasznalisat,

9.7. A jegyed kiteles elkésziteni és remdszeresen akwalizilni az ellendrzési nyomyonalat,
amely 8 Hivatal mitksdesi folyamatainak széveges és tibldzatba foglalt leirdes. Tartalmazzs
kiilondsen a felelosséyl és informacios szinteket € kapesalatokat, irdnyitdsi és ellendrzési
folvamatokat, lehetbvé téve azok nyomon kdvetését és ulblagos ellendradsét,



9.8. A jepyed koteles szabilvozni a szabilytalansagok kezelésének rendjét, valamin kiteles
kockizatkezelési rendszert midkddteti.

V.
Ziard rendelkezések

A Hivatal Szervezeti és Mikodeési Szabilyzata az (inkormanvzatok kepviselo-testitleteinek
iovihagvasaval iép hatdlvha

A Hivatal SZMSZ-ének elfogadasival hatdivit veszii a Gyulahazai Kozbs Onkormanyzati
Hivetal Gyulahaza Képviselb-tesiiilete dlal 8 412015, (V1,20 hatdrozatival, Szabolcshika
Képviselo-testiilete dltal a ., /2015, (..-..) hatdrozatival, Anares Képviseld-festiilete iltal
39172015, (VIIL24.) hatdrozatival elfogudott SZMSZ <.

Pappné Vass Erzsébet
jegyzh

Gyulahdza, 2022, ...............
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2. mellékler

GYULAHAZAI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
ALAPITO OKIRATA

Gyulabiza Kizsép ﬁnkﬂmﬁn}-:a!u (s2¢khelye: 4545 Gyulahdza Petdfi Sandor Utea 45, addszima:
I 5403801-2-15, 16r2sszama; 403807; KSH statisztikai szampele: IMG,?EEII-H*III—]E_LH} képviseletében
eljar: Bardi Béla Laszlo polgarmester

Szaholesbaka Kizség Onkorminyzaty (székhelye: 4547 Szaboleshaka Kossuth utea 23, addszama:
15734972-1-15, torzsszama; 734972, KSH stahisztikai szamjele: 15734972-8411.321-15) kepviseletében eljar:
Somogyi Laszlé polgdrmester

Mt ALAPITOK,

i Magyarorszag helyi onkormanyzataird! szdlo 2011 évi CLXXXIX t0rvény (a tovabbiakban Motv.) 85 3
(1)+(2) bekezdéséhen dy Az dllambaztartasrdl szolo 2011, évi CXCV, 1. §, § (1) bekezdés b.) pontjdban és (2)
bekezdésében Kapolt felhatalmezas alapidn

e aldbbi alapitd okirator adjak ki
LA KOLTSEGVETESI SZERV:

|- Neve: Gyulahazai Kozis Onkormanyzati Hivatal
2. Székhelye: 4545 Gyulahaza, Petdfi S. uds,
3. Telephelyei, dlandd kirendeltségei: 4547 Szabolesbaka, Kossuth w23,

4346 Anarcs, Kossuth utga 30,
4. Alapitas ddtuma: 2013.03.01.

5. Az alapitas modja: Ezvesités tsszeolvadassal.

Il A KOLTSEGVETESI SZERV KOZFELADATA, ALAPTEVEKENYSEGE, TOVABBA EZEK
ALLAMHAZTARTAS SZAKFELADATRENDJE SZERINTI MEGIELOLESE,
ALLAMHAZTARTASI SZAKAGAZATI BESOROLASA:

L A Kiltségvetési szerv kiizfeladata a Moty 84.5 (1) bekezdés szerint; Az onkormanyzat mikodéséve),
valamint & polgdrmester és a Jegyzd feladat- és hatdskirdbe tartozo dgyek dismiésre valé elokésziténével &
végrehajtasaval kapesolatos feladatok ellitasa, kizremlikidds az onkormanyzatok egymas kdzot, valaming i
dllami szervekkel torténd egvittmikodésének bsszehangolisdban.

2. A Kiltségvetési szerv senkagazata és alapteyvéhenysége:
2. Srakigazata: 841105 Helyi tinkormanyzatok és tarsulgsok Jarealas tevékenysépe

2.b. Alaptevékenysége:

A kozos hivaial ellitia 0 Mow-ben és g vonatkozd egyéh jogszabalyokban 3 szdmiam meghatirozott
feladatokat Gyulahaza, Szaboleshdka es Anares telepiilések vonatkozisiban, A kozos hivatul feladatair
részletesen a 1drsult telepiilések  Onkormdnyzatai dltal Jovahagyott, a kbzéls hivatal milkédietésére es
lenntartasara létrejin megillapodas tmtalmazza,

Szabolesbaka és Anarcs telepilleseken o kizos hivaalnak dllands kirendelisége miikodik.



3. A kiltségvetisi szery alaptevékenysézének kormanyzati funkeiok szerinti besorolisa

011130 Onkorminyzatok és dnkormanyzau hivaalok jogalkotd és altatinos igazgatisi tevékenysége

011140 Orszigos és helyi nemzetiségi dnkormanyzatok igazgatisi leviékenysépe

011220 Ado-, vim- és jovedeki igazpatis

013210 Atfogd tervezesi és statisztikai szolgaliathsok

6010 Orszdggyilési, nkormanyzati s curdpai  parlunent]  képviseloviluszidshoz kapesolodo
fevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazissal kapesolatos tevékenysépek

4. A kiltségvetési szery villalkozisi tevékenysége: A hélisegveresi szerv vallalkozssi tevékenységel nem
VEgez,

1. A KOLTSEGVETESI SZERV ILLETEKESSEGE, MUKODESI KORE:
Gyulahaza k6zség kizigazeatisi teriilete.
Szubolesbika kozség kizigazpatisi teriilete.
Anares kbzsep kizigargatisi teriilete,

IV. A KOLTSEGVETESI SZERV IRANYITO SZERVEL:
L. Irdnyité szerve: Gyulahiza Kiizség Onkorminyzatn Keépviselo-testijlete
4545 Gyulalhiza, Petofi S. utca 45

2. Alapité jogokat gvakerlo és fenntarto szervok neve, cime:
a) Gyulshiea Kdzség Onkormanyzata
4343 Gyulahdza, Petdfi Sandor wica 45.
b) Szabolesbika Kizség Onkormanyzaa
4547 Szaholesbika Kossuth utea 23.
¢) Anares Koeség Onkormanyzua
4546 Anarcs, Kossuth uica 30,

V. A KOLTSEGVETES] SZERV:

L. Vezetdjének meghizisi, rendje: A kizis dnkorminyzati hivatal legyztjenck Kineveréséhez az érintel
teleplilések polgdrmestereinek lakossigszam-arinyos, lobbsegi dintése sziikséges. A jegyzor a polgammesterek
nevezik Ki palydzat alupjan, hatdrozatlan idére. Az aljcgyzit a jegyzd javaslatdra pilvdzal utjan neverik ki a
polgiarmesterek hatdrozatlan iddre.

2, Foglalkoztatottjairs vonatkozd foglalkoztatisi jogviszonvok: Kiatisztviseldi jopviszony esetében g
Rozszolgilati tisztviselokrdl szdla 2011, évi CXCIX. Brvény alapjin, nem kistisztviseldi Jogviszonyhoz
katdtt munkakor esetében 4 Munkatdrvénykonyveral szolt 2012, évi | tWirveny alapjdn,

V1. FELADAT-ELLATAST SZOLGALO VAGYON:

A kiliségveldsi szery székhelye és kirendelisegei mikodiséhesz rendelkezésre bocsatott ingatlanok; Ovulaboza
323 hesz, Szabolesbika 329/1 hrsz, Anares 203 hrsz-t ingatlanon talilhaio . Polgarmesteri Hivatal™ épiilete.

L. A feladatelbitist szolgdlt vagyon felelti rendelkezési jog: A rendelkezesi Jog, wnak teljes teriedelméber
i tlajdonos Snkormanvzaokat jlleti meg.

VIL A KOLTSEGVETESI SZERV JOGELODJEINEK [S BEOLVADT JOGELODJENEK NEVE,
CIME:



1. JOGELODOK NEVE, CiME:

#) neve: Gyulahiza és Gempse Kozsépek Kdnegyzosepe
székhelye ; 4545 Gyulahiza, Petdéli Sandor utea 45,
tirzsszdmu: 766557

b) neve: Szaboleshiky Polgirmesteri Hivatal
székhelye: 4347 Szabolésbika, Kossuth utca 23,
thrzsszima: 442199

2. 2015. JANUAR 1. NAPJATOL BEOLVADT JOGELOD NEVE, CiME-

neve: Anarcsi Polgarmesteri Hivaty)
székhelye: 4546 Anarcs, Kossuth uica 30,
firzsszdma: 403742

Laradék:

Jelen alapité okirat 2015, Janudr 1. napjin lép hatilyba.

Az alapitd okirator  Gyulahiza Kozséy Onkormanyzatanak Keépviseli-testilete o 66/2014,(X1L11.y,
Szabolesbika Kazség Onkorminyzatangk Keépviselo-testiitere a 1372014.(XIL11.) és Anarcs Kdzsip
f}nkonnﬁn}'znlfmuk Keépviselt-testiilets 4 361/201 4LXIL1) ) haarozataival hagytak jova,

Gyulahiza, 2014, december | I

Bardi Béla Lasz] Somogvi Liszlé Kalinik Jozsef
polgdrmester polgirmester polgdmrester



Anares Kizsdg Onkorminyzata Képviseld-testiiletének
S2022.4)
hatirazata
- 8 U212 hrsz-a ingatlan megvasdrbisdval kapesolatos nyilutkozatral

Kepviselo-testilles:

Amares Kozseg Onkormanyzatinak Képviseld-testilete 352022,(1.31,) akként hatdrozott.,
hogy az Anarcs 0122712 hrsz-G ingatlant megvasirolja a Kialkudot 200.000..-Ft vételarém. A
Karskd Zoltan és tarsa eladokkal az Anarcs kulteriiler 0122/12 hrsz-i "szantd” megjeldlésii
ngatlanra kétendd adasveteli szerzddéshez kapesolodoan a képviselo-tesitileti kinyilatkozza,
hogy az dnkarmanyzat az ingatlant a 2013, évi CXXH tv, 11.§ (2) bek. ¢) pontju szerinti-
kozfoglulkoztatas, szocidlis foldprogram és telepiilésfeilesziés- lelepiilesfejleszigs céljarn
vasarolja meg.

A Kepviselo-testiiler felhatalmazza & polparmestent 8 termdtsld énékesiidssel kapesolatos
eljoras lefolviatasara...



Anarcs Polgarmesteri Hivatal Jegyzd

Felado: poigammester@snarcs hu

Kildwe:: 2 februar 15 855

Cimzett: ‘Anarcs Polgarmesten Hivatal Jegyzo'

Targy: FW' Anarcs kiltarillet 0122112 Hesz-4 Ingatianta kotendd adasvétel szerzbdés

From: Agnes Dr.Dolhal <drdolhaiagnes@gmall.com>
Sent: Monday, February 14, 2022 1:09 PM
To: polgarmester@anarcs hu

Subject: Anarcs killteriilet 0122/12 hrsz-0 Ingatlanra kétendd adasvétell szerztidés

Tisztelt Polgdrmester Url
Tisztelt Jegyzono |

Karskd Zoltan es tarsa eladokkal az Anarcs kilterilet 0122/12 hrsz-t "szantd” megjeldlést ingatianra
kotendd adasvetell szerzodéshez kapesoloddan kérem, hogy a képviselé-testiilet! hatarozat rendelkezzen

arrol, hogy @z onkormanyzat az Ingatlant kbzfoglalkoztatds, szocidlis faldprogram és teleplilésfeflesztés
célfdra vasarolja. (2013. évi CXXIT tv. 11. § (2) bek. ¢) pontja)

Udvazlettal:

-_.".Jli.-_n..'_ LA L )
dr. Dolhal Agnes g
dgyved

kiizgardasigi szakoklaveles jogasz

Iroda: 4600 Kisvarda, Varday Istvan u, 23,
Mabil: +36-30/2438-082

Tk ffme 4 36-25/500.034

E-miail: grdolhaiaeries @ gmall.com

Web: www . drdolhaiagnes.hu
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