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EVES ELLENORZESI JELENTES

Anares Kozség Onkormanyzata

2020. évi belsé ellendrzési kotelezettségének teljesitésérol



Vezet6i sszefoglalo

A kézpénzek felhasznalasdban részt vevd dllamhédztartasi szervezetek kotelesek belss ellendr-
zési rendszert mitkddtetni annak érdekében, hogy bizonyossagot nyujtsanak az altaluk kiépi-
tett ¢s miikodtetett pénziigyi iranyitasi és kontroll rendszerek megfelelGségérsl.

Az ¢ves ellendrzési jelentés elkészitésének elsédleges célja az atlathat6sdg biztositdsa és a
kdzpénzek hatékony felhasznalasénak elGsegitése. Az irdnyitd szerv vezetdje az éves ellendr-
zési jelentés alapjan attekintheti, elemezheti, értékelheti a targyévi belso ellentrzési tevékeny-
séget, az ellenbrzési tervek végrehajtasat, valamint hasznosithatja a belsd ellenérzés 4ltal tett
megallapitasokat.

A koltségvetési szervek belsé ellenérzésével kapesolatos feladatok ellatisahoz a kéltségvetési
szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XII. 31.) kor-
manyrendeleten (tovdbbiakban: Bkr.) kiviil Magyarorszag helyi onkorméanyzatairél szolo
2011. évi CLXXXIX. tdrvény (tovabbiakban: Mbtv.), az allamhéztartasrél sz6l6 2011, évi
CXCV torvény (a tovabbiakban Aht.), az allamhéztartasi torvény végrehajtasarol rendelkezo
368/2011. XII. 31.) korményrendelet (tovabbiakban: Avr.) jelenti a jogszabadlyi hatteret.

A 2020. évi belsé ellendrzési tevékenységet bemutatd éves ellendrzési jelentést a belso ellen-
Orzési vezeld a Bkr. 48. és 49. §-anak megfelelen, az dllamhaztartasért felelés miniszter 4ltal
kozzétett modszertani Gtmutaté figyelembevételével készitette el.

A jogszabalyi elirasoknak megfeleld, kockazat elemzés alapjan készitett 2020. évi belsé el-
len6rzési tervet az Onkorményzat Képvisel6 Testiilete megismerte €s elfogadta. A ellenérzési
tervben szereplé vizsgalatokat a belsé ellen6r maradéktalanul elvégezte.

Az cllenirzések lefolytatdsa sordn az belsé ellendr funkcionalis fiiggetlensége biztositott volt,
munkdja soran kiilsé befolyastél mentesen, pértatlanul és targyilagosan jart el. A megéllapita-
sokat, kovetkeztetéseket és javaslatokat tartalmazo ellenérzési jelentést a jogszabdlyban eldirt
szerkezetben és tartalommal allitotta Gssze. Objektiven szerepeltetett minden olyan Iényeges
tényt, pozitiv és negativ megallapitast, hidnyossagot és ellentmondast, amely biztositotta a
vizsgélt tevékenységrol sz616 ellendrzési jelentés teljességét.

Az ellendrzési célok és iranyok Osszehangoltsdga lehetdvé tette, hogy az 6nkormanyzat vezeté-

se munkajukban felhasznalhassa az ellenérzési tapasztalatokon alapuld dsszegzést, helyzetérté-
kelést.

A belsd ellenérzés bizonyossagot ad6 tevékenysége krében
a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban:

- megéllapitdsokat, kovetkeztetéseket, javaslatokat fogalmazott meg a szabalytalansdgok
megeldzése, a belsd kontrollrendszer Javitdsa, tovabbfejlesztése érdekében:

elemezte és ériékelte:
- arendelkezésre ll6 eréforrasokkal valo gazdalkodast;
nyilvantartotta és nyomon kovette:

- abels6 ellendrzési jelentések alapjéan tett intézkedéseket.
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- Tartalomjegyzék
L. A belso ellendrzés dltal végzett tevékenység bemutatasa dnértékelés alapjan

1. az éves ellenbrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése (Bkr. 48

§.aa. pont)
° atargyévre vonatkoz6 éves ellendrzési terv teljesitése, az ellendrzések
Osszesitése

e az ellenbrzések sordn biintetd-, szabélysértési-, kartéritési, illetve fe-
gyelmi eljards meginditdsara okot ad6 cselekmény, mulasztas, vagy hi-
anyossag gyanuja kapesan tett jelentések szama és révid Osszefoglaldsa

2. a bizonyossdgot adé tevékenységet eldsegitd és akaddlyozo tényez6k bemuta-
tasa;

3. tanicsadd tevékenység bemutatasa;
I abelsd kontrollrendszer miikddésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan

1. a belsé kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasdgossaganak, hatékony-
saganak ¢s eredményességének ndvelése, javitasa érdekében tett fontosabb javas-
latok;

2. a belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése:

[Il,  azintézkedési tervek megvalositasa.

I A BELSO ELLENORZES ALTAL VEGZETT TEVEKENYSEG BEMUTA-
TASA ONERTEKELES ALAPJAN

A belso ellenérzés fliggetlen, targyilagos, bizonyossagot adé ¢s tandcsad6 tevékenység, mely-
nek célja, hogy az Onkorméanyzat miikodését fejlessze és eredményességét novelje.

Az ellendrzési munka tervezéséhez kockizatelemzés alapjan késziilt el a 2020. évi belsé el-
lendrzési terv, amelyet Anarcs Kozség Képviselé Testiilete a 868/2019.(XI1.3.) KT. szamu
hatarozatéval hagyott jova. A tervezett ellendrzés a Anarcs Kozség Onkormanyzatara és In-
tézményére terjedt ki.

A belsé ellendrzés a tevékenységét az Aht. 70. §-a, a Bkr., a nemzetkozi és a magyarorszagi
allamhéztartasi bels6 ellendrzési standardok, az allamhaztartasért felelds miniszter altal kz-
zétett modszertani Utmutatok, valamint a belsé ellendrzési vezetd 4ltal kidolgozott és a kslt-
ségvetési szerv vezetdje 4ltal jovahagyott belsé ellenérzési kézikdnyv szerint végezte.

A lefolytatott ellenérzésrdl késziilt jelentés 6sszhangban van az ellendrzési programmal, tar-
talma megfelel a Bkr. 39. §-dban megfogalmazott elvarisoknak. A Jelentésben tett megallapi-
tasok megfelelden aldtamasztottak voltak. A javaslatok vilagosan, lényegre toréen keriiltek
megfogalmazasra, figyelembe véve a vizsgalt szervezeti egység miikddésére vonatkozé saja-
tossagokat



Az ellen6rzés sordn a Bkr. szerint értelmezett rendszerellendrzés élvezelt prioritast. A végre-
hajtott ellenérzés alkalmaval a bels§ ellenér értékelte és mindsitette a kontrollkdrnyezetet, a
kontrolltevékenységeket és kockazatokat azonositott.

A jelentéstervezetben megfogalmazott megallapitasokat, javaslatokat a zaradék alairasdval az
ellendrzétt szervezetek vezetdi elfogadtak, észrevételt nem tettek.

L1. Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

A 2020. évi belso ellenérzési terv az ellendrzitt szervezet tevékenységét érintéen egy ellenér-
zeési pontot tartalmazott, valamit 3 ellensérzési nap tartalék keretet. Az ellenérzési terv év kéz-
ben nem keriilt modositéasra.

Az éves ellenérzési tervben foglalt ellensrzés megtortént. Az 3 nap tartalék id6keret a tanacs-
adas egyébként tervezett 2 napjat emelve a gazdalkoddssal kapcsolatos konzultaciék soran
keriilt felhasznélasra.

A 2020. évre vonatkozo ellendrzési terv teljesitése, az elvégzett ellendrzések dsszesitése:

1. SZAMU ELLENORZES

Az ellendrzitt szervezeti egység: | Anarcs Kozség Onkorményzata, és Anarcsi Czobel
Minka Ovoda-Bélcséde és Konyha

Az ellenérzés targya: Leltdrozési tevékenység lebonyolitasanak szabalyszerii-
sége
Az ellendrzés célja: Annak megallapitasa, Anarcs Kozség Onkormanyzata-

ndl és Intézményeinél a mérleget alatdmasztéd leltar a
jogszabdlyi eldirdsoknak és a belsé szabélyzatnak meg-
feleléen késziilt-e. A mérleg adatai megfelelSen keriil-
tek-e Osszedllitasra. A nyilvantartasok, analitikak kiala-
kitasa és vezetése megfelelo-¢..

Az ellendrzott idoszak: 2018. év.

Az ellendrzés tipusa: Szabalyszeriiségi ellendrzés

Az ellendrzés idotartama: 2020. december 15-2021. januar 15.
Az ellendrzésre felhasznalt napok | 6 ellenéri nap

szdma:

A tervben elfogadott ellendrzés lefolytatésra keriilt, azonban a tervezett iitemezéshez képest
késobb keriilt sor az ellendrzés befejezésére, valamint az ellenérzési jelentés elkészitésére.

A 3. szamu melléklet bemutatja a 2020. évben lefolytatott ellenérzésrél késziilt jelentésben
szereplé megéllapitasok rovid Gsszegzését, illetve javaslatait.

A jelentéstervezetben megfogalmazott ellendrzési megéllapitisok egyecztetése az ellendrzétt
teriilet felel6seivel megtdrtént, az észrevételek megvitatasra és pontositasra keriiltek.




Az ellen6rzés sordn biintet6-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljards meginditasara
okot ado cselekmény, mulasztas vagy hidnyossdg gyandja nem meriilt fel, ezen cselekmé-
nyek, hidnyossagok kapcsén jelentés nem késziilt.

L.2. A bizonyossdgot adé tevékenységet eldsegits és akadalyozé tényez6k bemutatisa
A belsq ellendrzési egység humdnerdforrds-elldtonsaga

A rendelkezésre 4ll6 személyi és targyi feltételek — onértékelés alapjén —lehet6vé tették a
belsé ellendrzési tevékenység megfeleld szinvonalon torténd ellatasat.

A belsé ellenérzési tervben foglalt feladatokat a feladat ellatasara kotelezettséget vallalo Mat-
rai Istvanné kamarai tag konyvvizsgalé, regisztralt belsé ellendr (regisztracios szam:
5114774) végezte.

A megbizisi szerzodés megkotésének idépontjaban és a szerzédés tartama alatt a belsd ellen-
or rendelkezett a Bkr-ben rogzitett, belsd ellendrike vonatkozo, az Aht. 70.§ (4)-(5) bekezdé-
seiben is eldirt engedélyekkel, szakiranyi végzettséggel és gyakorlati tapasztalattal.

A bels ellendr az éltalanos szakmai tovabbképzések koziil a kdnyvvizsgéloi kotelezd to-
vabbképzésen részt vett. A belsd ellenérzési feladatok ellatasdhoz specidlisan sziikséges
szakmai ismeretek megszerzése és szinten tartisa érdekében Matrai Istvanné a kotelezd
+ABPE - tovabbképzés 1. képzését 2014, novemberében, az ,,ABPE — tovabbképzés 117 elsd
képzését Uni6s pilyézatok ellendrzése témakérben 2016. novemberében, . ABPE — tovabb-
képzés 11" masodik képzését Allamhéztartas szamvitel témakorében 2019. novemberében
teljesitette és sikeres vizsgaval zérta. Az utébbi tovabbképzésben valé részvételrdl a Nemzeti
Ado ¢és Vamhivatal Képzési, Egészségiigyi és Kulturdlis Intézete a T-191IBUDASZBE-
02/19154/2020. szamu tanusitvanyt adta ki.

Az éves tervben szerepld feladatok ellatdshoz sziikséges ellenéri kapacitds rendelkezésre
allt és elegendd volt az ellenérzések lefolytatasara és egyéb tevékenységek ellatasara. 2020,
¢vben nem kerilt sor olyan ellendrzésre, amely kiilsé szakértd igénybe vételét tette volna
sziikségessé a belso ellenéri munkahoz.

Az 1. és a 2. szamu mellékletekben keriil bemutatasra az ellendrzés lefolytatasahoz, valamint
az ezzel Osszefliggd jelentds adminisztracios és egyéb kapcsolodo tevékenység ellatdsahoz
felhasznalt eréforrasok munkaérakban kifejezett tényleges mennyisége.

Az Aht. 70. § (1) bekezdésének megfelelden a belsé ellendrzést végzd személy jelentéseit
kozvetlentil a koltségvetési szerv vezetdjének kiildie meg.

A belsd ellendr szerzeti és funkciondlis fiiggetlensége

Az ellenérzések soran a belsd ellenérok funkeiondlis fiiggetlensége biztositott volt, mely
fiiggetlenség a belso ellendrzésre vonatkozé szerzédés feltételeibsl is adodott.

A belsé ellendrzéshez az ellenérzitt szervezet minden esetben megfelels koriilményeket biz-
tositott, a sziikséges dokumentumokat, egyéb informacidkat az ellendr rendelkezésére bocsa-
tottdk, szobeli informaciokkal segitették az ellenbrzési munkat.
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A kaltségvetési szerv vezetdje biztositotta a belsé ellendr funkcionalis (feladatkori és szer-
vezeti) fiiggetlenségét, a belso ellendr 6nalloan jart el az aldbbiak tekintetében:

— azellen6rzési programok elkészités és végrehajtasa;
— az ellendrzési mddszerek kivalasztasa;
— kovetkeztetések és ajanlasok kidolgozasa, ellenérzési jelentés elkészitése.

A belsé ellendr a koltségvetési szerv operativ miikodésével kapesolatos feladatainak ellatisa-
ban nem vett részt, ezzel is biztositva a feladatkori fiiggetlenséget.

Osszeférhetetlenségi esetek

A targyévre vonatkozd Osszeférhetetlenségi eset nem volt, A 2020. évi belsé ellenérzés soran
nem sériiltek a Bkr. 20.§ rendelkezései. A belsd ellenér az éves ellendrzési terv végrehajtasat
megel6zéen nyilatkozataval igazolta, hogy a hivatkozott jogszabaly, valamint a belsé ellen-
orok etikai kodexe altal meghatdrozott dsszeférhetetlenség az ellendrzések soran nem allt
fenn. Az 6sszeférhetetlenségi szabélyokat a belsé ellenér betartotta.

A tevékenység ellatasaval kapesolatban a Bkr. 20. §-dban meghatérozott osszeférhetetlenségi
esetek egyike sem 4llt fenn.

A belsé ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korldtozdsok bemutatdsa

A belsé ellenér a tevékenysége sordn a Bkr. 25. § a)-e) pontjaiban megfogalmazott jogosult-
sagokkal bir, ennek keretében jogosult volt:

a) az ellen6rzott szerv, illetve szervezeti egység helyiségeibe belépni, figyelemmel az el-
lenérzott szerv, illetve szervezeti egység biztonségi el$irdsaira, munkarendjére;

b) az ellendrzott szervnél, illetve szervezeti egységnél az ellenérzés targydhoz kapcsolodo,
mindsitett adatot, tizleti és gazdaségi titkot tartalmazé iratokba, a kézszolgalati alapnyilvan-
tartasba és mas dokumentumokba, valamint elektronikus adathordozén tarolt adatokba be-
tekinteni a kiilon jogszabalyokban meghatarozott adatvédelmi és mindsitett adatok védel-
mére vonatkozd eldirdsok betartdsaval, azokrol masolatot, kivonatot, illetve tanusitvinyt
készittetni, indokolt esetben az eredeti dokumentumokat mésolat hatrahagyasa mellett jegy-
zOkényvben rogzitetten atvenni, illetve visszaadni:

¢) az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység vezet6jétdl és barmely alkalmazottjatol
frdsban vagy széban informaci6t kérni;

d) az ellendrzétt szerv, illetve szervezeti egység miikodésével és gazdalkodasaval Gssze-
fliggb kérdésekben informaciot kérni mdas szervektdl a belsd ellenérzési vezetd j6évahagya-
sdval;

¢) a vizsgilatba szakérté bevonasat kezdeményezni, azonban ezzel a jogaval 2017. év fo-
lyamén nem élt a belsd ellenér.

A belso ellendr a targyévi tevékenysége sordn a Bkr. 25. § a)-e) pontjaiban megfogalmazott
jogosultsdagokkal €lni tudott, ezekkel kapcesolatos probléma, korldtozas az ellendrzések
lefolytatasa sordan nem meriilt fel.



A belsé ellendrzés végrehajtasdt akaddlyozé tényezék

A 2020. évi belso ellenérzési terv megvalositasa soran a tevékenységet akadalyozé ténye-
zok nem meriiltek fel. Az ellenérzétt szervezetek vezetdi, az ellendrzés témdjaban érintett
munkatarsak készségesen alltak a belsd ellendr rendelkezésére, egyiittmiksdden élltak a
felmeriil kérdések megvalaszolasahoz.

Belsé ellendrzések nyilvdntartdsa

A belso ellendrzési vezetd az elvégzett belsé ellenérzésekrol a Bkr. 22. és 50. § szerinti nyil-
vantartast vezette, valamint gondoskodott az ellenérzési dokumentumok megérzésérdl, illet-
ve a dokumentumok és adatok szabalyszerti, biztonsagos taroldsarol.

Az ellenbrzési rendszer fejlesztésére vonatkozé javaslatokat
Javaslat az ellen6rzési rendszer fejlesztésére:

e abelso ellendrzés tanacsadéd funkceidjanak novelése
e crisiteni az ellendrzések tudatos egymadsra épiilését
* tudatositani az ellen6rzott szervezeteknél a kontrollfolyamatok jelentdségét.

.3, A tandcsado tevékenység bemutatisa (Bkr. 48. § ac) pont)

Tandcsadéi tevékenység ellatasara megallapodds nem késziilt. Eseti jelleggel keriilt sor szak-
mai konzultacidkra elsosorban a szamviteli jogszabalyok értelmezése, gyakorlati alkalmazasa
tekintetében. A tanécsadas sz6ban zajlott, mivel az altaliban nem igényelt irasbeliséget.

II. A BELSO KONTROLLRENDSZER MUKODESENEK ERTEKELESE EL-
LENORZESI TAPASZTALATOK ALAPJAN

A belsé kontrollrendszer azt a célt szolgalja, hogy a koltségvetési szervek mitkodésiik és gaz-
dalkodasuk sordn a tevékenységeket szabdlyszeriien, gazdasagosan, hatékonyan és eredmé-
nyesen hajtsak végre, teljesitsék elszamoldsi kotelezettségeiket és megvédjék az eréforrésokat
a vesztesegektol, a karoktol és a nem rendeltetésszerii hasznalattél. A belsé kontrollrendszer
magdban foglalja mindazon szabalyokat, eljardsokat, gyakorlati modszereket és szervezeti
struktirdkat, kockézatkezelési technikdkat, kontrolltevékenységeket, amelyek segitséget nyij-
tanak a szervezetnek céljai eléréséhez.

IL1. A belsé kontrollrendszer szabélyszeriiségének, gazdasigossaginak, hatékonysiga-
nak és eredményességének nivelése, javitisa érdekében tett fontosabb javaslatok (Bkr.
48, § ba) pont)

A belsé kontrollrendszer szabélyszeriiségének, gazdasagossaganak, hatékonysagéanak és
eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok a belsd ellendrzési
kézikonyv alapjan ,kiemelt jelentéségiinek” minésiilé megallapitasokhoz kapcsolodhat-
nak. Olyan tényre mutatnak rd, amelyek megakadélyozzak, hogy valamely tevékenység,
funkeié vagy szervezeti egység alapvetéen eleget tegyen legfontosabb céljainak és célkitlizé-



seinek, vagy olyan helyzetet tarnak fel, amelyben a szervezet kockazati kitettsége jelentds. Ide
tartozhat az eljarasrend nyilvanvalo megszegése, a jogszabalyi, illetve kormanyzati rendelke-
zések be nem tartdsa, az olyan altalanosan bevett gyakorlat széndékos figyelmen kiviil hagya-

sa, amellyel a szervezet jelentés koltségmegtakaritast érhetne el vagy hatékonyabban miikéd-
hetne.

A 2020-ben lefolytatott ellenérzések sordn kiemelt jelentdségit megdllapitas nem Keriilt
megfogalmazdsra.

A lefolytatott ellenrzéshez adminisztracios jellegli megéllapitisok kapcsolodtak. Az dssze-
foglalé megéllapitasok és javaslatok a 3. szama mellékletben keriilnek bemutatasra.

I1.2. A belsé kontrollrendszer it elemének értékelése a beld ellenérzési tevékenység ta-
pasztalatai alapjan (Bkr. 48. § bb) pont)

A koltségvetési szervek belso kontrollrendszerének részletes szabélyozasat a Bkr.3. pontja
(3--10.) §) tartalmazza, mely szerint a belsé kontrollrendszer 5 eleme a kivetkezé:

Kontrollkérnyezet

Kockazatkezelési rendszer
Kontrolltevékenységek

Informéacids és kommunikacids rendszer
Nyomon kévetési rendszer

L S

A belsé kontrollrendszer fenti elemei tartalmazzak mindazon elveket, eljarasokat és belsd
szabélyokat, amelyek alapjén a szervezetek érvényesitik a feladataik ellatdsara szolgalo elé-
iranyzatokkal, 1étszammal ¢és a vagyonnal valo szabélyszer(i, gazdasagos, hatékony és ered-
meényes gazdalkodas kdvetelményeit.

Az elvégzett ellenbrzések tapasztalatai alapjan a kovetkezok szerint értékelédott a belsd kont-
rollrendszer 5 eleme:

Kontrollkérnyezet

A kontrollkérnyezet a teljes kontrollrendszer alapja, amely a koltségvetési szerv ellenérzési
nyomvonala és mitkodési folyamatainak leirdsa segitségével jarul hozza a teljes kontrollrend-
szer megfelelé miikodéséhez.

A Kontrollkérnyezet kialakitisit megfelelonek értékelte a belsé cllenérzés. A szervezeti
struktira a jogszabalyi eldirasokban foglaltakat figyelembe vételével keriilt kialakitdasra, A
felelosségi és hataskori viszonyok gy keriiltek kialakitdsra, hogy a feladatok ellatasa, a szer-
vezeten beliili folyamatok kialakitasa biztositja az Onkormanyzat és Intézményei feladatelld-
tasat, ezaltal az Onkormanyzat szabalyszerii miikodési feltételeit.

Kockazatkezelési rendszer

Kockazatnak nevezziik mindazon események bekovetkezésének valésziniiségét, melyek hat-
ranyosan érinthetik a koltségvetési szerv miikodését. A kockazatkezelés sordan fel kell mérni
¢s meg kell allapitani a koltségvetési szerv tevékenységében, gazdalkoddséban rejlé kockéza-
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tokat. A kockazatkezelés rendjének kialakitisa sordn meg kell hatdrozni azon intézkedéseket,
amelyek csokkentik. illetve megsziintetik a kockédzatokat.

Az éves ellendrzési terv témakérei a kockazati tényezok alapjan, a hivatal vezetdivel kozosen
meghatarozott silyozas alapjan keriiltek kivalasztasra.

A kockdzatkezelési rendszer kialakitisa megfelelt a jogszabalyi eldirasoknak. Az Onkor-
ményzati Hivatal rendelkezik kockézatkezelési szabalyzattal, amelyben rogzitették a hivatal
tevékenységében, gazdalkodasdban rejld kiilsé és belso kockazatokat. Felmérték az azonosi-
tott kockazatok bekdvetkezésének valdsziniiségét és azok koltségvetési szervre gyakorolt ha-
tasat. A Jegyzd meghatdrozta a kockézati tiréshatérokat és az egyes kockézati tényezokkel
kapcsolatban a sziikséges intézkedéseket, valamint kialakitotta az intézményi kockazat-
nyilvantartast.

Kontrolltevékenységek

A kontrolltevékenységek —melyek jelen kell, hogy legyenek a szervezet egészében, annak
minden szintjén — biztositjak a kockazatok kezelését, hozzijarulnak a szervezet céljainak el-
éréschez.

A kontrolltevékenységek magukban foglaljak a folyamatba épitett elézetes, utdlagos és veze-
161 ellendrzés szabalyait a kiltségvetés tervezése és végrehajtasa sorén.

A kontrolltevékenységek kialakitaisa megfelelt a jogszabdlyi el6irasoknak. Meghatarozéasra
kertiltek mindazon eljarasok, amelyek biztositottak, hogy a vezetés 4ltal megfogalmazott cé-
lok és elvarasok végrehajtisra keriiljenek, és az azokat veszélyeztet$ kockédzatokat a tevé-
kenysége soran a szervezet kezelje. A gazdalkodasi feladatokat ellaté intézménynél (polgér-
mesteri hivatalban) a dolgozok munkakori leirasaba beépitésre keriilt a kontrolltevékenységek
ellatasa. A kotelezettség vallalasoknal a pénziigyi ellenjegyzéssel, a pénziigyi kifizetések elé-
készitésénél az érvényesitéssel, az atutalasok teljesitése el6tt a banki terminalon vald ellendr-
zés alkalmdval valosulnak meg a pénziigyi-szamviteli folyamatok engedélyezési és joviha-
gyasi eljarasok a kontrolltevékenységek kirében.

Informacio és kommunikdcié

A jogszabdlyi eldirdsok szerint a koltségvetési szerv vezetdje koteles olyan rendszereket ki-
alakitani és miikddtetni, melyek biztositjak, hogy a megfeleld informéaciok a megfeleld idoben
eljuthassanak az illetékes szervezetekhez, szervezeti egységekhez, illetve személyekhez

Az informéci6 és kommunikacié a belsé kontrollrendszer valamennyi pontjan jelen van. A
kommunikacios rendszernek biztositania kell, hogy minden olyan adat és informacié megje-
lenjen, és feldolgozasra keriiljon benne, amely alapvet6en sziikséges az irdnyitas és ellendriz-
hetéség szempontjabol,

Az informdci6és és kommunikaciés rendszer mikddése megfelelonek mindsithetd, mivel a
feladatellatassal kapcsolatos kiilsd és belsé informacios rendszer megfeleléen miikodik, a ko-
telezéen kozzéteendd adatok kozzétételének rendje kialakitdsra keriilt.



Nyomon kovetési (monitoring) rendszer

A koltségvetési szerv vezetdje koteles kialakitani a szervezet tevékenységének. a célok meg-
valositdsanak nyomon kovetését biztositd rendszert, mely az operativ tevékenységek kereté-
ben megval6sulé folyamatos és eseti nyomon kivetésbol 4ll,

A monitoring rendszer kialakitasa megfelelt a jogszabalyi el6irasoknak, mert a jegyz6

2020. évre vonatkozdan a Bkr. 1. szamt mellékletének megfeleléen értékelte a belsé kontroll-
rendszer mindségét, csékkentve ezzel szabalytalan miikGdés kockazatat. A belsé ellendrzést a
2020. évben megfelelének minésitette.

III. AZINTEZKEDESI TERVEK MEGVALOSITASA (Bkr. 48. § ¢) PONT

Az intézkedési terv elkészitéséért, végrehajtasaért és a megtett intézkedésekrd! torténd besza-
moldaséért az ellendérzott, valamint a javaslattal érintett szerv, illetve szervezeti egység vezet6-
je felelés. Az 6nkormdnyzati hivatal vezetSje a belsd ellendrzés altal tett megallapitasok és
javaslatok alapjan készitett intézkedési tervet, amelyben meghatarozasra keriiltek a szitkséges
intézkedések végrehajtasaért felelés személyek és a vonatkozo hataridok.

A belsé ellenérzési jelentés datuma, valamint a tervezett intézkedések idosziikséglete alapjan
az intézkedések megvalositasanak hatdrideje 2021-ben esedékes.

Az ellendrzott teriilet felelOsei részére az intézkedési tervben meghatarozésra keriiltek a vég-
rehajtassal kapesolatos hataridok, amelyeknek lejartat kiveté 8 napon beliil irasban szamol-
nak be a koltségvetési szerv vezetdjének, és a beszamol6t megkiildik a belso ellenérzési veze-
t6je részére is.

Mellékletek:

- 2020. éves ellendrzési terv teljesitésének §sszefoglald adatai (1. szami melléklet)

- Belso ellenéri [étszam és erdforras 2020. évre (2. szdma melléklet)

- Téjékoztaté a 2020. évi belsé ellendrzési pontokkal kapesolatos megallapitésok dsz-
szegzésérol, javaslatokrol (3. sz. melléklet)

Nyiregyhaza, 2021. majus 18.

, FIATRAT ISTVAN
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Y epotor o biled ellomdy
Nt "Ist\’za'nngr\‘-t‘.;r yhdza, Szivirviny y, 83,
belso ellendrzési vezets=ds szam: 5114774
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1. szamn melléklet

Anarcs Kozség Onkorményzata és Intézményei

2020. EVI ELLENORZESI TERV TELJESITESI ADATAI

Ellenori Db
kapacitds
5 p' - Magas Kozepes | Alacsony 2
Ellenérzés tipusa revizori Lo e o us s Osszesen
prioritdsd | prioritasa | prioritdsa
nap
Rendszerellenérzés
Pénziigyi ellendrzés
Szabalyszeriiségi
- 6 1 1
ellendrzés
Informatikai rendszer
ellendrzés
Megbizhatésagi
ellendrzés
Tanacsadas 2
Tovabbképzésre
fenntartott
Soron kiviili 3
ellendrzésre tervezett
Osszesen 11 1 1
Osszesenbél sajat
kapacitas




2. szamu melléklett

Anarcs Kozség Onkormanyzata és Intézményei
BELSO ELLENORI LETSZAM ES EROFORRAS FELHASZNALAS

2020. EVBEN

, Koltségvetési | DeisO. . Sajat Kiils6 Kiils Erbforrss | Adminisztrativ
Sor- ellendri | Betdltstt = Y =
szervek 4 eréforrds | szolgiltaté | erdforras isszesen személyzet
szam statusz statusz e
megnevezése (16) munkanap 6 munkanap | munkanap (fé)
1 Onkorményzat 1 3 3
Hivatal
Intézmény 1 3 3
Osszesen 1 6 6




3. szamu melléklet

Tajékoztaté a 2020.évi belso ellenérzési jelentésben szerepld megallapitisok
Osszegzésérol, javaslatairdl

1. Ellenérzitt szervezet: Anares Kozség Onkormanyzata és a Czobel Minka Ovoda-
Bilceséde és Konyha

Az ellendrzés tirgya: Leltirozisi tevékenység lebonyolitisinak szabdlyszeriisége

A szamviteli eldirdsok értelmében a gazdalkodd szervezet ¢nalléan alakitia ki a leltarozasi
rendjét, az adottsagainak és a helyi koriilményeknek, tovédbbd a belsé igényeknek
megleleléen. A sajatossagok figyelembevételével minden gazdélkodé szervezet célja, hogy a
legegyszeriibben és szabalyszeriien hajtsa végre a leltarozast.

A leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat készitésének kotelezettségét a szamvitelrdl sz616
tobbszor modositott 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Szt.) 14.§ (5) bekezdés a) pontja, irja
el6, mely szerint ,,a szamviteli politika keretében el kell késziteni az eszkozok és forrdasok
leltarkészitési és leltdrozési szabalyzatat.”

A 5z1.69. §, valamint az allamhéztartas szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet 22.
§ szerint a mérleg tételeit leltarral kell aldtdmasztani. A csak értékbeni nyilvantartassal
alatamasztott eszkézok és forrasok egyezteté leltardt minden évben el kell késziteni, a
mennyiségi és értékbeni nyilvantartassal alatdmasztott eszkozok tekintetében legalabb harom

évente mennyiségi leltar felvétellel is meg kell gyézédni a leltarban szereplé adatok
valddisagarol

Anarcs Kozség Onkormanyzata és Intézményei nem rendelkeznek hasznalhatd Leltérozasi és
leltarkészitési szabalyzattal. A leltarozasi tevékenység helyi szabalyozasara utoljara 2007-ben
keriilt sor, akkor a még 6nallo Polgarmesteri Hivatal részére késziill szabalyozéds, amely
szabalyzat 2007. december 15-t8l volt hatalyos. Ez a szabalyzat azonban nem tslt be
szabalyozé szerepet, részben a jogszabalyi valtozasok miatt részben amiatt, hogy lényegesen
megvaltozott az nkorményzat intézmény struktiraja, szervezeti rendszere.

Az ellendrzitt id6szakra (2018) vonatkozéan sem tényleges leltar, sem egyeztetd leltar nem
késziilt sem az Onkormanyzat sem az Intézmény mérlegeinek aldtdmasztdsara.

Az ellendrzés rendelkezésére bocsétott analitikus nyilvantartasok alapjan megallapithato,
hogy mind az Onkorményzat, mind az Intézmény analitikus nyilvéantartdsai a jogszabalyi
eléirassoknak megfeleléen keriiltek kialakitasra. Célszertien, jol &tgondoltan, a helyi
sajalossagoknak megfelelden torténik a vezetésik, igy az egycb informacids igények
kiclégitésén til alkalmasak egyeztetd leltar esetén a nyilvantartdsban szereplé mennyiségek és
értékek rogzitésére.

Az analitikus nyilvantartasok adati alapjan — a leltarkimutatds nélkiil — kozvetleniil
egyeziettem a meérlegben szerepld és az analitikus nyilvantartasban szereplé adatokat. Az
egyezdség néhany kisebb adminisztracios eltérés mellett biztositott volt. (nem végezilem leljes
korid egyeztetést)



A belsé ellenérzési tervben az ellendrzés egyik celjaként  keriilt rogzitésre annak
megallapitésa, hogy ,.a mérleg adatai megfeleléen keriiltek-e sszeall{tasra™.

A mérleg tételeit kozvetleniil a f6konyvi konyvelés dsszevont adatait tartalmazé fokonyvi
kivontat tdmasztja ald. A fokényvi konyveléssel szorosan Osszefligg a mennyiségben és/vagy
értekben vezetett analitikus nyilvantartasok rendszere, azonban a Jjol szervezett, jol
mikddtetett analitikdk is csak kiegészitik a fokonyvi (értek) konyvelést, csak analitikdkra
alapozva megbizhat6 vélemény nem mondhaté a mérleg adatairdl.

Ugyanez mondhat6 el a leltarrdl is: a mérleg tételeit alatémaszto, azzal egyezo leltar még
akkor sem elegendd a mérleg valddisagénak igazoldsira, ha a leltar az analitikus
nyilvantartasokkal egyez6 adatokat tartalmaz.

Fentick miatt a mérleg adatainak helyességérdl nem all moédomban nyilatkozni, a mérleg
valodisag vizsgdlata szélesebb korii ellenbrzés keretében torténik.

Javaslatok

e Jogszabélyi el6irasoknak és a helyi sajatossagoknak is megfeleld Leltarozasi és
leltarkészitési szabélyzatot kell késziteni.

* A csak értékbeni nyilvantartassal aldtamasztott eszkzok és forrdsok egyeztetd leltarat
minden évben el kell késziteni, a mennyiségi és ¢értékbeni nyilvantartassal
alatdmasztott eszkozok tekintetében legalabb hdrom évente mennyiségi leltar
felvétellel kell leltarozni.

* Az egyezteld leltdr magaban foglalja az analitikus nyilvantartasok alapjan készitett
leltarkimutatds készitését. A leltarkimutatasban szerepl6é adatokat kell a mérleg
adataival egyeztetni.

Nyiregyhaza, 2021. majus 18.
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