ANARCS KOZSEG ONKORMANYZATANAK
POLGARMESTERE

4546 Anarcs, Kossuth at 30.

Tel.: 45/404-011, Fax: 45/404-314

MEGHIVO

Magyarorszag helyi dnkormanyzatirél sz616 2011. évi CLXXXIX tv. 45.§-aban biztositott

jogktrémben eljarva a Kepvzselo-testuletet
2014. aprilis 1. 14% orara
6sszehivom.

Az iilés helye: Polgdrmesteri Hivatal polgarmesteri iroda (4546 Anarcs, Kossuth utca 30.)

10.

11.

NAPIRENDI JAVASLAT

Beszamolo a két iilés kozott tortént fontosabb eseményekrél, intézkedésekrol
Eléadé: Kalinak Jozsef polgarmester

El6terjesztés a telepiilési folyékony hulladékkal kapcsolatos katelezé helyi
kozszolgaltatasrol sz616 9/2003. (X1.24.) 6nkormanyzati rendelet modositisara
Eléadé: Kalinak Jozsef polgadrmester

Eléterjesztés az Anaresi Polgirmesteri Hivatal alapité oklratanak moédositiasira és

egységes szerkezetbe foglalisara
Eléadé: Kalinak Jozsef polgarmester

El6terjesztés az Anarcsi Polgirmesteri Hivatal Szervezeti és Miikidési Szabdlyzatdnak
elfogaddsira

Eléadé: Kalinak Jozsef polgarmester

Eléterjesztés a 2014. évi kozbeszerzési terv elfogadisara
Eléadé: Kalinak Jozsef polgarmester

Eléterjesztés kozit- és csapadékviz kezel6i hozzajarulis megadasara

Eléadé: Kalinak Jozsef polgarmester

Eléterjesztés komitkezeldi hozzdjarulis megaddsira
Eléadé: Kalinak Jozsef polgdrmester

El6terjesztés a Kistérségi Szocidlis és Gyermekjoléti Tarsulds Amares 2014, évi
koltségvetésének véleményezésére
Elgadé: Kalinak Jézsef polgarmester - e

Eléterjesztés az Anarcs Sportegyesiilet 2013. éviben kapott timogatasi Osszeggel
torténd elszamolasira

Eldadé: Kalindk Jozsef polgarmester

Eldterjesztés az Anarcsi Hagyominyorzé Ijisz Egyesiilet kérelmének megtirgyalisira
Eléadé: Kalinak Jozsef polgarmester

Elﬁterj esztés kizmiivelodési megallapodas megkitésére
Eléadé: Kalinak Jozsef polgarmester



12. Beszimolé a telepiilés titzvédelmi helyzetérol
El6adé: Kalindk Jozsef polgarmester

13. Eléterjesztés fellebbezés elbirilasira (ZART ULES)
Eléadé: Kalindk Jozsef polgdrmester

14. Egyéb kérdések, bejelentések

Anarcs, 2014. marcius 27.
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Anares Kozség Onkormanyzatanak

Polgarmestere
4546 Anarcs, Kossuth utca 30.

Szama: 120-1/2014.

ELOTERJESZTES
- a Képviseli-testiilethez -

a telepiilési folyékony hulladékkal kapesolatos kitelezd helyi kozszolgaltatasrél szolo
9/2003. (X1.24.) 6nkormanyzati rendelet médositasara

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Korméanyhivatal Torvényességi Feliigyeleti Féosztalya
szakmai segitségnyjtis keretében jelezte, hogy hatdlyos rendeletiinket jogszabdalysértés miatt
sziikséges modositani a kivetkezOk miatt:

A rendelet nem tartalmazza a hulladékkezelési kozszolgdltatassal kapesolatos személyes
adatok kezelésére vonatkozé rendelkezéseket.

Elézetes hatasvizsgalat

1. Térsadalmi, gazdasigi, koltségvetési hatdsai: A rendelet mddositasa tSrvényi
rendelkezéseknek megfeleld szabdlyozdst tartalmaz, tarsadalmi, gazdasagl koltségvetési
hatasai nincsenek.

2. Kornyezeti és egészségiigyi kivetkezményei: A szabélyozasnak kirnyezeti és egészségiigyi
kovetkezményei nincsenek.

* 3. Adminisztrativ terheket befolyasolé hatasai: A szabdlyozas t6bblet admmlsztracms terhet
nem jelent. '

4. A jogszabaly megalkotisdnak sziikségessége, a jogalkotds elmaradasdnak varhatd

kijvetkezményei: A médositas biztositja az dnkormanyzati rendelet és a Vgtv. Gsszhangjt.
Elmaradésa esetén torvényességi feliigyeleti intézkedést vonhat maga utén

5. A jogszabdly alkalmazasdhoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi feltételek:
A személyi, szervezeti, trgyi és pénziigyi feltételek rendelkezésre allnak. ,
s
Fentiekre tekintettel kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, az eléterjesztést sziveskedjen
megyvitatni és a rendeletet megalkotni!

Anarcs, 2014, marcius 27.
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Anares Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének

2014, (.....)

onkormanyzati rendelete

a telepiilési folyékony hulladékkal kapcsolatos kiitelezd helyi kozszolgaltatasrol szolo
9/2003. (XI.24.) onkormsinyzati rendelet médositisara

Anarcs Kozség Onkorményzata Képviselé-testiilete a vizgazdalkodasrol szolé 1995, évi LVIL
tv. 44/C. § (2) bekezdés g) pontjaban kapott felhatalmazis alapjan,

Magyarorszag helyi tnkorményzatairél szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény 13. § (1) 11.
pontjaban meghatarozott feladatkdrében eljarva a kovetkezoket rendeli el:

1§

A telepiilési folyékony hulladékkal kapcsolatos kotelezd helyi kozszolgaltatasrol szol6 9/2003.
(X1.24.) 6nkormanyzati rendelet (tovabbiakban: Rendelet) a kovetkezd 7/A. §-sal egésziil ki:

TA.§

(1) A kozszolgaltaté a kozszolgéltatds igénybevétele és a kozszolgaltatisi dij behajtasa
- ¢rdekeben adatvédelmi szabalyoknak megfelelden jogosult kezelni az ingatlantulajdonos

nevét, lakeimét, sziiletést helyét, idejét, anyja nevét.
(2) A kozszolgiltatassal Gsszefliggd személyes adat csak a cél megvaldsulasihoz sziikséges

mértékben és ideig kezelhets.”
2.8

E rendelet kihirdetésekor Iép hatélyba és a hatalybalépést kivetd napon hatalyat veszti.

Kalinak Jozsef dr. Dolhai Edina

polgirmester jegyzo



Anarcs Kozség Onkormanyzatinak

Polgiarmestere
4546 Anarcs, Kossuth utca 30.

SzimaxtE/2014.

ELOTERJESZTES

- a képviseld-testiilethez -

Az Anarcsi Polgiarmesteri Hivatal alapité okiratinak médositisiara és egységes
szerkezethe foglaliasira

Tisztelt Képviselé-testiilet!

2014. januar 1-jével modosult az allamhaztartasrdl sz6lo torvény végrehajtasarol szolo
368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban Avr.) 5. § (1) bekezdése, mely a
koltségvetési szervek alapitéd okiratdnak kotelezo tartalmi elemeit hatdrozza meg.

A jogszabaly modositasanak kdsz6nhetben megsziint a koltségvetési szervek gazdalkodasi
besorolasa, emiatt az alapité okiratokban mér nem szerepelhet ezzel Osszefiiggd

rendelkezés.
Az Avr. szerint a koltségvetési szerv alaptevékenységeit kormanyzati funkci6 szerinti

megjelolését kotelezd tartalmaznia az alapitd okiratnak. A kormdnyzati funkcidk,
dllamhéztartasi szakfeladatok és szakagazatok osztdlyozasi rendjérél szélé 68/2013.
(X11.29.) NGM rendelet tartalmazza a kormanyzati funkciokat.

Mivel az alapit6 okirat nem tartalmazhat szakfeladatot, azt megfeleltettiik a kormanyzati
funkcioknak.

Fentickre tekintettel, kérem a Tisztelt KépviselG-testiiletet, az elterjesztést sziveskedjen
megvitatni és a hatarozatot elfogadni!

Anarcs, 2014. marcius 19.
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Kalindk J ozse
polgarmester




Anarcs Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
....... /2014.(11L....)
hatarozata

Az Anaresi Polgdrmesteri Hivatal alapité okiratanak médositasarél

Anarcs K6zség Onkorményzatinak Képviselo-testiilete az allamhdztartasrol szolé 2011. évi
CXCV. torvény 8.§ (5) bekezdésében kapott felhatalmazéas alapjan, az allamhdztartasrol sz6l6
torvény végrehajtasara kiadott 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 5.§ (1)-(2) bekezdésében
foglalt tartalmi kévetelményeknek megfelelden az Anarcsi Polgarmesteri Hivatal alapité
okiratat az alibbiak szerint médositja ¢s a hatdrozat melléklete alapjan foglalja egységes

. szerkezetbe:
Alapité okirat médositisa

1.
A 40/2013. (U.14.) hatirozattal elfogadott alapité okirat 6. pontja helyébe az alabbi

szbvegrész leép:

6. A koltségvetési szerv szakmai alaptevékenysége és azok kormdanyzati funkei6 szerinti

megjelilése
6.1. A koltségvetési szerv szakmai alaptevékenysége:

A polgarmesteri hivatal ellatja az Motv-ben és a vonatkozd cgyeéb jogszabalyokban a szamara
meghatdrozott feladatokat. Gondoskodik a helyi Onkormanyzat, az Onkormanyzat
intézményei, tarsuldsai, a helyi nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival
kapcsolatban a tervezési, gazdalkodési, ellenSrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatok ellatasarol.

6.2. Szakmai alaptevékenységek kormanyzati funkeié szerinti megjelolése

011130  Onkorményzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkoté és altaldnos igazgatasi
tevékenysége

011140  Orszagos és helyi nemzetiségi Snkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

011210 Az allamhdztartas igazgatasa, ellenbrzése

011220  Add-, vam- és jovedeki igazgatas

013210  Atfogé tervezési és statisztikai szolgdltatdsok

016010  Orszaggyiilési, dnkormdnyzati és eurépai parlamenti képviseld valasztasokhoz
kapcsolodo tevékenységek -

016020  Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

016030  Allampolgarsagi igyek

013340 Az allami vagyonnal valé gazdalkoddssal kapcsolatos feladatok

013350 Az énkorményzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapesolatos feladatok

013110 A kdzszolgalat egyetemes huménerd- gazdélkodasa

013330  Palyazat — és tamogataskezelés, ellendrzes

013390  Egyéb kiegészitd szolgaltatisok

041210  Munkaiigy igazgatasa

074011  Foglalkozas — egészségligyi alapellatas

082010  Kultira igazgatasa




109010  Szocialis szolgéltatasok igazgatisa
076010  Egészségiigy igazgatdsa
061010  Lakaspolitika igazgatasa

II. ~
A 40/2013. (I1.14.) hatarozattal elfogadott alapit6 okirat 11. pontja torlésre keriil.
II1.

A 40/2013. (11.14.) hatdrozattal elfogadott alapité okirat Zaradék szovegrésze helyébe az
alabbi szbvegrész 1ép:

Zaradék:
Jelen alapité okirat a térzskonyvi nyilvéntartasba torténé bejegyzéssel 1ép hatilyba, ezzel

egyidejiilleg a 2013. februdr 14. papjan kelt, a 40/2013. (IL.14.) hatdrozattal elfogadott,
egységes szerkezeti alapito okirat hatélyat veszti.

Anarcs, 2014, marcius .....
Kalinak Jozsef dr. Dolhai Edina
polgirmester jegyzo



Az Anarcsi Polgarmesteri Hivatal
’ alapité okirata
(egységes szerkezetben)

Anarcs Kozség Onkorméanyzatanak Képvisel6-testiilete az allamhdaztartasré]l sz6lo 2011, évi
CXCV. torvény 8.§ (5) bekezdésében kapott felhatalmazés alapjan, az allamhaztartasrél szolo
torvény végrehajtasara kiadott 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 5.§ (1)-(2) bekezdésében
foglalt tartalmi kovetelményeknek megfeleléen az Anarcsi Polgarmesteri Hivatal alapité
okiratat az alabbiak szerint hatarozza meg: '

L.

6.

A kiltségvetési szerv neve:
Anarcsi Polgarmesteri Hivatal

A Kkoltségvetési szerv székhelye: 4546 Anarcs, Kossuth utca 30.
Kaltségvetési szerv torzsszama: 403742

Koltségvetési szerv allamhaztartisi szakdgazati besorolisa: 841105 helyi
onkorményzatok valamint tSbbeélu kistérségi tarsulasok igazgatasi tevékenysége
Kiltségvetési szerv alapitisinak éve: 1990.

Az alapitisré]l rendelkezd hatirozat: Anarcs Kozseg Onkorményzata Képviselo-

testiiletének 1/1990. (X.11.} sz&mu hatarozata.

A Kkoltségvetési szerv Jogszabalyban meghatirozott kizfeladata az Motv. 84.§ (1)
bekezdés szerint: Az 6nkorményzat miikodésével, valamint a polgarmester vagy a
jegyzé feladat- és hatdskorébe tartozé iigyek dontésre valo el6készitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatisa, kozremiikodés az onkormanyzatok
egymdas kozotti, valamint allami szervekkel torténd egyiuttmiikodésének
dsszehangolaséban.

1 A kiltségvetési szerv szakmai alaptevékenysége ¢és azok kormanyzati funkcié
szerinti megjelolése

6.1. A koltségvetési szerv szakmai alaptevékenysége:

A polgarmesteri hivatal elldtja az M&tv-ben és a vonatkozo6 egyéb jogszabélyokban a
szdméra meghatérozott feladatokat. Gondoskodik a helyl Onkormanyzat, az
onkormanyzat intézményei, tarsuldsai, a helyi nemzetiségi onkormanyzat bevételeivel
és kiaddsaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasarol.

6.2. Szakmai alaptevékenységek kormanyzati funkcié szerinti megjeldlése

011130 Onkorményzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkoté €s éltalémos&
igazgatisi tevékenysége

011140 Orszagos és helyi nemzetiségi $nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

011210 Az allamhaztartds igazgatasa, ellenfrzése |

011220 Ado-, vam- és jovedéki igazgatas

013210 Atfog tervezési és statisztikai szolgaltatasok

016010 Orszaggyilési, Gnkormanyzati és eurdpai parlamenti képviseld

valasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek

! Médositotta a .../2014. (I1L....) hatarozat.
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016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

016030 Allampolgéarsagi tigyek

013340 Az 4llami vagyonnal valé gazdalkoddssal kapcsolatos feladatok

013350 Az dnkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodéssal kapesolatos
. feladatok

013110 A kizszolgalat egyetemes humanerd- gazdalkodasa

013330 Pélyazat — és tamogataskezelés, ellenérzés

013390 Egyéb kiegészitd szolgéltatasok

041210 Munkaiigy igazgatasa

074011 Foglalkozas — egészségiigyi alapellatas

082010 Kulttira igazgatasa

109010 Szocidlis szolgaltatdsok igazgatasa

076010 Egészségligy igazgatasa

061010 Lakdspolitika igazgatasa

7. A kiltségvetési szerv illetékessége:
Anarcs kdzség kozigazgatasi teriilete

8. A kiiltségvetési”szerv alapité szerve, cime:
Anarcs K6zség Onkormanyzata

4546 Anarcs, Kossuth utca 30.

9. A kiltségvetési szerv feliigyeleti szervénck neve:
Anarcs Kézség Onkormanyzata Képviselo-testiilete

10. A koltségvetési szerv irinyité szervének neve, cime:
Anarcs K8zség Onkormanyzata Képviselo-testiilete

4546 Anarcs, Kossuth utca 30.

11.2
12.°
13. A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

14. A koltségvetési szerv feladat ellitasat szolgalo vagyon:
A koltségvetési szerv az alapitotol ingyenes hasznalatba kapja a feladata ellatasihoz
szilkséges vagyont. A feladatellstashoz rendelkezésre éllnak a koltségvetési szervnél
}leltér szerint nyilvantartott ingé és ingatlan vagyontargyak.

15.

16. A koltségvetési szerv vezetéjének kinevezési rendje:

A Polgarmesteri Hivatal jegyz8jét a Magyarorszég helyi 6nkorményzatair6l sz6lo 2011

évi CLXXXIX torvény hatdlyos rendelkezései alapjan - figyelemmel a Kozszolga.latl
tisztvisel6krsl sz616 2011. évi CXCIX. térvény elbirdsaira — a polgérmester nevezi ki,

hatdrozatlan id6re.

%

17. A Kkoltségvetési szerv foglalkoztatottjainak jogviszonya:

2 Torélve
} Torolve
* Torolve



Koztisztviselsi jogviszony esetében a Kézszolgalati tisztvisel6krdl szolé 2011. évi
CXCIX. torvény alapjan, nem koztisztviseldi jogviszonyhoz k6tott munkakdr esetében
a Munkatdrvénykonyveérdl szolo 2012, évi L térvény alapjan.

Zaradék:

Jelen alapitd okirat a torzskonyvi nyilvantartisba torténé bejegyzéssel 1ép hatalyba, ezzel
egyidejlileg a 2013. februar 14. napjan kelt, a 40/2013. (IL.14.) hatarozattal elfogadott,
egységes szerkezet(l alapité okirat hatalyat vesztl.

Anares, 2014. marcius .....
Kalinak Jozsef dr. Dolhai Edina
polgirmester jegyzo
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Anares Kizség Onkormanyzatanak
Jegyzije

4546 Anarcs, Kossuth utca 30.
SzamasJ4/2014.

ELOTERJESZTES
- a képviselo-testiilethez -

Az Anarcsi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikiodési Szabdlyzatinak elfogadissira

" Tisztelt Képvisel§-testiilet!

Anares Kozség Onkormdanyzatanak Képviselé-testiilete 2007. december 12. napjan fogadta el
a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatat. Az azéta eltelt idészak alatt az
alapité okirat tobb alkalommal médositdsra keriilt, illetve a Szervezeti és Mikodési
Szabélyzat tartalmara vonatkozd jogszabalyok is jelents valtozisokon estek at. Ezért
indokolt a Szervezeti és Miikodési Szabélyzat feliilvizsgalata. Tekintettel arra, hogy sok
médeositast kellett volna eszkézolni, egy G egységes szerkezetii SzMSz elfogadésat javaslom

a képviselG-testiiletnek.
Az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. ti)'r;rény 10. § (5) bekezdése szerint:

»(3) A kiltségvetési szerv feladatai ellitisinak részletes belsé rendjét és modjat
szervezeti €s miikodési szabdlyzat allapitja meg. A szervezeti egységekre vonatkozé
szabalyokat a koltségvetési szerv szervezeti és mikodési szabalyzatdban vagy a szervezeti
egységek figyrendjében, a gazdilkodds részletes rendjét belsé szabélyzatban kell

meghatarozni.”

Az dllamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtdsara kiadott 368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet
13.§ (1) és (5) bekezdése értelmében:

Avr. 13. § (1) A kéltségvetési szerv szervezeti és miikodési szabdlyzata tartalmazza

a) a kdltségvetési szerv alapitdsardl sz6l6 jogszabaly teljes megjeldlését, ha a kiltségvetdsi
szerv alapitdsardl jogszabaly rendelkezett,

b) a koltségvetési szerv alapit6 okiratinak — ha azt az alapitds 6ta médositottak, a hatalyos,
egységes szerkezetbe foglalt alapito okiratinak — keltét, szamat, az alapitas idépontjat,

o= az ellitando, és a kormanyzati funkcid szerint besorolt alaptevékenységek, rendszerasen
ellatott vallalkozasi tevékenységek, valamint az alaptevékenységet szabélyozé jogszabalyok

megjeldlését,
d) azon gazdalkod6 szervezetek részletes felsorol4sat, amelyek tekintetében a koliségvetési
szerv alapito6i, tulajdonosi (tagsagi, részvényesi) jogokat gyakorol,

e) a szervezeti felépitést és a miikdés rendjét, a szervezeti egységek — ezen beliil a gazdaségi
szervezet — megnevezéseét, engedélyezett létszamat, feladatait, a kdltségvetési szerv szervezeti

abrajat,




) azon tigykoroket, amelyek sordn a szervezeti egységek vezet6i a koltségvetési szerv
képviseldjeként jarhatnak el,

2) a szervezeti és mﬁkﬁdési'sza-bélyzatban nevesitett munkakorokhoz tartozé feladat- és
hataskoroket, a hataskorok gyakorlasénak modjat, a helyettes1tes rendjét, az ezekhez
kapcsolddd feleldsségi szabalyokat,

~ h) jogszabalyban meghatarozott kivétellel a munkaltatéi jogok gyakorlasanak —ideértve az
atruhazott munkaltatéi jogokat is — rendjét, és

i) az iranyit6 szerv altal a 10. § (1)(3) bekezdése szerint a kéltségvetési szervhez rendelt mas
koltségvetési szervek felsoroldsat.

(5) A koltségvetési szerv szervezetl egységei altal ellatott feladatok munkafolyamatainak
leirasat, a szervezeti egység vezetbinek és alkalmazottainak feladat- és hataskorét, a
helyettesités rendjét, tovabba a szervezeti egység koltségvetési szerven beliili belsé és azon
kiviili kilsé kapcsolattartdsdnak modjat, szabalyait — ha azokrdl a szervezeti és miikadési
szabalyzat vagy a koltségvetési szerv mas szabélyzata nem rendelkezik — a szervezeti
egységek ligyrendje tartalmazza.

Fenti jogszabalyi rendelkezések figyelembevételével késziilt el a Polgdrmesteri Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata.

- Fentiekre tekintettel kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, az el6terjesztést sziveskedjen
megvitatni és a hatarozatot elfogadni!

Anarcs, 2014, marcius 25.
\ Q Lleadé e, e
dr Dolhal Edina
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Anares Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
...12014, (I11...)
hatirozat-tervezete

Az Anarcsi Polgirmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarél

- A Képviselo-testiilet: e

Az allamhaztartasrol sz6lé 2011.évi CXCV torvény .10.§ (5) bekezdésében biztositott
jogkorében

1.Az Anarcsi Polgiarmesteri Hivatal Szervezetére és miikddésére 2014. aprilis 1.
napjatél a hatarozat mellékletét képezdé Szervezeti és Mikodési Szabdilyzatot
allapitja meg.

2. Jelen szervezeti és milkédési szabalyzat hatalyba 1épésével egyidejilileg hatalyat veszti
hatdlyat veszti a 245/2007.(X11.12.) OKT hatarozattal elfogadott és a 6/2012. (I1.13.)
hatarozattal médositott Szervezeti és Muikddési Szabdlyzat.
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-/2014.(I11......) hatirozat melléklete

Az Anarcsi Polgirmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabdlyzata

Anarcs Kozség Onkorményzatinak Képvisel-testillete az allamhaztartasrol szolé 2011.évi
CXCV torvény 10.§ (5) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan, valamint az
allamhaztartisrol sz616 torvény végrehajtdsara kiadott 368/2011.(XIL.31.) Korm. rendelet 13.§
(1) és (5) bekezdésében meghatarozottak figyelembevételével az Anarcsi Polgirmesteri
Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabélyzatat 2014. aprilis 1. napjatol az aldbbiak szerint

allapitja meg:
L Fejezet

Altalinos rész

1. Az Anarcsi Polgirmesteri Hivatal megnevezése:
Anarcsi Polgarmesteri Hivatal

2. Az Anarcsi Polgarmesteri Hivatal székhelye:
4546 Anarcs, Kossuth utca 30.
Telefon: (45) 404-011
Fax: (45) 404-314
Email: jegpyvzo(@anarcs.hu

- 3. Jogillasa:

a.) Az Anarcsi Polgarmesteri Hivatal 6nallé jogi személy. Az Anarcsi Polgdrmesteri
Hivatal a képvisel6-testiilet altal alapitott onalléan miikddé és gazdalkodd, teljes
Jogkorrel rendelkez6 koltségvetési szerv.

b.) Az alapité okirat kelte: 2014. ...................

c.) Az alapit6 okirat szdma: ......... 2014.(......... ) hatérozat

d.) Az alapités ideje: 1990.

e.) Az alapitisirél rendelkez$ hatdrozat: Anarcs Kozség Onkormanyzata Képvisels-
testiiletének 1/1990. (X.11) hatarozata

f) Alapité neve és cime: Anarcs Kozség Onkorményzata
4546 Anarcs, Kossuth utca 30.

g.) Irdnyitd szervének neve, székhelye:

Anarcs Kozség Onkorményzatinak Képviselo-testiilete
4546 Anarcs, Kossuth utca 30.

h.) Az Anarcsi Polgarmesteri Hivatal koltségvetési szamlaszama: 11744034-15731890-
00000000

i.) Az Anarcsi Polgarmesteri Hivatal szamlavezet6je:

OTP Bank NYRT Kisvéardai Fiokja

j.) Torzskényvi azonosité szama: 403742 ,

k.) Adészam: 15403746-2-15

L) Statisztikai szamjel: 1540346-8411-325-15




4. Az Anarcsi Polgarmesteri Hivatal alaptevékenysége:

4.1. Az Anarcsi Polgarmesteri Hivatal ellatja az Mo6tv-ben €s a vonatkozd egyéb
jogszabalyokban a szdméara meghatdrozott feladatokat. Gondoskodik a helyi
onkorméanyzat, az Onkormanyzat intézményei, tArsuldsai, a helyl nemzetiségi
dnkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdatkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasarol.

4.2. A jogszabilyban meghatirozott kozfeladata:

A Magyarorszag helyi énkormanyzatairol sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Métv.) 84.§ (1) bekezdése alapjan a polgarmesteri hivatal ellitja az
onkorméanyzatok mikédésével, valamint a polgdrmester vagy a jegyz6 feladat- és
hatiskorébe tartozd igyek dontéste vald elékészitésével és végrehajtisaval
kapcsolatos feladatokat. A hivatal kozremiikddik az onkormanyzatok egymas
kozott, valamint az Allami  szervekkel t6rténd  egytittmiikodésének

dsszehangoldsdban.

4.3. Allamhdztartisi szakdgazati besoroldsa
841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége

A szakmai alaptevékenységek kormanyzati funkcié szerinti megjeldiése

011130 Onkorményzatok és dnkorményzati hivatalok jogalkotd és altalanos
igazgatdsi tevékenysége

011140 Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevekenysege

011210 Az dllamhéztartds igazgatasa, ellenbrzése

011220 Adé-, vam- és jovedéki igazgatas

013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatasok

016010 Orszaggylilési, tnkormanyzati és eurdpai parlamenti képviselé
valasztasokhoz kapesolodo tevékenységek

016020 Orsz4gos és helyi népszavazassal kapesolatos tevékenységek

016030 Allampolgérsagi tigyek

(13340 Az allami vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

013350 Az dnkorményzati vagyonnal valé gazdalkodéssal kapcsolatos
feladatok

013110 A kdzszolgalat egyetemes huménerd- gazdalkodasa

013330 Palyazat — és tamogataskezelés, ellenbrzEs

013390 Egyéb kiegészitd szolgaltatasok

041210 Munkaiigy igazgatisa e

074011 Foglalkozas — egészségiigyi alapellatas |

082010 Kultara igazgatasa

109010 Szocidlis szolgéltatisok igazgatdsa _

076010 Egészségiigy igazgatisa t

061010 Lakaspolitika igazgatisa

4.4. Vallalkozasi tevékenységet nem folytat.
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45. Az Anarcsi Polgdrmesteri Hivatal dltal ellitandé alaptevékenységet
meghatarozé jogszabalyok:
Az Anarcsi Polgarmesteri Hivatal 4ltal ellatandé alaptevékenységet meghatérozd
jogszabalyokat a 1. fiiggelék tartalmazza.

4.6. Az Anarcsi Polgirmesteri Hivatal altal ellatando alaptevekenysegek
koltségvetési forrasai:
A feladatok forrasat a Képviselo-testiilet altal elfogadott mindenkori éves
koltségvetési rendelet tartalmazza.

4.7. Az Anarcsi Polgdrmesteri Hivatalhoz rendelet 6nalléan miikodé kiltségvetési
szervek és jogi személyek:

Neve Székhelye, cime

Anarcs Ko6zségi Szocidlis Ellato Szolgalat 4546 Anarcs, Ady E. u. 19.
Kozségi és Iskola Konyvtar Anarcs 4546 Anarcs, Iskola u. 2.
Anarcs Kozség Onkormanyzata 4546 Anarcs, Kossuth u.30.
Anarcs Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat 4546 Anarcs, Kossuth u.30.

Kistérségi Szocidlis és Gyermekjoléti Tarsulas Anarcs4546 Anarcs, Kossuth w.30.
Anarcs-Gyulahaza Onkonnényzati Tarsulas 4546 Anarcs, Kossuth u.30.

Az Anarcsi Polgarmesteri Hivatalhoz rendelt onalléan miiksdé koltségvetési
szervek tekintetében a pénziigyi-gazdasagi tevékenységet az Anarcsi
Polgarmesteri Hivatal pénziigyi lgyintézéje latja el. A pénziigyi-gazdasagi
tevékenységet elldté koztisztviselok munka- és feladat k6rét a munkakéri leirasok
tartalmazzak.

5. Az Anarcsi Polgarmesteri Hivatal illetékessége, miikodési teriilete:

Anarcs kdzség kozigazgatasi teriilete.
IL Fejezet iy

Az Anarcsi Polgarmesteri Hivatal szervezeti tagozédasa

A Polgarmesteri Hivatalnak egységes, jogi személyiségli szervezeti egységei
nincsenek. Az ©nkorményzati és kozigazgatasi feladatokat koztisztviselok,
kozalkalmazottak, kézfoglalkoztatottak és munkavallalok latjak el.

Az Anarcsi Polgarmesteri Hivatal ellatja az énkormanyzat szakfeladatan miikédtetett
alabbi tovabbi feladatait:




2.1.1. konyhat tizemet mikodtet az iskolai és intézményi, szocidlis étkeztetés,
valamint munkahelyi vendéglatas biztositasara,

2.1.2. az. egészségligyl alapellitds biztositasara véddndi szolgdlatot, héziorvosi,
fogorvosi és iskola-egészségiigyi ellatast és rendelokét mikodtet,

2.1.3. palyazati lehetdségei fiiggvényében  kozfoglalkoztatast — szervez és
munkavégzési lehetdséget biztosit az onkorményzati feladatok ellatdsinak

segitésére.

3. Az Anarcsi Polgarmesteri Hivatalban az 1. és 2. pont szerint szervezett feladatokat a
jegyzd6 munkaltatéi jogkdrébe tartozd koztisztviselék, munkavallalok valamint a
polgarmester munkaltatéi jogkorebe tartozd kozalkalmazottak, kozfoglalkoztatotiak és
munkavallalok végzik.

4. Az Anarcsi Polgarmesteri Hivatal feladatait az alabbi étszammal 14tja el:

116 jegyz6 _

4 £ kbztisztviseld (1 18 igazgatdsi tigyintézd (szocidlis, gyamiigy), 1 6 igazgatdsi
figyintézé (anyakdnyvvezeto, murkaiigy), 1 f0 igazgatési
figyintézé (adétigy, végrehajtas) 1 16 pénziigyi Ugymtézd

1 £6 hivatalsegéd

Az engedélyezett 1étszamot a koltségvetési rendelet allapitja meg.

5.
Az Anaresi Polgirmesteri Hivatal irdnyitisa és vezetése

5.1. A polgirmester — akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester - irdnyitja az Anaresi
Polgirmesteri Hivatalt, melynek sorin:

a) a képvisel-testiilet dontései szerint &s sajat hataskdrében irdnyitja a polgarmesteri

hivatalt;

b) a jegyzd javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a polgarmesteri hivatal

" feladatait az onkormanyzat munk4janak a szervezésében, a dontések elokészitésében
és végrehajtasaban;

¢) dont a jogszabaly altal hatiskorébe utalt allamigazgatasi iigyekben, hatésagi

hataskorokben, egyes hataskoreinek gyakorlasat atruhazhatja az alpolgérmesterré;’ a
jegyzore, a polgarmesteri hivatal tigyintézdjére;

d) a jegyzd javaslatira elSterjesztést nytijt be a képviselo-testiiletnek a hivatal belsd
szervezeti tagozodasanak, l6tszamanak, munkarendjének, valamint tigyfélfogadasi
rendjének meghatérozasara; ’

a hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét;

gyakorolja a munkaltatéi jogokat a jegyzd tekintetében;

gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat az alpolgérmester €s az dnkormanyzati
intézményvezetdk tekintetében.

e




5.2. A jegyzé vezeti az Anarcsi Polgdrmesteri Hivatalt.

A jegyzo

a)
b)

¢)
d)

¢)

),
g
)
i)
¥,

dont a jogszabaly altal hatdskorébe utalt allamigazgatasi figyekben;

gyakorolja a munkaltatéi jogokat a polgdrmesteri - hivatal koztisztviseldi &s
munkavallaldi tekintetében;

gondoskodik az 6nkorményzat miikdésével kapcsolatos feladatok ellatisarol;
tandcskozasi joggal vesz részt a képviselb-testitlet, a képvisel6-testiilet bizottsaganak
iilésén;

jelzi a képviselé-testiiletnek, a képviselé-testiilet szervének és a polgarmesternek, ha a
dontésiik, miikddésiik jogszabalysértd;

évente beszamol a képviseld-testitletnek a hivatal tevékenységérdl;

dontésre elokésziti a polgdrmester hataskdrébe tartozo6 allamigazgatasi ligyeket;

dont azokban a hat6sagi ligyekben, amelyeket a polgarmester ad 4t;

dont a hataskorébe utalt Snkormanyzati és Snkormanyzati hatésagi tigyekben;

a hatéskorébe tartozé tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.

53.A iegyzo helyettesitése:

A jegyzot tavolléte esetén az igazgatasi munkakdrt (szocialis, gyamiigy) ellt6 koztisztvisels
helyettesiti. A jegyz6i tisztség betdltetlensége, illetve a jegyzé tartos akadalyoztatdsa esetén —
~ legfeliebb 6 honap idGtartamra - a jegyz6i feladatok ellatisdra mas telepiilés jegyzojét kell

- fellkérni.
IIL. Fejezet
Az Anarecsi Polgarmesteri Hivatal feladatai
1. A Képvisel6-testiilettel, a Pénziigyi Bizottsdggal, Tarsulési Tandcsokkal kapcsolatos

feladatok, a Hivatalt érinté személyiigyi, munkaligyi, informatikai feladatok,
Onkorminyzati pélyazatok elbkészitése, Roma nemzetiségi Onkormanyzat
milkddtetésének segitésével kapesolatos egyéb szervezési feladatok.

kdzremiikodik a tisztségviselok, a Képviselo-testiilet, a Bizottsagok, Tarsulasi
Tanécsok munkdinak megszervezésében, munkafeltételeinek biztositiséban,
gondoskodik a Képviselé-testiilet, a Bizottsag, Tarsuldsi Tandcs felkérése alapjin a
Képviselo-testillet, a Bizottsdg és a Tarsuldsi Tandcsok elé keriild anyagok,
elSterjesztések elokeészitésérdl, postdzasardl, az iilések napirendjeinek, meghivoitak
Osszeallitasarol, kikiildésérsl,

gondoskodik a Képvisel6-testiileti, Bizottsagi, Téarsuldsi Tandcsi jegyz6konyvek
tervezetének leirdsardl, a végleges jegyzokonyvek Szabolcs-Szatmér-Bereg Megyei
Kommidnyhivatalhoz hatirid6ben torténé felterjesztésének  clékészitésérdl, a
jegyztkonyvek, kezelésérél, _
kozremikodik a testilleti, bizottsigi Téarsuldsi Tandcsi hatirozati javaslatok
Jogszeriiségének ellenérzésében,

A Szabolcs-Szatmir-Bereg Megyei Korményhivatal torvénysértésre vonatkozd
felhivisénak vizsgélatdban, s a hozzi kapcsolédé egyéb feladatok elSkészitésében
kézremiikadik,
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34.
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gondoskodik  &nkorményzati rendeletek Nemzeti Jogszabalytirban  tdrténd
kizzétételérol,

_ gondoskodik a Képviselo-testiilet altal hozott rendeletek, normativ hatirozatok

kihirdetésérdl, vezeti nyilvantartasukat, kzzéteszi a www.demecser.hu honlapon,
szervezi az éves kozmeghallgatis megtartisat a telepiilési és nemzetiségi
onkormanyzatok részére,

gondoskodik a hirdetmények kiftiggesztésérol ¢s zaradékolasarol,

kozremilkddik a Nemzetiségi Onkormanyzat munkajdnak szervezésében, a
Nemzetiségi Testiileti ilésekrdl jegyzdkdnyvet készit, gondoskodik annak hatiridében
torténd megkiildésérdl a Korményhivatal felé, ellatja az fgyviteli teenddket, igy
kiiléndsen a postai, kézbesitési, sokszorositasi feladatokat,

ellatja az dnkormanyzat mitkddésével kapesolatos, a jegyzd €s a polgarmester altal
meghatarozott feladatokat,

ellatja a koztisztviselok személy- és munkaiigyeit,

déntés-clokészitd tevékenységet végez a vezetok, a bizottsdgok, a testiilet és a
T4rsulasi Tandcsok részére személyligyekben,

elékésziti a kinevezést, mddositast, dtsorolast, hosszabbitast,

bérfejlesztést elokesziti, végrehajtja,

szervezi a tovabbképzéseket, oktatasokat a szakmai elébbre jutas biztositasdhoz,

ellija az Onkorményzati kozbeszerzési, szervezési €s adminisztracios feladatokat,
elokésziti az éves kizbeszerzési tervet és a sziikséges hirdetményeket, tdjékoztatokat a
Képvisel§-testiilet és a Kozbeszerzési Ertesitd felé,

lefolytatja az tzletek miikddési engedélyével kapcesolatos eljarasokat, kézremiikodik
az illetékes szakhatosagokkal,

végzi a telepengedélyezési eljarashoz kapcesolddo feladatokat,

ellatja az iizletek nyitva tartdséval, megsziinésével, nyilvantartasival, ellendrzésével
kapcsolatos feladatokat,

engedélyezi a magénszallashelyek miikodését,

kozhitelfi hatésagi nyilvantartast vezet a nem {izleti céld kozdsségi szabadidGs
szallashelyekrél,

kezdeményezi a széllashelyek dtmindsitését nem megfelel6ség esetén,

ellenérzi a telepiilésen miik6dé vallalkozasok tevékenységét,

végzi az ligyiratok kezelésével kapcsolatos iktatasi, irattirozasi feladatokat
szamitdgépen,

atadokonyv segitségével gondoskodik az tigyiratok ligyintézohoz t6rténd eljutisarol,
ellatja az iktatassal kapcsolatos statisztikai szolgéltatast, szervezi a levéltarral t6rténd
egyiittmiikodést.

koordindlja a Polgarmesteri Hivatal Gsszes statisztikai jelentésének hataridében torténd
elkészitését

kbzremiikodik az orszaggylilési képviselok, polgdrmester, helyi oOnkormdagyzati
képviselok, Eurépai Parlamenti, nemzetiségi onkorményzati képviselok valasztasanak,
valamint az orszagos €s helyi népszavazasok lebonyolitasanak elokészitésében,
javaslatot tesz a sportpolitika céljait szolgald Onkormanyzati pénzeszkdzok
felhaszndlasanak iranyaira és aranyaira,

figyelemmel kiséri a telepiilésen miikado ifjasagi, valammt sportcélu alapitvanyok,
egyesiiletek miikddését, segiti azok tevékenységét,

ellatja az ifjusagszervezoi feladatokat,

kozremiikodik a beruhazasi, illetve a fejlesztési célok meghatarozasaban,
kozremikodik az éves koltségvetési €s a tavlati fejlesztési tervek eldkészitésében,
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kozremiikédik a telepiilés rovid- és hosszn tava fejlesztési programjdnak és az éves
koltségvetésének elokészitésében,

biztositja a koltségvetési rendelet végrehajtasit az dnkormanyzati fejlesztések és az
egyes dnkormanyzati intézmények feldjitasi feladatainak kérében,

kézremiikddik az onkormanyzati beruhazasok és feltjitisok elkészitésében ¢s teljes
korit lebonyolitdsdban,

a koltségvetési rendeletben szereplé fejlesztések  végrehajtisa  érdekében
kezdeményezi az engedélyez6 hatésagoknal az engedélyezési eljarasok lefolytatasat,
illetve a feladatok végrehajtisihoz sziikséges valamennyi engedélyt beszerzé az ltala
lebonyolitasra, ellendrzésre keriild, feltjitasi feladatokkal kapcsolatban,

kozremiikodik a feladatkdrébe tartozéd fejlesztési, feljitasi feladatok végrehajtasara
vonatkozdan a kivitelezok kivalasztdsdnak, valamint a vallalkozasi szerzédések
alairdsanak el6készitésében,

az egyes fejlesztési feladatok végrehajtisa utdn kezdeményezi az engedélyezd
hat6sagoknal a hasznélatbavételi-, forgalomba helyezési-, illetve a vizjogi lizemeltetési
engedélyek megszerzése érdekében az engedélyezési eljardsok lefolytatdsat, az
engedélyek birtokdban gondoskodik az aktivildshoz sziikséges tizembe helyezési
okmanyok elkészitésérl,

gondoskodik a fejlesziési és feldjitasi feladatokhoz kapcsolodé nyilvantartasok
vezetésérdl, illetve a hataskdrébe tartozo gazdasagi, beruhdzasi statisztikai jelentések
elkészitésérol,

ellatja a pélyézati koordinécid, péalyazati figyelés feladatokat

tajekoztatist ad a megjelent palyazati felhivdsokrol, kiirasokrél, a palyazatokkal
kapesolatos felkészit6 rendezvényekrsl,

kézremitkodik a pélyazatokon vald részvételre irdnyuld képviselS-testiileti dontések
elékészitésében,

kozremilkodik a partnerségi egylittmikodési megdllapoddsok, a palyazati
konzorciondlis szerzdések, a finanszirozé szervezetekkel kotendd tdmogatési
szerz8dések, a pénzeszkOz 4tadasira vonatkozd céltdmogatdsi szerz6dések, a
projekitagok megbizdsi-, véllalkozsi- és munkaszerzédései elokészitésében,
kozremiikodik a dontéshozék palyazati tevékenységekrol torténd téjékoztatisdban,
ellatja az énkorményzati részvétellel, vagy Gnrésszel végrehajtott palyazati projektek
esetében a projektértékelési és projektkdvetési tevékenységet,

koordinélja a helyi épitészeti trokség feltarisat, szambavételét,

egylittmiksdik az éEpitészeti ertekek védelme érdekében a civil és tarsadalmi
szervezetekkel,

koordindlja a helyi épitészeti értékek védetté nyilvanitisanak kezdeményezését
megsziintetését,

koordindlja a telepiiléskép és a helyi épitészeti értékek védelmérsl szolo helyi

rendeletek elokészitését, o
koordindlja a telepiilésfejlesztési koncepci6rél sz6lé helyi onkorméanyzati hatdrozat
elOkészitését,

dontésre elékésziti a teriiletrendezés ala vonandé teriiletre vonatkozé javaslatokat,
koordindlja a teriilet-felhaszndlds és az epites rendjét megallapité Gnkorményzati
hatérozatok és rendeletek elokészitését,

ellitia a helyi épitési szabilyzat és a telepiilésrendezési terv elkészittetésével
kapcsolatos feladatokat,

elozetesen €s jovahagyas el6tt a helyi épitési szabalyzatot €s a telepiilésrendezési
terveket véleményezeti a jogszabélyokban meghatérozott szervekkel és a lakossaggal,




58.

59.
- 60.
61.
62.
63.

64.

65.
- 66.

67.
68.

9.
70.
71,

72.
73.
74.

75.
76.
- 77,
78.
79.

80.
81.

82.
83.
84.
85.
86.

- 87

38.

89.
90.

kézremiikodik a haziorvosi, haziorvosi iigyeleti, fogorvosi, fogorvosi tigyeleti, iskola-
egészségiigyi ellatis megszervezésében, az ellatasok ellendrzésében, iranyitasdban,
kapcsolatot tart a Népegészségligyi Szakigazgatdsi Szervvel,

figyelemmel kiséri a telepiilésen mik6dé egészségiiggyel kapesolatos tevékenységet,
koordindlja az 6nkormanyzat egészségiigyi feladatait,

elokésziti az alapellatisi szolgaltatasi szerzOdéseket,

elokésziti az alapellatasi  korzetek kialakitdsdval kapcsolatos — domtéseket,

adatszolgaltatdsokat,
ellatja a kozbiztonsagi referens munkakoréhez kapcsolodd hivatali eldkészitd

feladatokat,

 elékésziti a kdzbiztonsagi targyn dontéseket,

elékésziti a hivatal esélyegyenldségi tervét és vizsgalja annak teljestilését, elosegiti és
tdmogatja a megvalosulasat,

kozremitkodik a héatronyos megkillonbdztetés kapcsin jelzett problémak
kivizsgalasaban és az intézkedések meghozataliban,

ellatja a hivatal telefonkdzpont, fax mikodésével kapcsolatos feladatokat, fogadja a
hivatal és az Snkorményzat részére érkezett e-mail-eket, a valaszokat tovabbitja

ellatia a term6fo1d kiftiggesztésével kapesolatos feladatokat,

bélyegz6 nyilvantartdst vezet a hivatal ltal hasznalt bélyegzokrdl,

vezeti a hivatal kéztisztviselsi, munkavallaloi és a polgarmester €s intézményvezet6k
szabadsag felhasznalasat,

jogszabalyban eléirt hataridében elkeszm a szabadsagolast {itemtervet,

koordindlja az 6nkormdnyzat koltségvetési szerveit,

elésegiti a jegyzdi hivatalvezetdi, jogalkalmazoi, torvényességi felligyeleti, hatosagi,
pénziigyi- gazdalkoddsi feladatainak hataskor gyakorlasat,

véleményezi elézetesen az Snkormanyzat altal kotendd szerzodések torvényességet,

 kozremitkodik az 6nkormanyzati jogalkotas elékészitésében,

részt vesz az igazgatasszervezési feladatokban,

kozremikodik a kézérdekl bejelentések, panaszok intézésének koordindlasaban,
biztositja és feliigyeli a telepulesen miikédd nemzetiségi Gnkormanyzat miikddésének
torvényességét,

nyilvantartast vezet az Gvodas kori gyermekekrdl,

clokésziti az 6voda létesitésével, megsziintetésével, atszervezésével, tevekenységi
korének médositasaval, nevének megdllapitasaval kapcsolatos elSterjesziéseket,

elokésziti az adott nevelési évben indithaté o6vodai csoportok szamanak

meghatérozasinak, a maximalis csoportlétszamtél valo eltérés engedélyezésének
kezdeményezésére vonatkozo eldterjesziéseket,

véleményezi a nevelési-oktatdsi intézmény magasabb vezetSjének megbizasat
el6késziti a Kozségi és Iskolai Konyvtar alapité okiratat,

elékésziti a helyi kozmfivel6dési tevékenység ellatisarol szol6 rendelet-tervezetet; &
elokésziti a kozmiivelddési, kozgytijteményi feladatokat ellaté szervezetekkel kistendd
egyiittmiikodési és kozmiivelodési megéllapodasokat,

eldkésziti a kozmivelddési, a kulturdlis egyesiiletek és alapitvanyok, az egyhaz,
valamint a civil szervezetek szaméra kiirt péalydzatokat, valamint eldkésziti a
céltamogatdsi szerzodéseket,

figyelemmel kiséri a telepiilésen mikodé miivészeti, kulturalis alapltvanyok
egyesiiletek milksdését, segiti azok tevékenységét,

kapcsolatot tart a nemzetiségi Snkormanyzattal, egyhazakkal,

elékésziti az dnkormanyzati kiadvanyok kiadéasdval kapcsolatos dontéseket,
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91.

92.
93.
04.

- 95,

96.

97.
98.

- 99.
100.
101.
102.
103.
104.
105.
106.
107.
- 108.
109.
110.
111.
112.

113.

114.

115.
116.

117.

cllatja a polgarmesteri hivatal iligykezelési feladatait az elektronikus iktatérendszer
segitségével,

szervezi és iranyitja az informatikai feladatokat,

gondoskodik a hivatalban mik6dd szamitdgépes halézat lizemeltetésérél,

gondoskodik a hivatalban miiksd6 szimitogéppark iizemeltetésérdl, javitasardl,

beszerzésérol,

gondoskodik a hivatalban miikodé fénymasolok karbantartdsarol, javitdsarol,
beszerzésérdl, valamint az ehhez kapcsolodo alkatrész beszerzésérél,

kezdeményei és szervezi az ligyintézést, nyilvantartast segitd gépi feldolgozasi
rendszerek kidolgozasit, bevezetését,

kozremiikadik a tisztségvisel ok munkafeltételinek biztositdsaban,

szervezi a telepiilés és az dnkorményzat kapcsolatrendszerébe tartozé rendezvényeket,

el6késziti a személyes talalkozasokat,

~ el6késziti az elzetesen egyeztetett megbeszélések meghivottainak fogadasat,

Osszeallitja a tisztségviselok altal meghatarozott szervezeési protokollaris feladatokat,
szervezi az Onkormdnyzat kapcsolatrendszerébe tartozd hivatali rendezvényeket,
elokésziti a személyes talalkozasokat,

ellatja az 6nkorményzat nemzetkdzi kapesolataival kapesolatos szervezési, elokészitd
tevékenységet,

ellatja a képviseld-testiilet, a polgarmester és a jegyz6 hataskorébe tartozé munkaltatoi
jogok gyakorlaséval kapcsolatos el6készité tevékenységet,

kozremiikddik a hivatali human er6forrds fejlesztésével kapcsolatos feladatok
ellatasiban, _

nyilvantartja a dolgozok személyi anyagat, vezeti a kozszolgélati alapnyilvantartast,
adatot szolgaltat a jogszabalyban meghatarozott szervek felé,

ellatja a vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos tigyviteli feladatokat,

elldtja a polgarmester és a jegyz0 hataskdrébe tartozoé teljesitmény kévetelmények
megallapitdsdval, valamint a dolgozok teljesitmény értékelésével kapesolatos tigyviteli
feladatokat,

kézremiikédik a munkéltatdi jogkor gyakorlasdhoz szikséges helyi rendeletek,
szabalyzatok és utasitasok elokészitésében, )

koordindlja és tdmogatja az Onkorméanyzat hivatali kommunikacidjat, az
Onkorményzatnél jelentkez6 PR-, marketing-, protokoll tigyeket,

szervezi, koordindlja a polgirmesteri munkat koézvetlenil segité feladatokat,
kozvetlenill irdnyitja az abban kézremikodoket,

kapcsolatot tart a képvisel6-testlilet, a bizottsag, a tarsuldsi tanacsok tagjaival,
figyelemmel kiséri az eldjegyzett  programokat, gondoskodik a
polgarmester/alpolgarmester utasitdsainak megfeleléen a sziikséges vendéglatasrol, a
reprezentacios igények teljesitésérol, ,
adminisztriciés kapcsolatot tart az irodakkal, megteszi a szilkséges intézkéﬁ'ést,
folyamatos kapcsolatot tart a munkatirsakkal, tovabbitja az lizeneteket, elvégzi a
rabizott feladatokat,

elésegiti az Onkormdanyzati tisztségviselok munkdjanak nyilvanossagat, ennek
érdekében kapcsolatot tart a tomegkommunikacioban részt vevo szervezetekkel,
gondoskodik az énkorményzati hirek, nyilatkozatok, hirdetések kdzzétételérdl -

részt vesz az Onkorményzat rendezvényeinek, a nemzeti linnepek, dfjataddsok
elokeszitésében,

nyilvantartja a dolgozok jelenléti iveit, a bejaré dolgozok utazasi kimutatisait
Osszegyyt, ellendrzi.
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118.

119,

120.
121.

122.
123.

124.
125.
126.

127
128.

129.
130.

131.

132.
133.

134,
135.
136.
137.
138,

139.
140.
141.
142.

143.
144,

145.
146.

147.

ellatja a jogszabalyokban és az onkorményzati rendeletekben meghatdrozott szocidlis
feladatok szervezését, adminisziracios valamint nyilvéntartasi teenddket,

clokésziti a Képvisel6-testiilet, a polgdrmester és a jegyzd hatéskorébe tartozd
dontéseket, kiemelten a helyi szocidlis és gyermekvédelmi rendelet-tervezeteket, intézi
a jegyz6 hataskorébe tartozo szocialis €s gyermekvédelmi hatosagi tigyeket

szervezi a szocialis kerek-asztal munkajat,

anyakonyvi iigyintézés soran ellatja a jogszabalyban meghatarozott feladatokat, végzi
az anyakonyvezéssel kapcsolatos tevékenységet, ‘

ellatja a birtokvédelmi tigyeket,

elldtjia a hagyatéki ligyben a hagyatéki leltdr felvételét, a hagyatékhoz tartozo
vagyontargyak  biztositisaval kapcsolatos  feladatokat, a hagyatéki  eljaras
befejezésekor az érték- €s vagyontargyakat tadja a jogszabdly altal meghatarozott
orokosoknek,

kiadja a hat6sagi bizonyitvanyokat,

feln6it- és gyermekvédelemmel kaposolatos feladatokat ellatja,

kozremiikodik a valasztasok, helyl népszavazas, népl kezdeményezés el6készitésében,
lebonyolitasaban,

gyamhatésagi ligyekben megkeresésre kornyezettanulmanyt készit,

clokésziti a rendszeres gyermekvédelmi kedverménnyel &s  a rendkiviili
gyermekvédelmi tamogatassal kapcsolatos dontéseket,

clkésziti az Hvodaztatasi timogatassal kapesolatos dontéseket,

clékésziti a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild gyermek gyamjdul
rendelt, tartdsra koteles hozzitartozé kiegészitd gyermekvédelmi tamogatdsra valo

jogosultsigat,
elékésziti a hatranyos és halmozottan hatranyos helyzet megallapitaséval kapesolatos
nyilatkozatokat, '

vezeti a jogszabdlyban eloirt nyilvantartésokat,

ellatja a torvényben vagy kormanyrendeletben hatskorébe utalt egyéb gyamiigyi
feladatokat,

clékésziti a szocialis segélyekkel kapcsolatos dontéseket,

ellatja a foglalkoztatast helyettesitd tamogatassal kapcsolatos iigyeket,

ellatja a rendszeres szocialis segéllyel kapcsolatos tigyeket, )

elbirdlja a lakasfenntartasi timogatés iranti kérelmeket,

clbirslja a méltanyossagi kozgyogyellatasra iranyul6 kérelmeket,

déntésre eldkésziti az dnkormanyzati segély irdnti kérelmeket,

dontésre elékésziti a koztemetés iranti kérelmeket,

kapcsolatot tart az Anarcs Kozségi Szocidlis Ellaté Szolgalattal,

el6késziti az Anarcs Kozségi Szocialis Ell4t6 Szolgalat alapitd okiratat, a Kistaérségi
Szocidlis és Gyermekjoléti Tarsulds Anarcs tarsuldsi megallapodasét, azok
médositasat, megsziintetését, A
rendszeres kapcsolatot tart a haziorvosokkal, védénéi szolgdlattal,

rendszeres kapcsolatot tart a polgarérséggel, rendéri szervekkel,

kozremiikodik a fogyasztoi érdekvédelemben,

cl6késziti a felsdoktatasi intézmények hatranyos szocidlis helyzetii hallgatéi 4ltal
benyujtott palyazatok és a helyl onkormanyzati Ssziondij rész mértékérél szolo
javasatot,

ellatia a kozlekedésre, kozterileti fakivagdsra, mezbgazdasigi, névényvédelmi
tevékenységre, allattartisra, koztemetd miikidtetésére, kozteritlet rendeltetéstol eltérd
hasznalatira vonatkozo hatosdgi tigyek intézését,




148.
149.
150.
151,
152.
153.
154,
155.
- 156.
157.
158.
159.
160.
Iel.
162.
163.

164.

165.

166.
167.
168.

169.
- 170.

171.
172.
173.

- 174,

cllitia a kozvilagitas létesitésével, feldjitasdval, korszerlisitésével kapcsolatos

feladatokat,
gondoskodik a felszini vizrendezéssel, vizkdr elhdritdssal, belvizmentesitéssel

kapcsolatos feladatok végrehajtasarél,

szervezi a kozteriileti szinyog- és ragcsalé irtast, :

koordinalja a kozteriileti névényvédelmi munksk elvégzését,

biztositja a kifolydk, kézkutak lizemeltetését, _

ellitia a koztisztasiggal, téli hé- és sikossdg mentesitéssel kapcsolatos feladatokat,
elékésziti a koztisztasaggal kapcsolatosan megkétends megbizasi szerzédést &s
ellendrzi annak végrehajtasat,

ellitia a helyi utak fenntartasaval, felujitasaval, korszerlisitésével és kezelésével
kapcsolatos feladatokat,

kozremiik6dik a kozit forgalmi rendjének kialakitdsaban,

egylittmiikddik az dllategészségiigyi hatésaggal ebtartasi figyekben,

gondoskodik a kézutakon elhullott Allatok eltavolitasarél,

elkésziti a telepiilésiizemeltetési feladatokhoz kapesolodé nyilvantartasok, statisztikak
vezetését, '

ellitia a lakasbérleti szerzédések megkéstésével, a bérbeaddi hozzéjarulasokkal,
nyilatkozatok megtételével, a lakdshérleti szerzodds felmondasaval kapcsolatos helyi
rendeletben meghatarozott elékészits feladatokat,

vezeti a helyi lakdsrendeletben meghatarozott nyilvantartisokat,

kézremiikdik a telepiiléstisztasig Onkormdanyzati feladat szakszerti megoldasaban,
kézremiikadik a telepiilés csapadékviz elvezetés fejlesztésében, megoldésaban,
kozremiikddik a kommundlis hulladék kezelésének (gyiijtés, széllitds, kezelés,
artalmatlanités) szakszeri megolddsaban és végzésében,

clvégzi az Gnkorményzat kdmyezetvédelmi igazgatds feladatai el6készitését,
kozremiikédik a véros rendezési terve kémyezetvédelmi fejezete kidolgozasaban és
végrehajtasaban,

javaslatot tesz az dnkormanyzatnak a rendkiviili kdmyezetveszélyeztetés elharitisa és
a kémyezetkarosodss csokkentésének a telepiilésre vonatkozé feladatai és eléirdsai
megiételére, -

Osszeallitja, elvégzi az eldirt egyeztetéseket és a képvisel6-testiilet elé terjeszti a
telepiilési kornyezetvédelmi programot, kdzremtikidik a végrehajtiséban,

figyelemmel kiséri az Onkormanyzat feladatkrében a kdmyezet dllapotat és annak az
emberi egészségre gyakorolt hatdsat, az Igy szerzett adatokat nyilvantartja,

elékésziti az Snkormanyzat kornyezetvédelmi szakhat6sdgi 4llasfoglaldsat,

ellatja a kérnyezetvédelemmel kapesolatos hatésagi, szakhatésagi feladatokat,

az allergiakelté ndvények felismerésének elésegitésérdl, el6fordulasi helyének,
irtdsénak, tovdbba az 4ltaluk okozott megbetegedéssel kapcsolatos legfontosakh
tudnivalokrdl, a lakossag kérében torténd felvilagositasrél gondoskodik,

kozérdeki védekezést rendel el a parlagfii irtas elmulasztisa esetén,

ellitia a jegyz6i hatiskorbe tartozd zaj-és rezgés elleni védelemmel] kapcsolatos
telepiilési feladatokat, %

gondoskodik a hulladékgazdalkodasrdl szél6 torvény szerint a hulladékkezelési
kézszolgaltatast igénybevevd kotelezett gazdalkodo szervezetek nyilvantartasarol,

a telepiilési 6nkormanyzat hulladékgazdalkodasi tirgyt rendeletének tervezetét a
szomszédos és az intézkedéssel érintett mis telepiilési 6nkormdnyzatoknak, a megyei
onkormédnyzatnak tdjékoztatasul, a kérnyezetvédelmi feliigyeléségnek véleményezésre

megkiildi,
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175.
176.

177.

178.

179.

180.
181.

182.
183.
184.
185.

186.
187.

188.

139.

190.
191,

192.
193.

194.

elokésziti és a telepiilési onkormanyzat képviselG-testiilete elé terjeszti a telepiilési

énkorméanyzat hulladékgazdalkodasi tervét,

elékésziti és a telepiilési onkormdnyzat képviselo-testillete elé terjeszti a teleplilési
dnkorményzat hulladékgazdalkodasi feladataival kapcsolatos szerzédések tervezetét,
elékesziti a hulladékgazdalkodasi tervben foglaliak végrehajtdsarol szold, kétévente
esedékes beszamolot és a végrehajtds tapaszialatai alapjan — sziikség esetén —
javaslatot tesz a hulladékgazdalkodasi terv moédositdsara, valamint gondoskodik a
lakossag tajékoztatasarol,

rendszeresen ellenérzi a hulladékgazdalkodasra vonatkozd jogszabalyok és hatésagi
eldirasok megtartasat, .

az elhagyott hulladék elszallitisaval és drtalmatlanitasaval kapcsolatban a
jogszabalyban foglaltak szerint eljar (az eclhagyott hulladék elszallitisara ¢s
drtalmatlanitasira kotelezi a hulladék tulajdonosat, az ingatlan tulajdonosat abban az
esetben, ha a hulladék tulajdonosa nem ismert),

ellitja a jegyz6i hataskorbe tartozd hulladékgazdalkodési hat6sagi feladatokat,

ellitja a helyi vizjogi engedélyeztetéssel kapecsolatos jegyzdi hataskorbe tartozo
hatosagi feladatokat,

elékésziti a helyi jelentdségil természetvédelmi teritletté nyilvanitast,

ellatja a helyi természetvédelem jegyzbi hataskorbe tartozé hatésagi feladatait,
kozremikodik a telepiilésen hajléktalannd valt személyek ellatdsanak és
rehabilitacidjinak, valamint a hajléktalanné valas megelozésének biztositasaban,
kozremiiksdik a telepiilés kdzbiztonsaganak biztositdsdban,

elkésziti a kozfoglalkoztatottak munkakori lefrasait.

a kozponti iranyelvek, valamint a koltségvetési torvénytervezet alapjan, az
intézmények adatszolgdltatisainak alapul vételével koordindlja és elbkésziti a
telepiilés koltségvetési koncepcidjat, mely feladathoz kapesoloddan:

a) felméri az dnkorményzat és a polgarmesteri hivatal feladatainak miikddéséhez
szitkséges, valamint a koéltségvetési szervek és a nemzetiségi dnkormanyzat
mitksdéséhez sziikséges kiadasi igényeket,

b) kidolgozza a miikddés bevételi tervszamokat (feladatalapi tdmogatds, sajat
bevétel),

c) az intézmények feladatmutatoit Osszesiti, amelynek alapjan kidolgozza az
igényelhetd feladatalapl tamogatas Osszegét.

gondoskodik a koltségvetési koncepcié Pénziigyi Bizottsig, tovabba a képviseld-
testitlet felé hatarid6ben t6rténd benytjtasarodl,

a koncepcié képvisel8-testiileti vitija soran meghozott képviseld-testiileti dontések
figyelembe vételével elékésziti a koltségvetési rendelet-tervezetet, gondoskodik annak
a képvisel6-testiilet elé valo beterjesztésérol,

elkésziti az 6nkorményzat, a Téarsulasok, a polgirmesteri hivatal, az intézménygk, a
nemzetiségi 6nkormanyzat elemi koltségvetését €s tovabbitja a MAK szamdra,

elvégzi az intézményi koltségvetések tartalmi és formai feliilvizsgdlatat, elvégzi az
elemi koltségvetések Osszesitését,

jogszabalyban eldirt hatdridoben elkésziti az éves koltségvetési rendelet-tervezetet,

a jovahagyott koltségvetés irdnyszamaihoz igazodva gondoskodik az eredményes
gazdalkod4srol a képviselS-testiilet, illetve a polgarmester intézkedéset alapjén,
naprakészen kéveti az dnkormanyzati szamlak alakuldsdt, a fizetési kotelezettségek
teljesitését,
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195.
196.

197.
198.
199.

200.

201.

202.
203.
204.
205.

206.
207.

208.

~200.
210.

211.

212.

213.
214.

215.
216.

217.

hataridére  eleget tesz a jogszabalyban eldirt kdzponti adatszolgdltatasi
tevékenységnek, a bérszamfejtéshez szitkséges adatokat, okményokat megkiildi a
MAK-nak, o

végzi a polgdrmesteri hivatal pénzforgalméval kapcsolatos valamennyi tranzakcio
szamitogépes konyvelését, kontirozdsit, pontos konyveles1 informaciét biztosit a

hivatali vezetés részére,
figyelemmel kiséri a fiiggé bevételeket és fliggd kiaddsokat, azok rendezésére

intézkedést kezdeményez,
gondoskodik az egyes szocidlis, gyermekvédelmi ell4tdsok 1lletekesek részére torténé

utaldsarol, kifizetésérdl
az adOkoteles tevékenység korébe vont bevételekrol analitikus nyilvantartasokat vezet

az AFA-val kapcsolatban,

a kozalkalmazottakkal, a munka t6rvénykényve hatalya al tartozé dolgozédkkal, a
kozfoglalkoztatottakkal kapcsolatos személytigyi feladatok ellatasa (alkalmazasi iratok
elkészitése, munkaviszony megsziintetésével kapcsolatos iratok  elkészitése,
tovébbitisa a MAK felé stb.),

végzi az Snkormdanyzati tarsuldsok pénziigyi elszdmolésat a tarsuldsi megallapodisban
irt szabalyok €s hataridék szerint,

teljesiti az Onkormaényzat, a hivatal, az intézmények, jogi személyiségil tarsulasok
adébevallassal, befizetéssel kapesolatos feladatait,

nyilvantartja a megéllapodésokat s gondoskodik azok pénziigyi teljesitésérol,

elszamol a koltségvetési hozzdjarulassal,

ellatia a védéndi szolgilattal, a fogorvosi elldtdssal és az ifjlisag-egészségiigyi
ellatdssal kapesolatos pénziigyi feladatokat,

pénziigyi ellenjegyzést végez a jovahagyott kéltségvetési eldirdnyzatok erejéig,
pénzforgalmi és eldiranyzati szintii nyilvantartast vezet, rogziti a megtértént gazdasagi
eseményeket (fokényvi konyvelés)

elvégzi az Onkormanyzat felé benyujtott szamldk ellenOrzését, érvényesitését,
meggy6z6dik a szamlak teljesités leigazoldsardl,

elrendeli a pénziigyi teljesitést és lebonyolitja az utalisokat,

folyamatosan figyelemmel kiséri a képviseld-testiilet tartalekok terhére tett
kotelezettségvallalasait,

évkdzben gondoskodik a koltségvetést érinté képviselé-testiileti dontések, valamint
kézponti pételdirdnyzatok miatt sziikségessé valé kéltségvetési
rendeletmdédositasokrol,

koordindlja és elGkésziti az Onkormdnyzat, a tarsuldsok, az intézmények, a
polgarmesteri hivatal és a nemzetiségi Snkorméanyzat koltségvetése végrehajtisarél
sz0l6 els§ féléves beszamolot, hataridSre eleget tesz az ezzel kapcsolatos kozponti
adatszolgaltatasi kitelezettségnek,

koordinalja és el6késziti az éves zarszamadasi rendelet-tervezetet, K
torvényi hataridére eleget tesz a zarszamadassal kapesolatos kézponti adatszolgaltatasi
katelezettségnek, elszdmolt az igényelt &llami hozzajarntasokrdl,

gondoskodik a zdrszdmad4si rendelet-tervezet képviseld-testiilet elé terjesziésérdl,
figyelemmel kiséri az Onkormdanyzat likviditasi helyzetének alakuldsat, vezeti a
szallitéi kovetelésekre vonatkoz6 nyilvantartast, informacioszolgaltatissal elésegiti a
dontéshozatalt,

gondoskodik a jogszabaly 4ltal eléirt egyéb kozponti adatszolgaltatdsi kotelezettség
teljesitésérdl (pénzforgalmi 1nformac1o idékozi mérlegjelentés, féléves és év végi

beszamolok),
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218.
219.
220.
221.
222.
223.

224,
225.

226.

227.

228.

229.
230.
231
232.

233.

234,
235.

- 236.
237.
238.
239.
240.

241.
242.
243.
244.
245.
. 246.
247.
248.
249.

gondoskodik a MAK dltal torténd  illetményszémfejtéshez  sziikséges
adatszolgaltatasrol,

miikodteti és ellendrzi a hdzi pénztarakat, biztositja a mindenkor sziikséges kézpénzt,
bonyolitja az intézmények finanszirozasat,

figyelemmel kiséri az oOnkorményzatot megillet6 egyeb bevételek alakulasat, a
bevételek teljesiiléset,

az 4ltalanos forgalmi adérdl, a rehabilitacids hozzdjarulasrol és az ad6zés rendjérdl
sz016 torvényben foglaltak szerint adébevallast késziti a NAV felé,

elldtja a felhalmozasi és tokejellegti bevételekkel kapcsolatos szamviteli feladatokat,
figyelemmel kiséri a pénziigyi teljestilést,

kozremiikodik a negyedéves, éves beruhdzasi statisztikai jelentések elkészitésében,
ellatja a fejlesztési, felujitasi céli kiaddsi el6iranyzatok szamviteli feladatait, végzi a
kiadésok atutalasét,

hitelfelvétel esetén eldkésziti a dontéshez szilkséges dokumentumokat, a finanszirozo
bankkal kapcsolatot tart, adatot szolgaltat, gondoskodik a szerzédések megkotését
megalapozd folyamatokrdl,

az Onkormanyzat atmenetileg szabad pénzeszkozei betétként torténd elhelyezése,
lekotése érdekében elvégzi a sziikséges elokészitd tevékenységet, gondoskodik a banki
ligyintézés feltételeirdl,

clokésziti a Pénziigyi Bizottsag altal targyalt elSterjesztéseket és végrehajtia a
bizottsdg dontéseit,

szervezi és koordindlja az onkorményzat kozfoglalkoztatasi feladatait,

palyazatot nyujt be a kdzfoglalkoztatasok megval6sitasara,

pénziigyi elszamolast készit a megvalosult kozfoglalkoztatasokrol

elkésziti a kozfoglalkoztatottak foglalkoztatisival kapesolatos iratokat és tovibbitja a

MAK felé,
a kozfoglalkoztatds megkezdéséhez beszerzi a  foglalkozds-egészségiigyl

szakvéleményt,

kapcsolatot tart az énkorméanyzat altal foglalkoztatott munkavédelmi szakemberrel,
megszervezi az onkonnanyzatl alkalmazottak és a kozfoglalkoztatottak munkavédelmi
oktatasat,

nyilvantartja az Onkorményzat vagyondt, annak valtozasait -és értékét, végzi az
onkorményzat vagyongazdalkodasré] sz6l6 rendeletében meghatarozott feladatokat,
kézremiikddik az Snkorményzat vagyonhasznositasaval kapcsolatos tulajdonosi jogok
érvényesitésében,

ellatja a polgdrmesteri hivatal targyi eszkozeinek nyilvantartasat, kozremitkodik azok
leltarba vételében és selejtezésében,

gondoskodik a polgarmesteri hivatal épiiletének kezelési, lizemeltetési €s karbantartasi
feladatainak ellatasarol,

kapcsolatot tart a belsd ellendrrel, részére adatokat szolgaltat, tajékoztatja a képyjiseld-
testiiletet a belsé ellendrzés eredményérdl.

elokésziti az onkormanyzat kdzigazgatasi teriiletére vonatkozd adorendeleteket,
biztositja a kézponti és a helyi addjogszabalyokban foglaltak érvényesitését,

kiallitja, illetve megkiildi az ad6- és értékbizonyitvanyokat,

intézi az elsdfokt adéhatosagi iigyeket,

gondoskodik az adok kivetésérdl, nyilvantartasarol, behajtasarol,

meginditja az adébehajtasi eljarast, gondoskodik a kintlévéségek behajtasarol,
ellenSrzést végez a helyi addk teriiletén,

kiadja az addigazolasokat,

adéiigyi informéciokat szolgaltat,
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250.
251.

- 252,

253.
254.

behajtja és nyilvéntartja az adék médjara behajtasra kimutatott kéztartozésokat,

végzi a helyi iparlizési adé megallapitiséval, valtozasaival, behajtasaval kapcsolatos
adoigazgatasi feladatokat, :

végzi a gépjarmiiadé megdllapitasival, véltozdsaival, behajtasival kapcsolatos
adbigazgatisi feladatokat, -

behajtja a rend6rség 4ltal kiszabott kdzigazgatasi birsdgokat

behajtja mindazokat a tartozasokat, melyek esetében jogszabaly elrendeli a tartozas
adok maddjéra torténd behajtasat -

IV. Fejezet

Az Anarcsi Polgirmesteri Hivatal miikodése sordn kiteles az alibbiak szerint eljarni:

o »

i

10.

I1.

12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.

19.

a jogszabélyok rendelkezéseit megtartani és masokkal megtartatni,

hatdskorét a jogszabélyokban eldirt célok megvalésitdsa érdekében, mérlegelési és
méltanyossagi  jogkorét a  jogalkoté  altal  meghatdrozott szempontok
figyelembevételével és az adott ligy egyedi sajatossagaira tekintettel gyakorolni,
hataskére gyakorldsa sordn a szakszerliség, az egyszerliség és az iigyféllel valo
egylttmiikddés kovetelményeinek megfeleléen koteles eljarni,

a hat6sdg tigyintézéje johiszemiien, tovabba a jogszabaly keretei kozott az tigyfél jogat
és jogos — ideértve gazdaségi — érdekét szem elétt tartva eljarni,

védeni az ligyfelek johiszemiien szerzett és gyakorolt jogait,

a hat6sdgi eljarasban biztositani az tigyfeleket megilleté térvény el6tti egyenléséget,
tigyeiket indokolatlan megkiilonbdztetés és részrehajlas nélkiil kell elintézni,

tilos minden olyan killonbségtétel, kizérds vagy korldtozds, amelynek célja vagy
kévetkezménye a torvény el6iti egyenld bandsmod megsértése, az ligyfél és az eljaras
egyéb részivevdjének a térvényben biztositott jogénak csorditasa,

az eljarasok sordn az egyenl$ banasmoéd kévetelményét meg kell tartani,

a hatosagi eljardsokban minden bizonyitékot silydnak megfeleléen kell értékelni, a
dont valésaghti tényalldsra kell alapozni,

az ugyfelek megilleti a tisztességes iigyintézéshez, a jogszabélyokban meghatérozott
hatarid6ben hozott dontéshez val6 jog és az eljards soran az anyanyelv hasznalaténak
joga

biztositani kell, hogy az tgyfelek és az eljdrds egyéb résztvevdi jogaikes! és
kételezettségeirdl tudomast szerezzenek,

a képviseleti jog biztositdsa,

az ligyfelek megfelel6 tajékoztatdsa, Py

a koltségtakarékos és hatékony eljards lefolytatasa,

a Képvisel§-testiilet rendeleteit és hatdrozatait végrehajtani,

. a bizottsagok hatérozatait végrehajtani,

az dllampolgéri jogok érvényesiilését biztositani, $

az lgymtézés szinvonaldnak emelésére, az iigyintézés jogszabalyi kereten beliil
torténd egyszertisitésére torekedni,

a gyakrabban el6fordulé kozigazgatdsi hatésagi ligyekben az tigyfelek ligyintézési
felkésziiltségét, tdjékoztatasdt irdsban is  eldsegitd szérolapok, irat- és
nyomtatvanymintak, szerkesztésérél és terjesztésérs] gondoskodni.
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Feladatvégzés

A Hivatal minden dolgozoja munkakéri leiras szerint végzi feladatait. A munkakori leirasok
elkészitéséért és aktualis dllapotban tartdséért:

1.

bl e

[awry

a jegyz0 esetében a polgarmester,

2. azligyintézok és a hivatalsegéd esetében a jegyzl,
3. a kézalkalmazottak, kdzfoglalkoztatottak és munkavallalék esetében a személyi tigyeikkel
foglalkozd tigyintézd a polgarmester egyetértésével felelds. '
Helyettesités
Az iigyintéz6k a munkakdri lefrasukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.
A hivatalsegéd helyettesitését a jegyz0 szervezi meg.
A koézfoglalkoztatottak helyettesitését a polgarmester szervezi meg.
Ugyiratkezelés
1. A Polgarmesteri Hivatal lgyiratkezelése kozpontositott. Az ligyiratok iktatasat €s
kezeléstik legfontosabb teend6it mindsitett tigyiratkezeld rendszer alapjan, szamitogépes
nyilvantartdssal végzi. A személyzeti iratok esetében kiilon iktatds miikédik.
Az iigyiratkezelés tovébbi szabdlyait a jegyzo altal kiadott a levéltarral véleményeztetett
és a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Kormanyhivatal altal jovabagyott kiilon iratkezelési
szabalyzat tartalmazza.
Kiadmanyozas |
A polgarmester a rea vonatkozo6 kiadmanyozas jogat fenntartja.
2. Ajegyz6 a kiadmanyozas rendjérél jegyz6i utasitasban rendelkezik:

Bélyegzdhasznalat

Az Anarcsi Polgarmesteri Hivatal bélye gzOhasznalatard] kiilon szabalyzat rendelkezik.

1.

Kitelezettségvallalas és utalvanyozasi jogok gyakorlasa: S

Az Anarcsi Polgarmesteri Hivatal nevében kotelezettséget a jegyzd vagy az éltala irdsban
felhatalmazott személy vallalhat, A kotelezettségvallalasra felhatalmazott személyek
névsorat, a kotelezettségvallalas tartalmat kiilon szabélyzat tartalmazza.
Kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a pénziigyi {igyintézd vagy az altala —
kiilon irdsban - felhatalmazott személy jogosult. A jogi ellenjegyzésre a jegyzé éltal
irdsban felhatalmazott személy jogosult.

Az Anarcsi Polgarmesteri Hivatal kiadasa teljesitésének, bevétele beszedésének vagy
elszamolasa elrendelésére a jegyzd vagy az éltala irasban felhatalmazott személy jogosult.
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Az utalvany pénziigyi ellenjegyzésére a pénziigyi ligyintézé, vagy az éltala irasban
felhatalmazott személy, a jogi ellenjegyzésre a jegyz6 altal irdsban felhatalmazott személy
Jogosult. A jogosultak névsorit és a jogosultsag tartalmat kiilon szabalyzat tartalmazza,

4. Minden olyan iratot, amellyel a hivatal kotelezettséget vallal, jogot szerez, vagy amely
més jelentds jogkdvetkezménnyel jéré nyilatkozatot tartalmaz, a kotelezettségvallalasi és
ellenjegyzési utasitds szabélyai szerint kell aldfrni. A cégszerli alairaskor a névviselés
szabalyai szerinti személynevet és a polgarmesteri hivatal hivatalos bélyegzojének

lenyomatat kell alkalmazni. _
. 5. Bankok, pénzintézetek felé cégszerli alairast csak a bankszerii (bejelentett) aldirasi joggal

rendelkezé személyek tehetnek.

Képviselet
Az Anarcsi Polgarmesteri Hivatalt a jegyzé, tavollétében az igazgatasi ligyintéz6 (szocialis,
gyamiigyi) képviseli. Mds dolgoz6 az Anarcsi Polgarmesteri Hivatalt a jegyzé erre vonatkozé
~ kiilon irisos meghatalmazésa alapjan képviselheti. '

Vagyonnyilatkozat

Az Anarcsi Polgarmesteri Hivatalaban a koztisztviseldkre vonatkozo vagyonnyilatkozatntételi _
kotelezettséggel jaré munkakdroket a 2. fiiggelék tartalmazza.

Munkaidé, iigyfélfogadasi rend

A Polgirmesteri Hivatal teljes munkaidében foglalkoztatott koztisztviseldinek heti
munkaideje 40 6ra. :

A munkaidé beosztisa altalanos munkarend szerint:

Hétfo - 7.30-16.00 6raig
Kedd 7.30-16.00 draig
Szerda 7.30-16.00 6raig
Cstitortok 7.30-16.00 éraig
Péntek 7.30-13.00 oréig tart
A Polgirmesteri Hivatal iigyfélfogadasi rendje:
g
Heétfo 8.00-12.00  13.00-16.00 6raig
Kedd tigyféifogadas nincs
Szerda 8.00-12.00  13.00-16.00 6raig
Csiitortok tigyfélfogadas nines :
Péntek 8.00-13.00 6raig tart

A hazipénztar tigyfélfogadasi ideje:

Hétfo 8.00-11.00 oraig
Kedd 8.00-11.00 6rdig
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Szerda 8.00-11.00 oraig
Csiitortok 8.00-11.00 oraig
Péntek 8.00-11.00 oraig tart

- - A munkaidd heti 40 6ra, melyb6l a dolgoz6 héttén, kedden, szerdén és csiitértdkon 7.30 —
16.00 ¢raig, pénteken 7.30 — 13.30 ordig koteles a munkahelyén tartézkodni. A jegyzd a
polgdrmester egyetértésével ett6l eltérd munkarendet is megallapithat. Az eltérd
munkarendet az érintettek munkakéri leirdsa tartalmazza. A munkak6zi sziinet id6tartama
23 perc, mely beleszdmit a munkaid6be. A munkakézi sziinet altaldban 12-13 6ra kézétti
idében vehetd igénybe, ettdl eltérd igénybevételt a jegyzé engedélyezhet.

~ A kdztisztviselé6 munkabél valo tavolmaradasa csak akkor tekinthetd igazoltnak, ha a Munka
Torvénykonyvérdl sz6l6 2012. évi I torvényben (a tovabbiakban: Munka tv.) és a
kozszolgalati tisztvisel6krdl sz6l6 2011. évi CXCIX térvényben (a tovabbiakban: kttv-ben)
szabalyozott okb6l mentesiil a munkavégzési kotelezettség aldl, tovabba akkor, ha a
tavolmaradast a munkaltatoi jogkdr gyakorldja engedélyezte.

Jelenléti iv vezetése

1. A koztisztvisel6 koteles naponta az e célra rendszeresitett jelenléti iven vezetni a
munkahelyén t6ltétt munkaidét, az érkezés €s a tAvozas idépontjanak feltiintetésével.

2. A jelenléti ivben elére fel kell vezetni az engedélyezett tivolmaradist az ok
megjeldlésével (szabadsag, kikiildetés stb.).

3. Ajelenléti ivbe tett bejegyzést a kbztisztviseld sajatkezi alairasaval hitelesiti.
A munkakorok dtadas-atvételének rendje

A munkakdr atadas esetén a jegyz6 felel az atadas-atvétel lebonyolitasaért.
A munkakér dtadds-atvétele sordn jegyzOkdnyvben kell rdgziteni az aldbbiakat:
- folyamatban 1évé ligyek felsorolasa tigyiratszama, az utolsé eljarasi cselekmények

megjeldlésével,

B

- at kell adni az ligyintéz6i munkanapl6t az utolsé iktatds megjel6lésével,

- at kell adni az {igyintéz8 4&ltal haszndlatos nyilvantartisokat, szakkonyveket,
szobaleltart, illetve a szdmara atadott eszkozoket, felszereléseket — kiemelt figy#imet

kell forditani a bélyegzo(k) atadas-atvételére.
3. Fenti szabélyok a munkakdr mddositas esetén is értelemszeriien alkalmazanddk.

A munkaltatéi jogok gyakorlasa

1. A polgarmester gyakorolja a munkaltatéi jogokat a jegyz tekintetében.
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2. A polgarmester gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az alpolgarmester és az
Onkormanyzati intézményvezetdk tekintetében.

3. A polgirmester gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat a szakfeladaton miikodtetett
kézalkalmazottak felett.

4. A keépviselo-testiilet szervezeti és miikodési szabalyzatérol szélé 4/2011. (Iv.or)
Onkorményzati rendelet 6.§ (1) bekezdés ¢) pontja alapjan a polgarmester gyakorolja —
atruhdzott hatiskérben — a kozfoglalkoztatasban résztvevd dolgozdk felett a munkaltatsi
jogkort. _

5. A jegyz8 gyakorolja a munkaltatéi jogokat a képviselé-testilet hivataldnak
koztisztviseldi, munkavailaloi tekintetében. A polgirmester egyetériése sziikkséges — az
altala meghatdrozott korben — a polgarmesteri hivatal koztisztviseléje, alkalmazottja
kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetsi kinevezéséhez, felmentéséhez és jutalmazasahoz.

A Polgarmesteri Hivatal AFA kitelezetisége

A Polgirmesteri Hivatal az éltaldnos forgalmi adénak alanya az AFA tdrvényben
meghatarozott adokoteles tevékenységek tekintetében. Kozhatalmi tevékenysége tovabbra is

~ AFA mentes.

Belsd ellendrzés

I. Az 4llamhdztartisrol sz6lé 2011.&vi CXCV. térvényben elsirt belsd ellenérzési
kotelezettségérol a jegyzd az onkormanyzat tagsdgaval miikodd Belsé Ellendrzési
Onkorményzati Térsulds (4524 Ajak, Ady E. u. 25., a tovabbiakban: bels ellenbrzési
tarsulds) Gtjan gondoskodik.

2. A belsé ellendrzési tarsulds feladata a belsé ellendrzés feladatainak ellatisa a
koltségvetési szervek belsé kontrolirendszerérél &s belss ellendrzésérdl szold
370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet (a tovdbbiakban: Bkr.) 21. §-aban meghatarozottak
szerint. A bels6 ellen6rzési tarsulds ellatja az Snkorményzat, a tarsulasok és az
‘Onkorményzati intézményei tekintetében, a tevékenységiikre &s gazdalkodasukra
irinyulé belsd ellendri feladatokat (ellen6rzés, soron kiviili ellendrzés, dtfogé
ellenérzes, témaellenGrzés, célvizsgalat, utéellenérzés, egyideji ellendrzés), valamint
a Bkr. 22. §-aban foglalt belso ellendrzési vezetdi feladatokat is (kiilonos tekintettel a
Belsé Ellenérzési Kézikonyv az éves ellenbrzési jelentés elkészitésére, a nyilvantartasi
rendszer kialakitasara). A bels6 ellendrzési tarsulds kozremiikodik a kévetkezd évi
belso ellendrzési iitemterv elkészitésében.

3. A Dbelso ellendrzési tarsulds belso ellenéri tevékenységét a vonatkozé jogszabalyck, a
nemzetkdzi és magyarorszagi allamhdztartasi bels§ ellenérzési standardok, a
Nemzetgazdasagi Minisztérium &ltal kézzétett modszertani Gtmutaték és a kézikonyv
minta alapjén, tovabba a Bels$ Ellendrzési Kézikonyv szerint végzi.

5

A nemzetiségi nkormanyzat mikiodésével dsszefiiggd hivatali feladatok
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1. Az Anarcsi Polgdrmesteri Hivatal koteles segiteni a telepiilésen miiksdd helyi
nemzetiségi Onkormanyzat munkdjat. A testiileti tilések megtartasahoz helyiséget
biztosit a hivatal épiiletében.

2. Az Anarcsi Polgarmesteri Hivatal elldtja a nemzetiségi Snkormanyzat mitkSdésének
segitésével ~Osszefiiggd feladatok koordindlésat, - szervezését, a nemzetiségi
dnkormanyzatok szervezeti és mitkddési szabalyzatanak, illetve mas hatdrozatainak a
kihirdetésével kapcsolatos feladatokat.

3. Az Anarcsi Polgarmesteri Hivatal foglalkoztatottjainak — a feladat- és hatdskériikben
tartoz6 tigyiikben — kételessége a nemzetiségi 6nkorményzat munkajat segiteni.

4. Az Anarcsi Polgarmesteri Hivatal érintett igyintézéje a nemzetiségi tnkorményzat
miikGdéséhez felkérésre tdjékoztatot tart, adatot szolgaltat, megallapodas szerint
tigyviteli kbzremikodést végez.

5. A nemzetiségi 6nkorményzat kéliségvetésével, gazdalkodasaval, vagyon juttatisival
kapcsolatos feladatok elékészitését €s végrehajtasat a pénziigyi tigyintézo latja el.

A koltségvetés tervezésével és végrehajtisival kapesolatos kiilonleges eldirdsok,
feltételek

A koltségvetés tervezésével kapesolatos kiilonleges elSirdsokat, feltételeket a képvisels-
testiilet altal jovdhagyott koltségvetési koncepcid, a koltségvetés végrehajtasaval kapcsolatos
kiilonleges elbirasokat, feltételeket az éves koltségvetési rendelet tartalmazza,

V. Fejezet

Zaro rendelkezések

1. Jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 2014. 4prilis 1. napjén Iép hatélyba.

2. Hatalyba Iépésével egyidejiileg hatalyat veszti a 245/2007.(X1.12.) OKT hatérozattal
elfogadott és a 6/2012. (11.13.) hatdrozattal moédositott Szervezeti és Mikddssi

Szabalyzat.
s
Kalinik Jozsef dr. Dolhai Edina
polgirmester jegyzo
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1. fiiggelék

Az Anarcsi Polgarmesteri Hivatal tevékenységét befolyasolé legfontosabb jogszabalyok

Torvények

- Magyarorszag Alaptdrvénye

- - ahazassagrél, a csaladrél, a gyamsagrél szol6 1952. évi IV, torvény -

- a polgéri perrendtartasrol sz6l6 1952. évi I11. térvény

- a Polgéri Torvénykonyvr6l sz616 1959. évi IV. torvény

- a Biintetd Torvénykonyvrol sz6l6 1978. évi IV. térvény

- a koziti kdzlekedésrol szolo 1988. évi L. torvény

- Magyarorszag helyi onkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. tdrvény

- az illetékekrdl sz6l6 1990. évi XCIIL. térvény

- a helyi adokrél szol6 1990. évi C. torvény

- - afoglalkoztatas elésegitésérdl és a munkanélkiiliek ellatasaré! sz616 1991. évi IV. torvény
- a helyi 6nkormanyzatok és szerveik, a kéztarsasagi megbizottak, valamint egyes centralis
alarendeltségli szervek feladat- és hataskoreir6l szolé 1991, évi XX torvény

- egyes dllami tulajdonban 1év6 vagyontirgyak énkormanyzatok tulajdonaba adasars] sz616
1991. évi XXXIII. térvény

- a Munka Torvénykonyvérél sz616 2012. évi L torvény

- a kibzszolgdlati tisztviselokrol sz616 2011. évi CXCIX. térvény

- a kbzalkalmazottak jogéllasarol sz616 1992, évi XXXIII. torvény

- az dllamhéztartdsrol sz616 2011. évi CXCV. t5rvény

- a polgérok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartdsarél szol6 1992, évi LX VI
torvény

- a szocidlis igazgatasrol és szocialis ellatasokrdl sz616 1993. évi IIL. torvény

- a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény

- a lakéasok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésitkre vonatkozé egyes
szabélyokrol sz616 1993. évi LXXVIIL térvény

- a kdzoktatdsrol sz6l6 1993. évi LXXIX. t6rvény )

- -anemzeti kozmeveléstsl sz616 2011. évi CXC. tdvény

- a munkavédelemrol sz616 1993. évi XCIIL torvény

- a birdsagi végrehaijtasrol sz616 1994. évi LIIL. torvény

- & term6161drél sz616 1994. évi LV. térvény

- a kornyezet védelmének altalanos szabalyairdl sz616 1995. évi LIIL. torvény

- a vizgazdalkodasrél sz616 1995. évi LVIL torvény

- a kdzokiratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi
LXVL térvény : .
- a személyi jovedelemadorol sz616 1995, évi CXVIL torvény *
- a teriiletfejlesztésrdl és a teriiletrendezésrd! sz616 1996. évi XXI. térvény

- a katasztréfavédelemrdl és a hozza kapcsolédé egyes torvények médositasars! szolé 2011.
évi CXXVIIL tSrvény

- az informdciés onrendelkezési jogrdl és az informacioszabadsagrol szold 2011, évi CXII.
torvény -

. - atermészet védelmérol szold 1996. évi LIII. torvény

- a gyermekek védelméro] és a gydmiigyi igazgatdsrol sz616 1997. évi XXXI. térvény

- a valasztési eljarasrol szol6 1997. évi C. térvény

- a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos kényvidri elldtdsrél és a kozmiivelédésrdl sz616
1997. évi CXL. torvény
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- az ingatlan-nyilvéntartasrél sz616 1997. évi CXLI. torvény

- az egészségligyrd] szolé 1997. évi CLIV. térvény

- - az egyesiilési jogrol, a kdzhaszni jogallast, valamint a civil szervezetek miikodésérdl és
tamogatasarol szolo 2011. évi CLXXV. torvény

- az allatok védelmérd! és kiméletérdl szold 1998. évi XXVIIL torveny

- a szamvitelrdl sz016 2000. évi C. térvény

- a kdrnyezetterhelési dijrol sz616 2003. évi LXXXIX. torvény

- az addzas rendjérdl sz616 2003. évi XCII. torvény

- a kivzbeszerzésekrdl sz016 2011. évi CVIIL torvény

- a sportrol sz6l6 2004. évi L. térvény

- a kOzigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabdlyaird] sz6l6 2004. évi CXL.
tv.

- a kereskedelemr0l sz616 2005. évi CLXIV. térvény

- a gazdasagi tarsasagokrdl szolo 2006. évi IV. torvény

- a nemzeti vagyonrél sz6l6 2011. évi CXCVI. torvény

- az altalanos forgalmi ad6rol sz6l6 2007. évi CXXVIL térvény

- a k6zpénzekbdl nyjtott taimogatasok atlathatosagarol szo16 2007, évi CLXXXI. torvény
- az élelmiszerlancrol és hatdsagi feliigyeletérdl szolo 2008. évi XLVI. térvény

- a szolgaltatasi tevékenység megkezdésének és folytatasanak altalanos szabalyairdl szo6ld
2009. évi LXXVI. torvény :

- az anyakonyvi eljarasrol! szolé 2010. évi L. torvény

- a hagyatéki eljarasrol sz616 2010. évi XXX VIIL torvény

- a helyi dnkormanyzati képvisel8k és polgarmesterek valasztasarol sz616 2010. évi L. térvény
- a jogalkotésrol sz6lo 2010. évi CXXX. térvény

- a polgarmesteri tisztség ellatdsanak egyes kérdéseir6l €s az Snkorményzati képviselok
tiszteletdijarél sz616 1994. évi LXIV. térvény '

- - ahelyi nkormanyzati képviselék jogallasanak egyes kérdéseir6l szol6 2000. évi XCVL
torvény,

- egyes vagyonnyilatkozat-tételi ktelezettségekro! szolo 2007. évi i CLIL térvény

- a lakdsok és helyisépek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozo6 egyes
szabalyokrol szol6 1993. évi LXXVIIL t6rvény

- az egyenld banasmodrol és az esélyegyenlbség elémozditasarol szold 2003. évi CXXV.

. torvény

- a villamos energiardl sz016 2007. évi LXXXVI. torvény

" -~ az egészségiigyrdl szold 1997. évi CLIV. torvény

- a foglalkoztatas elosegitésérol és a munkanélkiiliek ellatasarol sz616 1991. évi IV. torvény
- a kdzfoglalkoztatisrol €s a kozfoglalkoztatashoz kapesolodd, valamint egyéb torvények
médositasardl sz6l6 2011. évi CVL térvény -

g
Torvényerejii rendelet
- az anyakonyvekrol, a hazassagkotési eljarasrol és névviselésrol szolo 1982. évi 17. tvr.

¥

Kormanyrendeletek

- a személyes gondoskodast nyto szocialis ellatasok téritést dijardl sz616 29/1993. (11, 17.)
Korm. rendelet

- a polgérok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol szol6 1992. évi LXVI.
torvény végrehajtasardl szolé 146/1993. (X, 26.) Korm. rendelet

- a foglalkozas-egészségligyi szolgalatrol sz616 89/1995. (VIL. 14.) Korm. rendelet
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- a gyamhat6sagokrol, valamint a gyermekvédelmi és gyamiigyi eljarasrol szol6 149/1997.
(IX. 10.) Korm. rendelet

- a gyamhatosagok, a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és
a személyes gondoskodést ny1ijto szervek és személyek éltal kezelt személyes adatokrol sz616
235/1997. (X1L. 17.) Korm. rendelet <

- - az allatvédelmi birsagrol sz616 244/1998. (XII. 31.) Korm. rendelet

- az allamhaztartas szervezetei beszamolasi és knyvvezetési kotelezettsé oének
sajatossagairol szol6 249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet .

- a termdfSldre vonatkoz6 el6vasarldsi és el6haszonbérleti jog gyakorldsanak részletes
szabdlyair6l sz616 16/2002. (I1. 18.) Korm. rendelet

- a gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatotevékenység engedélyezésérél, valamint a
gyermekjoléti és gyermekvédelmi vallalkozoi engedélyrdl sz616 259/2002. (XII. 18.) Korm.
rend,

- a kGzigazgatdsi hat6sagi eljardsban a személyes koltségmentesség megallapitasardl szo6lé
180/2005. (IX.9.) Korm. rendelet

- a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altalanos kévetelményeirdl sz616 335/2005.

(XII. 29.) Korm. rendelet
- az egyes pénzbeli szocidlis ellatasok elszamol4sinak szabalyairél szél6 62/2006. (1II. 27.)

Korm. rendelet

- a pénzbeli és a természetbeni szocidlis ell4tasok igénylésének és megallapitasanak, valamint
foly6sitasanak részletes szabalyairdl sz616 63/2006. (111 27.) Korm. rendelet

- - aszocialis, gyermekjoléti €s gyermekvédelmi szolgaltatok, intézmények agazati
azonositdjarcl és orszagos nyilvantartasarsl sz6l6 226/2006. (X1 20.) Korm. rendelet

- a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasardl, valamint a gyamhatdsag
szervezetérol és illetékességérdl sz616 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet

- a telepengedély, illetve a telep létesitésének bejelentése alapjan gyakorolhato egyes termel
¢s egyes szolgaltatd tevékenységekrdl, valamint a telepengedélyezés rendjérél és a bejelentés
szabalyairél sz616 358/2008. (XII. 31.) Korm. rendelet

- - ahatésagi kozvetitkrdl sz016 185/2009. (IX. 10.) Korm. rendelet

- - a bejelentés-kiteles szolgaltatasi tevékenységek tekintetében a bejelentés elmulasztisa
esetén fizetendd birsagrél, tovabba a szolgaltatds feliigyeletét ell4td hatésagok altalanos
kijelglésérol sz616 186/2009. (IX.10.) Korm. rendelet i

- a kézigazgatasi hatdsdgi eljards meginduldsardl szol6 értesités érdekében vezetett
elektronikus adatbézis létrehozasardl, vezetésérdl, valamint az adatbézis alapjan torténd
értesitésrdl szolé 187/2009. (IX.10.) Korm. rendelet

- a kbzigazgatasi hatosagi eljdras irataiban 1évé személyes és védett adatok
megismerhetetlenné tételéért, valamint az ilyen médon kivonatolt iratokré] valé masolat
- készitéséért fizetendd koltségtéritésrdl sz616 188/2009. (IX. 10.) Korm. rendelet

- a kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl sz616 210/20009. (1X.29.) Korm.
rendelet ‘
- a szallashely-szolgaltatési tevékenység folytatisanak részletes feltételeirdl és a szallashely-
tizemeltetési engedély kiaddsanak rendjérd] sz616 239/2009. (X.20.) Korm. rendelet

- az allamhaztartsré] sz016 t6rvény végrehajtasard] rendelkezs 368/2011. (XI1. 31) Korm.
rendelet ‘

- akdzfoglalkoztatashoz nytjthatd tamogatasokrol sz6lé 375/2010. (XI1.31.) Korm. rendelet

- - akozbeszerzések kizponti ellendrzésérdl és engedélyezésérdl szélé 46/2011. (111.25.) Korm.
rendelet

- az egészségligyi szolgaltatisok Egészségbiztositasi Alapbé! torténd finanszirozisénak
részletes szabélyairl szol6 43/1999. (II1. 3.) Korm. rendelet

S
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- a kornyezeti zaj és rezgés elleni védelem egyes szabalyairdl sz616 284/2007. (X.29.) Korm.

- rendelet

- a levegd védelmérdl szolé 306/2010. (X11.23.) Korm. rendelet

- a katasztréfavédelemrd] és a hozza kapesolodé egyes torvények médositasardl szold 2011.
évi CXXVIIL torvény végrehajtasardl rendelkezé 234/2011. (X1.10.) Korm. rendelet

- a kozfoglalkoztatidshoz nyfjthatd thmogatasokrél szolé 375/2010. (XI1.31.) Korm. rendelet
- a kozfoglalkoztatasi bér és a kozfoglalkoztatasi garantalt bér megéllapitasardl szolo
170/2011. (VIIL.24.) Korm. rendelet

Egyéb rendeletek
- a telepiilési Snkormanyzat hataskorébe tartozd addk és adék modjara behajtando

koztartozdsok nyilvantartasarol, kezelésérdl és elszamolasarol sz616 13/1991. (V. 21.) PM
rendelet

- a nevelési-oktatési intézmények mikodésérdl és a koznevelési intézmények
névhasznalatarol sz6io 20/2012 (VIIL.31) EMMI

- az iskola egészségligyi-ellatasardl sz616 26/1997. (IX. 3.) NM rendelet

- -aszemélyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatairol és miikodésiik feltételeirdl sz616 15/1998. (IV. 30.) NM

rendelet
- a személyes gondoskodast nytjto szocidlis ellatasok igénybevételérdl sz6lo 9/1999. (X1. 24.)

SzCsM rendelet

- a személyes gondoskodast nytjté szocialis intézmények szakmai feladatairdl és mitksdéstik
feltételeirdl szol6 1/2000. (1. 7.) SzCsM rendelet

- az iskolai sporttevékenységrol sz616 16/2004. (V. 18.) OM-GyISM egyiittes rendelet

- - az eljarasi illetékek megfizetésének és a megfizetés ellendrzésének részletes szabalyairél
sz616 44/2004. (X11. 20.) PM rendelet

- a Sajatos nevelési igényt gyermekek dvodai nevelésének irdnyelve és a Sajatos nevelési
igényt tanulok iskolai oktatasanak irdnyelve kiaddsardl sz616 2/2005. (TIL. 1.) OM rendelet

- a hagyatéki eljaras egyes cselekményeir8l szol6 29/2010. (X11.31.) KIM rendelet

- az 6nkorményzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarél sz616 78/2012. (X11.28.)

BM. rendelet =

2. fiiggelék

A vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettséggel jaré munkakoriokrol

- Jegyzd

- Igazgatasi ligyintézo (szocidlis, gyamiigy),

- Igazgatasi ligyintéz6 (anyakdnyvvezetd, munkatigy),
- Igazgatési ligyintéz6 (adoiigy, végrehajtas)

- Pénziigyi ligyintézo
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Anarcs Kozség Onkorminyzatanak
Polgarm estere

- 4546 Anarcs, Kossuth u. 30.

Tel.: 45/404-011 -

Fax.: 45/404-314

Széma: ... 4:446..../2014.

ELOTERJESZTES
- a Képviseli-testiilethez -

2014. évi Kozbeszerzési Terv elfogadisira

Tisztelt Képviselo-testiilet!
A kozbeszerzésekrél szold 2011. évi CVIIL térvény (Kbt.) 33. §-a alapjan -

»33. § (1) A 6. § (1) bekezdés a)—d) pontjsban meghatirozott ajanlatkérdk — kivéve a XIV.
- Fejezet szerint eljar6 ajanlatkérdket, valamint a kozpontositott kézbeszerzés soran az
ajanlatkérésre feljogositott szervezetet — a koltségvetési év clején, legkésdbb mdrcins 31.
napjiig éves osszesitett kozbeszerzési tervet (a tovibbiakban: Kkizbeszerzési terv)
kotelesek késziteni az adott évre tervezett kozbeszerzéseikrél. A kozbeszerzési tervet az
ajanlatkérének legaldbb 6t évig meg kell Sriznie. A kézbeszerzési terv nyilvanos.

(2) A kozbeszerzési terv elkészitése elétt az ajanlatkérd indithat kozbeszerzési eljardst,
amelyet a tervben szintén megfelelden szerepeltetni kell.

(3) A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kézbeszerzésre vonatkozo
- eljards lefolytatisanak kotelezettségét. Az ajanlatkérs tovabba a kozbeszerzési tervben nem
szerepld kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest moédositott kizbeszerzésre
vonatkozé eljarast is lefolytathatja, ha az 4ltala elére nem lathatd okbél elballt kozbeszerzési
igény vagy egyéb valtozas meriilt fel. Ezekben az esetekben a kozbeszerzési tervet modositani
kell az ilyen igény vagy egyéb valtozds felmeriilésekor, megadva a médositds indokit is.

(4) Az ajénlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatésdg vagy a jogszabalyban az ajanlatkérd
ellenérzésére feljogositott szervek kérésére a kézbeszerzési tervét megkiildeni.”

A kbzbeszerzési terv forméjéra és tartalmira nézve, torvényi eléirds vagy rendeletben
meghatirozott minta nincs.

Fentiekre tekintettel, kérem a Tisztelt képvisel6-testiiletet, az elSterjesztést vitassa meg és a
2014. évi kbzbeszerzési tervet fogadja el! il

~ Anarecs, 2014. mércius 27. TR ) :

Kalinik Jozsef
“polgdrmester




Anares Kozség Onkorminyzata Képviseld-testiiletének
hatdrozata

2014. évi Kozbeszerzési Terv elfogadasarol

A Képviselo-testiilet:

1. Az Onkorméanyzat 2014. évi Kozbeszerzési Tervét a hatdrozat melléklete szerint
elfogadja.

2. A nyilvinossag folyamatos biztositisa érdekében elrendeli, hogy a terv a
www.anarcs.hu honlapra keriiljon fel.

Felelgs: Polgarmester Hataridé: 2014. marcius 31.
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Anarcs Kozség Onkorméinyzatanak
Polgirmestere
4546 Anarcs, Kossuth utca 30.

Szama: 2063/2014.

ELOTERJESZTES
-a képvisélﬁ-testiilethez -
Kozt- és csapadékviz kezeldi hozzijarulds megaddsarél

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Komyezetvédehni és Epitc")mérnﬁki Szolgaltaté Kft. (4400 Nyiregyhiza, Selyem u. 21/B.
I12.) azzal a kérelemmel fordult a képvisel-testiilethez, hogy az Anarcs szennyvizcsatorna-
halozat épites 1. iitemre vonatkozdan a képviseld-testiilet, mint ttkezels a kivitelezéshez az Gt~
és csapadékviz kezeldi nyilatkozatot adja ki.

Kérelméhez csatolta a tervezdi nyilatkozatot, a miszaki lefrast és a kiviteh

tervdokumentacidt,

A kérelembd] megdllapithaté, hogy a Gyulahdza-Anarcs-Nyirkardsz szennyvizcsatorna-
_ halézat és szennyviztisztité telep épitése Anarcs I. ittemben a 6. sz. 4temeld korzete keriil

kialakitasra. Ez érinti az 6nkorményzat tulajdonat képez6 Petdfi utcat (Anarcs belteriilet 524
hrsz), a Jozsef Attila utcét (Anarcs belteriilet 456 hrsz), a Kolcsey utcat (Anarcs belteriilet 395
brsz), valamint az ezeket 6sszekdté Anarcs kiilteriilet 0131 hrsz-U sajat hasznalatd utat.

A koziti kozlekedésrol sz616 1988. évi L térvény 36. §-a szerint:
(1) A kozit felbontasshoz, annak terilletén, az alatt vagy felett épitmény vagy mas -
Ktesitmény (a tovdbbiakban egyiitt: épitmény) elhelyezéséhez, a kdzit terilletének egyéb
. nem kozlekedési céla elfoglaldsahoz (a tovdbbiakban egyiitt: nem kozlekedési céla
igénybevétel) a kozat kezel6jének a hozzajarulisa sziikséges. A hozzajarulasban a kozit

kezeldje feltételeket irhat el6.

(2) Az igénybevételt kérd a hozzdjarulds megtagadisa miatt vagy a megéllapitott
feltételekkel szemben a koziekedési hatosighoz forduthat, amely az igénybevételt

engedélyezheti, illetdleg a feltételeket modosithatja.

(3) Ha a kozit teriletének nem kozlekedési célu igénybevétele valamely hatosag
- engedélyéhez kétitt épitmény elhelyezése céljara sziikséges, a nem kozlekedési céli
igénybevételrfl is — a kozit kezel6jének hozzéjarulasival — az épitési (Iétesitési)
engedélyezési eljarasban kell hatdrozni. Amennyiben az igénybevételt kér6 a hozzéjarulas
megtagaddsat vagy a hozzdjarulasban elbirt feltételeket sérelmesnek tartja, a kozit teriiletének
nem kozlekedési céli igénybevételérdl az engedélyezd hatésag a kozlekedési hatésig

szakhat6séagi nyilatkozata alapjan dént.

(4) Ha a koznit kezelbje a kozut teriiletének nem kozlekedési céli elfoglaldsdhoz t6rténd
- hozzijarulds megadasdrél vagy megtagaddsargl a kiillén jogszabalyban meghatirozott
hatérid6n beliil nem nyilatkozik, a hataridé elmulasztdsa esetén a hozzajaruldst a kérelemben
foglaltaknak megfeleléen megadottnak kell tekinteni.”



A kéziti kozlekedésrdl szolo 1988. évi L. torvény 42/A. §-a szernt:
»(1) A kizit kezelojének hozzajarulisa sziikséges

szamitott dtven méteren, autopalya, autdut €s

a) kiilteriileten a kozit tengelyétdl
féttvonal esetén szdz méteren beliill €pitmény clhelyezéséhez, bovitéséhez, rendeltetésének

megvéltoztatdsdhoz, myomvonal jellegit épitmény elhelyezéséhez, bovitésehez, k6, kavics,
agyag, homok és egyéb 4svényi nyersanyag kitermeléséhez, valamint a kdzut teriiletének
hatératol szamitott tiz méter tavolsigon beliil fa filtetéschez vagy kivagasahoz, valamint

b) belteritleten — a kozit melleft — ipari, kereskedelmi, vendéglato-ipari, tovabba egyéb
szolgaltatasi célii épitmény épitéschez, bovitéséhez, rendeltetésének megvéltoztatasahoz,
i épitési szabdlyzatban, vagy a szabdlyozisi tervben szereplé kozlekedési

valamint a helyi
és kizmiiteriileten beliil nyomvonal jellegii épitmény elhelyezéséhez, bovitéséhez, tovabba

a kozit teriiletének hatdraté! szamitott két méter tdvolsagon belill fa tltetéséhez vagy
kivagaséahoz.

¢) amennyiben az elhelyezendd létesitmény dolési tavolsaga a kozat hatdrat keresziezi.

(2) Ha a kozit kezelbje a feltételek teljesitéséhez is kothetd hozzdjarulasat megtagadja, vagy
a hozz4jarulés irdnti kérelem eldterj esztésétd] szamitott 30 napon belill nem nyilatkozik, vagy
* 4 kérelmezé az eldirt feltételeket sérelmesnek tartja, a kérelmezd a kozlekedési hatésaghoz
fordulhat, amely a tevékenyscget engedélyezheti és feltételekhez kotheti vagy a kozat

kezeldje altal eloirt feltételeket médosithatja.
(3) Az épitmény engedélyezésére jogosult, illetdleg a kozlekedési hatdsig az eredeti allapot
helyreallitdsara, vagy a kozit dllaganak és a forgalom biztonsagénak. védelme érdekében
szitkséges munkik elvégzésére kotelezheti azt, aki az (1) bekezdésben foglaltakat megszegi.

(4) Az (1) bekezdés a) és b) pontjdban meghatirozott tavolsagon beliil, a kozit forgalomba
ényekben a kozit kozelségébdl eredd és a jogszabalyban

* helyezését kovetben Iétesitett épitm
meghatérozott kémyezeti hatasokbdl eredd karokért a kozit kezeldje és vagyonkezeldje

felel6sséggel nem tartozik.

Tekintettel arra, hogy az L iitemben érintett utak gnkormanyzati tulajdonban vannak, a
kozitkezelSi hozzajarulas kiaddsa a képvisel6-testilet hataskore.

: Fentickre tekintettel kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, az el6terjesztést sziveskedjen
megvitatni és a hatirozatot elfogadnil

Anarcs, 2014. marcius 25. _ _
' R G f "
L AR QYA “

Kalinak Jgzse
polgarmester



Anares Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének
...... 2014. (.....)
hatirozat-tervezete

Kozit- és csapadékviz kezeldi hozzajarulis megadasarsl

A képviseld-testiilet a koziti kozlekedésr6l szolo 1988. évi I. térvény 36. §-dban, valamint
42/A. § (1) bekezdésében biztositott jogkdrében eljarva
A Kb6myezetvédelmi és Epitémémdki Szolgaltats Kft. (4400 Nyiregyhiza, Selyem u. 21/B.
1/2.) kérelmére a Gyulahdza-Anarcs-Nyirkardsz telepiilések szennyvizcsatorna haldzatanak
épitéséhez az Anarcs L iitem kivitelezéséhez az Anarcs Kdzség Onkormanyzata tulajdonat
képezd Anarcs belterillet 524 hrsz-u Pet6fi utca, Anarcs belteriilet 456 hrsz-a Jozsef Attila
utca, az Anarcs belteriilet 395 hrsz-t Kolesey utca és az Anarcs kiilteriilet 031 hrsz-1 sajét
. hasznalatd 6t vonatkozasiban az at- és ecsapadékviz kezeléi hozzdjarulist az alabbi

feltételekkel adja meg:

1. Az engedélyes koteles a kivitelezés utin az eredeti dllapotot helyre kell allitani.

2. Amennyiben a helyreallitast kovetd hdrom éven belill az 1it, a jarda és a z6ldsdvban
stillyedés tapasztathatd, az engedélyes koteles a helyredllitast ismételten elvégezni.

3. A munkalatok ideje alatt a kozutakon végzett munkak elkorlatozési
és forgalombiztonsagi kovetelményeirsl sz616 3/2001. (1.31.) K6HViM rendeletben
foglaltakat be kell tartani.

4. A munkélatok folyaman a kozit teriiletét, az atpadkat €s a csapadékviz elvezetd arkot
fold és épitbanyag téroldséra haszndlni tilos még ideiglenes jelleggel is.



Kornyezetvédelmi és EpitGmérnski Szolgaltats Kit.
4400 Nyiregyhaza, Selyem u. 21/B. I/2.

00 (42) 789-566

Fax (42) 799-301
R info@korepterv.hu ; www.korepterv.huy Tsz.: 2009/324-KT

FELZETLAP

»Fels8-Szabolcsi szennyvizelhelyezési és tisztftési projekt”
Projekt azonosité: KEOP-1.2.0/09-11-2011-0048
Kiviteli tervdokumentacid

Gyulahaza-Anarcs-Nyirkarasz telepiilések szennyvizcsatorna
halézatanak épitése

Anarcs I, iitem

[fj. Major Ferenc : Korcsmaros Rudolf

- . vezeté-tervezg =~ 000 , . - tervezd. . .
eng.sz.: VZ-T/15-0229 eng.sz.: VZ-T/15-0748

- ooKEkorl/15-0229 - . LT T e e

" Major Zoltin T
tgyvezetd

Nyiregyhéza, 2014. marcius hé
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TERVEZO! NYILATKOZAT

,Fels§-Szabolcsi szennyvizelhelyezési és tisztitasi projekt”
Projekt azonosité: KEOP-1.2.0/03-11-2011-0048
Kiviteli tervdokumentacié

Gyulahaza-Anarcs-Nyirkardsz telepiilések szennyvizcsatorna
halézatanak épitése

Anarcs . titem

Vezetld forvezg.
neve: iff. Major Ferenc
jogosultsag szama: VZ-T/15-0229, Ké-korl/15-0229

¢cim: 4400 Nyfregyhéza Selyem u. 21/b. I/1.

Ternvezd:
neve: Korcsmaros Rudolf
jogosuitsag szama: VZ-T/15-0748, K&-T/15-0748

cim: 4400 Nyfregyhaza Selyem u. 21/b. /1.

Beruhdzo:
Fals3-Szaboles] Vizikézmil Beruhazasi Tarsulas

4524 Ajak, Ady E. u. 25.

- Tervezelt leteslimeny:

Anarcs telepiilés bel- és Kiiteriletén épul§ gravitacios szennyvizcsatorna hélézat,

szennyviz nyomévezeték. Jelen 1.Gtem sorén belteriileti halozat épltés.

Tervezett épitési tevékenység helve:
Anarcs telepillés baiterulete és. ku{teruleie Jelen. utemben belteriilete.

Tervezelt épitési tevékenység megrnevezéss

Anarcs telepllés belteriiletén és kiiterlleten grav&tac:os szennywzcsatorna halézat,

szennyviz nyomévezeiék épitése. Jelen 1.0tem soran belteriileti halozat épités.

Altalanos tervezdi nyilatkozat az eplioman kivitelezdsi tevékenységrdl szolo 1 91/2009 ( X

15.) Korm. rendelet 9. §. (5) bek. alapian:

Alulirott tervezék kijelentjik, hogy a tervezstt iétesitmény es a tervezett miiszaki megoldas

megfelel az 1997. évi LXXVIHL. torvény (Etv). 31.§ (1), (2), és (4) bekezdesében meghatarozott
kivetelményeknek, az Orszagos Telepllésrendezési és Epitési Kévetelményeknek, a
tervkasziiéskor érvényben 1évé jogszabalyoknak, az orszagos, iletve dgazati szabvanyoknak
és miszaki eldirasoknak, valamint az altalancs és eseti hatdsagi eldirasoknak, azoktol vald

eltérésre nem voli szikség.
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A betervezett épitési termékek a magyar jogszabalyokban és szabvanyokban elSirtaknak
megfelelnek.

A tervdokumentacid elkészitésében résztvevd tervezdk a jogszabalyokban el&irt tervezdi
jogosultsagokkal rendelkeznek, a Magyar Mérndki Kamara nyilvantartasaban szerepelnek.

A tervkészités soran biztonsagi és egészségveédelmi koordinatort vettiink igénybe.

A tervkészités soran az dsszes érintett kbézmitulajdonosakkal és. (tkezelkkel egyeztettink,
az érintett kdzmiivek tajékoztaté jellegli nyomvonala felvezetésre kerdlt.

A tervezett létesitmények &sszhangban vannak a telepiiiésrendezési tervet elfogado

rendeletekkal.
A tervezett létesitmények helyi Snkormanyzati rendeletben védett helyi jelentségii természeti

teriiletet kdzvetlendl nem érintenek.

Az érintett ingatlanok kiilén jogszabalyokban meghatarozott védettség alatt (mdemieki,
orszagos es helyi jelentGség természetvédelmi, NATURA 2000, honvédelmi, helyi
Gnkormanyzati, stb.} nem alinak.

A tervezett létesitmény megvaldsitasahoz eldzetes kornyezetvédelmi vizsgalati dokumentacio
vagy egyseges kornyezethasznalati, illetve kémyezetvédelmi engedély nem szitkséges.

Kijelentjiik, hogy a tervezett létesitmény 2011. szeptember hdban jogerds vfzjogi létesitési
engedéilyel rendelkezik, melynek szama 3863-26/2011. A létesitendd szennyviztisztitd telep 2010
novemberében kiadott 12934-14/2010 szamd elvi vizjogi engedéllyel rendelkezik.

Munkavédelmi tervezsi nyilatkozat:

A munkavédelemsal szlo 1993, évi XCIlL. torvényben és ennek 5/1993 (XI1.26.) MUM végrehajtasi
rendeletében foglalt rendelkezéseknek megfelelden a vonatkozo {tervezéskor érvényben I&véd)
jogszabalyok, szabvényok, szabalyzatok és egyeb hatosagi elbirasok alapjan készitettik el a

terveket.

A tervek és miiszaki meaoldasok kielegitik az alabbi jogszabalyokat:

65/1999. (Xil.22) EOM rendelst munkavallalék munkahelyen t6rténd egysni véddeszkdz
hasznalatanak biztonsagi és egészségvédelmi kéveteiményeirdi

5M993 (Xi.26.) MUM rendelet a munkavédelemrdl szol6 1993. évi XCHl. tdrvény
egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol '
»  143/2004. (XI1.16.) GKM rendelette! kiadott Hegesztési Biztonsagi Szabalyzat :
2/2013. (1. 22.) NGM rendelet a villamosmiivek, valamint a termeldi, magan- és kdzvetlen
vezetékek biztonsagi dvezetérdl

*  24j2007. (VIL 3.) KvWM rendelet a Vizigyi Biztonséagi Szabalyzat kiadasaro! ’
412002. (11.20.) SzCsM-E(iM az épitési munkahelyeken és az épitési folyamatok*soran
megvailésitandd minimalis munkavédelmi kévetelményekrél sz6l6 rendelet

*  47/11999. (VIll.4.) GM rendelet az EmelGgép Biztonsagi Szabalyzat kiadasaro!

a 80/2005. {X.11.} GKM rendelet a gézeloszto vezetékek biztonsagi kévetelményeirsl és a

Gazelosztd Vezetékek Biztonsagi Szabalyzata kézzétételérsl

Thzvédelmi tervezdi nyilatkozat:

A Tdz elleni védekezésrsl a miiszaki mentésrél és a tlzoltosagrol szold 1996. évi X00U. Tv-ben
eldirt rendelkezéseknek megfelelSen a 28/2011 (IX.06.) BM rendelettel kiadott Orszagos
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Tiizvédelmi Szabalyzat, és a vonatkozo (tervezéskor érvényben [évd) jogszabalyok, szabvanyok,
szabalyzatok és egyéb hatosagi elGirasok alapjan készitettiik el a terveket.

Koérnyezetvédelmi tervezdi nyilatkozat:
Alulirott tervezék kijelentiik, hogy a tervek a vonatkozd (tervezéskor érvényben [évd)
jogszabalyok, szabvanyok, szabalyzatok és egyéb hatdsagi eléirasok alapjan készitettilk el.

A tervek és miiszaki meqoldasok kieléqitik az aldbbi jogszabélyokat:

« aKérnyezet védelmének altaldnos szabalyairgl sz616 1995. évi LIl Torvény
» a Természet védelmérd! szold 1996. évi LIIL Térvény

« a Vizgazdalkodasrol szolo 1995. évi LVII Torvény

a Hulladékral sz6lo 2012. évi CLXXXV. sz. Térvény

346/2008. (X11.30.) Korméanyrendelet a fas szart névények védelmérdi

« 306/2010. (XI.23.) Kormanyrendelet a levegd védelmérdl
284/2007. (X. 29.) Kormanyrendelet a kdrnyezeti zaj és rezgés elleni védelem egyes

szabalyairdl

27/2008. {XII. 3.) KvWM-E{iM rendelet a kdmyezeti zaj- és rezgésterhelési hatarériékek
megaltapitasard!

88/2001. (V1.15.) Kormdanyrendelet a veszélyes hulladékokkal kapcsolatos tevékenységek
végzésének feltételeirdl

314/2005. XI1.25.) Kormanyrendelet a kdmyezefi hatasvizsgalati és az egységes
kérnyezethasznalati engedélyezési eljarasrol

220/2004. (VI1.21.) Kormanyrendelet a felszini vizek mindsége védelmének szabalyairdi
219/2004. (VII.21.) Kormanyrendelet a felszin alatli vizek védelméral

Nyiregyhaza, 2014.mércius hé

Korcsmaros Rudolf
tervezd '

eng.sz.: VZ-T/15-0748 -%
KE-T/15-0748
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MUSZAKI LEIRAS

»Fels6-Szabolesi szennyvizelhelyezési és tisztitasi projekt”
Projekt azonosité: KEOP-1.2.0/09-11-2011-0048
Kiviteli tervdokumentacié

Gyulahaza-Anarcs-Nyirkarasz teleplilések szennyvizcsatorna halézatanak épitése

Anares |, iitem

1. Projekt eldzményei, rivid ismertetése

A Fels6 - Szabolcsi Vizikdzmil Beruhazasi Tarsulas Tarsulasi Megallapodas alapjén jétt letre Ajak
Nagykézség, Anarcs Kdzség, Dombrad Viaros, Gyulahaza K&zseg és Nyirkarasz Kdzség telepiilési
dnkormanyzatai kizott. Célja, hogy a Nemzeti Szennyviz-elhelyezési Programon belti! a Szaboles-
Szatmar-Bereg megyei program megvalésitiasa érdekében kialakitott agglomeraciék beruhazasi
csoportokba sorolasa alapjan az alapitd &nkormanyzatok tervezett szennyviz kdzmiifejlesziéseit
egy beruhazasi itemben, kizfs beruhazasként jogi szemeélyiségd tarsulds Gtjan valdsitsak meg,
s ehhez kbz6sen biztositsak a beruhdzas eldkészitdsének és megvalésitdsanak forrasait.

Ezen beruhazas keretében Dombrad varosban és Ajak nagykdzségben a meglévd
szennyviztisziitd lelep fejlesztése és csatornahaldzat rekonstrukcio valosul meg. Gyulahaza,
Nyirkarasz és Anarcs telepliiéseken szennyvizcsatorna halézat és szennyviztisztfto telep létesil.

Az agglomeracidk a beruhazast KEOP tamogatdssal tervezik megvaldésitani.

Jelen dokurentédcio Anarcs telepillés szennyvizcsatornazasanak [. (femére terjed ki. 2011-ben
elkészlilt a szennyvizcsatorna haldzat vizjogi létesitési engedelyes terve, melyre a FETI-
KOTEVIFE 2011. szeptember hdban jogerds vizjogi létesitési engedélyt adott ki 3863-26/2011.
szam alatt. A létesitendd szennyviztisztitd telep 2010 novemberében kiadott 12934-14/2010

szamu elvi vizjogi engedéllyel rendelkezik.

2014 februdrjaban nyilt k6zbeszerzési eljaras keretében a KE-VIZ 21 Zrt. nyerte el a kivitelezés
jogat, mely févéallalkozo meghizasabdl készitettiik el a kiviteli terveket,

Jelen dokumentacié Anarcs telepiilés szennyvizcsatorna haldzatanak kiviteli terve 1. itemét,
a 6.sz. atemeld kérzet tervét tartalmazza.

A szennyvizatemelSk terveit tovabbi az ideiglenes forgalomtechnikai terveket ez a
tervdokumentacié nem tartalmazza, azok kiilon dokumentacidban keriilnek kiadasra. -

Anarcs szennyvizcsatorna haldzat épitése

Anarcs feleplilésen elvalasztott rendszerli gravitdcids csatornazas keriilt megtervezésre, a
domborzati viszonyok miatt szilkséges kézbensd szennyvizatemel6k és nyomdvezetékek
Iétesitésével. A telepiiésen belll 6 db szennyvizdbltzet kerllt kialakitdsra. Anarcsrél a
vegatemeldn és nyomdvezetéken keresziill jut el a szennyviz a Gyulahdzan tervezett

tisztitotelepre.
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2. Jeleniegi allapot:
A telepltésre a csaladi hazas beépités a jellemzd, eltérd komfortfokozattal. Altaldban egy csaladi

hézban egy csalad él
A telepiilésen a csaladi hazak mefleft csak kozintézmények taia

napkézi ofthon, polgarmesteri hivatal, posta, kultirhaz. Szennyvizkibocsatads szempontjabol
jelentds, vagy a kommundlis jellegtdl jelentdsen eltért ipari Gzem és intézményi Iétesitmeny nem

lhatak, ugymint iskoia, évoda,

talalhata.
A teleplilés kizlekedésére a gyér forgalom jellemzs, csupan a kozséget atszeid 4105. és 4108 sz

kazlekedési fiton észlelhetd élénkebb atmend forgalom.

Anarcs telepilés alapkﬁzmﬂvekkel (ivoviz, gaz, elektromos légvezeték, telefon, kabeltelevizio)
eliaiott, kdziizemi szennyviz csatornahalézat jelenleg nincs. A kozintézmények és iakbéhazak
szennyvizeit kdzm(potié mitargyakba helyezik el, melyek jelentds része szakszerltlen kialakitast,
szikkasztoként Uzemelnek. A szennyvizgy(itskbdl a szennyvizet szippantokocsival szallijak el,

esetenként ellendrizhetetlen helyen tritik ki.

3. Kelatkazd szennyvizmennyiséagek:

Keletkez$ szennyvizmennyseg Anarcs: 174 m3/d

4. Keletkezd szennyviz mindsége:

A nyers szennyviz mindsége:
Csatornan érkezd szennyviz:

KOl - 1.250 mgl.
BOlIs 625 mg/l.
NH4-N 96 my/l.
MNossz 106 mg/[
Pissz 16 mg/].
Leb. ag. 407 mgfl

5 Szennyvizesatorna halézat kialakitasa:

A terverzett szennyvizcsatorna haldzat és szennyvizatemelSk kozterilleten kerlilnek kiépitésre. A
koztertileli utak f3ként az onkormanyzat tulajdonaban, az éllami kdzutak a Magyar Aitam
tulajdonaban, a Magyar Kozat NZRt kezeléseben es a Kozlekedésfejlesztési Koordinacios Kézpont

vagyonkszelésében vannak.
Anarcs telepiiiés esetében a gravitacios csatornahalozat és a nyomovezetékek magantulajgonl

ingatiant nem érintenek.

5.2. Epitést eldkészitd munkak
Az &pités megkezdése elStt Valtalkozbnak az Ajdnlatkérési dokumentacid 3. kotet Altalénos
kivetelményakben leirtak szerint kell eljdmia, a tenyieges kivitell munkakat megkezdeni az

alabbiak betartasaval lehet:
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A teijes beruhazas megkezdése elStt a Polgarmesteri Hivataltd! kiztertlet-bontasi engedélyt és
a Magyar K&zat NZr-tol atkezelSi hozzajarulast kell kémni az érvényes jogszabélyban eldirt
részletes kivitelez&i adatkdzléssel. .

A kivitelezést a részletes helyszinrajzokon, a hossz-és keresztszelvényeken szerepld vizszintes
és magassagi adatok, méretek ellenérzésével és a nyomvonal kitlizésével tovabba a
magassagi alappontok besdritésével kell kezdeni. A vdrhato nyomvonalba esé meglévs
kézmlvek kézi foldmunkaval torténd feltarasat kell elvégezni az érintett kézmi-lzemeltetdk
szakfelligyelete jelenlétében, tovabba a vonatkozé dicoldsi, munkavédeimi eldirasok
betartasaval.

Amennyiben a feltaras soran olyan tervtél eltéré mélységii kdzmdvet talainak, amely a tervezett
Iétesitmények magassagi vonalvezetését befolydsolja, vagy a terven nem szerepl& kdzmlvel,
valamint elektromos vagy tavkozlési foidkabel jelzészalaggal, vagy téglaval taldlkoznak, a
foldkitermelést azonnal abba kell hagyni, és a muszaki ellendrt, illetve tervezdt kotelesek
értesiteni. A tovabbi foldkitermelést csak a helyszini szemle utan folytathatjgk. A nyomvonal
pontositasa utan az ideiglenes munkaérkot réteges t6moéritéssel vissza kell télteni.

5.3. Burkolatbontas
Orszagos kbzutak: a tervezett csatornahalézat gravitaciés csatornai és nyomévezetékei arintik
a Magyar Kozat NZrt. Szabolcs-Szatmar-Bereg megyei Terlileti Igazgatosag kezelésében évé

@ 4105. sz. &llami kdzutat annak 0+000 — 2+777 kmsz-ei kézott Anarcs kil — és beltertiletén, iil.
a 4108. sz. allami kdzutat annak 0+000 — 5+809 kmsz-gi kdzott Anarcs belteriiletén. A meglévd
kézmivek helyzetétd! fiiggben a tervezett csatornak belterlileten az dtburkolatban a forgalmi
sév kiilsé szélében, lehetség szerint a burkolatszéltsl min. 09-1,0m csotengely tavolsagra,
valamint padkaban haladnak. A helyitket a kivitelezés megkezdése el6tt kézmlifeltarassal

pontositani kell.

A 4105. és a 4108. sz Ut 20 cm rakott kdalapra épitett 7 cm itatott aszfalt makadam
palyaszerkezettel rendelkezik. A munkaarok dltal érintett nyomvonatban a palyaszeltél az
épitési technoldgia altal megkivant szélességig az aszfaltmakadam burkolatot el kell bontani.

A burkolatok fellilete csak aszfaltvagoval kezdhets meg. A felbontott tdrmeléket a legkdzelebbi
engedélyezett szilardhulfadék-lerakéba, a mart aszfaliot a Magyar Kozit NZrt. Terlletileg

iletékes telephelyére kell szallitani.
Onkormanyzati utak: A telepiilés burkolt ttjain vezetett csatornét lehetdleg a burkolat egyik
széleben kell fektetni, melyek a feltart kozmivek helyzetétdl figgSen esetleg modosulhatnak. A

meglevl aszfaltréteget a munkaarok szélesség (1,2 m) + 0,2-0,2 m szélességig (1,6 m) 5 cm
vastagsagban vissza kell marni. A burkolatok feltilete csak aszfaltvagoval kezdhetd meg. A

felbontott aszfalt tormeléket, Gtalapot Anarcs Onkormanyzata altal megjelslt telepﬁelyre
tarolchelyre kell elszéllitani, a Mémdokkel egyezietett médon.

5.4. Féldmunka, agyazatkészités
A f6ldmunkak épitése soran statikailag allékony, munkavédelmi szempontbdi biztonsagos, a
tervezett szerkezeinek es az épitési technoldgianak megfeleld faldmivet kell késziteni. A
foldmlvet védeni kell az idéjaras karos hatasaitol.
A munkateriiletet nem szabad olyan &llapotban tartani, ill. Ggy kialakitani, hogy a vizek levonuldsa
a kbz- és maganvagyonban kart okozhasson, és hogy sértse a kbmyezetvédelem érdekeit.
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Ha ezen kévetelmény érvényesitéséhez technikai beavatkozasra van szilkség, azt a

Vallalkoz6 tartozik haladéktalanul végrehajtani.

A foldmunkét altalanossagban az

—  MSZ 15105:1965 LEpitéipari foldmunka”

— MSZ EN 1610:2001 ,Szennyvizelvezett vezetékek és csatomak fektetése és

vizsgélata™ -

— MSZ-04-802-1:1990 ,Féldmunka, foldmivek”

— MS7Z 14043-7:1981 Talajmechanikai vizsgalatok. A talajok tomorithetfségének és
1dmorségének vizsgalata

szabvanyok eléirasainak betartasaval kel vegezni.

Munkaarkok, munkagddrok kialakitasa:

A munkaarok kitiizését a helyszinrajzon megadott pontokhoz kell elvégezni. A helyszinrajzon
feltiintetett kittizési adatok mindig a csatoma tengelyvonaldra vonatkoznak. Az arok
kSzépvonalat, tetejének szélességét pontosan kel kimémi, megjeldini és rogziteni, A munkaarok
kialekitasat a mellékelt mintarajzok alapjan kell elvégezni. Kivitelezés soran a munkateriilet
védelmére gondoskodni kell a véddkoratok és szilkseg esetén az éjszakai vilagitod
berendezés elhelyezésérdl.

A munkasrok kiemelése 2:1-es rézslvel vagy zéartsort dicolés védelme mellett torténhet, a
munkadrok alja és a legkdzelebbi épilet alapsikja kozotti hajlas meredeksége 30°-ndl nagyobb
nem lehet, az épuletek dllagat a kivitelezes megkezdése el6tt a késtbbiekben bizonyithatd

maodon rogziteni kell.
A gépi féldkiemelés a munkaérok fervezett fenékszintje felett 10 cm mélységig végezhetd. Az

Utolsd 10 em -a tikdr- csak kézi erdvel és kdzvetlenill a cséfekietés el6tt termelhetd ki.

A munkadrok fenéklejtése és anyaga felelfjen meg a ferv elSirasaiban foglaltaknak. A munkaarok-
fonék zavartalan legyen. Ha nem az, akkor az eredeti teherbird képességet megfeleld
madszerrel ismét el kell érni.

Oit, ahol a cstveket az arokfenékre fektetik, az eltirt lejtésnek megfelelden és a szitkséges
formaban kell kialakitani, hogy a cso felfekvése teljes hosszban biztositott legyen. A tokok,
csBkarmantytk szamara megfeleld médon mélyitett fejgodroket kelb kialakitani az alsd

agyazati réteghen vagy az arokfenéken.
Fagy esetén szitkség lehet az arokfenék védelmére dgy, hogy fagyott rétegek sem a csé alatt,

sem kérilltte ne maradjanak.

A munkaarok fenékszintiének hibds -a tervezetinél mélyebb-, kimunkaldsa esetén a
rétegesen visszatoliot és elteregetett foldet gépi tomoritéssel Try=90%-ra kell témdriteni.
Amennyiben a munkaarok fenske atazott, Ugy az elnedvesedett talajréteget ki kell cserélni

el6zetesen egyezietett és jovahagyott madszer szerint.
A munkaarok aljat téméritéssel ugy kell elkésziteni, hogy az eldirt fektetési szognek megjeleld

alatamaszias biztositott legyen.

A murkaarck fenékszintjét Ggy kell kialakitani, hogy az minimalisan az alsd agyazati réteg
vastagsagaval legyen mélyebben a vezetek tervezelt fekietési szintjéhez képest.

A munkaarok legkisebb szélessége a DN névieges &tmerd fliggvényében MSZ EN 1610:2001

szabvanyban eldirtak szerint alakitandd ki.
A minimalis munkaérokiol abban az esatben lehet eltérni, ha az alabbi feltételek teljesiiinek:

—  soha senki nem megy le a munkaarokba,
soha senki nem megy a csévezeték és az arokfal kozstti térségbe,
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—  sziik helyen és ejkeriilhetetlen kérilmények esetén

—  az el6zd feltételek teljeslilése mellett a csd megfelels beagyazasa biztosithato

Minden ilyen esetben kildnieges intézkedések szilkségesek a kivitelezéshez.

A munkaarok kialakitasanal a Vallalkozo a lehetd legnagyobb gondossaggal jarjon el és
teremtsen meg minden szlikséges elSfeltételt, hogy megakadalyozza az anyag lecs(szasat és
leomlasat a munkagddar és toltések oldalardl. _

Megcsiszas és omlas esetén a Vallalkozonak ki kel javitania valamennyi foldmunkat és az
ezzel kapcsolatos karosodast, és végre kell hajtania a munkdlatok barmely modositaséat, a
Mémdk megeiégedésére, killon koltség felszamitasa nékiil. Megcslszasok esetén killonds
tekintettel meg kell vizsgalni, hogy az elhelyezatt csé nem sériilt-g, illetve nem mozdutt-e el.

Agvazat kialakitasa, anvaga:

A cslfekietést megeldzden a csé ala mintakeresztszelvényeken megadott agyazatot kell
késziteni. Az agyazat kialakitasat, és az agyazati rétegek fogalmat az MSZ EN 1610:2001

szerint kell érteni.
Agyazatnak homokos kavics azokon a helyeken nem alkalmazhats, ahol erds talajvizaramlas és

ezaltal az agyazat kimosddasa varhatd. Ezeken a helyeken egyszemcsés maximum 5 mm
szemcsenagysagu kGzlzalék agyazatot kell alkalmazni. Geotextilia teritéssel, valamint drénezéssel
gondeskodni kell az 4gyazati réteg kimosédas elleni védelmeérdl.

Az also agyazati rész elkészitése elStt az arokfenék tomorségét meg kell vizsgalni és a Mémok
felé hizonylatolni keall.

Beépitésre alkalmatlan anyagnak kell tekintetni minden olyan talajt, amely visszaépitése soran
nem biztosfthato a r teljes kitdltése mellett az elgirt tomorithetdség, illetve sem fizikailag, sem
kémiaflag nem szabad hatassal lennie az aknakra, csére, csBanyagra, talajvizre. Nem épithetd
be olyan talaj, mely a csSanyaghoz, a falvastagséghoz és atmérdhdz kepest til nagy
szemcsemeretl, fagytkeret, szemetet vagy egyéb szerves anyagot tartalmaz. Nem épithetd
be 75 mm-nél nagyobb agyagrég, fagyott talaj, ho, vagy jég.

Ahol az alapsik alatt nem megfelels féldet (pl.: nem témorithets vagy nagy szervesanyag
tartalml) vagy egyéb karos anyagot taldltak, azt ki kell emelni, és el kell szallitani. Az igy
tresen maradt helyet megfelelt toltés anyaggal kell feltsiteni és azt legalabb Try = 95 %-ra kell
témdriteni. .

Ha a Vallalkozé Ggy latja, hogy valamely anyag szennyezett, ugy azonnal tajékoztatnia kall a
Mémdkst, aki irasban vélaszol, hogy az illeté anyagot szennyezstinek kell-e tekinteni, vagy
sem. A szennyezett anyag kezelési koltségeit a Vallalkoz6nak kell viselnie, ha a Mémdk
véleménye szerint a szennyezettség a Vallalkozd hibajabdl keletkezett.

A gyartdk kiegészité utasitasait figyelembe kell venni. A mindenkori beépitendd cséanyag
gyartéja altal eldirt dgyazati, és visszattitési kvetelményeket, kilénos tekintette! az égyazat
anyagara, rétegrendekre és tdmdrségre maradéktalanul be kell tartani.

Helyszini anyagok:

Az Ujra felhasznalhato helyszini anyagok felelienek meg a tervezési elSirasokban megkivant
tomdrithetéségi  kdvetelményeknek, legyenek mentesek minden cs8karosits anyagtol. {pl.
fagyGkér, szemét, szerves anyag, 75 mm-nél nagyobb rogdk, hé és jég) Sziklas talajnal a
vezeigk kérnyezetében talajcserét kell végezni.
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Felszini csapadék és csurgalék vizek elleni védelem az épités ideién:

A Vallalkozénak minden ovintézkedést meg kell fenni, hogy megelézze a munkaterilet (&rok)
csapadékvizzel torténd eldntését. A munkahelyeket, munkaarkokat Ggy kell kialakitani, hogy
azokban a lefolyd csapadékviz kart ne tegyen. A munkaarok és komyezete kialakitédsa soran
gattal, tereldarokkal, és mas, a helyszinnek megfelelé megoldassal gondoskodni kel a
munkaarok felszini vizekidl vald védelmérsdl. Kildnds gondot kell forditani az ideiglenes és

végleges foidmavek elmosas elleni védelmére.
Elontés esetén minden vesziéséget vagy rongalédast sajét kaitségere kell pétoinia, Kijavitania.

Foldvisszatsités és tomarités:
A visszatoltést addig nem szabad megkezdeni, amig azt a Mérnék nem engedélvezi, vagy a
Mérndk eldzetesen nem jarult hozza.
A csatornahaldzat nycmvonalan csatomaépitésre alkalmatlan talgj nincs, a teleptilés talaja HIV.
fejtési osztalyba sorolhaté. A munkaarok kiemelése 2:1-es rézsiivel vagy zartsor dacelas
védalme mellett foriénhet, a kitermelt foldet a szakadélapon kivill lehet csak deponalni, vagy
hely hianyaban az el- és visszaszallitasardl kel gondoskodni. A talajdepdniakat Ggy kell
elhelyezni, hogy az utca csapadékviz elvezetését ne akadalyozza, tovabba az ingatlanok
megkézelitése legalabb egy 2,75 m széles nyomban biziositva legyen. .
A munkadrok alja és a legkdzelebbi épiilet alapsikja kozotti hajlas meredeksége 30°-nal
nagyobb nem lehet, az éplietek alagat a kivitelezés megkezdése elétt a késobbiekben
bizonyithaté mddon régziteni kell.
A tervezett kézmiveket a csdzénaban (csbszelvény alatt min. 15 cm, felett min. 20 cm) az
alabbi anyagokbol készitett agyazatba kell helyezni a szabvanyokban és miiszaki elGirasokban,
iranyelvekben, illetve a beépiteit csétipus gyartoja altal kiadott alkalmazdastechnikai
kézikanyvekben eldirt csofekietési szabalyok szigort betartasavat
- Kavicsos homok, vagy homokos kavics dmax=20mm
- Osztalyozot homokos-kavics (25% dmax=16 mm kavics €s 75 % homok

keveréke
- Egyenletes szemeloszlasu (jol gradudlt, U>4) &s j6 tomorithetd homok

- Fentiekben jellemzett homok és cement 5:1 arany( szaraz keveréke

A csBzonaban csak kézi tomorités végezhetd Try=85 %-ra. Ha a kdzmilvek foldtakarasa 1,0 m-
nél kisebb, akkor a csdzénaban 120°-0s C 12/15-24-F1 betonbdt készlé agyazat épitends. A
k&zbensd, illetve burkolaton kivid a felsd 50 cm-es zonaban is az e-UT 06.02.11 Uttigyi Mdszaki
Eléiras szerinti megfeleld (M-3) mindsitésti féldmdanyagot kell visszatolteni és 30-40 cm-es
rétegekben géppel Try=00%-ra tmariteni.

A burkolatha, illetve Gtpadkaba kerlld szakaszokon a felsd 50 cm-es zonat e-UT 06.02.11
Uttigyi Miszaki El6irés szerinti jol témdrithetd fsldmianyagbdl kell épiteni €s géppel Try=§5%-
ra tomoriieni. A burkolathelyrealliths palyaszerkezetének meghatarozasa Eom=40 MN/m?
méretezési teharbirasi modulus figyelembe vétslével tortént. Ennek meglatat az e-UT 06.02.11
Utiigyi Miszaki Elgiras 4.3.4.3. pontjaban foglalt feltételek teljesitésével kell igazolni, valamint
annak ellendrzését ugyanezen eldiras 4.5. foglatak szerint kell elvégezni. A foldvisszatoltés
soran kives, tormelékes, esetleg megfagyott talajt tilos visszatdlteni, helyette az eldz8ekben
ismertetett mindségli féldmidanyagn foldmdanyagot kell a munkateriiletre szallitani és

visszattlteni.
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A foldvisszatbitésre szant anyagokat gondosan ki kell valasztani, és csak olyan télaj tSlthetd
vissza, amely az eibirt tdmdrséget és teherbirast biztositja. Amennyiben a kitermelt f5ld kertil
visszatoltésre, annak megfeleléségét dokumentathatéan ellendrizni sziikséges. A kiszoruld
talajt a szabvanyok, elbirasok, és jogszabalyok betartdsa meilett lehetSség szerint mas
teriileten talajjavitasra, szivargd készitésre vagy foldat stabilizalasara lehet hasznalni, ezzel

lehetbség szerint minimalizalni a kérnyezet terhelését.
Visszatditéskor a talaj viztartalma a tomérithetdségnek megfeleloen optimalis érték koriuli

legyen.

A gyariok kiegészité utasitasait figyelembe kell venni.

A visszatdltés megkezdése eldtt meg kell gy6zadni az alabbiakrol:

— A csbzona az eldirt anyagbdl, az elGirt vastagsagban késztilt el.

— A cs6zdna anyaga kell6 16morségl

— A vezeték nyomvonala és magassaga terv szerint.

— A vezetéken nincsenek sériilések és alakvaltozasok.

-~ A kétések megfelelbek,

A Véllalkozd miutdn meggySzGddtt a visszatolthetdség feltételeirsl, a Mémdk jovahagyasaval a
visszatoltést sajat feleldsségére elvégezheti. Amennyiben a végsé ellendrzés soran hibas
munkavegzés (tomorség, csdelmozdulds, stb.) deriil ki, akkor 2 Vallalkozonak sajat kdltségére kelt
a hibat kijavitania.

A visszattitést és a tomdritést a csd két oldalan mindig egyszerre, szimmetrikusan kell végezni.
A visszatdliést 20 cm-es rétegenkénti tdmdritéssel a csdzaradék vonala feletti 0,50 - 1 m-es
magassagig kell késziteni, nyomovezeték esetén a cskitések szabadon hagyasaval (1. Utem).
A nyomoévezeték eredményes nyomaspréba elvégzése utan a térszintig torténd visszatdltés .
kovetkezik (Il. titem).

A vezeiekzonaban és a zaradékvonaltdl 50 cm-rel kisebb tltési sik alatt 30 kg-nal nagyobb
tomegl tomorité eszkdz hasznalata tilos! A visszatdliGtt fldtdmeg eldzasanak megeldzése
érdekében a vizielenitést mindaddig fenn kell tartani, amig a visszatslétt, tdmoritett féldidmeg
magassaga a nyugaimi talajviz szintet 50 cm-rel meghaladja. Fagyott talajt, 10 cm-nél nagyobb
gorgeteget, épitdipari térmeléket, szerves talajt és szennyezett falajt visszatolteni tilos!
Iszapolassal tomériteni tilos!

Muatargyak meilé a foldvisszattltést csak akkor lehet megkezdeni, ha a megépitett szerkezet
a foldterhelésbdl és a tdmoritésbél szdrmazs dinamikus ferhelés felvételéhez szitkséges

teherbird képességét mar elérte.

A déntéses foldvisszatliés tilos!
A Vallalkozd koteles minden segédeszkozt -dUcolast, zsaluzatot, stb.- a munkavédelmi

eldirasok betartasa mellet eltavolitani a munkagddorbél a féldvisszatéités megkezdése elétt.

A ttldvisszatdltés tomdrsége a vonatkozo tervekben megadoi legyen. .

A csbzdna tetejen a Try értéket méréssel ellendrizni és a hely feltiintetésével blzony[atolm kell a
Mérnék felé, valamint jegyzkonyvben és az épitési naploban kell régziteni. A mérés helyét a
Merndk jeloli ki. Aknakdzonként legalabb egy mérést kell végeznil

A féldvisszatéitést maximum 0,20 m rétegenként kell alteriteni £s, témériteni, a témoérséget 0,50
m rétegenkent kell eltendrizni. Ahol szerkezet, miitargy két vagy t6bb oldalan kell féldvisszatoltest
végezni, azt a szemben [&v6 oldalaknal egyszerre kell végezni, ugy, hogy a szintklildnbség

soha ne haladja meg a 0,30 métert.
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Nehéz déngdld és vibracios gépek hasznédlata csak 1.0 m takaras elérése utan engedhetd
meg, illetve figyelembe kell venni a gyarté Mdszaki Feltéteieiben rogzitetteket. A témoritest
agy keil végezni, hogy a beépitett csdvekben, kétésekben kar ne keletkezzék.

Fild depdniakészités. )

Az épitési munkak soran kitermelt és a késGbbi fdidvisszatdités mialt helyszinen tarioft
foldmennyiséget a szakaddlapon kiviil lehet csak deponalni, vagy hely hidnydban az el- és
visszaszallitasarol kel gondoskodni. A talajdepénidkat dgy kell elhelyezni, hogy az utca
csapadékviz elvezetését ne akadalyozza, fovabba az ingatlanok megkozelitése legalabb egy
2.75 m széles nyomban biztositva legyen. A deponia hajlasszoge felelien meg a tarolt talaj belsd
strlodasi szége alapjan szamithatd biztonsagosan aliekony rézsd hajlassztgének.

A kiatakitott deponia elhelyezése és méretei nem akadalyozhatjak a kivitelezést és a telep

lizemeltetését.
A depdniaban elhelyezett anyagot a Vallalkozd sajat kdltségére koteles védeni az id6jaras altal

okozott karos hatasoktdl (pl.: csapadék okozta kimosddés, szarazsag esetén szemcsésedeés,
poremisszié, stb.), és az anyagot a beépitesre tervezett anyagminéségnek megfeleld allapotban

tartani.

Mindséaellendrzés, tomorségvizsgalat:

A kivitelezés soran a visszatoliott, illetve beépitett f6ld- és agyazati anyagok tomérséget és
teherbirasi modulusat folyamatosan vizsgélni és dokumentalni kell az MSZ-04-800, MSZ-04-
802/1-1990, MSZ 14043/1, MSZ 14043/7 szabvanyokban és az e-UT 06.02.11 Uttigyi Miiszaki
Elgirasban foglaltak szerint.

Az Agyazati rétegeket és a csi5zona feletti visszatbitéseket az
_ MSZ 14043-7:1981 ,Talajmechanikai vizsgalatok. A talajok témdrithetbségének €s

tdmorségének vizsgalata™

vagy
—  e-UT 09.02.11 ,Radiometrids tomorségmérés. Foldmdvek, kdtbanyag nélkili alaprétegek,

hidraufikus kotéanyagl (talapok térfogatsfiriiségének és viztartalmanak meghatarozasa”

szerint kell ellendrizni.
A tomarségl vizsgalat végzését fliggetlen szakcégnél kel megrendelni, és az altala kiallitott

bizonylatokkal kell igazolni a megfeleldséget. A vizsgélatnal alkalmazhaték az izotdpos
vizsgalatok.

5.5, Diicolas

A  munkaarok allékonysagat és a munkagddor
megakadalyozasat ducolassal, rézslis kiképzeéssel vagy mas megfeleld modszerrel kell

melieti talajiest fellazulasanak

biztositani.
Azoken a szakaszokon, ahol a 2:1-es rézsiis munkadrok kiemelése nem leheiség

munkaarkot beomlas ellen zartsort, nagytablas acét dicelemekkel kialakitott ducolassal kell
biztositani. Nem sziikséges dlcolni 1,0 m-nél kisebb arokmélyseg esetén. A meglévd kdzmivek
parhuzamos megkézelitésénél a dicolas szakszerd végrehajtasa elengedhetetlen, ugyanis a
korabban lefektetett kozmi fSldvisszatéliése &s tomoritése miatt a talaj lazaaliapotd,

es, 4

omiasveszélyes lehet.
Munkaarok és munkagdddr megtémasztasa sorén alapvetden az alabbi szabvanyokra kel

tekinteftel lenni:
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MSZ 15003:1288  Tervezési elbirasok a munkagddrok hatarolasdra, megtamasztasara és
viztelenitésére '

MSZ EN 13331-1:2003 Munkaarok-duicold rendszerek.1 rész Termék- meghatarozas
MSZ EN 13331-2:2003 Munkadrok-diicold rendszerek. 2 rész Ertékelés szamitassal vagy
vizsgalattal

A dtcolatot csak akkor és gy szabad eltavolitani, hogy a csGvezeték ne sériifidn, és helyzete

se vaitozzon.

8.6. Viztelenités
A munkélatok scrén az egyes ferilleteken kiilénbdz8 mériékben {lasd.: talajmechanikai
szakvélemeny) lehet szamitani a talajviz és rétegviz megjelenésére. Amennyiben a talajviz,
vagy rétegviz a munkaarokban megjelenne, a viztelenitést az
— MSZ EN 1897:2006 Eurocode 7: Geotechnikai tervezés. 1.rész: Altalanos szabalyok
— MSZEN 12063:2002  Specialis geotechnikai munkak kivitelezése. Szadfalak
—  MSZ-04-801-3:1990  Epits- és szerelGipari  segédszerkezefek. Munkateriiletek
viztelenitése szabvanyokban eldirtak betartasaval kell végrehaijtani.
A Vallalkozonak sajat kéltségére kell a munkaarok vizielenitésérél gondoskodni, a nem
megfeleld viztelenitésbbl adédo vesziéséget vagy rongalodast téritésmentesen kell pétolnia.
Munkaarkokban és munkagddrokben a talaj mindségétsl és az akkor érvényes talajvizszinttdl
fuggben a viztelenitést a Vallalkozénak kell a munkavégzés itemezését figyelembevéve
megterveznie, és lehetfség szerint nyifitviztartassal vagy védkumkutas viztelenitéssel kall
gondoskodni a csapadékvizek és talajvizek Gsszegy(jtésérs! és elvezetésérél. Amennyiben az
elvezetéshez kdzmlvet kivan igénybe venni, ezt el6zetesen egyeztetnie kell a kézmii
Uzemeltetdjével.
A Vailalkozénak meg kell gyézédnie arrdl, hogy milyen vizszintek varhatok az épités ideje alatt,
hogy ezek a vizszintek a terepszint felett vagy alatt vannak-e, milyen dramlasok és vizszintek
varhatok, milyen a talaj és az altalaj allapota és minden egyéb dologrdl, mely az ideiglenes
munkak megfeleldségével, és maguknak a mitargyaknak és létesitménysknek az
eredmenyes és megfeleld kivitelezésével kapesolatos.
Viéllalkozd6 a munkaarok viztelenitése soran koteles gondoskedni a munkateriiet
kérnyezetében lévé épliletek, épitmények &llékonysagardl. Ezért a helytelen viztelenitésbél
bekdévetkezd éplietkarok javitasi, kartéritési kditségei a Vallalkozot terhelik. A Vailalkozénak
kell biztositania, hogy elegendd készenléti felszerelés legyen a helyszinen egész idé alatt, nehogy
megszakadion a viztelenités folyamatossdga. A viztelenitéshez szikséges infrastrukiiira
(elektromos aram, viz, stb.) kiépiiése és Uzemeltetése Vallalkozd feladata és koltsége.
A ftalajviz jelenlétével az utobbi évek talajvizszint emelkedése és belvizei miatt a tervezett
szennyvizhalozat teljes szakaszan kell szamolni. Az épités jdején prébafirascokkal kell
pontositani a talajvizszintet. Az iszap-agyag rétegekben ~50 cm leszivasig, erésen‘ifézapos
terlleteken ~100 com leszivasig nyiltviztartas, a homokliszt rétegekben vakuumkutas
talajvizszint-siillyesztés alkalmazhatd. Talajviz szempontjabdi legkedvezéibb épitési id6 az Gszi
id0szak. A talajviz nem mindsithetS agresszivnak, de a beton, vasbelon szerkezetek belss
korrozidvedelme miatt szulfatallé cement hasznélata (CEM | 32,5'S) sziikséges.
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5.7. Gravitacics csatornahafazat
Gravitacios csatorna épites:
A tervezett gravitacids csatornak anyaga SN 8 KN/m? gytirimerevségd, t6mér, homogén
falszerkezeti PVC KGEM mianyagess, tokos-gumigylrlis kotésekkel. A gerinccsatornak
D 200-as méretben, a bekdtdcsatorndk D 160-as (kdzintézményeknél D 200-as) mérstben
késziinek. Minimalis csétakaras gerinccsatorndnal 1,40 m, bekétdecsatornaknal 1,20 m. A
gerincesatornak lejtése 3-5 %o, de néhany nagyobb tereplefies esetén 5-25 %e, illetve egyes
szakaszokon 2%. lejtés is eldfordulhat.
A bekétesatornak lejtése min. 5 %e. Bekdtdcsatornak gerinccsatornaba kotése KGEA elagazo
idommal &s KGB 45°%o0s ivekkel torténik. Bekotdcsatornakat a telekhataron belil 1,0 m-ig kell
megépiteni, a Bekétbcsatornakat a telekhataron beldil 1,0 m-ig kelt megépiteni, a telekhatar elott
1m-re elhelyezett D 160/200 KG PVC tisziitényildssal a csomoponii tervnek megfelelden.
Gerincecsatornan maximum 100 m-re és minden iranytdrésnél 2100/60 cm-es beton

tisztitoaknat kell épiteni, illetve kdzel egyenes nyomvonalon az atfolyos akna mérete lehet
@80/60, cm-es méretd.

A ©1100/80 beton tisztitdaknat 2,20 m mélység falstt, &100/80 kozbensd szlkitdvel a mellekelt
Cs-5.1 tipusterv alapjan kell megépiteni. Aknahagesd nélkil az MSZ EN 124-es szabvany
szerini, csillapitbetétte]l ellatott @600 mm-es GGG 400 Ontvény aknafedlapokkal,
athurkolatban, Oipadkaban, folddten D 400 KN, egyéb helyeken C 250 KN teherbirassal. A
burkolaton kiviilre esd aknafedlapokat @1,0 m-es, &8 vasaldssal ellatott C 20/25-24/F-2
betongallérral kell kérilbetonozni. Féldutak esetén a betongallér elbtt és utan 1-1 méter
hosszban 25cm vastag M80 mechanikai stabilizacié létesitendS. A gerinc- és bekoidesatornak
tisztitéaknaba vald bekétdse KGFP aknabekdts idommal torténhet. Az akna sillyedesébdl
keletkezd karos feszilltségek megelfzésére az zknatst 1,0 m-re tokos, gumigylirls kdtést kell

létasfteni.
A graviticios csatorna tisztitdaknai a koziti teherbirdsra méretezett beton anyaguak lehetnek.

Az akna anyaganak meg kel felelnie a beépités helyén varhatd fdldnyomasnak és

jarmiterhelésnek, tovabba az 6t éré vegyi hatasokaak.
Az aknak fanskén OD < 200 mm csdvekig a betorkold csdvezeték atmérdjével azonos atmerdji

falkdr alakil vallal ellatott kiinetet kell kiképezni. A csGvezetéknek az aknan tértend teljes
atvezetése, a felsd felének kivagasaval nem megengedett. Abban az esetben, ha az aknaban
3,0 m/s-ndl nagyobb vizsebesség kialakulasa varhato, a kiinetet kopasallé burkolattal keli eltatni

Az aknak kozstt max. 50 m-enként D400-as tisziitdnyilasckat kell beépiteni, mindkét iranyd
tisztitast lehetdévé tévd 90%os eldgazd idommal. Az elhelyezett fisztitonyilasokat minden
esetben ki kell tablaznil

A tisztitényilasok felszalld cstveként, KG-S anyagl SN 2 gylrlimerevségl, a beepites he]@té!
fiiggden D315 vagy D400 mm atmérgjii tok nélkali KGGL cs6 alkalmazhato.

A gerinccsatornadk Hsztitonyilasainak lefedésére D 400 KN teherbirdst, GGG 400 &ntdttvas
fedlapot, a bekdtdcsatornak zéldsavban és jardaban elhelyezett tisztitonyilasainak lefedésére
B 125 KN teherbirast, -mianyag fedlapct, a kapubejaroba eihelyezeit tisztitényilasainak
lafadésére C 250 KN teherbirast GGG 400 dnidttvas fedlapot kell alkalmazni. A burkolaton
kivillre es6 tisztitényflas fedlapokat @1,0 mees, @8 vasalassal ellatott C 20/25-24/F-2
betongallérral kell kérUloetonozni. Az idomos kdtéseknél, a tisztitdidomoknal (agidom, egyenes
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csatlakozdes6) a csovet kilidns gondossaggal kell az agyazatba helyezni, a fliggdleges
tisztitoesbvek korlil a cs6 elmozdulds elleni védelmét megfeleld tdméritéssel kell biztositani.
Fedlapok- utburkolatban épitésénél kerilini kell, hogy egybe essen a jarmiforgalom nyomsav
vonalaval. '

A nyithato,- csuklds fedlapokat a gyarté ajanlasaval, annak hidnyaban tgy kel ethelyezni, hogy
a forgalom iranya , zarja" a fedele!. A kétiranyu forgalomnak kitett helyeken a csuklézaré vonal
mertleges legyen az it tengelyére. A fedlapkeretbe csillapitobetét elhelyezése nem szitkséges.
Az egyedi kialakitast tzemeltetésre, balesetvédelemre is vizsgélni kell. A szikitd peremét
megvésni nem szabad, és a szintbehelyezéshez felbetonozast alkalmazni nem lehet.

A csatorna mitargy és halozat épitéséhez csak mindsitett, az eldiras kévetelményeinek
megfeleld elemek és anyagok hasznaihatdk.

A gerinccsatona atvezetését dnkormanyzati kezelés utak alatt atvagassal, allami kezelés(
utak alatt 3324x4,5 acél véddesd atsajtolaséval kell kivitelezni. A gravitacios bekéts csatornakat
burkolt (it alatt véddcsd nélkill, atfurassal kell kivitelezni, ligyelve arra, hogy a gerincvezeték felé
a min. 5 %c-es lejtés és az 1,4 m-es foidtakaras biztositva legyen. Ut alatti 4tfirasnal a furatba
behizott véddcsé (vagy haszoncsd) és a furat kozotti hézagot cementhabarccsal ki kell
injektalni, illetve a haszoncsd kdzpontositasat a védGestben tavtartokkal kell biztositani.

A beton miitargyak anyagukban vizzaroak, szulfatalls cement felhasznalasaval késziilnek,
beliilrdl 1 rétegd, foként esztétikai jellegi vakolattal vannak ellatva. Az acél véddcsovek s
haszoncsévek anyaga normal falvastagsagu, varrat nélkili sima végl acélcsd, forrd
bitumenmazzal és ratekercselt véddbevonattal, esetleg mas rozsdavadod bevonattal ellatva.

A gravitaciés rendszerbe beépitett csévek szallitasat, tarolasat, fekietését a beépitett csitipus
gyartoja altal kiadott alkalmazastechnikai kézikdnyvekben eldirt szabdlyok betartasaval kell
elvégezni.

A bekdté- és gerincesatornak tisztitonyllasainak helyét szabvanyos mfanyag tablaval, barna
alapon fehér szamokka ki kell tablazni. A kivitelezés befejezése utan a gravitaciés csatornak és
miitargyaik vizzarosagit a szabvényban el6irt viztartasi probaval kell ellendrizni és
dokumentalni, tovabba el kell végezni a csatornahalézat videokameras vizsgalatat és nyfltarkos
geodezial bemérését is. A meglévd szennyvizhaldzatra 16rténd rakotést, illetve az Uj halézatok
viztartasi probéjanak ellendrzését és dokumentalasat, tovabba a videokameras vizsgélatat az
Uzemeltets cég szakfeliigyelete jelenlétében kell elvégezni.

Felhivjuk a figyelmet, hogy gravitaciés gerinccsatornara csak a féldszinti- padlészint
feletti szennyvmk:bocsato egységek kbthetdk be gravitaciésan. A fdldszinti padlészint
alatt (pl. pincékben, mélygarazsokban, stb.) elhelyezett szennyvizkibocsaté egységek
kizarolag az mgaﬂantulajdonos altal kialakitott helyi atemelé egységgel és
nyomdévezetékkel kdtheték be a telekre bealld graviticios bekdtdcsatornaba a késSbbi
szennyviz visszadramlasi és elontési veszély kikiiszoboiése miatt. e

Altaianos eldirasok:

A tervezett vezetékek épitésekor a kivitelezésre, anyagminSségre és vezeték elhelyezésekre
érvényes szabvanyok elSirasait, az egyes anyagokra és szerkezetekre vonatkozé technoldgiai
elbirasokat, valamint a munka-, tliz- &s kémyezetvédelmi térvényeﬁet, rendeleteket, szabvanyokat
és az egyeb vonatkozé elbirdsokat kell betarfani. A csatornaépitéssel kapcsolatban alapveten az

MSZ EN 1610:2001 szabvanyra kell tekintette! lenni.
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Csofektetas;

Alapfokit kévetelmény a csatornalézerrel iranyitott cstfekietés. A csbben elhelyezhetd
lézerforrast és jelfogdt tartalmazd kitliz6 rendszert kell alkaimazni.”

A munkadrok mellé a csdszalakat csak akkor szabad kiszallitani, ha ott az elékészitd foldmunkak
és a csdzona kialakitasa befejezddétt. A csdvek tarolasa még atmenetileg is csak Ggy torténhet,
hogy a cs6 telies hosszaban felfekidjon, vagy ha ez nem lehetséges, 2 m-ként elhelyezett
parnafakra kell fektetni.

A csiifekietést a vezeték also végétdl kell kezdeni, tehat a tokok az emelkedd iranyba fekszenek.
A csovek elhelyezéséhez fejgddroket kell kialakitani, hogy a csBkétések rendeltetésitknek
megfeleléen elkészithetdk legyenek, és megakadalyozzak a csdvek kbtéseikre valo felfekveéseét.
A fejgddér ne legyen nagyobb, mint amit a kotés elkészitése megkivan.

A csdvek tsszaillesziése elétt meg kell gy6zadni arrdl, hogy a csdben nincs idegen anyag, es
a gumigytird megfelelden a helyén van. A cséfelliet katdelemmel érintkez6 részének tisztanak
és sérietiennek kell Jennie. A tokba a cstvet dgy kell bedugni, hogy a csévég a tokban
elhelyezett gumigylriin tilérjen, de a teljes ftkdzésig kb. 1cm hézag maradjon. A csbvek
Bsszedugasanak megkdnnyitésére cslszassegitd anyagként kenfszappan vagy iagy
szilikonzsir hasznalhat. Egyéb zsir vagy olajszarmazék hasznélata nem megengedett.

Az épités-szerelés végrehajtdsa sorén a gyartomd elSirasait be kell tartani. A vezetékek
vonalvezetase az aknak kozotl szakaszokon sem vizszintesen, sem fliggblegesen nem térhet

meg, és nem lehet ives.

Aknak és tisztitdnyilasok altalénos eldirasok:

Beton anyagtl aknak esetében alapvetfen az

MSZ EN 1917:2003 Vasalatian, acélszalas és vasalt befonbdl késziilt tisztitd- és ellendrzd
aknak cimii szabvanyban foglaltakat kell betartani.

A betonakna részlettervek geometriai méreteitsl megengedett eltéréseket az MSZ 7658-2:1 982
[EpitSipari tirések. Pontossagi oszidlyok™ szabvany szerinti ,F* pontossagi oszialy
kivetelményei szerint kell biztositani

Az alkalmazott aknaknak minden esetben meg kell felelniiik az MSZ EN 476:2001 Gravitacios
rendszeril szennyvizelvezets csatomék é&s vezetékek szerkezeti ‘elemeinek  altalanos

kévetelménysi c. szabvanyban foglaltaknak.

Elgrecvartott akna:
Az elére gyariott elemekbdl készitendd hagyomanyos tiszlitoaknak alalanos felépitése a

kovetkezd: ‘
clsre gyartott fenékelem: .a folyasfenéktdl szamitott min. 80 cm-t6] valtozd magassagu

Kizlakitassal az atmérd és bukas fiiggvényében alkalmazoit cséanyagnak megfelelé befalazo
idom beépitésével, a fenékelem beépitetl gumigydris rendszerspecifikus csatlakozéval és
optimalis hidraulikai aramiast biztosité kilnettel készdljon, e
sldre gyartott aknamagasitd elem  (AM 100/50, MSZ 15450/9:1888),

eldre gyartott fels6 aknaszikitd elem (ASZ 80/60, MSZ 154501 (0:1989),

felsd rabetonozas, @600-as ontéttvas (GGG 400) aknafediap billegés-mentes, zajtompitds
Kivitellel. ‘

Az el6regyarioft elemek minden esetben szulfataildé cement felhasznalasaval (CEM | 32,5 5)
kel késziljenek. Az aknaelemsk vizzarésaga az MSZ EN 1917 ,C” filggelék szerinti vizzarésagi
kévetelménynek meg kel feleljen. Eifregyartott elemekbdl készild aknak esetében az elemek
csatlakoztatasa soran az akna vizzardsaga biztositandd. Az elemek illesztését az aknaelem
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gyartmanyhoz illeszkedS, méretre gyartott EN 1610 szabvanynak megfeleld vizzard gumigy(iris

tdmitések beépitésével, vagy cementhabarcesal kell elvégezni.
Eléregyartott akna mindségi és vizzarGsagi kbvetelmeény C30/37 F2-XC4-XF2-XA2.

Egyedi kialakitasi monolit aknak, monolit aknarészek:
Az egyedi kialakitasG vasbeton anyag(, csatorndzasi mitargyak az MSZ4798-1:2004 szerinti
vasbetonbd!l készillienek,.monolitbeton aknak esetében: C20/25-16-F2-XC4-XE2-XA2-XV1

betonmindséggel.
A helyszinen készitett beton és vasbeton szerkezetek feleljenek meg az MI-10-167-5:1987

szerinli kialakitasnak és az MI-10-167-6:1988 szerinti anyagoknak. A kiviteli tery gecmetriai
méreteitdl megengedett eltéréseket az MSZ-7658-2:1982 szerinti F” pontossagi osztaly

kovetelményei szerint kell biztositani.

Betonozasi munkak:

A mitargyak betonozasi munkait az

MSZ-04-803-5:1989 Epits- és szerelbipari éplletszerkezetek. Helyszinen készitett beton és
vasheton szerkezetek

- MSZ-10-303:1981 Vizligyi |étesftmények. Beton és vasbetonszerkazetek mutargyak

MSZ EN 1992-1:2005 Betonszerkezelek tervezése szabvanyokban foglaltaknak megfelelben

kelf végrehajtani,

Fedfapok anyaga és Kialakitasa
MSZ EN 124-es szabvéany szerinti, 600 mm-es GGG 400 6ntvény aknafedlapok, Gtburkolatban,

Utpadkaban, folditon D 400 KN, egyéb helyeken C 250 KN teherbirdssal.

Az aknalefedések beépitését gy kell kivitelezni, hogy a beépités helyén az Gtpalyaval egy sikot
Képezzen, és az (f teljes élettartama alatt a szintegyezdség biztositva legyen. Az atkalmazott
ontvenyeknek, elemeknek és technoldgidnak meg kell felelni az MSZ EN 124-es szabvany
terhelhetSségi osztélyok eldirdsainak, valamint a 3/2003 (T 25) BM-GKM-KVVM egydites
rendelet kovetelményeinek. A fedlapokon a kételezd szabvany szerinti jeldléseken tl-
szerepelnie kell az &nkormanyzat cimerének és a Nyirségviz Zrt feliratnak is.. A fedlapok
feliratozasa elbzetesen egyeztetendd a Mérndkkel, ' _

A felhasznalt dntvényeknek, szintbehelyezd elemeknek és technoldgidnak (az erre kijeloit
vizsgalo, ellenérz8, tanlsité szervezet altal kidllitott) Epitsipari Mszaki Engedéllyel vagy
MegfelelGségi Jeloléssel (adattablaval) kell rendelkezniik. A Megfeleldségi Nyilatkozat megléte
az izembe helyezés (atvétel) feltétele. :

A beépitendd fedlapok atmérSje 600 mm, anyaga szlrke vagy gémbgrafitos ontvény, A
fedlapkeret (akna szelvénytd! fliggen) kor vagy négyzetes forméjl lehet. Az aknak lefedésének
‘szabad mérete 600mm-nél kisebb atmérdjli nem lehet. Az dtpalyaba kerilld tisztité aknak
fediapjai legalabb 70 kg tomeg(iek legyenek. #

Az aknalefedéseknel min. 60 mm-es keretfelfekvs perem szitkséges, ami biztositja a burkolattal
térténd megfelelé egyiitidolgozast. A fedlap sily-témeg és fém-fém zarast, véletlen kifordulas
ellen biztositott legyen. Reteszeld szerkezet alkalmazasa esetén az elfordithatd kialakitasok
nem effogadottak. A széleken egyenletesen elhelyezett 30 mm &tmérdjd, félkér alaka nyitast
segitd nyilasokat kell kialakitani. A fedlap nyitasa gyors és egyszertien elvégezhetd legyen.

A fedlapok kiits6 fellletének bordas kialakitastnak keli lennie. A bordazat mélysége maximum
5-6 mm kozbtt, a mintazat minél zértabb legyen, ezzel is cstkkentve a fedlapra haruld
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dinamikus terhelést, illetve a zajhatast. A fedlapoknak csereszabatosaknak kell lennifik, azonos
termékek esetében barmelyik fedlap barmelyik keretbe azonosan illesztheto legyen.

Fedlapok beépitési kvetelményei: A beépitést megoldasok a kivetkezok lehetnek:

a) Onszintez8, teleszképos peremes fedlapkeret, hengerelt aszfaltba épitve

b) Cnszintezd, peremes csdszoknyés fedlapkeret, hengereit aszfaitba épitve

¢) Hagyomanyos fedlapkeret, elSregyartott vasbetongallérba épitve

d) Hagyoméanyos fedlapkeret, nagyszilardsagi elemekkel szintbehelyezve, vasalt beton-
gallétha lehorgonyozva Féutakon, nagyterhelési és nagyforgalmu utakon minden esetben az a)
vagy b) megoldast kell alkalmazni. Az aknalefedés az aknatdi erotanilag figgetlen beépitéssel,
az (fpalyaszerkezettel egyitt doigezd kialakitassal kell torténjen. Az érintett nagyterhelésd
utakfitszakaszok a Memdkkel el6zetesen egyeztetenddk.

Mellgkutak, kisforgalmi laké utak, kiszolgalo utak, foldutak esetében a c) és d) megoldas
alkalmazdsa is megengedett. llyen utak esetén a késobbi Uthibak glkertlésének érdekében
kiemeit figyelmet kell forditani a sillyedések elkeriilésére és a szintegyezések biztositasara. Az
dtpadkaban, fldutakon és zlzottkdves szort utakon az aknafediap betongallér ténkremenetelét
elkerilendd, az akna kdrnyezetében (a betongaliért a kozéppontban magaba foglald)
2.0x2.0x0,2 m-es, 6-15/15 hegesziett halds vasalassal ellatott C 20/25-24/F-2 betongallérral kell
kirliBetonozni vagy egyéb, a Mérndkkel egyeztetett modon stabilizéini vagy burkolni kefl. A
nurkofaton kivilire esé tisztitonyilas (gerine- és bekétd csatorna) fedlapokat, 1,0x1,0x0,2 m-es,
615/15 hegesztett halos vasalassal ellatoit C 20/25-24/F-2 betongallérral kell kérilbetonozni.
Fediapok ttburkolatba épitésénél kerlini kell, hogy egybe essen a jarmiiforgalom nyomsav
vonalaval. A négyzstes keretforma atléja parhuzamos legyen az Gtpalya tengelyével. A nyithato
(csukiés) fediapokat a gyarts ajanlasaval, annak hianyaban gy kell elhelyezni, hogy a forgalom

iranya ,zarja" a fedelet.

5.8. Beldtések kialakitasa

Altalinos elvként hatarozhaté meg, hogy a tervezési terilleten minden 6nalid ingattannak
legalabb egy o6nallé, a terepviszonyoktol fliggben fehetbleg gravitaciés csatlakozast kell’
biztosftani. '

A kivitelezés megkezdése eldtt a Vallalkozo koteles a bekotések helyst a jelen fejezetben
meghatarozott irdnyelvek figyelembevételével egyeztetni az érintett tulajdonossal, és kotales az
egyeztetést dokumnentalni.

Ha a Vallalkozot a tulajdonos nem engedi be, a Mémndk altal kijeldlt helyre kell a bekdtést
telekhatarnal ledugdzva kiépiteni, melyet eibzetesen véleményeztetni kell a Megrendeldvel.
Felhivjuk a figyelmet, hogy gravitdciés gerinccsatornara csak a foldszinti padioszint
feleti szennyvizkibocsaté egységek kotheték be gravitaciésan. A féldszinti padlészint
alatt {pl. pincékben, mélygardzsokban, stb.) elhelyezett szennyvizkibocsaté egys&gek
kizarblag az ingatlantulajdonos altal kialakitott helyi dtemeld egységgel és
nyomévezetékkel kdthet8k be a telekre bealld gravitacios bekotécsatornaba a késdbbi
szennyviz visszaaramiési és elontési veszély kikilsz8bdlése miatt.

Gravitacids bekdtések:
BekatScsatornakat a telekhataron belll 1,0 m-ig kell megépiteni, a telekhatar eldtt max. 1,0m-re
elhelyezett D 160/20C KG PVC tisztitényilassal ellatva a csomoponti tervnek megfefeiGen. A

beksiés telken bellli végzddés a telekhatdrtol 1,0m-re keril, a vegen D160/100-as szikitdvel,
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szilard anyaggal (betontdmb, deszka, tégla, stb) kitdmasztott csGveégzardval ledugdzva.
Bekét6esatornak gerincesatornaba kétése KGEA elagazd idommal és KGB 45%os ivekksl
torténik. Bekéibcsatorna és gerinc csatlakozasa gyari idomokkal tdrténjen, szinteitérés esetén
45°-0s idomokkal, ferde 45°-0s surrantd csdszakasszal.

A bekétbesatornak atmérdje minimalisan D160 mm, kézintézmények esetében D200 mm. A
bek&tdcsatornakon 90°-0s irdanytdrések haszndlaia nem megengedetf. A hazi tisztitonyilasok
lefedésére zdldsavban és jardaban B125 KN ieherbirdsra méretezett mianyag fedlap (KG
PVC), kapubejaréban C250 KN teherbirasi GGG400 fedlap alkalmazandd. A fedlap tipusa és
kialakitasa a Mémokke! és az Uzemeltetdvel egyeztetendd.

A bekdtéesatornakat a csatorna lzembehelyezeséig le kell zarni,

rakdtés ne toriénhessen.

Nvomévezetékes bekdiések (jelen tervben nem relevans):
Azoken a helyeken, ahol a topografiai viszonyokbdl adéddan az ingatlan nem kothetd ra

gravitacidosan a kiépitésre kerild gravitaciés csatornara, kétféle megoldas alkalmazhato.
Amennyiben a telekhatartél méar gravitaciésan elvezethetd a szennyviz, a nyomévezetéket a
telekhatarnal éplld tisztitd aknara kell rakdini. Amennyiben nem alkalmazhato gravitaciss
elvezetés, a telekrdl kivezeteti nyomovezetéket kbzvetlendl a gravitacios gerinccsatoma
tisztitéaknajara kell rakotni a mlszaki tervekben szerepld csomdponti kialakitassal.

A telken belll a hazi atemelé akndjat (gy kell elhelyezni, hogy arra az épiilet meglévé
szennyviz kivezetései graviticidosan rakothefok legyenek. Azokon a helyeken, ahol az ufcan
nyomadvezeték van, a bekditvezetékkal a gerincvezetékre, az erre a céira kifgjlesziett idomokkal
kell csatlakozni elektrofuzios eljarassal, Ekkor a hazi nyomoévezetékre a telekhataron kivil
csapszekrényben elhelyezett elzérdt kell beépiteni (csatorna megjeltiéssel). A fdelzaré
toldzarnak igazoltan meg kell felelnie a szennyvizvezetékbe épithetdség feltételeinek.

hogy arra illegélis

5.9. Szennyviz nyomévezetékek

A kézbensd atemeltk nyomovezetékei MSZ EN 1452 szerinti D30 KM PVC P-6 milanyagbdl, a
killterlleti nyomdvezeték anyaga MSZ EN 1452 szerinti D110 KM PVC P-6 mitanyagbdl
épitenddk.

A minimalis fdldtakaras 1,2m., A vezeték f5I6tt 50 cm-rel elhelyezett "SZENNYVIZ
NYOMOVEZETEK" fefirattl jelzszalagot kell elhelyezni. Gravitaciés csatornaval kdzés
munkaérokba fektetés esetén a két vezetek kézotti minimalis palasttavolsag 0,50 m. Magas
pontokra légteleniid aknat @2-os automata szennyviz [égtelenitd szerelvényekkel,
meélypontokra Oritd aknat kell helyezni. Gravitdciés csatorna tisztitéaknajgdba csatlakozasnal a
lisztitoaknat vizzsakosra kell kialakitani a tipusterv alapjan. Az aknaterven szerepld idomokhez
hasonid kialakitassal kell a tervezeft nyomovezetéket bekdtni a meglévé atemeltkbe is, a
normal ledllasi vizszint ald. Az idomok és szerelvények huzasbiztos kétésiiek, anyagik GGG
400 6ntvény vagy mianyag gyorskditk. A nyomévezetéket a beton, vasbeton mitargyakba
éntvény befalazé karimaval, vagy KMFP befalazé idommal kell csatlakoztatni, Ut alatti
atfardsnal a nyomdvezetékeket csbitrésjelzvel ellatott KG-PVC vedbesbbe kell helyezni, a
furatba behdzott védécso és a furat kdzétti hézagot cementhabarcesal ki kell injektalni, illetve a
haszoncsd kdzpontositasat a védbcstben taviaridkkat kell biztositani.

A beton mitargyak anyagukban vizzardak, szulfatalld cement felhasznalasaval keszuinek
beltilrél 1 rétegl, f8ként esztétikai jellegl vakolattal vannak ellatva. Az acél védGesdvek és
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haszoncsdvek anyaga normal falvastagsagd, varrat nélkdli sima végl acéicss, forrd
bitumenmazzal és ratekercselt védébevonattal, esetleg mas rozsdavéds bevonattal ellatva.

Az Uirits- és légtelenitdaknak, toldzaraknak helyét szabvanyos mianyag tablaval, barna alapon
fehér szamokkal ki kell tablazni. )

Az NY-1 jeli D 100 KM-PVC nyomoévezeték befogaddja a Leveleken taldlhatd meglévd
tisztitoakna. Melyet vizzsakos aknava kell atépiteni a Cs-5.4. jeld részletterv szerint. Az atépitett
sknat tovabba 3 db megiévs akndt, MC —Bauchemie Kft. altal forgalmazott ombran HB
tapadshid + ombran MHP cementbekotési egykomponensti bsvonati rendszerrel kell

megépiteni.

Altalanos eléirasok:
A tervezett vezstékek épitésekor a kivitelezésre, anyagmindségre es vezeték elhelyezésekre

érvényes szabvényok elbirasait, az egyes anyagokra és szerkezetekre vonatkozd technolégiai
elirasokat, valamint a munka-, t(iz- és kdmyezetvedelmi torvényeket, rendeleteket, szabvanyokat

és az egyéb vonatkozo eldirasokat kell betartani.

Vezetéképités:
A csBvezeidk szerelése a munkaarokban, vagy a munkadrok mellett ferepszinten toriénhet. A

csévek Gsszeillesztése eldtt meg kel gybzdni arrdl, hogy a csBben nincs idegen anyag. A
munkagrokban szereléskor a kotési helyeken a kotés slvégzeséhez a helyet feigddrék
kialakitasaval kell biztositani. A fejgodrot kialakitani csak kézi foldmunkaval szabad.

A csBarok melletti szerelés a hegeszté berendezés és a személyzete folyamatos vandorlasaval
végezhets. Az Osszefliggd csbkigyd az alsd agyazattal el6készitett arokba szakaszosan
emelhetd be, oly médon, hogy abban karos feszilltségek ne keletkezzensk. A megfogasi
pontokon & csdvet védeni kell rugalmas alatétekkel a sériilésektdl. A csbvezetek gbrgetése a
fellép6 csavard igénybevételek miait nem megengedett.

A csBnek az arokban vald végleges elhelyezésekor Ugyeini kell arra, hogy az arokfallal ne
rintkezzen. A lefektetett vezeték vizszinies vetillete enyhe sinus hullam legyen. Az épités-
szerelés végrehajtasa soran a gyartém( el&irésait be kell tartani. Szerelvényekhez t6rténd
csatlakozasnal a megfeleld atmensti idomok kozbeikiatasaval oldhatd kotéseket kell
alkaimazni.

A vezeték 30 foknal nagyobb iranytrésénél a kitdmasztast beton tsmbbel kell biztositani. A Dk
(OD) 160 mm-nél nagyobb cstiveknél a 10% feletti lejtésnél az Agyazatol és a csévet
megcstszas ellen betonfogakkal, illetve azokhoz rugalmasan rogzitve kell biztositani.

A csBanyagoknal vizzaré csbkapcesolatot kell kialakitani. A csdkotések KPE csévek esetében
elekiro-fittinges  kotési moddal  alakithatok ki, A hegeszteti kapcsolatokrdl, annak
kérillményeirdl és fizikai jellemzoird! jegyzokonyvet kell késziteni és Mérnok részére megfeleld

formaban dokumentalva atadni. o
A szennyviz nyoméesoveket megfeleld (pt folyamatos barna) jeltlessel kell ellaini a keésdhbi

beazonosithatésag érdekében.
Minden nyomévezeték folé 50 cm-rel fehér, szennyviz' felirati jelz&szalag elhelyezése szikseges.

A nyormévezetékek irdnytoréseit &s szerelvényaknait barna alapon fehér fefiratt, mlanyag anyagu
xitablazassal, illstve kilterleten beton pontalapba allitott min. 160 cm magassagu DN 50-es
acélcsthil keszitett zaszidzassal jeldini kell.
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Legtelenitd &s UriiG aknak kialakitasa:

A iegtelenitd és Urit6 aknakat a Miszaki tervdokumentacié mintatervei szerint, a
meghatarozott méretekkel és mindséghen kall sclkésziteni a terveken megadott
anyagmindsegek alapjan. A helyszinen készitett beton és vasbeton szerkezetek felelienak
meg az Mi-10-167-5:1987 szerinti kialakitasnak és az MI-10-167-6:1988 szerini anyagcknak. A
beépitendd szerelvényeknek szennyviz szallitasara alkalmasnak kell lenniik. Az aknak
zarhatdsagat és rahajtas elfleni védelmét biztositani kell.

Szerelvényekkel szembeni tovabbi elvarasok:

A szerelvények és idomok 8ntdttvas részei gémbgrafitos ontvénybdl GGG400 legyenek. A
bevonat nélkiili szerkezeti anyagok sszetételikbél és mindségiknéi fogva legyenek korrdzicalidk.
A fémes szerkezeti elemek §sszhangja zarja ki a galvan-elemek kialakulasaval jaro korrdzict.

Az dntvények min. 250um pdrusmentes (elekromos  szigeteloképesség 3 kV-nal)
epoxigyanta bevonattal rendelkezzenek. A tapaddszilardsag legaldbb 12 N/mm? legyen.

A beépitett szerelvények nyomas alaff (izemelS szerkezeti elemei legalabb 6 bar nyomés
biztonsagos elviselésére legyenek alkaimasa, de minden esetben felelienek meg az zemi

nyomas 1,5-szerese + 1 bar nyomasnak.
A peremes kdtéseket vagy korrdzisalld anyagbol kell késziteni, vagy killsé védelemmel kell

ellatni.

5.10. Kitakaras nélkiili épitési munkak (atfuras, étsajtolas)
A kitakaras nélklli épitési munkakat az
MSZ EN 12899:2001 Szennyvizvezetékek és csatornak kitakaras nélkilli fektetése és vizsgalata
MSZ EN 14457:2004 Szennyvizvezetékek és csatornak kitakaras néikili fektetésekor
hasznalando elemek altalénos kévetelményei szerint kell végezni.
A munkak soran minden esetben be kell tartani az alkalmazott technologiara vonatkozo
miszaki irdnyelveket és elGirasokat, valamint a Mémdk utasitasait.
A beépitésre keriild anyagoknak meg kell felelniitk a vonatkozo érvényes szabvanyoknak,
miszaki elbirasoknak. Az alkalmazandé anyagokat kilén eljarasban jova kell hagyatni a
Mémékkel. A beépitésre keriils csdanyag illeszkedjen a gravitacids vagy nyomott halézatnal
alkalmazott cs6anyaghoz (javasolt az azzal megegyezé). A kitakaras nélkiili épités esetében
hasznalt csé anyaga beton nem lehet.
A csOveket, csBelemeket, idomokat és kapcsoldelemeket mind a helyszinre szallitas utan, mind
kozvetlendil a beépités elétt ellendrizni kell, hogy azok az elSirasoknak megfeleléek, sériilés- és
hibamentesek legyenek. Az ellendrzéseket és azok eredmenyét jegyzdknyvezni kell, és Mérndk
részére be kell nydjtani. Az anyagok mozgatasa és tarolasa soran maradéktalanul be kell
tartani a gyarté el6irasait, a mozgatas és tarolas soran a csévek nem karosodhatnak.
A kivitelezés megkezdése elStt az alkalmazott cséanyag figyelembevéielével mgg kell
hatérozni a csérendszer szilkséges teherbird képességét -figyelembe véve a csécsatlakozasok
szabvany, az alkalmazott technoldgia valamint a beépitett csfanyag szerinti megengedett
effogadhaté szogeltéréseit- tekintettel a statikai terhekre és geotechnikai adottsagokra.
A sajtolasi és firasi munkak eltkészitéseként Vallalkozonak az épitési helyszinen pontosan meg
kell hataroznia a keresztez8 kézmivek nyomvonalat és a kdzmii tzemeltetdjével egyeztetve
azok magassagi elhelyezkedését. Amennyiben indokolt, gondoskodni kell a tarskézmuvek
(kabelek, csatornak, gaz és vizvezetékek, barmilyen egyéb kézmi), épitmények, foldalatti és
fold feletti szerkezetek megfeleld védelmérsl. Ennek szlikségességét a Mérmndk vagy a kozmd
bzemeltetGje allapithatia meg, és a kivitelezés sorén a Mérnsk iranymutatasai szerint kell efjiarni.
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